
审校专家简介

彼得·阿姆斯特朗 穴 Ｐｅｔｅｒ Ａｒｍｓｔｒｏｎｇ 雪
北京 新 桥 英语 培 训 学校 外 方 校 长， 在 中 国 拥 有 十

年授 课经历。 培 训者 除学生 外还 包括 数十家 国 际知 名

企业。

贾尼丝·威尔逊 穴 Ｊａｎｉｃｅ Ｗｉｌｌｓｏｎ 雪

毕业于美国俄克拉荷马州塔

列瓜东北州立大学 穴Ｎｏｒｔｈｅａｓｔｅｒｎ
Ｏｋｌａｈｏｍａ Ｓｔａｔｅ Ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ 雪 英语专

业，致力于美国现代文学、中世纪

欧洲史和古代西方经典的研究。

旅居中国十余年，一直从事文化、

语法、写作、口语等方面的英语学术培训，有着丰富的英

语教学经验， 曾荣获吉林省对外事务部颁发的 “优秀外

国教师奖”。 曾执教于北京航空航天大学、北京林业大学

等院校。 在教学之余， 还一直撰写、 编辑英语教学及培

训类稿件， 曾参与编写 《事实题材——英语会话》、 《双

语新概念——口语秀》、 《英语角》、 《英语周报》、 《中国

陶瓷社会》和《当代中国人口》等出版物。



前 言

美国口语是否让你心存渴望但又心生畏惧？ 你是否

为听不懂、 说不出美国口语而发愁？ 你在美国口语上的

欠缺是否让你在交流时遭遇尴尬，不得不求助于他人？

你想消除这种种不便吗？ 你想无须求助他人就自由听、

说美国口语吗？ 如果你的答案是肯定的，那就让“美语话

题不求人”来帮你排忧解难。

“美语话题不求人”丛书，分为 《出行不求人》、《工作

不求人》、《休闲不求人》、《社交不求人》和 《生活不求人》

五本分册。 每本分册包含若干个热门话题， 锁定美国口

语中频繁出现的相关语题的句型和表达， 从根本上解决

美语开口交流难的问题。

如果 你 希 望在 求 职 以及 商 务 谈 判 中用 流 利 地 道 的

美语与人交谈， 你就可以选读我们的 《工作不求人》 分

册。 本分册特色如下押
直击句型，把握关键

句型就如同口语交流中的骨架， 掌握了一定数量的

句型， 就等于掌握了口语交流的命脉。 句型还具有无限

的拓展性， 只需掌握有限的口语句型， 就可根据实际情

况拓展为无限的口语表达。 本书立足句型分析， 提供口

语 交 际 模 版 ， 并 通 过 简 单 、 实 用 的 替 换 演 练 和 对 话 展



示 讲 解 句 型 的 应 用。 玩 转 了 句 型，口 语 交 流 自 然 不 在

话 下。

分类整理，各取所需

本分册在 “工作”这个大前提下，按照工作中可能遇

到的情况又分为求职、 面试、 谈论工作、 同事之间、 升职

加薪，开会讨论和商务谈判这七个话题 穴即 Ｐａｒｔ 雪 ，每个话

题下又按照逻辑顺序细分为若干场景 穴即 Ｕｎｉｔ 雪 。 话题分

类新颖、细致、合理，你可根据自己的不同需求查找或学

习相应句型，各取所需。

循序渐进，逐级深入

根据日常口语交流的需求， 每个话题 穴即 Ｐａｒｔ 雪 开始

用短小的对话为读者逐一解说句型的用法。 在讲解完一

个大的话题后， 我们还在最后一个单元， 即 “进行时” 中

给出若干个相关话题的实景长对话， 将整个话题涉及的

所有句型串联起来。 通过从使用单一句型到多个句型，

帮助你循序渐进掌握口语句型，保证学得透、用得精。

锦囊随行，知识储备

学习了句型， 演练了对话， 是否还会觉得意犹未尽

呢？ 每单元最后的 “随行锦囊” 中既总结了本节学习重

点、 根据所学内容全方位拓展句型用法， 还为你提供了

相关场景中最 ｉｎ 的口语表达和词汇。随行锦囊就好像你

随身携带的百宝箱，为你提供丰富的知识储备。

本书得以顺利完成， 要特别感谢世纪友好工作室的



蒋 志 华、周 利 芬、胡 薇、展 萍、王 珂、刘 晓 光。 他 们 对 英

语 教 学 和 研 究 的 热 爱 和 投 入 才 使 得 本 书 能 在 第 一 时

间 与 读 者 见 面 在 此 对 他 们 表 示 衷 心 感 谢 选

编 者

２００７ 年 ３ 月
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我叫……
我住在……
我……岁。
我出生于……
我来自……
我毕业于……
我的专业是……
我的专长是……

Ｕｎｉｔ １ 自我介绍

面试的第一关通常都是自我介绍。 能否在有限的时

间内让对方尽可能多地了解自己的情况， 可以说决定着

面试的成功与否。 需要你进行自我介绍时， 面试官通常

会说押
Ｃａｎ ｙｏｕ ｉｎｔｒｏｄｕｃｅ ｙｏｕｒｓｅｌｆ ｉｎ Ｅｎｇｌｉｓｈ芽 你能用英语介

绍一下自己吗？
Ｔｅｌｌ ｍｅ ｓｏｍｅｔｈｉｎｇ ａｂｏｕｔ ｙｏｕｒｓｅｌｆ ． 告 诉 我 一 些 你 的

情 况。
Ｈｏｗ ｃａｎ ｙｏｕ ｉｎｔｒｏｄｕｃｅ ｙｏｕｒｓｅｌｆ芽 你怎样介绍自己？

Ｍｙ ｎａｍｅ ｉｓ． ． ．
Ｉ ｌｉｖｅ． ． ．
Ｉ蒺ｍ． ． ． 穴 ｙｅａｒｓ ｏ ｌｄ 雪
Ｉ ｗａｓ ｂｏ ｒｎ． ． ．
Ｉ ｃｏｍｅ ｆｒｏｍ． ． ．
Ｉ ｇ ｒａｄｕａｔｅｄ ｆｒｏｍ． ． ．
Ｍｙ ｍａｊｏ ｒ ｉｓ． ． ．
Ｍｙ ｓｐｅｃｉａｌｔｙ ｉｓ． ． ．
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Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｙｏｕ ｎａｍｅ芽
Ｂ押 Ｍｙ ｎａｍｅ ｉｓ Ｅｉｌｅｅｎ

Ｇ ｒｅｅｎ．
Ａ押 Ａ ｎｉｃｅ ｎａｍｅ熏 ｉｓｎ蒺ｔ ｉｔ芽
Ｂ押 Ｙｅａｈ 熏 Ｉ ｌｉｋｅ ｉｔ ｖｅｒｙ

ｍｕｃｈ．
Ｍｙ ｎａｍｅ ｈａｓ ｂｅｃｏｍｅ
ａ ｐａｒｔ ｏｆ ｍｅ．

Ａ押 Ｗｈｅｒｅ ｄｏ ｙｏｕ ｌｉｖｅ芽
Ｂ押 Ｉ ｌ ｉｖｅ ｉｎ ｔｈｅ Ｃｈａｏｙａｎｇ

Ｄｉｓｔｒｉｃｔ．
Ａ押 Ｏｈ熏 ｉｔ蒺ｓ ｒｅａｌｌｙ ｆａｒ ｆｒｏｍ

ｈｅｒｅ．

Ａ押 Ｍａｙ Ｉ ａｓｋ ｈｏｗ ｏｌｄ ｙｏｕ
ａｒｅ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｉ蒺ｍ ３８ ｙｅａｒｓ ｏｌｄ．
Ａ押 Ｙｏｕ ｌｏｏｋ ｖｅｒｙ ｙｏｕｎｇ．
Ｂ押 Ｔｈａｎｋｓ．

你叫什么？
我叫艾琳·格林。

很好听的名字，不是吗？
哦 ， 我 非 常 喜 欢 自 己 的

名 字 。
它已经成了我的一部分。

你住在哪里？
我住在朝阳区。

哦，那儿离这儿很远。

方便告诉我你的年龄吗？

方便。 我 ３８ 岁。
你看上去非常年轻。
谢谢。
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Ａ押 Ｐｌｅａ ｓｅ ｔｅｌｌ ｕｓ ｓｏｍｅ 鄄
ｔｈｉｎｇ ａｂｏｕｔ ｙｏｕｒｓｅｌｆ．

Ｂ押 ＯＫ． Ｍｙ ｎａｍｅ ｉｓ
Ｊａｎｉｃｅ． Ｉ ｗａｓ ｂｏｒｎ ｏｎ
Ｍａｙ ２３ ｔｈ熏 １９８２．

Ａ押 Ｗｈｅｒｅ ａｒｅ ｙｏｕ ｆｒｏｍ芽
Ｂ押 Ｉ ｃｏｍｅ ｆｒｏｍ Ｘｉｎｊｉａｎｇ

Ｕｙｇｕｒ Ａｕｔｏｎｏｍｏｕｓ
Ｒｅｇｉｏｎ．

Ａ押 Ｃａｎ ｙｏｕ ｔｅｌｌ ｕｓ ｓｏｍｅ鄄
ｔｈｉｎｇ ａｂｏｕｔ ｙｏｕｒｓｅｌｆ ｉｎ
Ｅｎｇｌｉｓｈ芽

Ｂ押 Ｓｕｒｅ． Ｉ ｇｒａｄｕａｔｅｄ
ｆｒｏｍ Ｐｅｋｉｎｇ Ｕｎｉｖｅｒｓｉ鄄
ｔｙ． ． ．

Ａ押 Ｔｅｌｌ ｍｅ ｓｏｍｅｔｈｉｎｇ
ａｂｏｕｔ ｙｏｕｒｓｅｌｆ．

Ｂ押 Ｗｅｌｌ熏 ｍｙ ｍａｊｏｒ ｉｓ
Ｉｎｔｅｒｎａｔｉｏｎａｌ Ｔｒａｄｅ．

请简要介绍一下你自己。

好的。 我叫贾尼斯，我出生

于 １９８２ 年 ５ 月 ２３ 日。

你从哪儿来？
我 来 自 新 疆 维 吾 尔 自

治 区 。

你 能 用 英 语 介 绍 一 下 自

己 吗？

好的。 我毕业于北京大学

……

告诉我一些你的情况。

我的专业是国际贸易。
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Ａ押 Ｈｏｗ ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｄｅ ｓ 鄄
ｃ ｒｉｂ ｅ ｙｏｕｒｓ ｅ ｌｆ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａ ｄ ｉｌｉｇ ｅｎｔ ｗ ｏ ｒｋｅ ｒ
ｗ ｉｔｈ ｙｅａ ｒｓ ｏ ｆ ｅ ｘｐ ｅ 鄄
ｒｉｅｎｃｅ 熏 ａｎｄ ｍ ｙ ｓ ｐ ｅ-
ｃ ｉａ ｌｔｙ ｉｓ Ｅｎｇ ｌｉｓ ｈ．

Ａ押 Ｏｈ ｒｅａ ｌｌｙ芽 Ｗｈａ ｔ ｗ ａ ｓ
ｙｏｕｒ ｍａ ｊｏ ｒ芽

你怎样介绍自己？

我已经工作多年， 我的专

长是英语。

哦， 真 的？ 那 你 的 专 业 是

什 么？
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☆ ｓｐｅｃｉａｌｉｔｙ 意为 “专业， 特长”， 强调某人特别

专注或专门从事的事或技能等，例如押
Ｍｙ ｓｐ ｅｃ ｉａ ｌｉｔｙ ｉｓ ｈ ｉｓｔｏ ｒｙ ／ ｄ ｕｍ ｐ ｌｉｎ ｇ ｓ． 我专修历

史。 ／ 包饺子是我拿手的。
ｍ ａｊｏ ｒ 虽也有“专业”的意思，但特指大专院校学

生的主修课程或专业，例如押
Ｍｙ ｍ ａｊｏ ｒ ｉｓ Ｅｎｇ ｌｉｓｈ ． ／ Ｉ蒺ｍ ａ ｎ Ｅｎｇ ｌｉｓｈ ｍ ａ ｊｏ ｒ．

我的专业是英语。
☆ 和 Ｍｙ ｎａｍ ｅ ｉｓ． ． ． 相关的表达还有押
Ｍｙ ｆｕ ｌｌ ｎ ａ ｍ ｅ ｉｓ． ． ． 我的全名是 ． ． ． ． ． ．
Ｍ ｙ ｓｕ ｒｎ ａ ｍ ｅ ／ ｆａ ｍ ｉｌｙ ｎ ａ ｍ ｅ ／ ｌａ ｓｔ ｎ ａ ｍ ｅ ｉｓ． ． ．

我姓……
Ｍｙ ｆｉｒｓｔ ｎａｍ ｅ ／ ｇ ｉｖｅｎ ｎａｍ ｅ ｉｓ． ． ． 我的名字是

……
Ｉ ｈａｖｅ ａ ｎ ｉｃ ｋｎａｍ ｅ ｃａｌｌｅｄ ． ． ． 我有 个昵 称叫

……
Ｉ ｈａｖｅ ａｎ ａｌｉａｓ ｎａｍ ｅｄ ． ． ． 我的别名叫……
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Ｉ蒺ｍ ｃｕｒｒｅｎｔｌｙ ｗｏｒｋｉｎｇ ａｓ
． ． ．
Ｉ蒺ｖｅ ｂｅｅｎ ｗｏｒｋｉｎｇ ． ． ．
ｓｉｎｃｅ ． ． ．
Ｉ ｇａｉｎｅｄ ． ． ． ｅｘｐｅｒｉｅｎｃｅ
． ． ．
Ｍｙ ｒｅｓｐｏｎｓｉｂｉｌｉｔｉｅｓ ｉｎ-
ｃｌｕｄｅ ． ． ．
Ｉ ｗａｓ ｍａｉｎｌｙ ｉｎ ｃｈａｒｇｅ
ｏｆ ． ． ．
Ｉ ｅａｒｎｅｄ ｔｈｅ ｔｉｔｌｅ ｏｆ ． ． ．
Ｉ ｒｅｃｅｉｖｅｄ ． ． ． ａｗａｒｄ．
Ｉ ｗａｓ ｃｈｏｓｅｎ ａｓ ． ． ．

我目前是做……工作的。

自 …… 起 我 一 直 ……
工 作 。
…… 我 获 得 了 …… 的

经 验 。
我的职责包括……

我主要负责……

我获得过……的称号。
我获得了……奖。
我被选为……

Ｕｎｉｔ ２ 工作经验

如果自己的工作经验和应聘的职位相关， 那些工作

经验就会是促成你面试成功的砝码之一。 当然， 恰当地

介绍自己的工作经验也是一门学问。 下面总结了一些介

绍工作经验常用的说法，一起来看看吧。 7



Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｙｏｕｒ ｐ ｒｅ ｓ ｅｎｔ
ｊｏｂ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｃｕ ｒｒｅｎ ｔｌｙ ｗｏ ｒｋｉｎｇ
ａ ｓ ａｎ ｅｎｇｉｎｅｅ ｒ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｌｏｎｇ ｈａｖｅ ｙｏｕ
ｂ ｅｅｎ ｉｎ ｔｈａ ｔ ｃｏｍｐａ-
ｎｙ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｖｅ ｂ ｅｅｎ ｗｏ ｒｋｉｎｇ
ｔｈｅ ｒｅ ｓ ｉｎｃｅ １９９９熏 ａ ｓ ａ
ｍａｎａｇｅ ｒ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｈ ａｖｅ ｙｏｕ ｌｅ ａ ｒｎ鄄
ｅｄ ｄ ｕｒｉｎｇ ｙｏｕｒ ｌａ ｓ ｔ
ｊｏ ｂ芽

Ｂ押 Ｉ ｇａ ｉｎ ｅｄ ａ ｇｒｅａ ｔ ｄ ｅａ ｌ
ｏ ｆ ｅｘｐｅ ｒｉｅｎｃｅ ｉｎ ｔｈｅ
ｐ ａ ｓ ｔ ｔｈｒｅ ｅ ｙｅａ ｒｓ ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｋｉｎｄ ｏ ｆ ｅｘｐ ｅ ｒｉｅｎ鄄
ｃｅ芽

你目前的工作是什么？

我是做工程师工作的。

你 在 那 家 公 司 工 作 多

久 了 ？

自 １９９９ 年 起 我 一 直 在 那

儿做经理。

你从上一份工作中学到了

什么？

在过去三年间我获得了丰

富的经验。

是什么样的经验？
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能给我讲讲你目前的工作

吗？

好的。 作为行政秘书，我的

职 责 包 括 收 发 电 子 邮 件 ，
接听电话和负责总裁日程

安排。

你在那家公司工作时， 你

的职责是什么？

我主要负责设计。

你 获 得 过 任 何 荣 誉 或 奖

励 吗？
我在 ２００５ 年获得过“优秀

员工”的称号。

Ａ押 Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｔｅｌｌ ｍｅ
ｓｏｍｅｔｈｉｎｇ ａｂｏｕｔ ｙｏｕｒ
ｐ ｒｅｓｅｎｔ ｗｏｒｋ芽

Ｂ押 ＯＫ． Ａｓ ａｎ ａｄｍｉｎｉｓ-
ｔｒａ ｔｉｖｅ ｓｅｃ ｒｅｔａ ｒｙ熏 ｍｙ
ｒｅｓ ｐｏｎ ｓ ｉｂ ｉｌｉｔｉｅｓ ｉｎ-
ｃ ｌｕｄｅ ｒｅｃｅｉｖｉｎｇ ａｎｄ
ｓｅｎｄｉｎｇ ｅ鄄ｍａｉｌｓ 熏 ａｎ-
ｓｗｅｒｉｎｇ ｐ ｈｏｎｅ ｃａ ｌｌｓ
ａｎｄ ｋｅｅｐ ｉｎｇ ｔｒａ ｃｋ ｏｆ
ｔｈｅ ＣＥＯ 蒺ｓ ｓ ｃｈｅｄｕｌｅ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｗｅｒｅ ｙｏｕｒ ｒｅ-
ｓ ｐｏｎｓ ｉｂ ｉｌｉｔｉｅｓ ｗｈｅｎ
ｙｏｕ ｗｏｒｋｅｄ ｆｏｒ ｔｈａ ｔ
ｃｏｍｐａｎｙ芽

Ｂ押 Ｉ ｗ ａ ｓ ｍａ ｉｎ ｌｙ ｉｎ
ｃｈ ａ ｒｇ ｅ ｏｆ ｄｅｓ ｉｇ ｎｉｎｇ ．

Ａ押 Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｒｅｃｅｉｖｅｄ ａｎｙ
ｈｏｎｏｒｓ ｏｒ ａｗａｒｄｓ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ ． Ｉ ｅａ ｒｎｅｄ ｔｈｅ ｔｉ-
ｔｌｅ ｏｆ “Ｏｕｔｓ ｔａｎｄｉｎｇ
Ｅｍｐ ｌｏｙｅｅ” ｉｎ ２００５．
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Ａ押 Ｗｈａ ｔ ａ ｒｅ ｙｏｕ ｐ ｒｏｕｄ
ｏ ｆ芽

Ｂ押 Ｉ ｒｅｃｅ ｉｖｅｄ Ｅｘｃｅ ｌｌｅｎｔ
Ｔｅａｃｈｉｎｇ ａｗａ ｒｄ ｓ ｉｎ
ｔｈｅ ｐ ａ ｓ ｔ ｔｗｏ ｙｅａ ｒｓ 熏 ｉｎ
ｓ ｕｃｃｅ ｓ ｓ ｉｏｎ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｗ ａ ｓ ｙｏｕｒ ｇ ｒｅ ａ 鄄
ｔｅ ｓ ｔ ａｃｃｏｍｐ ｌｉｓ ｈｍ ｅｎｔ
ａ ｔ ｙｏｕｒ ｌａ ｓ ｔ ｊｏ ｂ芽

Ｂ押 Ｔｈａ ｔ ｉｓ Ｉ ｗ ａ ｓ ｃｈ ｏ ｓ ｅｎ
ａｓ ｔｈｅ ｍａｎａｇ ｅ ｒ ｌａ ｓ ｔ
ｙｅ ａ ｒ．

你为什么而自豪？

过去两年我连续获得了优

秀教学奖。

上一份工作你最大的成就

是什么？

那 就 是 去 年 我 被 选 为

经 理 。
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☆ ａｗａｒｄ 和 ｒｅｗａｒｄ 都可以指 “奖金”， 但前者

一般表示颁发或授予的奖品、奖状、奖金等，而后者则

强调因某种付出而得到的回报。
☆ 表示获得过某种荣誉的说法还有押
． ． ． ｃ ｏ ｎ ｆｅｒｒｅｄ ｔｈｅ ｔｉｔ ｌｅ ｏ ｆ． ． ． ｏ ｎ ｍ ｅ． ……授

予我……的称号。
Ｉ ｒｅｃ ｅｉｖｅｄ． ． ． ａｗａｒｄ ｆｏ ｒ． ． ． 我 因 为……而 获

得……奖金。
Ｉ ｇ ｏ ｔ ａ． ． ． ｐ ｒｉｚｅ ｆｏ ｒ． ． ． 我因为 …… 而被授予

……奖。
Ｉ蒺ｖｅ ｂ ｅｅｎ ｅｎ ｊｏ ｙ ｉｎ ｇ ｔｈｅ ａｌｌｏ ｗａｎｃ ｅ ｏ ｆｆｅｒｅｄ

ｂ ｙ． ． ． 我一直享受……提供的津贴。
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Ｕｎｉｔ ３ 优势劣势

面试时， 面试官还会问你关于你的优点与缺点的问

题。 你完全没有必要紧张， 多说些使你适合这个职位的

优点， 再适当说一些无足轻重的缺点， 让面试官切实感

受到你的优势所在以及你的诚恳态度就可以了。

Ｉ蒺ｍ ａｎ ｅｘｐｅｒｔ ａｔ． ． ．
Ｉ蒺ｍ ａｄｅｐｔ ａｔ． ． ．
Ｉ ｄｏ ｗｅｌｌ ｉｎ． ． ．
Ｉ蒺ｍ ａｃｃｏｍｐｌｉｓ ｈｅｄ ｉｎ． ． ．
Ｍｙ ｍａｉｎ ａｄｖａｎｔａｇｅ ｉｓ
． ． ．
． ． ． ｉｓ ｍｙ ｗｅａｋ ｐｏ ｉｎｔ．
Ｓ ｏｍｅｔｈｉｎｇ ｔｈａｔ Ｉ蒺ｍ ｎｏ ｔ
ｔｏ ｏ ｇｏｏｄ ａｔ ｉｓ ． ． ．
Ｉ ｌａｃｋ． ． ．

我是……方面的专家。
我善于……
我擅长……
我精通……
我的优势在于……

……是我的缺点。
我不擅长的是……

我缺乏……
12



Ａ押 Ｗｈａｔ ｄｏ ｙｏｕ ｋｎｏｗ
ａｂｏｕｔ ｍａｔｈ芽

Ｂ押 Ｔｏ ｂｅ ｆｒａｎｋ熏 Ｉ蒺ｍ ａｎ
ｅｘｐ ｅ ｒｔ ａｔ ｉｔ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｃａｎ ｙｏｕ ｐ ｒｏｖｅ
ｔｈａｔ芽

Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｙｏｕｒ ｓｔｒｏｎｇｅｓｔ
ｐｏｉｎｔ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａｄｅｐ ｔ ａｔ ｅ ｘｅｃｕ-
ｔｉｖｅ ｍａｎａｇｅｍｅｎｔ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａｎｙ ｓｔｒｏｎｇ
ｐｏｉｎｔｓ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｉ ｄｏ ｗｅ ｌｌ ｉｎ ｃｏｍ鄄
ｍｕｎｉｃａｔｉｎｇ ｉｎ Ｅｎｇ-
ｌｉｓｈ．

Ａ押 Ｅｘｃｅ ｌｌｅｎｔ选 Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ
ｐ ｌｅａｓｅ ｉｎｔｒｏｄｕｃｅ ｙｏｕｒ鄄
ｓｅ ｌｆ ｉｎ Ｅｎｇｌｉｓｈ芽

关 于 数 学 你 都 了 解 些

什 么 ？
坦白来说， 我是数学方面

的专家。
你怎么来证明呢？

你的强项是什么？

我善于做行政管理。

你有什么强项吗？

我擅长用英语交流。

太好了！ 那请你用英语做

一下自我介绍。
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Ａ押 Ｗｈａ ｔ ａｄ ｖａｎｔａ ｇ ｅ ｄｏ
ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｈａｖｅ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａｃｃｏｍｐｌｉｓｈ ｅｄ ｉｎ
ｃｏｍｐｕｔｅ ｒ ｏｐｅ ｒａ ｔｉｏ ｎ．

Ａ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｇ ｏｏｄ ． Ｗｈａ ｔ
ｏ ｔｈｅ ｒ ｓｋｉｌｌｓ ｄ ｏ ｙｏｕ
ｈａｖｅ芽

Ａ押 Ｗｈａ ｔ蒺ｒｅ ｙｏｕｒ ａｄ ｖａｎｔａ 鄄
ｇ ｅｓ ａｎｄ ｄ ｉｓａｄ ｖａｎ-
ｔａ ｇ ｅｓ芽

Ｂ押 Ｍｙ ｍａｉｎ ａｄｖａｎｔａ ｇ ｅ ｉｓ
ｍｙ ｄｅｅｐ ｓｅｎｓｅ ｏ ｆ
ｄ ｕｔｙ．
Ａ ｑｕｉｃｋ ｔｅｍｐｅ ｒ ｉｓ ｍｙ
ｗ ｅａ ｋ ｐｏ ｉｎ ｔ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ａ ｒｅ ｙｏｕｒ ｓｈｏ ｒｔ-
ｃｏｍｉｎｇ ｓ芽

Ｂ押 Ｓｏｍｅ ｔｈ ｉｎ ｇ ｔｈ ａ ｔ Ｉ蒺ｍ
ｎｏ ｔ ｔｏ ｏ ｇ ｏ ｏ ｄ ａ ｔ ｉｓ
Ｅｎｇ ｌｉｓｈ ｗ ｒｉｔｉｎｇ ．

你认为自己有什么优势？

我精通计算机操作。

很好。 还有别的技能吗？

你的优点和缺点是什么？

我的优势在于我有很强的

责任心。

急性子是我的缺点。

你的缺点是什么？

我不擅长英文写作。

14



Ａ押 Ｗｈａｔ ｓ ｈｏ ｒｔｃ ｏｍ ｉｎｇ ｓ ｄｏ
ｙｏｕ ｈａｖｅ芽

Ｂ押 Ｉ ｌａ ｃｋ ｗｏ ｒｋ ｅｘｐｅｒｉ-
ｅｎｃｅ熏 ｂｕｔ Ｉ蒺ｍ ｓｕｒｅ Ｉ
ｃａｎ ｍａｋｅ ｕｐ ｆｏ ｒ ｉｔ ｉｎ
ｔｈｅ ｆｕｔｕｒｅ．

Ａ押 Ｓ ｏ ｈｏｗ ｄｏ ｙｏｕ ｐｌａｎ
ｔｏ ｒｅｍｅｄｙ ｔｈｉｓ 芽

你的弱项是什么？

我缺乏工作经验， 但我确

信自己会在今后的工作中

弥补这点的。

那你是打算怎么弥补呢？

☆ 表示 “优势， 优点” 的词有押 ａｄｖａｎｔａｇｅ、
ｓｔｒｅｎｇｔｈ、ｍｅｒｉｔ、ｓｔｒｏｎｇ ｐｏｉｎｔ

表示 “劣势， 缺点” 的词有押 ｄｉｓａｄｖａｎｔａｇｅ、
ｗ ｅａｋｎｅｓｓ、ｄｅｍｅｒｉｔ、ｗ ｅａｋ ｐｏｉｎｔ、ｄｅｆｅｃ ｔ、ｆａｕ ｌｔ

☆ 在表明优势时，可以利用以下表达押
ｂ ｅ 穴ａｎ 雪 ｅｘｐｅｒｔ ａｔ ／ ｉｎ ／ ｏｎ ｓｔｈ． ／ ｄｏｉｎｇ ｓｔｈ．

擅长 穴做 雪某事物

ｂ ｅ ａｄｅｐｔ ａｔ ／ ｉｎ ｄｏｉｎｇ ｓｔｈ． 善于做某事

ｂ ｅ ａｃ ｃ ｏｍｐｌｉｓｈｅｄ ｉｎ ｓｔｈ． 擅长或精通某事物

ｂ ｅ ｇｏｏｄ ａｔ ｓｔｈ． ／ ｄｏｉｎｇ ｓｔｈ． 擅长 穴做 雪某事物

ｄｏ ｗ ｅｌｌ ｉｎ ｄｏｉｎｇ ｓｔｈ． 擅长做某事
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我希望升到……
我期望在……工作。

我希望致力于……

我盼望成为……
我想变得……
只要……，我就会在这儿

工作。
我会竭尽全力……

我会贡献……

Ｉ ｗｉｓｈ ｔｏ ｍｏｖｅ ｕｐ ｔｏ． ． ．
Ｉ ｗｏｕｌｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｗｏｒｋ
ｉｎ． ． ．
Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｇｅｔ ｉｎｖｏｌｖｅｄ
ｉｎ． ． ．
Ｉ ｈｏｐｅ ｔｏ ｂｅ． ． ．
Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｂｅｃｏｍｅ． ． ．
Ｉ蒺ｌｌ ｗｏｒｋ ｈｅｒｅ ａｓ ｌｏｎｇ
ａｓ． ． ．
Ｉ ｗｏｕｌｄ ｍａｋｅ ｅｖｅｒｙ ｅｆ-
ｆｏｒｔ ｔｏ． ． ．
Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｃｏｎｔｒｉｂｕｔｅ． ． ．

Ｕｎｉｔ ４ 未来发展

进入一家新公司， 当然会期望自己有更好的发展。
很少 有人能 在第 一天 就职的 时候 就在 心中画 出 以后 的

职业 蓝图， 但往 往是那 些心 中有 计划的 人才 更 容易 成

功。 良好的开始是成功的一半， 现在就来展望一下在新

公司的发展吧。
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你对未来有什么打算？

我希望升到可以为我提供

更 高 薪 水 和 更 多 机 会 的

职 位。

如 果 你 在 我 们 公 司 工 作，
你会选择哪个部门？

可能的话， 我期望在进口

部工作。

以 后 你 想 做 什 么 类 型 的

工 作？

我希望致力于计算机编程

工作。
哦，你想成为程序编制员！

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ａ ｒｅ ｙｏｕｒ ｐ ｌａｎｓ
ｆｏ ｒ ｔｈｅ ｆｕｔｕｒｅ芽

Ｂ押 Ｉ ｗｉｓ ｈ ｔｏ ｍｏ ｖｅ ｕｐ ｔｏ
ａ ｐｏ ｓ ｉｔｉｏ ｎ ｗｉｔｈ ａ
ｈｉｇ ｈｅ ｒ ｓ ａ ｌａ ｒｙ ａｎｄ
ｍｏｒｅ ｏｐ ｐｏ ｒｔｕｎｉｔｉｅ ｓ ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｄ ｅｐａ ｒｔｍｅｎｔ
ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ｔｏ
ｃｈｏｏ ｓ ｅ ｉｆ ｙｏｕ ｗｏ ｒｋｅｄ
ｆｏ ｒ ｏｕｒ ｃ ｏｍｐａｎｙ芽

Ｂ押 Ｉｆ ｐ ｏ ｓ ｓ ｉｂ ｌｅ熏 Ｉ ｗｏ ｕ ｌｄ
ｌｉｋｅ ｔｏ ｗｏ ｒｋ ｉｎ ｔｈｅ
ｉｍｐｏ ｒｔ ｓ ｅｃ ｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｔｙｐ ｅ ｏｆ ｗｏ ｒｋ ｄｏ
ｙｏｕ ｗａｎｔ ｔｏ ｄ ｏ ｉｎ ｔｈｅ
ｆｕｔｕｒｅ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｇ ｅ ｔ ｉｎ ｖｏ ｌｖｅｄ
ｉｎ ｐ ｒｏ ｇ ｒａｍｍｉｎｇ ．

Ａ押 Ｏｈ熏 ｙｏｕ ｗａｎｔ ｔｏ ｂ ｅｃｏｍｅ
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ａ ｐｒｏｇｒａｍｍｅｒ选

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａｎｙ
ｐｌａｎｓ ｆｏｒ ｙｏｕｒ ｃａｒｅｅｒ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ａｔ ｔｈｅ ｍｏｍｅｎｔ熏
Ｉ蒺ｍ ｓｔａｒｔｉｎｇ ｉｎ ａｎ ｅｎｔｒｙ鄄
ｌｅｖｅｌ ｓｅｃｒｅｔａｒｉａｌ ｐｏｓｉ鄄
ｔｉｏｎ熏 ｂｕｔ Ｉ ｈｏｐｅ ｔｏ ｂｅ
ａｎ ａｄｍｉｎｉｓｔｒａｔｉｖｅ ａｓ-
ｓｉｓｔａｎｔ ｉｎ ｔｈｅ ｆｕｔｕｒｅ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｓｅｅｍ ｑｕｉｔｅ ｃｏｎｆｉ鄄
ｄ ｅｎｔ ａｎｄ ａｍｂ ｉｔｉｏｕｓ．
Ｐｌｅａｓｅ ｔｅｌｌ ｍｅ ｙｏｕｒ
ｐｌａｎｓ．

Ｂ押 Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｂｅｃｏｍｅ ｍｏ鄄
ｒｅ ｐｒｏｆｅｓｓｉｏｎａｌ ｉｎ ｍｙ
ｆｉｅｌｄ ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｌｏｎｇ ｄｏ ｙｏｕ ｐｌａｎ
ｔｏ ｗｏｒｋ ｈｅｒｅ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｌ ｌ ｗｏｒｋ ｈｅｒｅ ａｓ ｌｏｎｇ
ａｓ ｙｏｕ ｐｒｏｖｉｄ ｅ ｍｅ ｗｉｔｈ
ｅｎｏｕｇｈ ｏｐｐｏｒｔｕｎｉｔｉｅｓ
ｆｏｒ ｐｅｒｓｏｎａｌ ｄｅｖｅｌｏｐ鄄

你有什么职业规划吗？

有啊。 现在我从入门阶段

的秘书做起， 盼望以后成

为行政助理。

你 看 起 来 很 自 信 也 很 有

雄 心。
请给我讲讲你的打算。

我想在自己的领域里变得

更专业。

你 打 算 在 这 儿 工 作 多 长

时 间？
只要你们为我提供充足的

个 人 发 展 机 会，我 就 会 在

这 儿 工 作。
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ｍｅｎｔ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｐ ｌａｎｓ ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ
ｈａｖｅ ｉｆ ｗｅ ｅｍｐ ｌｏｙｅｄ
ｙｏｕ芽

Ｂ押 Ｉ ｗ ｏ ｕ ｌｄ ｍａｋｅ ｅｖｅｒｙ
ｅｆｆｏ ｒｔ ｔｏ ｂｅｎｅｆｉｔ ｔｈｅ
ｃｏｍｐａｎｙ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｃｏｎｔｒｉｂｕｔｉｏｎ ｗ ｉｌｌ
ｙｏｕ ｍａｋｅ ｔｏ ｏｕｒ ｃｏｍ-
ｐａｎｙ芽

Ｂ押 Ｉ ｗ ａｎｔ ｔｏ ｃ ｏ ｎｔｒｉｂｕ ｔｅ
ｗｈａ ｔｅｖｅｒ Ｉ ｃ ａｎ ｔｏ ｂｕｉｌｄ
ｂｅｔｔｅｒ ｓ ｈｉｐ ｓ ａｎｄ ｉｍ -
ｐ ｒｏｖｅ ｔｈｅ ｃｕｒｒｅｎｔ ｔｅ鄄
ｃｈｎｏ ｌｏ ｇ ｙ．

如果我们雇用你， 你有什

么计划？

我 会 竭 尽 全 力 让 公 司 受

益 的。

你将会为我们公司做出什

么贡献？

我 会 贡 献 我 所 能 改 进 技

术，制造出更好的轮船。
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☆ 提到 “贡献”， 自然就会想到 ｃｏｎｔｒｉｂｕｔｅ 或

ｃｏｎｔｒｉｂｕｔｉｏｎ，其相应的搭配为押 ｃｏｎｔｒｉｂｕｔｅ ｓｔｈ ． ｔｏ ／
ｔｏｗａｒｄｓ ｓｔｈ ． 或 ｃｏｎｔｒｉｂｕｔｉｏｎ ｔｏ ／ ｔｏｗａｒｄｓ ｓｔｈ ． 。

☆ 关于“希望”、“盼望”除了以上表达，还可以用押
ｂｅ ｅａｇ ｅｒ ｆｏｒ ｓｔｈ ． ／ ｔｏ ｄｏ ｓｔｈ ． 热切， 渴望， 例

如押 Ｉ蒺ｍ ｅａｇ ｅｒ ｆｏｒ ｓｕｃｃｅｓｓ． 我渴望成功。
ｔｈ ｉｒｓｔ ｆｏｒ ｓｔｈ ． ／ ｄｏｉｎｇ ｓｔｈ ． 渴望， 热望， 例如押

Ｔｈｅ ｂｏｙ ｉｓ ｔｈ ｉｒｓｔｉｎｇ ｆｏｒ ｋｎｏｗｌｅｄｇ ｅ． 男孩渴望获得

知识。
ｌｏｎｇ ｆｏｒ ｓｔｈ ． ／ ｄｏｉｎｇ ｓｔｈ ． 渴 望 ， 例 如 押 Ｉ蒺ｍ

ｌｏｎｇ ｉｎｇ ｆｏｒ ｔｈｅ ｈｏｌｉｄａｙｓ． 我盼望着放假。
ｙｅａｒｎ ｆｏｒ ｓｔｈ ． ／ ｔｏ ｄｏ ｓｔｈ ． 渴望， 留恋， 例如押

Ｈｅ ｙｅａｒｎｓ ｔｏ ｒｅｔｕｒｎ ｔｏ ｈ ｉｓ ｎａｔｉｖｅ ｃｏｕｎｔｒｙ ． 他渴望

回国。
ｌｏｏｋ ｆｏｒｗａｒｄ ｔｏ ｓｔｈ ． ／ ｄｏｉｎｇ ｓｔｈ ． 期待， 盼望，

例如押 Ｗｅ ｌｏｏｋ ｆｏｒｗａｒｄ ｔｏ ｓｅｅｉｎｇ ｙｏｕ ａｇ ａｉｎ． 我

们期待与你再次相见。
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Ｕｎｉｔ ５ 期望待遇

面试时最好不要主动问待遇， 这是一般的共识。 但

是， 如果面试官问到你对待遇有什么期望， 可不要避而

不答。 最好的答案是说出大概的薪金范围。 先来看看面

试官可能会怎么问吧押
Ｗｈａｔ ｓｔａｒｔｉｎｇ ｓａｌａｒｙ ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｅｘｐｅｃｔ芽 你期望的起薪

是多少？
Ｗｈａｔ ｍｏｎｔｈｌｙ ｓａｌａｒｙ ａｒｅ ｙｏｕ ｅｘｐｅｃｔｉｎｇ芽 你的期望月薪

是多少？
Ｗｈａｔ ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｏｆ ｙｏｕｒ ｐｒｅｓｅｎｔ ｓａｌａｒｙ芽 你认为你现

在的薪水怎样？

Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ． ． ． ａｔ ｔｈｅ ｂｅｇｉｎ-
ｎｉｎｇ．
Ｉ ｗ ｏｕｌｄ ｒｅｑｕｉｒｅ ａ ｓ ａ ｌａ ｒｙ
ｏ ｆ ａ ｔ ｌｅａ ｓ ｔ． ． ．
Ｉ ｗ ｏｕｌｄ ｅｘｐｅｃｔ． ． ． ｓ ａ ｌａ ｒｙ
ｂｅｇｉｎｎｉｎｇ ｗ ｉｔｈ． ． ．
Ｔｈｅ ａｐｐｒｏｐｒｉａ ｔｅ ｐａｙ． ． ．
Ｔｈｅ ｃｏｍｐａｎｙ蒺ｓ ｓ ａ ｌａ ｒｙ
ｓ ｔｒｕｃｔｕｒｅ ｉｓ ． ． ．

我希望开始……

我 要 求 的 薪 水 至 少 是

……
我 期 望 起 始 …… 薪 水

……
我的期望薪水……
公司薪资结构……
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Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｃｌａｒｉｆｙ ｗｈｅｔｈｅｒ
ｔｈｅ ｓａｌａｒｙ． ． ．
Ｉ ｄｅｓｅｒｖｅ ｍｏｒｅ ｔｈａｎ． ． ．

我 想 弄 清 楚 薪 水 是 否

……
我应该比……得到的多。

你 期 望 在 这 儿 的 起 薪 是

多 少？

我希望开始的薪水是每月

２０００ ～ ２５００ 元。

好的。 你的期望薪水我们

认为可以接受。

你期望的月薪是多少？

我希望的薪水至少是每月

２０００ 美元。

Ａ押 Ｗｈａｔ ｓｔａｒｔｉｎｇ ｓａｌａｒｙ
ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｅｘｐｅｃｔ
ｈｅｒｅ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ２０００鄄２５００
ｙｕａｎ ａ ｍｏｎｔｈ ａｔ ｔｈｅ
ｂｅｇ ｉｎｎｉｎｇ ．

Ａ押 ＯＫ ． Ｙｏｕｒ ｒｅｑ ｕｉｒｅ鄄
ｍｅｎｔｓ ａｒｅ ａｃｃｅｐ ｔａｂ ｌｅ
ｔｏ ｕｓ．

Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｙｏｕｒ ｅｘｐｅｃｔｅｄ
ｍｏｎｔｈｌｙ ｓａｌａｒｙ芽

Ｂ押 Ｉ ｗｏｕ ｌｄ ｒｅｑｕ ｉｒｅ ａ ｓａ鄄
ｌａｒｙ ｏｆ ａｔ ｌｅａｓｔ ２熏 ０００
ｄｏｌｌａｒｓ ａ ｍｏｎｔｈ．
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Ａ押 Ｗｈａｔ ｓａｌａｒｙ ａｒｅ ｙｏｕ
ｅｘｐｅｃｔｉｎｇ芽

Ｂ押 Ｉ ｗｏｕｌｄ ｅｘｐｅｃｔ ａ
ｓｔａｒｔｉｎｇ ｓａｌａｒｙ ｂｅ-
ｇｉｎｎｉｎｇ ｗｉｔｈ ２， ５００
ｄｏｌｌａｒｓ ａ ｍｏｎｔｈ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ熏 ｂｕｔ ｗｅ ｃａｎ
ｏｎｌｙ ｏｆｆｅｒ ｙｏｕ ２熏 ０００
ｄｏｌｌａｒｓ ａ ｍｏｎｔｈ．

Ａ押 Ａｓ ｆｏｒ ｔｈｅ ｐａｙｍｅｎｔ熏
ｈｏｗ ｍｕｃｈ ｄｏ ｙｏｕ
ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｄｅｓｅｒｖｅ芽

Ｂ押 Ｔｏ ｂｅ ｈｏｎｅｓｔ熏 Ｉ ｔｈｉｎｋ
ｔｈｅ ａｐｐｒｏｐｒｉａｔｅ ｐａｙ
ｗｏｕｌｄ ｂｅ １５０， ０００
ｙｕａｎ ａ ｙｅａｒ．

Ａ押 Ｏｈ选 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｍｏｒｅ ｔｈａｎ
ｗｅ ｃｏｕｌｄ ｐａｙ．

Ａ押 Ａｒｅ ｙｏｕ ｓａｔｉｓｆｉｅｄ ｗｉｔｈ
ｙｏｕｒ ｃｕｒｒｅｎｔ ｓａｌａｒｙ ｉｎ
ｏｕｒ ｃｏｍｐａｎｙ芽

Ｂ押 Ｔｏ ｂｅ ｆｒａｎｋ熏 Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｔｈｉｎｋ

你的期望薪水是多少？

我 期 望 起 薪 为 每 月 ２５００
美元。

对不起， 我们给你的月薪

只能是 ２０００ 美元。

你 认 为 自 己 应 得 多 少

薪 水 ？

老实说， 我的期望年薪是

十五万元。

哦， 那超出了我们所能给

予的范围。

你对我们公司目前的薪水

满意吗？

坦白说，我认为公司的薪
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ｔｈｅ ｃｏｍｐａｎｙ蒺ｓ ｓａｌａｒｙ
ｓｔｒｕｃｔｕｒｅ ｉｓ ｐｅｒｆｅｃｔ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ｑｕｅｓ
ｔｉｏｎｓ ａｂｏｕｔ ｔｈｅ ｓａｌａｒｙ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｃｌａｒｉｆｙ
ｗｈｅｔｈｅｒ ｔｈｅ ｓａｌａｒｙ ｉｓ
ｐａｉｄ ｅｖｅｒｙ ｍｏｎｔｈ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｏｆ
ｙｏｕｒ ｐｒｅｓｅｎｔ ｓａｌａｒｙ芽

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ Ｉ ｄｅｓｅｒｖｅ ｍｏｒｅ
ｔｈａｎ ｔｈａｔ．

Ａ押 Ｔｈｅｎ ｈｏｗ ｍｕｃｈ ｄｏ
ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｓｈｏｕｌｄ
ｇ ｅｔ芽

Ｂ押 Ａｔ ｌｅａｓｔ ５０００ ｙｕａｎ ａ
ｍｏｎｔｈ．

资结构并不完善。

关 于 薪 水 方 面 你 还 有 问

题 吗？
是的。 我想弄清楚薪水是

否按月发放。

你 认 为 你 现 在 的 薪 水

怎 样 ？
我觉得我应该比现在得到

的多。
那 你 认 为 你 应 该 得 到

多 少 ？

至少每月 ５０００ 元。
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☆ 关于 “底薪” 或 “起薪” 的表达有押 ａ ｃｏｍ-
ｍｅ ｎｃｉｎ ｇ ｓａｌａｒｙ、 ａ ｓｔａｒｔｉｎ ｇ ｓａｌａｒｙ、 ａ ｓａｌａｒｙ ｔｏ
ｃｏｍｍｅ ｎｃｅ ａｔ、ａ ｓａｌａｒｙ ｔｏ ｂ ｅ ｇ ｉｎ ｗ ｉｔｈ 等。

☆ ｐａｙ、 ｐａｙｍｅ ｎ ｔ、 ｓａｌａｒｙ、 ｗ ａｇ ｅ 等都可以表

示 “薪水”，其中 ｐａｙ 表示为固定工作所支付的工资；
ｐａｙｍｅ ｎ ｔ 表示所支付报酬的具体款项； ｓａｌａｒｙ 表示

给 非 体 力 劳 动 雇 员 支 付 的 薪 水 ， 通 常 按 月 支 付 ；
ｗ ａｇ ｅ 所指的工资通常按周支付。
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Ｕｎｉｔ ６ 应聘原因

“你为什么想到我们公司工作？ ”这几乎是所有面试

官必问的一个问题。 这正是你表现自我的时候， 把你的

应聘 原因以 及对 应聘 公司的 热爱 巧妙 地穿插 在 你的 回

答中吧，保证职位非你莫属。

Ｉｔ ｗｏｕｌｄ ｂｅ ａ ｇｏｏｄ ｐｌａｃｅ
ｆｏｒ． ． ．
Ｔｈｅ ｒｅａ ｓｏｎ ｔｈａ ｔ Ｉ ａｐ-
ｐｌｉｅｄ ｆｏｒ ｔｈｉｓ ｐｏｓ ｉｔｉｏｎ ｉｓ
ｔｈａ ｔ． ． ．
Ｗｈａｔ Ｉ ｒｅａ ｌｌｙ ｗａｎｔ ｉｓ ． ． ．
． ． ． ｍａｋｅ ｍｅ ｑｕａｌｉｆｉｅｄ
ｆｏｒ ｔｈｅ ｊｏｂ．
． ． ． ｉｓ ｃｌｏｓ ｅ ｌｙ ｒｅ ｌａ ｔｅｄ ｔｏ
ｔｈｉｓ ｐｏｓ ｉｔｉｏｎ．
Ｉ ａｐｐｌｉｅｄ ｆｏｒ ｔｈｅ ｐｏｓ ｉｔｉｏｎ
ｎｏｔ ｏｎｌｙ ｆｏｒ． ． ．熏 ｂｕｔ ａ ｌｓ ｏ
ｆｏｒ． ． ．
Ｉ ｗｏｕｌｄ ｌｏｖｅ ｔｈｅ ｏｐｐｏｒ-
ｔｕｎｉｔｙ ｔｏ． ． ．

这 里 会 是 … … 的 好

地 方 。
我 应 聘 该 职 位 的 原 因 是

……

我真正想得到的是……
…… 使 我 能 胜 任 这 份

工 作 。
… … 跟 该 职 位 联 系

紧 密 。
我 应 聘 该 职 位 不 仅 为 了

……，还为了……

我会珍视……机会的。

26



Ｉ ｈｏｐｅ ｔｏ ｈａｖｅ ｔｈｅ ｏｐ-
ｐｏｒｔｕｎｉｔｙ ｔｏ． ． ．
Ｉ ｔｈｉｎｋ． ． ． ｗ ｉｌｌ ｇ ｉｖｅ ｍｅ
ｔｈｅ ｃｈａｎｃｅ ｔｏ． ． ．

我希望有机会……

我 认 为……会 给 我 机 会

……

Ａ押 Ｗｈａ ｔ蒺ｓ ｔｈｅ ｒｅａ ｓｏｎ ｆｏｒ
ｙｏｕｒ ａｐｐｌｉｃ ａ ｔｉｏｎ ｆｏｒ
ｔｈｅ ｐｏｓ ｔ芽

Ｂ押 Ｙｏｕｒ ｃｏｍｐａｎｙ ｉｓ ａ
ｍｕｌｔｉｎａ ｔｉｏｎａ ｌ ｃｏｒｐｏｒａ-
ｔｉｏｎ熏 ｓｏ Ｉ ｔｈｉｎｋ ｉｔ
ｗ ｏｕ ｌｄ ｂｅ ａ ｇ ｏｏｄ
ｐｌａ ｃｅ ｆｏｒ ｍｅ ｔｏ ａｐｐｌｙ
ｔｈｅ ｅｘｐｅｒｉｅｎｃｅ Ｉ蒺ｖｅ
ｈａｄ ａｂ ｒｏａｄ ．

Ａ押 Ｗｈｙ ｄ ｉｄ ｙｏｕ ｃｈｏｏｓｅ
ｔｈｉｓ ｊｏｂ芽

Ｂ押 Ｔｈｅ ｒｅａ ｓ ｏｎ ｔｈａ ｔ Ｉ
ａｐｐｌｉｅｄ ｆｏｒ ｔｈｉｓ ｐｏ-
ｓ ｉｔｉｏｎ ｉｓ ｔｈａ ｔ ｙｏｕｒ

你 申 请 该 职 位 的 原 因 是

什 么？

贵 公 司 是 跨 国 公 司，因 此

我 觉 得 这 里 会 是 我 应 用

我 在 国 外 获 得 的 经 验 的

好 地 方。

你为什么选择该职位？

我应聘该职位的原因是贵

公司会提供最具吸引力的

薪水。
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我 们 公 司 最 吸 引 你 的 是

什 么？

是你们提供的机会。
我真正想得到的是自我发

展的机会。

你为什么选择这个职位？

因 为 我 的 教 育 背 景 和 职

业 经 历 使 我 能 胜 任 这 份

工 作。

讲 讲 你 选 择 该 职 位 的 原

因 吧。

好的。坦白来讲，我应聘该

职位不仅为了高薪， 还因

ｆｉｒｍ ｏｆｆｅｒｓ ｔｈｅ ｍｏｓｔ
ａ ｔｔｒａ ｃ ｔｉｖｅ ｓａ ｌａ ｒｙ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ａｂｏｕｔ ｏｕｒ ｃｏｍ-
ｐａｎｙ ａ ｔｔｒａ ｃ ｔｅｄ ｙｏｕ
ｍｏｓｔ芽

Ｂ押 Ｔｈｅ ｏｐｐｏｒｔｕｎｉｔｙ ｙｏｕ
ｐ ｒｏｖｉｄｅ． Ｗｈａ ｔ Ｉ ｒｅａ ｌ-
ｌｙ ｗ ａｎ ｔ ｉｓ ｔｈｅ ｃｈａｎｃｅ
ｔｏ ｃｏｎｔｉｎｕｅ ｍｙ ｐｅｒ-
ｓｏｎａ ｌ ｄｅｖｅｌｏｐｍｅｎｔ．

Ａ押 Ｗｈｙ ｄ ｉｄ ｙｏｕ ｐ ｉｃｋ ｔｈｉｓ
ｐｏｓｉｔｉｏｎ芽

Ｂ押 Ｂｅｃａｕｓｅ ｍｙ ｅｄｕｃａ-
ｔｉｏｎａ ｌ ｂ ａｃｋｇ ｒｏｕｎｄ ａｎｄ
ｐ ｒｏｆｅｓｓｉｏｎａ ｌ ｅｘｐｅｒｉ-
ｅｎｃｅ ｍａｋｅ ｍｅ ｑｕ ｉｅｄ
ｆｏｒ ｔｈｅ ｊｏｂ ．

Ａ押 Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｔｅｌｌ ｍｅ ｔｈｅ
ｒｅａｓｏｎ ｔｈａ ｔ ｙｏｕ ｃｈｏｓｅ
ｔｈｉｓ ｐｏｓｉｔｉｏｎ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｔｏ ｂｅ ｆｒａｎｋ熏 Ｉ
ａｐ ｐ ｌｉｅｄ ｆｏｒ ｔｈｅ
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ｐｏｓｉｔｉｏｎ ｎｏｔ ｏｎｌｙ ｆｏｒ
ｔｈｅ ｈｉｇ ｈ ｓａ ｌａ ｒｙ熏 ｂｕｔ
ａ ｌｓｏ ｆｏｒ ｔｈｅ ｇ ｏｏｄ
ｗｏｒｋｉｎｇ ｅｎｖｉｒｏｎｍｅｎｔ．

Ａ押 Ｗｈｙ ｄｏ ｙｏｕ ｗａｎｔ ｔｏ
ｗｏｒｋ ｈｅ ｒｅ芽

Ｂ押 Ｂｅｃａｕｓｅ Ｉ ｗａｓ ａｎ Ｅｎｇ 鄄
ｌｉｓｈ ｍａ ｊｏｒ． Ｉ ｗ ｏｕｌｄ
ｌｏｖｅ ｔｈ ｅ ｏｐｐｏｒｔｕｎｉｔｙ
ｔｏ ｇ ｅ ｔ ａ ｊｏｂ ｒｅ ｌａ ｔｅｄ ｔｏ
Ｅｎｇ ｌｉｓｈ．

Ａ押 Ｗｈｙ ａｒｅ ｙｏｕ ｉｎｔｅ ｒ ｅｓ鄄
ｔｅｄ ｉｎ ｗｏｒｋｉｎｇ ｆｏｒ ｏｕｒ
ｃｏｍｐａｎｙ芽

Ｂ押 Ｂｅｃａｕｓｅ ｍｙ ｍａ ｊｏｒ ｗａｓ
ｃｏｍｐｕｔｅ ｒ ｐｒｏｇ ｒａｍ-
ｍｉｎｇ ． Ｉ ｈｏｐｅ ｔｏ ｈ ａｖｅ
ｔｈ ｅ ｏｐｐｏｒｔｕｎｉｔｙ ｔｏ
ａｐｐｌｙ ｍｙ ｋｎｏｗ ｌｅｄｇ ｅ
ｈｅ ｒｅ ．

Ａ押 Ｗｈｙ ｄｉｄ ｙｏｕ ｃｈｏｏｓｅ
ｏｕｒ ｃｏｍｐａｎｙ芽

为 这 里 有 良 好 的 工 作

环 境 。

你为什么想到这儿工作？

因为我的专业是英语。
我会珍视找到与英语相关

的工作机会。

你为什么有兴趣在我们公

司工作？

因 为 我 的 专 业 是 计 算 机

编 程。
我希望有机会在这里应用

我的知识。

你为什么选择我们公司？
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因为我认为贵公司会给我

机会应用我在大学所学的

知识。

那 你 为 什 么 渴 望 得 到 该

职 位？

因为我的工作经验跟该职

位联系紧密。

我 有 信 心 能 做 好 这 份

工 作 。

Ｂ押 Ｂｅｃａｕｓｅ Ｉ ｔｈｉｎｋ ｔｈｉｓ
ｃｏｍｐａｎｙ ｗｉｌｌ ｇｉｖｅ
ｍ ｅ ｔｈｅ ｃｈａｎｃｅ ｔｏ
ｕｓｅ ｗｈａｔ Ｉ蒺ｖｅ ｌｅａｒｎｅｄ
ａｔ ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ．

Ａ押 Ａｎｄ ｗｈｙ ａｒｅ ｙｏｕ ｅａ-
ｇｅｒ ｔｏ ｇｅｔ ｔｈｉｓ ｐｏｓｉ-
ｔｉｏｎ芽

Ｂ押 Ｂｅｃａｕｓｅ ｍｙ ｗｏｒｋ ｅｘ-
ｐｅｒｉｅｎｃｅ ｉｓ ｃｌｏ ｓｅｌｙ
ｒｅｌａｔｅｄ ｔｏ ｔｈｉｓ ｐｏｓｉ-
ｔｉｏｎ． Ｉ蒺ｍ ｃｏｎｆｉｄｅｎｔ Ｉ
ｃａｎ ｄｏ ｔｈｅ ｊｏｂ ｗｅｌｌ．
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☆ ａｐｐｌｙ 和 ｕｓｅ 都可以表示 “应用”， 前者强调

为达成实际效果而运用、 应用， 后者则泛指应用、 利

用。此外，ａｐｐｌｙ 还常出现于 ａｐｐｌｙ 穴 ｔｏ ｓｂ ． 雪 ｆｏ ｒ ｓｔｈ ．
的结构之中，表示 “ 穴向某人 雪 申请 穴某职位等 雪 ”，是应

聘场景的常用语。
☆ 在表明应聘原因时， 往往要说明自己可以胜

任该项工作，关于胜任的表达主要有押
ｂ ｅ ｃ ａｐａｂ ｌｅ ｏ ｆ ｄ ｏ ｉｎ ｇ ｓｔｈ ．
ｂ ｅ ｃ ｏ ｍ ｐｅｔｅｎ ｔ ｔｏ ｄ ｏ ／ ａｔ ／ ｉｎ ｓｔｈ ．
ｂ ｅ ｅｑ ｕａｌ ｔｏ ｓｔｈ ． ／ ｄ ｏ ｉｎ ｇ ｓｔｈ ．
ｂ ｅ ｆｉｔ ｔｅｄ ｆｏ ｒ ｓｔｈ ．
ｂ ｅ ｑ ｕａｌｉｆｉｅｄ ｆｏ ｒ ｓｔｈ ．
ｂ ｅ ｗ ｏ ｒｔｈ ｏ ｎｅ蒺ｓ ｓａｌｔ
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Ｕｎｉｔ ７ 公司情况

面试前， 最好详细了解公司的情况， 一来可以让自

己更加确信是否要在此工作， 对公司的有一个全部的了

解， 另一方面在面试时就可以胸有成竹地回答对方提出

的各种问题，从而给对方留下一个良好的印象。

贵公司是……
贵 公 司 是 最 大 的 ……
之 一 。
贵公司在……声誉良好。

贵公司的产品……

贵公司的主要产品是……

……卖得很好。
主要的股东是……

……是……的投资人。

Ｙｏｕｒ ｃｏｍｐａｎｙ ｉｓ． ． ．
Ｙｏｕｒｓ ｉｓ ｏｎｅ ｏｆ ｔｈｅ
ｌａｒｇ ｅｓｔ． ． ．
Ｙｏｕｒ ｆｉｒｍ ｈａｓ ａ ｇｏｏｄ
ｒｅｐｕｔａｔｉｏｎ ｉｎ． ． ．
Ｙｏｕｒ ｃｏｍｐａｎｙ蒺ｓ ｐｒｏ鄄
ｄｕｃｔｓ ａｒｅ ． ． ．
Ｙｏｕｒ ｍａｊｏｒ ｐｒｏｄｕｃｔｓ
ａｒｅ ． ． ．
． ． ． ｈａｓ ｓｏｌｄ ｑｕｉｔｅ ｗ ｅ ｌｌ．
Ｔｈｅ ｍａｉｎ ｓｔｏｃｋｈｏｌｄｅ ｒ
ｉｓ． ． ．
． ． ． ｉｓ ｔｈｅ ｉｎｖｅｓｔｏｒ ｏｆ． ． ．
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Ａ押 Ｔｅ ｌｌ ｍ ｅ ｗｈａ ｔ ｙｏｕ ｋｎｏｗ
ａｂ ｏｕｔ ｏｕｒ ｃ ｏｍｐａｎｙ．

Ｂ押 ＯＫ． Ｉ ｋｎｏｗ ｔｈａ ｔ ｙ ｏ ｕ ｒ
ｃｏ ｍ ｐａｎ ｙ ｉｓ ａ Ｓｉｎｏ 鄄
Ａｍｅ ｒｉｃ ａｎ ｊｏ ｉｎｔ ｖｅｎｔｕｒｅ
ｗ ｉｔｈ ｍ ａｎｙ ｓ ｕｂ ｓ ｉｄ ｉａ ｒｉ鄄
ｅ ｓ ａ ｌｌ ｏ ｖｅ ｒ ｗ ｏ ｒｌｄ ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｃａｎ ｙｏｕ ｔｅ ｌｌ ｍ ｅ
ａｂ ｏｕｔ ｏｕｒ ｃ ｏｍｐａｎｙ芽

Ｂ押 Ｙｏ ｕ ｒｓ ｉｓ ｏ ｎ ｅ ｏ ｆ ｔｈ ｅ
ｌａ ｒｇ ｅ ｓ ｔ ｃｏｍｐｕｔｅ ｒ ｃ ｏ 鄄
ｍｐ ａｎｉｅ ｓ ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｅ ｌｓ ｅ芽

Ａ押 Ｈｏｗ ｍｕｃｈ ｄｏ ｙｏｕ
ｋｎｏｗ ａｂ ｏｕｔ ｏｕｒ ｃ ｏｍ-
ｐａｎｙ芽

Ｂ押 Ｙｏ ｕ ｒ ｆｉｒｍ ｈａ ｓ ａ ｇ ｏ ｏ ｄ
ｒｅｐ ｕ ｔａ ｔｉｏ ｎ ｉｎ ｔｈｅ ａｄ-
ｖｅ ｒｔｉｓ ｉｎｇ ｂｕｓ ｉｎｅ ｓ ｓ ．

讲 讲 你 对 我 们 公 司 的

了 解 。
好的。 贵公司是中美合资

企业。 在世界各地有很多

家子公司。

你 对 我 们 公 司 有 哪 些

了 解 ？
贵公司是最大的电脑公司

之一。

还有呢？

你对我们公司了解多少？

贵 公 司 在 广 告 业 声 誉

良 好 。
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Ａｌｓｏ熏 ｙｏｕｒ ｅｍｐｌｏｙｅｅｓ
ｈａｖｅ ｍａｎｙ ｏｐｐｏｒｔｕｎｉ-
ｔｉｅ ｓ ｆｏｒ ｓｅｌｆ ｄ ｅｖｅ ｌｏｐ-
ｍｅｎｔ．

Ａ押 Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｈｅａ ｒｄ ｏｆ ｏｕｒ
ｐｒｏｄｕｃ ｔｓ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｙｏｕｒ ｃｏｍｐａ-
ｎｙ蒺ｓ ｐｒｏｄｕｃ ｔｓ ａ ｒｅ ｏｆ
ｈｉｇ ｈ鄄ｑｕａ ｌｉｔｙ ａｎｄ ｈａｖｅ
ｔｈｅ ｌｉｏｎ蒺ｓ ｓｈａ ｒｅ ｏｆ ｔｈｅ
ｄｏｍｅｓｔｉｃ ｍａ ｒｋｅ ｔ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｄｏ ｙｏｕ ｋｎｏｗ
ａｂｏｕｔ ｏｕｒ ｐｒｏｄｕｃ ｔｓ芽

Ｂ押 Ｙｏｕｒ ｍａ ｊｏｒ ｐｒｏｄ ｕｃ ｔｓ
ａ ｒｅ ｐｏｒｔａｂ ｌｅ ｃｏｍｐｕ鄄
ｔｅ ｒｓ熏 ｗｈｉｃｈ ｓｅ ｌｌ ｖｅ ｒｙ
ｗｅ ｌｌ ｎｏｗａｄａｙｓ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｋｎｏｗ ａｎｙｔｈｉｎｇ
ａｂｏｕｔ ｏｕｒ ｐｒｏｄｕｃ ｔｓ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｙｏｕｒ ｆｕｒｎｉｔｕｒｅ ｉｓ
ｖｅ ｒｙ ｐｏｐｕｌａ ｒ． Ｙｏｕｒ
ｋｎｏｃｋｄｏｗｎ ｆｕｒｎｉｔｕｒｅ

此 外，你 们 还 会 为 所 有 员

工 提 供 充 分 的 自 我 发 展

机 会。

你听说过我们的产品吗？

听说过。 贵公司的产品质

量好， 在国内市场的占有

率也最高。

你 对 我 们 的 产 品 了 解

多 少 ？
贵公司的主要产品是手提

电脑，现在销量非常好。

你了解我们的产品吗？

了解。 你们的家具非常受

欢迎。 而你们的组合家具

在国内外卖得都很好。
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你知道谁是我们公司的股

东吗？

知道。 主要的股东是联想

集团。

那其他股东呢？

你 了 解 我 们 公 司 的 历

史 吗 ？
了解。 香港名人李佳是贵

公司的投资人。

ｈａｓ ｓｏｌｄ ｑｕｉｔｅ ｗｅｌｌ
ｂｏｔｈ ａｔ ｈｏｍｅ ａｎｄ
ａｂ ｒｏａｄ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｋｎｏｗ ｗｈｏ ｔｈｅ
ｓｔｏｃｋｈｏｌｄｅｒｓ ｏｆ ｏｕｒ
ｃｏｍｐａｎｙ ａｒｅ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｔｈｅ ｍ ａｉｎ ｓｔｏｃｋ鄄
ｈｏｌｄｅｒ ｉｓ Ｌｅｎｏｖｏ
Ｃｏｒｐｏｒａｔｉｏｎ．

Ａ押 Ａｎｄ ｗｈｏ ａｒｅ ｓｏｍｅ ｏｆ
ｔｈｅ ｏｔｈｅｒ ｓｔｏｃｋｈｏｌｄ-
ｅｒｓ芽

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｋｎｏｗ ｔｈｅ ｈｉｓ-
ｔｏｒｙ ｏｆ ｏｕｒ ｃｏｍｐａｎｙ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｌｉ Ｊ ｉａ熏 ａ ｃｅｌｅｂ ｒｉ鄄
ｔｙ ｉｎ Ｈｏｎｇ Ｋｏｎｇ 熏 ｉｓ ａ
ｍ ａｊｏｒ ｉｎ ｖｅｓｔｏｒ ｏｆ ｙｏｕｒ
ｃｏｍｐａｎｙ．
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☆ 现 在 的 公 司 有 很 多 种 ， 下 面 就 列 出 了 常 见

的 有 关 公 司 的 说 法， 你 可 以 参 照 记 忆， 以 免 在 面 试

时 说 错 话 押
Ｃ ｏ ． ＝ ｃ ｏ ｍ ｐ ａ ｎ ｙ 公司；
Ｉｎ ｃ 穴有限 雪公司；
ｃ ｏ ｒｐ ． ＝ ｃ ｏ ｒｐ ｏ ｒａ ｔｉｏ ｎ 公司；财团法人

ｅ ｓｔａ ｂ ｌｉｓｈｍ ｅ ｎ ｔ 公司；
ｆｉｒｍ 公司，商号；
ｓｔａ ｔｅ 鄄ｏ ｗ ｎｅ ｄ ｅ ｎ ｔｅ ｒｐ ｒｉｓｅ 国有企业

ｐ ｒｉｖ ａ ｔｅ ｅ ｎ ｔｅ ｒｐ ｒｉｓｅ 私营企业；
ｊｏ ｉｎ ｔ鄄ｓｔｏ ｃ ｋ ｃ ｏ ｍ ｐ ａ ｎｙ ／ ｓｈ ａ ｒｅ 鄄ｉｓｓｕ ｉｎ ｇ ｅ ｎ ｔｅ ｒ-

ｐ ｒｉｓｅ 股份制企业

ｊｏ ｉｎ ｔ鄄ｖ ｅ ｎ ｔｕ ｒｅ ｃ ｏ ｍ ｐ ａ ｎ ｙ 合资企业；
ｏ ｖｅ ｒｓｅ ａ ｓ鄄ｃ ａ ｐ ｉｔａ ｌ ／ ｆｏ ｒｅ ｉｇ ｎ 鄄ｆｕｎ ｄ ｅ ｄ ／ ｆｏ ｒｉｇ ｎ 鄄

ｉｎ ｖｅ ｓｔｅ ｄ ｅ ｎ ｔｅ ｒｐ ｒｉｓｅ 外资企业

ｍ ｕｌｔｉｎ ａ ｔ ｉｏ ｎ ａ ｌ ｅ ｎ ｔｅ ｒｐ ｒｉｓｅ 跨国企业
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Ｕｎｉｔ ８ 面试情况

面试 的 最 后， 你 可 以视 情 况 询 问 面试 官 对 你 的 印

象， 以及面试的结果。 你也可以主动告诉对方你的联系

方式， 并进一步表达想在其公司工作的愿望， 以增加通

过的几率。

您 觉 得 我 作 为 … … 怎

么 样 ？
您认为我胜任……吗？

您 对 我 的 …… 有 何 评

价 吗 ？
您对……的印象如何？

我很想知道您的……

你……面试怎么样？

面试官对……怎么说？

Ｗｈａｔ ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｏｆ ｍｅ
ａｓ ． ． ． 芽
Ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ Ｉ蒺ｍ ｑｕａｌｉ-
ｆｉｅｄ ｆｏｒ． ． ． 芽
Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａｎｙ ｃｏｍ-
ｍｅｎｔｓ ｏｎ ｍｙ． ． ． 芽
Ｗｈａｔ蒺ｓ ｙｏｕｒ ｉｍｐｒｅｓ ｓ ｉｏｎ
ｏｆ． ． ． 芽
Ｉ蒺ｍ ｅａｇｅｒ ｔｏ ｋｎｏｗ
ｙｏｕｒ． ． ．
Ｈｏｗ ｗａｓ ｙｏｕｒ ｉｎｔｅｒ-
ｖｉｅｗ ． ． ． 芽
Ｗｈａｔ ｄｉｄ ｔｈｅ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗｅｒ
ｓａｙ ａｂｏｕｔ． ． ． 芽
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你 和 那 家 公 司 的 面 试 怎

么 样？

我觉得还可以， 可他们让

我等他们最后的决定。

面 试 官 对 你 的 表 现 怎

么 说 ？

我 的 表 现 ？ 他 什 么 都 没

说 呀。

你没问他吗？
哦，我太紧张了，没有问。

我能问您个问题吗？

当然可以。
您对我今天的表现有何评

Ａ押 Ｈｏｗ ｗａｓ ｙｏｕｒ ｉｎｔｅｒ-
ｖ ｉｅｗ ｗｉｔｈ ｔｈａｔ ｃｏｍ-
ｐａｎｙ芽

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｉｔ ｗａｓ ＯＫ熏 ｂｕｔ
ｔｈｅｙ ａｓｋｅｄ ｍｅ ｔｏ ｗａｉｔ
ｆｏｒ ｔｈｅｉｒ ｄｅｃｉｓｉｏｎ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｄ ｉｄ ｔｈｅ ｉｎｔｅｒ-
ｖ ｉｅｗｅｒ ｓａｙ ａｂｏｕｔ
ｙｏｕｒ ｐｅｒｆｏｒｍａｎｃｅ芽

Ｂ押 Ｍｙ ｐｅｒｆｏｒｍａｎｃｅ芽 Ｈｅ
ｄ ｉｄｎ蒺ｔ ｓａｙ ａｎｙｔｈｉｎｇ
ａｂｏｕｔ ｔｈａｔ．

Ａ押 Ｄｉｄｎ蒺ｔ ｙｏｕ ａｓｋ ｈｉｍ芽
Ｂ押 Ｏｈ熏 Ｉ ｗａｓ ｔｏｏ ｎｅｒｖｏｕｓ

ｔｏ ａｓｋ．

Ａ押 Ｃｏｕｌｄ Ｉ ａｓｋ ｙｏｕ ａ ｑｕ鄄
ｅｓｔｉｏｎ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｏｆ ｃｏｕｒｓｅ．
Ａ 押 Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａ ｎｙ
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ｃｏｍｍｅｎｔｓ ｏｎ ｍｙ
ｐｅ ｒｆｏｒｍａｎｃｅ ｔｏｄａｙ芽

Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｙｏｕｒ ｉｍｐ ｒｅｓ-
ｓｉｏｎ ｏｆ ｔｈａ ｔ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ鄄
ｅｅ芽

Ｂ押 Ｔｈａ ｔ ｗｏｍａｎ ｉｎ ｗｈｉｔｅ芽
Ａ押 Ｙｅａｈ．
Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｓｈｅ ｗｉｌｌ ｂｅ

ｃｏｍｐｅｔｅｎｔ ａ ｔ ｔｈｉｓ ｊｏｂ ．

Ａ押 Ｉ蒺ｖｅ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗｅｄ ａ ｌｌ ｔｈｅ
ａｐｐ ｌｉｃ ａｎｔｓ．

Ｂ押 Ｗｈｏ ｉｓ ｔｈｅ ｍｏｓｔ
ｑｕａ ｌｉｆｉｅｄ芽 Ｉ蒺ｍ ｅａｇｅｒ
ｔｏ ｋｎｏｗ ｙｏｕｒ ｄｅｃ ｉ-
ｓｉｏｎ．

Ａ押 Ｉｔ蒺ｓ ｒｅａ ｌｌｙ ｈａ ｒｄ ｔｏ ｄｅ-
ｃ ｉｄｅ熏 ａｓ ｔｈｅｒｅ ａ ｒｅ ｔｗｏ
ｗｈｏ ａｒｅ ｑｕｉｔｅ ｃａｐ ａ-
ｂ ｌｅ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ Ｉ蒺ｍ
ｑｕａ ｌｉｆｉｅｄ ｆｏｒ ｔｈｅ ｐｏ-
ｓｉｔｉｏｎ芽

价吗？

您 对 那 位 应 聘 者 的 印 象

如 何？

穿白衣服的那位女士吗？
对的。
我 觉 得 她 能 胜 任 这 份

工 作 。

我已经面试过所有的应聘

者了。
谁能胜任？
我很想知道您的决定。

很难决定， 因为有两个都

很有能力。

您 认 为 我 胜 任 这 个 职

位 吗 ？
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Ｂ押 Ｙｏｕ ａｒｅ ｖｅｒｙ ｅｘｃｅｌ-
ｌｅｎｔ熏 ｂｕｔ Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｔｅｌｌ
ｙｏｕ ｉｆ ｙｏｕｒ ａｒｅ ｔｈｅ
ｍｏｓ ｔ ｑ ｕａｌｉｆｉｅｄ ｕｎｔｉｌ
ｔｈｅ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ ｐ ｒｏｃｅｓ ｓ
ｉｓ ｃｏｍｐ ｌｅｔｅ ｎｏｗ ．

Ａ押 Ｗｈｅｎ ｗ ｉｌｌ Ｉ ｂｅ ｉｎ-
ｆｏｒｍｅｄ ｏｆ ｙｏｕｒ ｄｅｃｉ-
ｓ ｉｏｎ芽

Ａ押 Ｗｈａｔ ｄｏ ｙｏｕ ｔｈ ｉｎｋ ｏｆ
ｍ ｅ ａｓ ａ ｓ ｅｃｒｅｔａｒｙ芽

Ｂ押 Ｉ ｎｅｅｄ ａ ｌｉｔｔｌｅ ｍｏｒｅ
ｔｉｍｅ ｔｏ ｃｏｍｐ ｌｅｔｅ ｔｈｅ
ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ ｓ ａｎｄ ｃｏｎ-
ｓ ｉｄ ｅｒ ａｌｌ ｔｈｅ ａｐｐ ｌｉ-
ｃａｎｔｓ ． Ｉ ｗ ｉｌｌ ｉｎｆｏｒｍ
ｙｏｕ ａｓ ｓ ｏｏｎ ａｓ Ｉ
ｍａｋｅ ａ ｄｅｃｉｓ ｉｏｎ．

Ａ押 ＯＫ． Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ ｆｏｒ
ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ ｉｎｇ ｍｅ．

你非常优秀， 但是我现在

还不能告诉你结果， 直到

面试结束。

那 我 什 么 时 候 会 知 道

结 果 ？

您 觉 得 我 作 为 秘 书 怎

么 样 ？
我需要多点儿时间来完成

面试， 然后考虑所有的申

请者。

我 一 做 出 决 定 就 马 上 通

知 你。

好 的 。 感 谢 您 对 我 进 行

面 试 。
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☆ 面 试 时 一 定 要 分 清 ｉｎｔｅｒｖｉｅｗｅｒ 和 ｉｎｔｅｒｖｉｅ-
ｗｅｅ，前者是面试官，后者则是被面试者，即通常的应

聘者。 ｅｍ ｐ ｌｏ ｙｅｒ 和 ｅｍ ｐ ｌｏ ｙｅｅ 是与其相似的组合，
前者是雇主，后者是雇员。

☆ 在面试的最后通常要向面试官表示感谢， 此

时，你可以说押
Ｔｈａ ｎｋｓ ａ ｌｏ ｔ ｆｏ ｒ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗｉｎｇ ｍ ｅ． 十分感谢您

面试我。
Ｔｈａ ｎｋ ｙｏ ｕ ｖｅｒｙ ｍ ｕｃ ｈ ｆｏ ｒ ｙｏ ｕ ｒ ｉｎｔｅｒｖｉｅｗ ｗｉｔｈ

ｍ ｅ． 非常感谢您的会见。
Ｔｈａ ｎｋ ｙｏ ｕ ｆｏ ｒ ｇ ｉｖｉｎｇ ｍ ｅ ｔｈｅ ｃ ｈａ ｎｃ ｅ ｔｏ ｔａ ｌｋ

ｗｉｔｈ ｙｏ ｕ ． 谢谢您给我和您交谈的机会。
Ｔｈ ａ ｎｋ ｙｏ ｕ ｆｏ ｒ ｙｏ ｕ ｒ ｐ ｒｅｃ ｉｏ ｕ ｓ ｔｉｍ ｅ． 感谢您抽出宝

贵的时间。
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Ｕｎｉｔ ９ 面试进行时

Ａ押 Ｙｏｕ ａｒｅ Ｍｒ． Ｇｒｅｅｎ熏
ｒｉｇ ｈｔ芽 Ｉ蒺ｍ Ｈｅｎｒｙ
Ｗｈｉｔｅ．

Ｂ押 Ｙｅｓ ． Ｎｉｃｅ ｔｏ ｍｅｅｔ
ｙｏｕ熏 Ｍｒ． Ｗｈｉｔｅ．

Ａ押 Ｎｉｃｅ ｔｏ ｍｅｅｔ ｙｏｕ熏
ｔｏｏ． Ｆｉｒｓ ｔ熏 ｔｅｌｌ ｍｅ ａ
ｌｉｔｔｌｅ ａｂｏｕｔ ｙｏｕｒｓｅｌｆ熏
ｐ ｌｅａｓ ｅ．

Ｂ押 Ａｌｌ ｒｉｇ ｈｔ． Ｉ ｇ ｒａｄｕａｔｅｄ
ｆｒｏｍ Ｐｅｋｉｎｇ Ｕｎｉｖｅｒｓ ｉｔｙ
ｔｗｏ ｙｅａｒｓ ａｇ ｏ． Ｍｙ
ｍａｊｏｒ ｗａｓ ｉｎｔｅｒｎａ-
ｔｉｏｎａｌ ｔｒａｄｅ．

Ａ押 Ａｃｃｏｒｄ ｉｎｇ ｔｏ ｙｏｕｒ ｒｅ-
ｓｕｍｅ熏 ｙｏｕ蒺ｖｅ ｂｅｅｎ
ｗｏｒｋｉｎｇ ｆｏｒ ａｎ ｉｍｐｏｒｔ
ａｎｄ ｅｘｐｏｒｔ ｃｏｍｐａｎｙ
ｉｎ Ｓｈａｎｇ ｈａｉ ｓ ｉｎｃｅ ｙｏｕ

格林先生吗？ 我是亨利·
怀特。

是我。很高兴见到您，怀特

先生。
很高兴见到你。
首先，请做一下自我介绍。

好的。 我两年前毕业于北

京大学。

我的专业是国际贸易。

从你的简历可以看出， 你

毕业后一直在上海一家进

出口公司工作。
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ｇｒａｄｕａｔｅｄ． Ｗｈａｔ ａｒｅ
ｙｏｕｒ ｒｅｓｐｏｎｓ ｉｂ ｉｌｉｔｉｅｓ
ｔｈｅｒｅ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｒｅｓ ｐｏｎｓ ｉｂ ｌｅ ｆｏ ｒ
ｅｘｐ ｏ ｒｔｉｎｇ ｃｏ ｔｔｏｎ ｔｏ
ｓｅｖｅｒａｌ Ｅｕｒｏｐｅａｎ ｃｏ 鄄
ｕｎｔｒｉｅｓ ．

Ａ押 Ｓｏ ｙｏｕ ｍｕｓ ｔ ｈａｖｅ ａ
ｇｏｏｄ ｃｏｍｍａｎｄ ｏ ｆ
Ｅｎｇｌｉｓ ｈ．

Ｂ押 Ｙｅｓ ． Ａｌｌ ｍ ｙ ｃｌｉｅｎｔｓ
ｔｈｉｎｋ ｍｙ Ｅｎｇｌｉｓ ｈ ｉｓ
ｇｏｏｄ ．

Ａ押 Ｗｈｙ ｄｏ ｙｏｕ ｗａｎｔ ｔｏ
ｃｈａｎｇｅ ｊｏｂ ｓ芽

Ｂ押 Ｂｅｃａｕｓｅ Ｉ ｗ ｉｓｈ ｔｏ ｆｉｎｄ
ａ ｍｏ ｒｅ ｃｈａｌｌｅｎｇｉｎｇ
ｊｏｂ ．

Ａ押 Ｗｈｙ ａｒｅ ｙｏｕ ｉｎｔｅｒｅｓ ｔ-
ｅｄ ｉｎ ｏｕｒ ｃｏｍｐａｎｙ芽

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｗｏｕｌｄ
ｐ ｒｏｖｉｄｅ ｍｅ ｗ ｉｔｈ ａ
ｇｏｏｄ ｏｐｐ ｏ ｒｔｕｎｉｔｙ ｔｏ
ｕｓ ｅ ｍｙ ｋｎｏｗ ｌｅｄｇｅ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｄｏ ｙｏｕ ｋｎｏｗ
ａｂ ｏｕｔ ｏｕｒ ｃｏｍｐａｎｙ芽

你的职责是什么？

我负责向一些欧洲国家出

口棉花。

那你的英语一定很好啦。

是的。 我所有的客户都觉

得我的英语很好。

你为什么想换工作呢？

因为我想找个更有挑战性

的工作。

你 为 什 么 对 我 们 公 司 感

兴 趣 ？
我认为你们能够给我提供

一个运用我所学知识的好

机会。

你 对 我 们 公 司 有 什 么

了 解 ？
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Ｂ押 Ｙｏｕｒ ｃｏｍｐａｎｙ ｉｓ ｏｎｅ
ｏｆ ｔｈｅ ｂ ｉｇ ｇ ｅｓｔ ｔｒａｄ ｉｎｇ
ｃｏｍｐａｎｉｅｓ熏 ｗ ｉｔｈ ｍａｎｙ
ｂ ｒａｎｃｈｅｓ ａｌｌ ｏｖｅｒ ｔｈｅ
ｗｏｒｌｄ ．

Ａ押 Ｔｈｅ ｓｔａｒｔｉｎｇ ｓａｌａｒｙ ｆｏｒ
ｃｌｅｒｋｓ ｉｓ １熏 ０００ ｄｏｌ-
ｌａｒｓ ａ ｍｏｎｔｈ． Ｗｅ
ｐｒｏｖｉｄｅ ａ ｔｈｒｅｅ鄄ｗｅｅｋ
ｐａｉｄ ｖａｃａｔｉｏｎ ｅｖｅｒｙ
ｙｅａｒ． Ｉｓ ｔｈｉｓ ｓａｔｉｓｆａｃ-
ｔｏｒｙ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｔｈｅｓｅ ａｒｅ ｑｕｉｔｅ
ｓａｔｉｓｆａｃｔｏｒｙ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａｎｙ ｏｔｈｅｒ
ｑｕｅｓｔｉｏｎｓ ａｂｏｕｔ ｔｈｅ
ｊｏｂ芽

Ｂ押 Ｎｏ．
Ａ押 Ａｒｅ ｙｏｕ ｒｅａｌｌｙ ｉｎｔｅｒ-

ｅｓｔｅｄ ｉｎ ｔｈｅ ｊｏｂ芽
Ｂ押 Ｏ ｆ ｃｏｕｒｓｅ． Ｉ蒺ｌｌ ｂｅ ａ

ｄ ｉｌｉｇ ｅｎｔ ｗｏｒｋｅｒ ｉｆ ｙｏｕ
ｈｉｒｅ ｍｅ．

Ａ押 Ａｌｌ ｒｉｇ ｈｔ． Ｗｅ蒺ｌｌ ｉｎｆｏｒｍ
ｙｏｕ ｏｆ ｏｕｒ ｆｉ ｎａｌ

贵公司是最大的贸易公司

之一。
在 世 界 各 地 有 很 多 分 支

机 构。

职 员 的 起 薪 为 每 月 一 千

美 元。

每 年 有 三 个 星 期 的 带

薪 假 。
这些你满意吗？

是的，这些非常令人满意。

关 于 工 作 你 还 有 其 他 问

题 吗？

没有了。
你 对 这 份 工 作 真 的 感 兴

趣 吗？
当然。如果被贵公司录用，
我将全力以赴。

好的。 我们会在一周之内

通知你我们最后的决定。
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谢谢您面试我。

早上好，先生。
我是爱丽丝。
很高兴见到你。
请坐。
谢谢。
你在北京外国语大学上学

时， 学过英文编辑方面的

知识吗？

学过。 我们系开设了英文

编辑课程。
我从中受益匪浅。

你 为 什 么 选 择 到 上 海

工 作 ？
首先， 我认为在这儿我能

充分运用所学知识， 发挥

我的能力。
其次，上海是我的故乡，我想

为故乡建设贡献绵薄之力。

ｄｅｃｉｓｉｏｎ ｗｉｔｈｉｎ ａ ｗｅｅｋ ．
Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ ｆｏｒ ｉｎｔｅｒｖｉｅ鄄

ｗｉｎｇ ｗｉｔｈ ｍｅ．

Ａ押 Ｇｏｏｄ ｍｏｒｎｉｎｇ 熏 ｓｉｒ．
Ｍｙ ｎａｍｅ ｉｓ Ａｌｉｃｅ．

Ｂ押 Ｎｉｃｅ ｔｏ ｍｅｅｔ ｙｏｕ．
Ｔａｋｅ ａ ｓｅａｔ熏 ｐ ｌｅａｓｅ．

Ａ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．
Ｂ押 Ｗｈｅｎ ｙｏｕ ｓｔｕｄｉｅｄ ａｔ

Ｂｅｉｊｉｎｇ Ｆｏｒｅｉｇ ｎ Ｓ ｔｕ鄄
ｄｉｅｓ Ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ熏 ｄｉｄ
ｙｏｕ ｌｅａｒｎ ａｎｙｔｈｉｎｇ
ａｂｏｕｔ Ｅｎｇ ｌｉｓｈ ｅｄｉｔｉｎｇ 芽

Ａ押 Ｙｅｓ． Ｏｕｒ ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
ｏｆｆｅｒｅｄ ａ ｃｏｕｒｓｅ ｉｎ
Ｅｎｇ ｌｉｓｈ ｅｄｉｔｉｎｇ ． Ｉ
ｌｅａｒｎｅｄ ａ ｌｏｔ ｆｒｏｍ ｔｈａｔ
ｃｏｕｒｓｅ．

Ｂ押 Ｗｈｙ ｄｏ ｙｏｕ ｗｉｓｈ ｔｏ
ｗｏｒｋ ｉｎ Ｓｈａｎｇ ｈａｉ芽

Ａ押 Ｆｉｒｓｔ熏 Ｉ ｔｈｉｎｋ Ｉ ｃａｎ
ｂ ｒｉｎｇ ｍｙ ｋｎｏｗｌｅｄｇ ｅ
ａｎｄ ａｂ ｉｌｉｔｙ ｉｎｔｏ ｆｕｌｌ
ｐ ｌａｙ ｈｅｒｅ． Ｓｅｃｏｎｄｌｙ熏
Ｓｈａｎｇ ｈａｉ ｉｓ ｍ ｙ
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我 知 道 了 。 你 有 兼 职 经

验 吗 ？

有。 我在空闲时给几家商

业组织做过翻译。

你 为 什 么 对 我 们 公 司 感

兴 趣？
我知道贵公司非常成功。

在此我会有光明的前途。

好 的 。 你 的 期 望 月 薪 是

多 少 ？

你 们 能 否 提 供 ３５００ 元 的

月薪？

我 们 提 供 的 起 薪 是 ３０００
元。

ｈｏｍｅｔｏｗｎ熏 ａｎｄ Ｉ蒺ｄ
ｌｉｋｅ ｔｏ ｃｏｎｔｒｉｂ ｕｔｅ ｔｏ ｉｔｓ
ｄｅｖｅｌｏｐｍｅｎｔ．

Ｂ押 Ｉ ｓ ｅｅ． Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ
ａｎｙ ｐａｒｔ鄄ｔｉｍｅ ｗｏｒｋ
ｅｘｐｅｒｉｅｎｃｅ芽

Ａ押 Ｙｅｓ ． Ｉｎ ｍｙ ｓ ｐａｒｅ ｔｉｍｅ
Ｉ ｄｉｄ ｓｏｍｅ ｔｒａｎｓ ｌａｔｉｏｎ
ｆｏｒ ｓｅｖｅｒａｌ ｃｏｍｍｅｒ-
ｃ ｉａｌ ｏｒｇａｎｉｚａｔｉｏｎｓ ．

Ｂ押 Ｗｈｙ ａｒｅ ｙｏｕ ｉｎｔｅｒｅｓ 鄄
ｔｅｄ ｉｎ ｏｕｒ ｃｏｍｐａｎｙ芽

Ａ押 Ｉ ｋｎｏｗ ｙｏｕｒｓ ｉｓ ａ ｖｅｒｙ
ｓ ｕｃｃｅｓ ｓ ｆｕｌ ｃｏｍｐａｎｙ．
Ｉ蒺ｍ ｓｕｒｅ Ｉ蒺ｌｌ ｈａｖｅ ａ
ｂ ｒｉｇｈｔ ｆｕｔｕｒｅ ｗｏｒｋｉｎｇ
ｈｅｒｅ．

Ｂ押 Ａｌｌ ｒｉｇｈｔ． Ｈｏｗ ｍｕｃｈ
ｄｏ ｙｏｕ ｅｘｐｅｃ ｔ ｔｏ ｇｅｔ
ａ ｍｏｎｔｈ芽

Ａ押 Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｏｆｆｅｒ ａ
ｍｏｎｔｈｌｙ ｓａｌａｒｙ ｏｆ ３ 熏
５００ ｙｕａｎ芽

Ｂ押 Ｗｅ ｃａｎ ｏｆｆｅｒ ｙｏｕ ａ
ｓ ｔａｒｔｉｎｇ ｓａｌａｒｙ ｏｆ
３ 熏 ０００ ｙｕａｎ．
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Ｉｓ ｔｈａｔ ａｃｃｅｐｔａｂｌｅ ｔｏ
ｙｏｕ芽

Ａ押 Ｙｅｓ熏 Ｉ蒺ｄ ｂｅ ｈａｐｐｙ ｔｏ
ａｃｃｅｐｔ ｉｔ．

Ｂ押 Ｈｏｗ ｃａｎ ｗｅ ｉｎｆｏｒｍ
ｙｏｕ ｏｆ ｏｕｒ ｄｅｃｉｓｉｏｎ芽

Ａ押 Ｙｏｕ ｃａｎ ｒｅａｃｈ ｍｅ
ａｎｙ ｔｉｍｅ ａ ｔ ｙｏｕｒ ｃｏｎ-
ｖｅｎｉｅｎｃｅ ｂ ｙ ｄ ｉａ ｌｉｎｇ
８７６５鄄４３２１．

Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ ｆｏｒ ｙｏｕｒ
ｉｎｔｅｒｅｓｔ ｉｎ ｔｈｉｓ ｊｏｂ ．
Ｗｅ蒺ｌｌ ｃｏｎｔａｃｔ ｙｏｕ ｂ ｙ
ｎｅｘｔ Ｆｒｉｄａｙ．

Ａ押 Ｎｏ ｐｒｏｂ ｌｅｍ ． Ｔｈａｎｋ
ｙｏｕ ｆｏｒ ｙｏｕｒ ｔｉｍｅ．

你能接受吗？

是的，我很高兴接受。

该 怎 么 通 知 你 我 们 的

决 定 ？
您 可 以 在 您 方 便 时 拨 打

８７６５４３２１ 和我联系。

谢 谢 你 对 这 份 工 作 感

兴 趣 。
我们会在下周五之前和你

联系。
没问题。 感谢您抽出宝贵

的时间。

47





我正在找……
我一直在寻找……

我想找……
我想做……
我更喜欢……
我打算……
我希望……
我已经辞去了……

Ｉ蒺ｍ ｌｏｏｋｉｎｇ ｆｏｒ． ． ．
Ｉ ｈａ ｖｅ ｂｅｅｎ ｉｎ ｓ ｅａ ｒｃｈ
ｏｆ． ． ．
Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｆｉｎｄ． ． ．
Ｉ ｗ ａｎｔ ｔｏ ｂｅｃｏｍｅ ． ． ．
Ｉ蒺ｄ ｐｒｅ ｆｅ ｒ． ． ．
Ｉ ｉｎｔｅｎｄ ｔｏ． ． ．
Ｉ蒺ｍ ｈｏｐｉｎｇ ｔｏ． ． ．
Ｉ ｈａ ｖｅ ｑｕｉｔ． ． ．

Ｕｎｉｔ １ 求职进行时

无论 是 对 于刚 迈 出 校门 的 学 生 还 是想 跳 槽 的 工 作

人士，找工作都是头等大事。 大四的那段时光，所有人见

面都在互相询问求职结果， 交流各自的经验。 即使是工

作多年的人，求职也是常常谈起的话题。 今天你 “跳”了

吗？ 那么如果用英文表述我们的心态呢？
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你今天怎么没去上班？

我被解雇了， 现在正在找

新工作。

哦，祝你好运！

我 一 直 在 寻 找 一 份 教 师

工 作。

那结果怎样？
找到了没有？
还没有。当然，我会继续努

力的。

你有什么打算吗？

有啊。 我想在 ＩＢＭ 找一份

工作。
那有点儿难， 你可以尽力

而为。

Ａ押 Ｗｈｙ ｄ ｉｄ ｎ蒺ｔ ｙｏｕ ｇ ｏ ｔｏ
ｗｏ ｒｋ ｔｏｄ ａｙ芽

Ｂ押 Ｉ ｇ ｏ ｔ ｆｉｒｅｄ 熏 ａｎｄ Ｉ蒺ｍ
ｌｏ ｏ ｋｉｎ ｇ ｆｏ ｒ ａ ｎｅｗ ｊｏｂ
ｎｏｗ ．

Ａ押 Ｏｈ． Ｗｅ ｌｌ熏 ｇ ｏｏｄ ｌｕｃｋ选

Ａ押 Ｉ ｈ ａｖｅ ｂｅｅｎ ｉｎ ｓｅａ ｒｃｈ
ｏ ｆ ａ ｊｏｂ． Ｉ ｗ ａｎｔ ｔｏ ｂｅ
ａ ｔｅ ａ ｃｈｅ ｒ．

Ｂ押 Ｓ ｏ ｗｈａ ｔ蒺ｓ ｔｈｅ ｒｅ ｓｕｌｔ芽
Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｆｏｕｎｄ ｏｎｅ芽

Ａ押 Ｎｏ ｔ ｙｅ ｔ． Ｉ ｗ ｉｌｌ ｋｅ ｅｐ
ｌｏ ｏｋｉｎｇ 熏 ｏ ｆ ｃ ｏｕｒｓｅ ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａｎｙ
ｐｌａｎｓ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｆｉｎ ｄ ａ
ｊｏｂ ａ ｔ ＩＢＭ．

Ａ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ａ ｌｉｔｔｌｅ ｂｉｔ ｄ ｉｆｆｉ-
ｃｕｌｔ熏 ｂｕｔ ｙｏｕ ｃａｎ ｔｒｙ．
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Ａ押 Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｂｅｃｏｍｅ ａ
ｎｕｒｓｅ ｒａｔｈｅｒ ｔｈａｎ ａ
ｄｏｃｔｏｒ．

Ｂ押 Ｏ ｆ ｃｏｕｒｓ ｅ ｔｈａｔ蒺ｓ ｕｐ ｔｏ
ｙｏｕ熏 ｂｕｔ ｙｏｕ蒺ｄ ｂｅｔｔｅｒ
ｔｈｉｎｋ ｉｔ ｏｖｅｒ ｃａｒｅｆｕｌｌｙ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｋｉｎｄ ｏｆ ｊｏｂ
ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ｔｏ
ｈａｖｅ芽

Ｂ押 Ｉｎ ｆａｃｔ熏 Ｉ蒺ｄ ｐ ｒｅｆｅｒ
ｂｅｉｎｇ ａ ｓｅｃｒｅｔａｒｙ ｔｏ
ｂｅｉｎｇ ａ ｔｅａｃｈｅｒ．

Ａ押 Ｉｔ ｓ ｅｅｍｓ ｔｈａｔ ｙｏｕ ｌｉｋｅ
ｐａｐｅｒｗｏｒｋ ｖｅｒｙ ｍｕ鄄
ｃｈ．

Ａ押 Ｗｈｙ ｄ ｉｄ ｎ蒺ｔ ｙｏｕ ａｃｃｅｐ ｔ
ｔｈａｔ ｏｆｆｅｒ芽

Ｂ押 Ｂｅｃａｕｓｅ Ｉ ｉｎｔｅｎｄ ｔｏ
ｌｏｏｋ ｉｎｔｏ ｏｔｈｅｒ ｏｐｐｏｒ-
ｔｕｎｉｔｉｅｓ ．

Ａ押 Ｏｈ熏 Ｉ ｓ ｅｅ． Ｙｏｕ ａｒｅ
ｗａｉｔｉｎｇ ｆｏｒ ａ ｂｅｔｔｅｒ

我 想 做 护 士 而 不 是 当

医 生 。

当 然 这 由 你 自 己 决 定 ，
但 你 最 好 还 是 仔 细 考 虑

一 下 。

你想做什么样的工作？

事实上， 和当老师相比我

更喜欢做秘书。

你 好 像 非 常 喜 欢 文 书

工 作 。

你 为 什 么 没 接 受 那 份

工 作 ？
因为我打算看看还有没有

其他机会。

哦，我知道了。你在等更好

的工作机会。
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ｏｆｆｅｒ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｈｏｐｉｎｇ ｔｏ ｇｅｔ ａ
ｇｏｏｄ ｐｏｓ ｉｔｉｏｎ．

Ｂ押 Ｗｈａｔ ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｉｓ ａ
ｇｏｏｄ ｐｏｓ ｉｔｉｏｎ芽

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｎｏｔ ｓｕｒｅ ｅｘａｃ ｔｌｙ．
Ｂ押 Ａ ｐｏｓ ｉｔｉｏｎ ｔｈａｔ ｆｉｔｓ

ｙｏｕｒ ｐｅｒｓｏｎａｌｉｔｙ ｗｏｕｌｄ
ｂｅ ｔｈｅ ｂｅｓ ｔ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｈａｖｅ ｙｏｕ ｂｅｅｎ
ｄｏｉｎｇ ｒｅｃｅｎｔｌｙ芽

Ｂ押 Ｉ ｈａｖｅ ｑｕ ｉｔ ｍｙ ｊｏｂ 熏
ａｎｄ Ｉ蒺ｍ ｌｏｏｋｉｎｇ ｆｏｒ ａ
ｂｅｔｔｅｒ ｏｎｅ．

我 希 望 得 到 一 个 好 的

职 位 。
你觉得什么算是好职位？

我也说不太清楚。
最 适 合 你 的 职 位 就 是 最

好 的。

你最近怎么样？

我已经辞去了工作， 打算

找一份更好的。
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☆ ｊｏｂ、ｐｏｓｔ 和 ｐｏｓｉｔｉｏｎ 都可以表示 “职位”，都

强调 是 有 报 酬 的 具 体 职 位 或 工 作； 而 ｗ ｏｒｋ 虽 意 为

“工作”， 但强调的是所要做的事， 不一定非得与特定

职业有关。
☆ 想要告诉别人自己在找工作还可以说押
Ｉ蒺ｍ ｃ ｈ ａ ｎｇ ｉｎｇ ｊｏｂｓ．
Ｉ蒺ｍ ｂ ｅ ｔｗ ｅ ｅ ｎ ｊｏｂｓ．
Ｉ蒺ｍ ｈｕｎｔｉｎｇ ｆｏｒ ａ ｎｅ ｗ ｊｏｂ ．
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Ｈｏｗ ｃａｎ Ｉ ． ． ． 芽
Ｉｓ ｉｔ ｐｏｓｓｉｂｌｅ ｔｏ ． ． ． ｂｙ ／
ｖｉａ ． ． ． 芽
Ｉ ｗｏｎｄｅｒ ｉｆ Ｉ ｃａｎ ． ． ． ｂｙ
． ． ．
． ． ． ｈｅｌｐｓ ａ ｌｏｔ ｉｎ ． ． ．
Ｗｅ ｗｉｄｅｌｙ ｕｓｅ ． ． ．
ｗｈｅｎ ． ． ．
Ｗｈｉｃｈ ｏｎｅ ｉｓ ． ． ． ｉｎ
． ． ． 芽
Ｗｈａｔ蒺ｓ ｔｈｅ ｂｅｓｔ ｗａｙ ｔｏ
． ． ． 芽
Ｉｓ ． ． ． ｔｈｅ ｍｏｓｔ ｅｆｆｅｃｔｉｖｅ
ｗａｙ ｔｏ ． ． ． 芽

Ｕｎｉｔ ２ 求职方式

报 纸、网 络、招 聘 会 还 有 猎 头 公 司，为 我 们 提 供 了

多 种 多 样 的 求 职 方 式。 究 竟 怎 样 才 能 找 到 称 心 如 意 的

工 作？ 到 底 哪 种 方 式 最 便 捷 有 效？ 有 兴 趣 就 来 探 讨 一

下 吧！

我怎样才能……？
通过……可能……吗？

我 想 知 道 通 过……能 否

……
……对……很有帮助。
我 们 在……时 广 泛 使 用

……
哪个对……会……？

…… 最 好 的 方 法 是 什

么？
……是……最 有 效 的 方

法吗？
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Ａ押 Ｈｏｗ ｃａｎ Ｉ ｆｉｎｄ ａ
ｇ ｏｏｄ ｊｏｂ ｉｎ ｔｈｅ ｌｅａｓ ｔ
ｔｉｍｅ芽

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｓ ｈｏｕｌｄ ｇ ｏ
ｔｏ ａ ｈｅａｄｈｕｎｔｅ ｒ．

Ａ押 Ｉｓ ｉｔ ｐｏｓ ｓ ｉｂ ｌｅ ｔｏ ｆｉｎｄ
ａ ｊｏｂ ｖｉａ ｔｈｅ Ｉｎｔｅ ｒｎｅ ｔ芽

Ｂ押 Ｏ ｆ ｃｏｕｒｓ ｅ ． Ｉｔ ｉｓ ｔｈｅ
ｍｏｓ ｔ ｃｏｍｍｏｎ ｗａｙ ｔｏ
ｆｉｎｄ ａ ｊｏｂ ｔｈｅ ｓ ｅ ｄａｙｓ ．

Ａ押 Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ｔｏ ｔｅ ｌｌ
ｍｅ ｍｏｒｅ ａｂｏｕｔ ｉｔ芽

Ａ押 Ｉ ｗｏｎｄｅ ｒ ｉｆ Ｉ ｃａｎ ｆｉｎｄ
ａ ｊｏｂ ｂｙ ｌｏｏｋｉｎｇ
ｔｈｒｏｕｇ ｈ ｎｅｗｓｐａｐｅｒｓ ．

Ｂ押 Ｉｔ ｍｉｇ ｈｔ ｂ ｅ ａ ｌｉｔｔｌｅ ｂ ｉｔ
ｄｉｆｆｉｃｕｌｔ．

Ａ押 Ｔｈｅｎ ｗｈａｔ蒺ｓ ｙｏｕｒ ａｄ-
ｖｉｃｅ芽

我怎样才能在最短的时间

内找到满意的工作？

我觉得你应该去一家猎头

公司。

通 过 互 联 网 可 能 找 到 工

作 吗？
当然能。 这是现在最流行

的方式。

你可以多介绍一些这方面

的情况吗芽

我想知道通过浏览报纸能

否找到工作。

可能会有点儿困难。

那么你有什么建议呢？
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Ａ押 Ａ ｍｏｂ ｉｌｅ ｐ ｈｏｎｅ ｈｅ ｌｐ ｓ
ａ ｌｏ ｔ ｉｎ ｈｕｎｔｉｎｇ ｆｏ ｒ ａ
ｊｏｂ ．

Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｔｒｕｅ ． Ｈｏ 鄄
ｗ ｅｖｅ ｒ熏 ｔｈｅ ｍ ｏｓｔ ｕｓｅ-
ｆｕｌ ｔｈｉｎｇ ｉｓ ｙｏｕｒ ｗｏ ｒｋ
ｅｘｐｅ ｒｉｅｎｃｅ ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｄｏ ｙｏｕ ｆｉｎｄ ｊｏｂｓ芽
Ｂ押 Ｗｅ ｗ ｉｄｅ ｌｙ ｕｓｅ ｔｈｅ

Ｉｎｔｅ ｒｎｅ ｔ ｗ ｈｅｎ ｌｏ ｏｋｉｎｇ
ｆｏ ｒ ａ ｊｏｂ ．

Ａ押 Ｉｓ ｉｔ ｒｅ ａ ｌｌｙ ｈｅ ｌｐ ｆｕｌ芽

Ａ押 Ｗｈｉｃｈ ｏ ｎｅ ｉｓ ｍｏ ｒｅ
ｈｅ ｌｐ ｆｕｌ ｉｎ ｆｉｎｄ ｉｎｇ ａ
ｊｏｂ芽
Ｔｈｅ ｎｅｗｓｐ ａｐｅ ｒ ｏ ｒ ｔｈｅ
Ｉｎｔｅ ｒｎｅ ｔ芽

Ｂ押 Ｔｈｅ Ｉｎｔｅ ｒｎｅ ｔ熏 Ｉ ｔｈｉｎｋ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ蒺ｓ ｔｈ ｅ ｂｅｓｔ ｗ ａｙ
ｔｏ ｌｏ ｏｋ ｆｏ ｒ ａ ｊｏｂ芽

移 动 电 话 对 求 职 很 有

帮 助 。

的确是。 可最有用的还是

你的工作经验。

你们是怎么找工作的？
我们在求职时广泛使用互

联网。

真有用吗？

哪个对求职会更有帮助？

报纸还是互联网？

我认为是互联网。

求职最好的方法是什么？
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Ｂ押 Ｉｔ ｄｅｐｅｎｄｓ．
Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｄｏｅｓ ｉｔ ｄｅｐｅｎｄ

ｏｎ芽

Ａ押 Ａｒｅ ｔｈｅ ｃｌａｓｓｉｆｉｅｄ ａｄｓ
ｉｎ ｔｈｅ ｎｅｗｓｐａｐｅｒ ｔｈｅ
ｍ ｏ ｓｔ ｅｆｆｅｃｔｉｖｅ ｗ ａｙ
ｔｏ ｌｏ ｏｋ ｆｏ ｒ ａ ｊｏｂ芽

Ｂ押 Ｎｏ 熏 Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｔｈｉｎｋ ｓｏ ．
Ａ押 Ｓｏ 熏 ｗｈａ ｔ蒺ｓ ｔｈｅ ｂｅｓｔ

ｗａｙ熏 ｉｎ ｙｏｕｒ ｏｐｉｎｉｏｎ芽

那要视情况而定。
视什么情况而定呢？

报纸上的分类广告是求职

最有效的方法吗？

不，我不这么认为。
那你认为最有效的办法是

什么呢？
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☆ ｈｅａｄｈｕｎｔｅｒ 原意为 “收集敌人首级作为战

利品的部落人”， 现在则引申为 “物色、 招聘高级人才

的人或公司”， 也就是我们常说的 “猎头”。 ｈｅａｄ-
ｈｕｎｔｅｒ 和“猎头”这两个词是不是都很形象？

☆ 表 明 自 己 在 找 工 作 一 般 可 以 用 ｈｕｎｔ ｆｏ ｒ ａ
ｊｏ ｂ 或 ｌｏ ｏ ｋ ｆｏ ｒ ａ ｊｏ ｂ 来表示， 其中的 ｈｕｎｔ ｆｏ ｒ 意为

“搜索，试图找到”，而 ｌｏ ｏ ｋ ｆｏ ｒ 除了表示“寻找，寻求”
以外， 还可以表示 “期望或期待”， 例如押 Ｉ蒺ｍ ｌｏ ｏ ｋｉｎｇ
ｆｏ ｒ ａ ｎ ｉｍ ｐ ｒｏ ｖｅｍ ｅｎｔ ｉｎ ｍ ｙ ｗ ｏ ｒｋ ｔｈｉｓ ｙｅａ ｒ． 我 期

待今年工作有所进步。
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Ｕｎｉｔ ３ 职位信息

应聘某个职位之前， 首先要对该职位有深入、 细致

的了解。 可该怎样询问别人有关某职位的信息呢？ 在下

面的句型中寻找答案吧！

Ｗｈａｔ ｄｏｅｓ． ． ． ｄｏ芽
Ｗｈａｔ ｉｓ． ． ． ｒｅｓｐｏｎｓｉｂｌｅ
ｆｏｒ芽
Ｗｈａ ｔ ｗｏｕｌｄ Ｉ ｄｏ ａｓ． ． ． 芽

Ｗｈａｔ ｗｏｕｌｄ ｂｅ ｅｘ ｐｅｃ鄄
ｔｅｄ ｆｒｏｍ ． ． ． 芽
Ｗｈａ ｔ ａ ｒｅ ｙｏｕ ｌｏｏｋｉｎｇ ｆｏｒ
ｉｎ． ． ． 芽
． ． ． ｊｏｂ ｉｓ ｉｔ芽
Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｋｎｏｗ
ｉｆ． ． ． ｐｒｏｖｉｄｅｓ． ． ．

……做什么？
……会负责什么？

作 为 … … 我 应 该 做

什 么 ？
对 …… 有 什 么 样 的 期

望 呢 ？
你 们 对 … … 的 期 望 是

什 么 ？
这是……工作？
我 想 知 道……是 否 提 供

……
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项目经理主要做什么？

经理要负责整个项目。

我有一个问题。
会计师会负责什么？

嗯， 会计师主要负责公司

的财务账目。

你有这方面的经验吗？

你 申 请 的 是 秘 书 职 位

对 吗 ？

是的。 作为秘书我应该做

什么？

Ａ押 Ｗｈａｔ ｄｏｅｓ ａ ｐｒｏｊｅｃｔ
ｍａｎａｇｅｒ ｍａｉｎｌｙ ｄｏ芽

Ｂ押 Ｔｈｅ ｍａｎａｇｅｒ ｉｓ ｉｎ
ｃｈａｒｇｅ ｏｆ ｔｈｅ ｗｈｏｌｅ
ｐｒｏｊｅｃｔ．

Ａ押 Ｉ ｈａｖｅ ａ ｑｕｅｓｔｉｏｎ．
Ｗｈａｔ ｉｓ ａｎ ａｃｃｏｕｎ-
ｔａｎｔ ｒｅｓｐｏｎｓｉｂｌｅ ｆｏｒ芽

Ｂ押 Ｗｅｌｌ熏 ｔｈｅ ａｃｃｏｕｎｔａｎｔ
ｗ ｉｌｌ ｄｅａｌｓ ｗ ｉｔｈ ｔｈｅ ｆｉ-
ｎａｎｃｉａｌ ａｃｃｏｕｎｔｓ ｏｆ ａ
ｃｏｍｐａｎｙ． Ｄｏ ｙｏｕ
ｈａｖｅ ａｎｙ ｓｕｃｈ ｅｘｐｅ-
ｒｉｅｎｃｅ芽

Ａ押 Ａｒｅ ｙｏｕ ａｐｐｌｙｉｎｇ ｆｏｒ
ｔｈｅ ｐｏｓｉｔｉｏｎ ｏｆ ｓｅｃｒｅ-
ｔａｒｙ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｗｈａｔ ｗ ｏｕ ｌｄ Ｉ
ｄｏ ａｓ ａ ｓｅｃｒｅｔａｒｙ芽
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Ａ押 Ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ ｄｅａｌ ｗｉｔｈ
ｍａｎｙ ｔｒｉｖｉａｌ ｔｈｉｎｇ ｓ ．
Ｒｅｍｅｍｂｅｒ熏 ｄｉｌｉｇ ｅｎｃｅ
ａｎｄ ｃａｒｅｆｕｌｎｅｓ ｓ ｗｉｌｌ
ｍａｋｅ ｙｏｕ ａ ｇ ｏｏｄ
ｓｅｃ ｒｅｔａｒｙ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｗｏｕｌｄ ｂｅ ｅｘ-
ｐｅｃ ｔｅｄ ｆｒｏｍ ａｎ ａｐ-
ｐ ｌｉｃａｎｔ芽

Ｂ押 Ｗｅ ｒｅｑｕｉｒｅ ａｐｐ ｌｉｃａｎｔｓ
ｔｏ ｂｅ ｖｅｒｙ ｆａｍ ｉｌｉａｒ
ｗｉｔｈ ｈｕｍａｎ ｒｅｓ ｏｕｒｃｅｓ
ｍａｎａｇ ｅｍｅｎｔ．

Ａ押 Ｉ ｈａｖｅ ｍｕｃｈ ｅｘｐｅ鄄
ｒｉｅｎｃｅ ｉｎ ｔｈａｔ ｆｉｅｌｄ熏 ｓｏ
Ｉ ｔｈｉｎｋ Ｉ蒺ｍ ｑｕａｌｉｆｉｅｄ ｆｏｒ
ｔｈｅ ｐｏｓ ｉｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ａｒｅ ｙｏｕ ｌｏｏｋ-
ｉｎ ｇ ｆｏｒ ｉｎ ａｎ ｅｍｐ ｌｏｙ-
ｅｅ芽

Ｂ押 Ｗｅ ａｒｅ ａ ｍｕｌｔｉｎａｔｉｏｎａｌ
ｃｏｒｐｏｒａｔｉｏｎ熏 ｓｏ ｗｅ
ｒｅｑｕｉｒｅ ｏｕｒ ｅｍｐ ｌｏｙｅｅｓ

你 得 处 理 许 多 琐 碎 的

事 情 。
记住押 勤奋和细心会造就

一个好秘书。

对 应 聘 者 有 什 么 样 的 期

望 呢？

我们要求应聘者非常熟悉

人力资源管理。

我在该领域有着丰富的经

验， 因此我认为我能胜任

这份工作。

你 们 对 员 工 的 期 望 是

什 么 ？

我们是一家跨国公司， 因

此希望我们的员工能够非

常专业。
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ｔｏ ｂｅ ｖｅｒｙ ｐｒｏｆｅｓ-
ｓｉｏｎａ ｌ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｋｉｎｄ ｏｆ ｊｏｂ ｉｓ ｉｔ芽
Ｂ押 Ｉｔ ｉｓ ａ ｆｕｌｌ鄄ｔｉｍｅ ｊｏｂ．

Ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ ｗｏｒｋ
ｅｉｇ ｈｔ ｈｏｕｒｓ ａ ｄ ａｙ
ｆｒｏｍ Ｍｏｎｄａｙ ｔｏ Ｆｒｉ-
ｄａ ｙ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｍａｙ ａｓｋ ｍｅ ａｎｙ
ｑｕｅｓｔｉｏｎ ｙｏｕ ｈａｖｅ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｋｎｏｗ ｉｆ
ｙｏｕｒ ｃｏｍｐａｎｙ ｐｒｏ-
ｖｉｄｅｓ ｏｐｐｏｒｔｕｎｉｔｉｅｓ
ｆｏｒ ｔｒａ ｉｎｉｎｇ ．

这是什么类型的工作？
这是一份全职工作。
工 作 时 间 为 周 一 到 周 五 ，
每天工作八小时。

你可以问我任何问题。

我想知道贵公司是否提供

培训机会。
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☆ 说 起 职 位 信 息 就 难 免 会 谈 到 工 作 职 责 。
ｂ ｕｒｄ ｅ ｎ 、 ｄ ｕ ｔｙ 、 ｏ ｂ ｌｉｇ ａ ｔｉｏ ｎ 、 ｒｅ ｓｐ ｏ ｎ ｓｉｂ ｉｌｉｔｙ 都有 “责

任” 的意思， 但又各有不同押 ｂ ｕｒｄ ｅ ｎ 强调难以承担

的责任、职责等；ｄ ｕ ｔｙ 指道德上或法律上的责任，或

必须执行的任务， 强调必须性； ｏ ｂ ｌｉｇ ａ ｔｉｏ ｎ 也指法

律、 道义、 承诺等的义务， 或被迫要履行的义务， 暗

含强迫性； ｒｅ ｓｐ ｏ ｎ ｓｉｂ ｉｌｉｔｙ 则指职责、 任务， 强调是自

己所负责的事务。
☆ 表示“对……负责”一般有以下几种说法押
ｂ ｅ ｒｅ ｓｐ ｏ ｎ ｓｉｂ ｌｅ ｆｏ ｒ． ． ． 例如押 Ｗｈｏ ｗ ａ ｓ ｒｅ ｓｐ ｏ ｎ-

ｓｉｂ ｌｅ ｆｏ ｒ ｔｈ ｅ ａ ｉｒ ｃ ｒａ ｓｈ芽 谁对这次飞机失事负责？
ｂ ｅ ｉｎ ｃ ｈ ａ ｒｇ ｅ ｏ ｆ． ． ． 例 如 押 Ｈｅ ｓｈ ｏ ｕ ｌｄ ｂ ｅ ｉｎ

ｃ ｈａ ｒｇ ｅ ｏ ｆ ｍ ｙ ｂ ｉｋｅ ． 他要对我的自行车负责。
ｔａ ｋｅ ｃ ｈ ａ ｒｇ ｅ 穴 ｏ ｆ 雪 ． ． ． 例如押 Ｙｏ ｕ ｔａ ｋｅ ｃ ｈ ａ ｒｇ ｅ

ｏ ｆ ｃ ｏ ｏ ｋｉｎ ｇ ． 你负责做饭。
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Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｓｕｇｇｅｓｔ ． ． ．
ｆｏｒ ｍ ｅ芽
Ｃａｎ ｙｏｕ ｒｅｃｏｍｍｅｎｄ
ｍｅ ｆｏｒ． ． ． 芽
Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｐｌｅａｓｅ ｐｒｏ-
ｐｏｓｅ ｍｅ ａｓ． ． ． 芽
Ｉ ｈｏｐｅ ｙｏｕ ｃａｎ ｒｅｃｏｍ-
ｍｅｎｄ． ． ．
Ｗｈｉｃｈ ｐｏｓｉｔｉｏｎ ｗｏｕｌｄ
ｙｏｕ． ． ． 芽
Ｗｈａ ｔ ｊｏｂ ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ
ｒｅｃｏｍｍｅｎｄ ｆｏｒ ｍｅ芽
Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｈｅｌｐ ｍｅ． ． ． 芽
Ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ Ｉ蒺ｍ ｃｏｍ-
ｐｅｔｅｎｔ． ． ． 芽

你能给我推荐……吗？

你能推荐我……吗？

请你推荐我成为……

希望你能推荐……

你……哪一个职位？

你 会 给 我 推 荐 什 么

职 位 ？
你能帮我……吗？
你认为我能胜任……吗？

Ｕｎｉｔ ４ 他人推荐

现 在 的 很 多 大 公 司 招 聘 ， 更 倾 向 于 熟 人 的 引 荐 ，
尤 其 是 那 些 ｌｅｖｅｌ 很 高 的 职 位 ， 很 少 有 通 过 公 开 的 招

聘 招 人 的。所 以，广 结 人 缘 是 你 成 功 的 一 大 法 宝，但 是

即 使 好 朋 友 有 能 力， 并 且 也 愿 意 帮 你 介 绍， 你 该 怎 么

张 口 要 求 呢 ？
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Ａ押 Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｓｕｇｇｅｓｔ
ａｎ ｅａｓｙ ｊｏｂ ｆｏｒ ｍｅ芽

Ｂ押 Ｗｈａｔ ｋｉｎｄ ｏｆ ｊｏｂ ｄｏ
ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｉｓ ｅａｓｙ芽

Ａ押 Ａｃｔｕａ ｌｌｙ熏 Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｈａｖｅ
ａｎｙ ｉｄｅａ ．

Ａ押 Ｃａｎ ｙｏｕ ｒｅｃｏｍｍｅｎｄ
ｍｅ ｆｏｒ ｔｈａ ｔ ｐｏｓｉｔｉｏｎ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ熏 ｂｕｔ ｄｏ ｙｏｕ
ｒｅａ ｌｌｙ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ａｒｅ
ｑｕａ ｌｉｆｉｅｄ ｆｏｒ ｉｔ芽

Ａ押 Ｙｅｓ熏 Ｉ ａｍ ｑｕｉｔｅ ｓｕｒｅ Ｉ
ａｍ．

Ａ押 Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｐｌｅａｓｅ
ｐｒｏｐｏｓｅ ｍｅ ａｓ ａ
ｃａｎｄｉｄａ ｔｅ ｆｏｒ ｔｈａ ｔ ｐｏ-
ｓｉｔｉｏｎ芽

Ｂ押 Ｙｏｕ蒺ｌｌ ｎｅｅｄ ｔｏ ｇｉｖｅ ｍｅ
ａ ｃｏｐｙ ｏｆ ｙｏｕｒ ｒｅｓｕｍｅ

你能给我推荐个轻松的工

作吗？
你觉得什么样的工作算轻

松呢？
实际上，我也不知道。

你 能 推 荐 我 担 任 那 个 职

务 吗？
我愿意， 但是你真认为自

己能胜任吗？

是的，我非常确定。

请你推荐我成为那个职位

的候选人。

先 给 我 一 份 你 的 个 人 简

历 吧。
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ｆｉｒｓｔ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｗ ｏｕｌｄ ｙｏｕ ｌｉｋｅ
ｍｅ ｔｏ ｄ ｏ ｆｏ ｒ ｙｏｕ芽

Ｂ押 Ｉ ｈ ｏ ｐｅ ｙｏ ｕ ｃａｎ ｒｅ 鄄
ｃｏ ｍｍｅｎｄ ａ ｊｏｂ ｆｏ ｒ
ｍｅ ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｄ ｏ ｙｏｕ ｗａｎｔ ｔｏ
ｄ ｏ芽

Ａ押 Ｗｈ ｉｃｈ ｐｏ ｓｉｔｉｏ ｎ ｗ ｏ ｕ ｌｄ
ｙｏ ｕ ｒｅｃｏｍｍｅｎｄ芽

Ｂ押 Ｙｏｕ蒺ｄ ｐｒｏｂａｂｌｙ ｍａｋｅ
ａ ｇ ｏｏｄ ｅｄ ｉｔｏ ｒ．

Ａ押 Ｂｕｔ Ｉ ｈａｖｅ ｎｏ ｅｄ ｉｔｉｎｇ
ｅｘｐｅ ｒｉｅｎｃｅ ａ ｔ ａ ｌｌ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｊｏ ｂ ｗ ｏ ｕ ｌｄ ｙｏ ｕ
ｒｅｃｏｍｍｅｎｄ ｆｏ ｒ ｍｅ芽

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｗｏｕｌｄ ｍａｋｅ
ａ ｆａｎｔａｓｔｉｃ ｓａ ｌｅｓｍａｎ．

Ａ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ ｆｏ ｒ ｙｏｕｒ
ａｄ ｖｉｃｅ ．

你想让我为你做些什么？

我希望你能推荐给我一份

工作。

你想做什么？

你推荐哪一个职位？

你可能适合做编辑。

可 我 一 点 编 辑 经 验 都 没

有 啊。

你会给我推荐什么职位？

我觉得你会是一名优秀的

销售人员。
谢谢你的建议。
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Ａ押 Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｈｅｌｐ ｍｅ
ｆｉｎｄ ａ ｊｏｂ芽

Ｂ押 Ｓｏｒｒｙ． Ｉ蒺ｍ ａｆｒａｉｄ Ｉ
ｃａｎ蒺ｔ． Ｉ蒺ｍ ｌｏｏｋｉｎｇ ｆｏｒ
ａ ｊｏｂ ｍｙｓｅｌｆ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ Ｉ蒺ｍ
ｃｏｍｐｅｔｅｎｔ ｅｎｏｕｇ ｈ ｔｏ
ｔｅａｃｈ ａｔ ａ ｕｎｉｖｅｒｓ ｉｔｙ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ａｒｅ熏
ｂｕｔ ｉｔ蒺ｓ ａ ｗａｓ ｔｅ ｏｆ ｙｏｕｒ
ｔａｌｅｎｔ．

你能帮我找份工作吗？

很抱歉，我恐怕不能。
我自己也在找工作。

你认为我能胜任在大学里

教学的工作吗？

我认为你能， 可那是在浪

费你的才能。
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☆ 表示“推荐”的搭配常见的有押
ｒｅ ｃ ｏ ｍ ｍ ｅ ｎｄ ｓｔｈ ． ｔｏ ｓｂ ． 向某人推荐某事物；
ｒｅ ｃ ｏ ｍ ｍ ｅ ｎｄ ｓｂ ． ｆｏ ｒ ｓｔｈ ． 推荐某人 穴做 雪某事

ｐ ｒｏ ｐ ｏ ｓｅ ｓｂ ． ａ ｓ ／ ｆｏ ｒ ｓｔｈ ． 推荐某人担任某职；
ｐ ｕ ｔ ｏ ｎｅ ｓｅ ｌｆ ／ ｓｂ ． ｆｏ ｒｗ ａ ｒｄ 自荐 ／ 推荐某人为某

职务的候选人；
ｐ ｕ ｔ ｓｂ ． ｉｎ ｆｏ ｒ ｓｔｈ ． 推荐某人获得职位等

☆ 与“推荐某人”相关的表达还有押
ｇ ｉｖ ｅ ｓｂ ． ｏ ｎ ｅ 蒺ｓ ｇ ｏ ｏ ｄ ｗ ｏ ｒｄ 说某人的好话

ｐ ｕ ｔ ｉｎ ａ 穴 ｇ ｏ ｏ ｄ 雪 ｗ ｏ ｒｄ ｆｏ ｒ ｓｂ ． 夸奖某人；
ｔａ ｌｋ ｓｂ ． ｕｐ 赞扬某人

当然别忘了， 找你以前的老板帮你写一封 ｒｅ ｃ -
ｏ ｍ ｍ ｅ ｎｄ ａ ｔｉｏ ｎ 哦。
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Ｕｎｉｔ ５ 投递简历

找 到 适 合 你 的 职 业 方 向 了 吗 ？ 如 果 你 已 经 ｍａｋｅ
ｓｕｒｅ，那么，我们开始投简历吧。 有人喜欢“普遍撒网”，一

份相同的简历投了 ４０ 多个企业。 我们的建议是，把选择

范围缩小， 好好研究你最想去的 ３ ～ ５ 家企业， 根据他们

的职务要求和公司背景修改你的简历， 投递前多花点时

间， 企业看到和职务要求如此适合的你， 怎会有不要的

道理呢？

Ｉ ｈａｖｅ ｓｅｎｔ． ． ． ｏｆｆ．
Ｈｅｒｅ ｉｓ ｍｙ ｒｅｓｕｍｅ
ｗ ｉｔｈ． ． ．
Ｄｏ ｙｏｕ ｒｅｑｕｉｒｅ ． ． ． ｒｅ-
ｓｕｍｅ芽
Ｄｏ Ｉ ｎｅｅｄ ｔｏ ａｄｄ． ． ． ｔｏ
ｍ ｙ ｒｅｓｕｍｅ芽
Ｄｏ Ｉ ｈａｖｅ ｔｏ． ． ． ｏｎ ｍｙ
ｒｅｓｕｍｅ芽
Ｈｏｗ ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ｔｈｅ
ｒｅｓｕｍｅ． ． ． 芽
Ｗｈｅｎ ｉｓ ｙｏｕｒ ｄｅａｄｌｉｎｅ
ｆｏｒ． ． ． ｒｅｓｕｍｅｓ芽

我已经把……发出去了。
这 是 我 的 简 历， 并 附 上

……
你 们 要 求 提 供 …… 简

历 吗 ？
我 要 在 简 历 中 加 上 …
… 吗 ？
我 需 要 在 简 历 里 …
… 吗 ？
你们希望简历怎样…… ？

…… 简 历 最 晚 到 什 么

时 候 ？
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你找到工作了吗？
我 已 经 把 个 人 简 历 发 出

去 了。
我正在等回复呢。

这是我的简历， 并附上我

的证书。

你似乎有很多证书。

你 们 要 求 提 供 英 文 简

历 吗 ？
是的， 你必须给我们一份

英文简历。

好的，给你。

我要在简历中加上我的工

作经验吗？

Ａ押 Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｆｏｕｎｄ ａ ｊｏｂ芽
Ｂ押 Ｉ ｈａｖｅ ｓｅｎ ｔ ｍｙ ｒｅ-

ｓｕｍｅ ｏ ｆｆ．
Ｉ蒺ｍ ｊｕｓｔ ｗ ａ ｉｔｉｎｇ ｆｏ ｒ ａ
ｒｅｐ ｌｙ．

Ａ押 Ｈｅｒｅ ｉｓ ｍｙ ｒｅｓｕｍｅ
ｗ ｉｔｈ ｍｙ ｃｅ ｒｔｉｆｉｃａ ｔｅｓ
ａｎｄ ｄ ｉｐ ｌｏｍａｓ．

Ｂ押 Ｉｔ ｓｅｅｍｓ ｔｈａ ｔ ｙｏｕ蒺ｖｅ
ｇ ｏ ｔ ｍａｎｙ ｃｅｒｔｉｆｉｃａ ｔｅｓ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏ ｕ ｒｅｑｕ ｉｒｅ ａｎ
Ｅｎｇ ｌｉｓｈ ｒｅｓｕｍｅ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｙｏｕ ｍｕｓｔ ｇ ｉｖｅ
ｕｓ ａｎ Ｅｎｇ ｌｉｓｈ ｒｅ-
ｓｕｍｅ ．

Ａ押 Ａｌｌ ｒｉｇ ｈｔ． Ｈｅ ｒｅ ｉｔ ｉｓ．

Ａ押 Ｄｏ Ｉ ｎ ｅｅｄ ｔｏ ａｄ ｄ ｍｙ
ｗｏ ｒｋ ｅｘｐ ｅ ｒｉｅｎｃｅ ｔｏ
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是的， 我们需要尽可能多

的关于你的信息。

我需要在简历里提供其他

信息吗？

嗯， 你可以尽可能多地提

供信息，越多越好。

好的。

你们希望简历怎样投递？

你可以通过邮件或者电子

邮件投递简历。

这取决于你自己。

你们接收简历最晚到什么

时候？

ｍｙ ｒｅｓｕｍｅ芽
Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｙｏｕ ｄｏ ． Ｗｅ

ｎｅｅｄ ｔｏ ｈａｖｅ ａｓ ｍｕｃｈ
ｉｎｆｏ ｒｍａ ｔｉｏｎ ａｓ ｐ ｏｓｓｉ-
ｂ ｌｅ ａｂｏｕｔ ｙｏｕ．

Ａ押 Ｄｏ Ｉ ｈ ａｖｅ ｔｏ ｉｎｃ ｌｕｄｅ
ａｎｙ ｏ ｔｈｅｒ ｉｎｆｏ ｒｍａ ｔｉｏｎ
ｏ ｎ ｍｙ ｒｅｓｕｍｅ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｙｏｕ ｓｈｏｕｌｄ ｏ ｆｆｅｒ
ａｓ ｍｕｃｈ ｉｎｆｏ ｒｍａ ｔｉｏｎ
ａｓ ｐ ｏｓｓｉｂ ｌｅ． Ｔｈｅ
ｍｏｒｅ熏 ｔｈｅ ｂｅｔｔｅｒ．

Ａ押 Ａｌｌ ｒｉｇ ｈｔ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｗｏ ｕｌｄ ｙｏ ｕ ｌｉｋｅ
ｔｈｅ ｒｅｓｕｍｅ ｔｏ ｂｅ
ｄｅｌｉｖｅｒｅｄ芽

Ｂ押 Ｙｏｕ ｃａｎ ｓｅｎｄ ｙｏｕｒ
ｒｅｓｕｍｅ ｅｉｔｈｅｒ ｂｙ ｍａ ｉｌ
ｏ ｒ ｂｙ ｅ鄄ｍａ ｉｌ．
Ｉｔ蒺ｓ ｕｐ ｔｏ ｙｏｕ．

Ａ押 Ｗｈｅｎ ｉｓ ｙｏ ｕｒ ｄｅａｄ 鄄
ｌｉｎ ｅ ｆｏ ｒ ａ ｃｃｅｐ ｔｉｎｇ
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最晚到八月十号。
ｒｅｓｕｍｅｓ芽

Ｂ押 Ｔｈｅ ｄｅａｄ ｌｉｎｅ ｉｓ
Ａｕｇ ｕｓｔ １０ｔｈ．

☆ 想 要 表 达 “寄 出 某 物 ”， 除 了 可 以 用 ｓｅｎｄ
ｓｔｈ ． ｏ ｆｆ 以 外，还 可 以 说 ｐ ｏ ｓｔ ｓｔｈ ． 或 ｍ ａ ｉｌ ｓｔｈ ． ，例

如 押 Ｉ ｃ ａ ｎ ｐ ｏ ｓｔ ｔｈｅ ｌｅｔｔｅｒ ｆｏ ｒ ｙｏ ｕ ． 我 可 以 帮 你 把

信 寄 出 去。
☆ 美语中的 ｒｅｓｕｍ ｅ 也就是英国人所说的 ｃ ｕ ｒ-

ｒｉｃ ｕ ｌｕｍ ｖ ｉｔａ ｅ 或 ｃ ｖ ，也就是 “ 穴个人的 雪 简历”。 关于

简历的常用表达有押
Ｍｙ ｒｅｓｕｍ ｅ ｉｓ ｅｎｃ ｌｏ ｓｅｄ． 简历随函附上。
Ｉ ｅｎｃ ｌｏ ｓｅｄ ｍ ｙ ｒｅｓｕｍ ｅ ｉｎ ｍ ｙ ｌｅｔｔｅｒ． 我在信里

附上了我的简历。
Ｗｅ ｗ ｉｌｌ ｋｅｅｐ ｙｏ ｕ ｒ ｒｅｓｕｍ ｅ ｏ ｎ ｆｉｌｅ． 我们将把

你的简历存档。
Ｍ ａ ｙ ／ Ｍ ｉｇ ｈ ｔ Ｉ ｓｕ ｇ ｇ ｅｓｔ ｔｈ ａ ｔ ｙｏ ｕ ｕｐ ｄａ ｔｅ ｙｏ ｕ ｒ

ｒｅｓｕｍ ｅ芽 我建议你修订你的简历。
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Ｕｎｉｔ ６ 求职回复

简历发出去了， 现在的你是否正在焦急等待呢？ 每

个陌 生的来 电都 有可 能来自 求职 的那 个公司 或 者猎 头

公司呢。 其实你的朋友有着和你一样的心情，和他聊聊，
不但可以减少点压力，还可以交流一下求职的经验呢。

我在等……的答复。

我热切盼望……

我期待……
我还没得到……
我什么时候会……？
我已经得到……了。
我 申 请 的 … … 被 …
… 了 。

Ｉ蒺ｍ ｗａｉｔｉｎｇ ｆｏｒ ａ ｒｅｐｌｙ
ｆｒｏｍ． ． ．
Ｉ蒺ｍ ｌｏｏｋｉｎｇ ｆｏｒｗａｒｄ ｔｏ
． ． ．
Ｉ ｅｘｐｅｃｔ． ． ．
Ｉ ｈａｖｅｎ蒺ｔ ｒｅｃｅｉｖｅｄ． ． ．
Ｗｈｅｎ ｗｉｌｌ Ｉ． ． ． 芽
Ｉ ｗａｓ ｏｆｆｅｒｅｄ． ． ．
Ｍｙ ａｐｐｌｉｃａｔｉｏｎ ｆｏｒ ． ． ．
ｗａｓ ． ． ．74



Ａ押 Ｈｏｗ ｉｓ ｙｏｕｒ ｊｏｂ 鄄ｈｕｎ鄄
ｔｉｎｇ ｇ ｏ ｉｎｇ 芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｗ ａｉｔｉｎ ｇ ｆｏ ｒ ａ ｒｅ-
ｐ ｌｙ ｆｒｏ ｍ ｔｈｅ ＷＡ
Ｃｏｍｐａｎｙ．

Ａ押 Ｗｅｌｌ熏 ｇ ｏｏｄ ｌｕｃｋ选

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｌｏ ｏ ｋｉｎ ｇ ｆｏ ｒｗ ａｒｄ
ｔｏ ｗ ｏ ｒｋｉｎｇ ａｔ ＩＢＭ．

Ｂ押 Ｉｔ蒺ｓ ｒｅａｌｌｙ ａ ｖｅｒｙ ｇ ｏｏｄ
ｃｏｍｐａｎｙ．

Ａ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｗｈｙ Ｉ ａｐ ｐ ｌｉｅｄ
ｆｏ ｒ ａ ｊｏｂ ｔｈｅｒｅ．

Ａ押 Ｉ ｅｘｐｅｃ ｔ ｔｈａｔ ｔｈｅ
ｃｏｍｐａｎｙ ｗ ｉｌｌ ｇ ｉｖｅ ｍｅ
ａｎ ｅａｒｌｙ ｒｅｐ ｌｙ．

Ｂ押 Ｗｈａｔ ｋｉｎｄ ｏ ｆ ｃ ｏｍｐａｎｙ
ｉｓ ｉｔ芽

Ａ押 Ｉｔ蒺ｓ ａ ｆａｍｏｕｓ ｊｏ ｉｎｔ
ｖｅｎｔｕｒｅ ｃｏｍｐａｎｙ．

你工作找得怎么样了？

我在等 ＷＡ 公司的答复。

哦，祝你好运！

我热切盼望在 ＩＢＭ 工作。

那 的 确 是 一 家 非 常 好 的

公 司。
因此我申请了里面的一个

职位。

我期待那家公司能尽快给

我答复。

那 是 一 家 什 么 类 型 的

公 司？
是一家著名的合资企业。
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你的申请怎么样了？

我还没得到任何回复。

我觉得你应该给人事经理

打个电话。

我什么时候会知道结果？

我 们 会 在 一 周 之 内 通

知 你 。
好的。 谢谢。

我已经得到那份工作了。

是什么工作呀？
教师工作。

哦，祝贺你！

我 申 请 的 经 理 职 位 被 拒

绝 了。

Ａ押 Ｗｈａ ｔ蒺ｓ ｈａｐｐ ｅｎｉｎｇ ｗ ｉｔｈ
ｙｏｕｒ ｊｏｂ ａｐｐ ｌｉｃ ａ ｔｉｏｎ芽

Ｂ押 Ｉ ｈ ａｖｅｎ 蒺ｔ ｒｅ ｃ ｅ ｉｖｅｄ ａｎｙ
ｒｅｐ ｌｙ．

Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｓ ｈｏｕｌｄ ｃａ ｌｌ
ｔｈｅ ｐｅ ｒｓ ｏｎｎｅ ｌ ｍ ａｎａ 鄄
ｇ ｅ ｒ．

Ａ押 Ｗｈｅｎ ｗ ｉｌｌ Ｉ ｋｎｏｗ ｔｈｅ
ｒｅ ｓ ｕｌｔ芽

Ｂ押 Ｗｅ ｗ ｉｌｌ ｃｏｎｔａ ｃ ｔ ｙｏｕ
ｗ ｉｔｈｉｎ ｏｎｅ ｗｅｅｋ．

Ａ押 ＯＫ． Ｔｈａｎｋｓ ．

Ａ押 Ｉ ｗ ａ ｓ ｏ ｆｆｅ ｒｅｄ ｔｈ ｅ ｐｏ 鄄
ｓ ｉｔｉｏ ｎ ．

Ｂ押 Ｗｈａｔ ｐｏ ｓ ｉｔｉｏ ｎ芽
Ａ押 Ｔｈｅ ｐ ｏ ｓ ｉｔｉｏｎ ｏ ｆ ｔｅ ａ 鄄

ｃｈｅ ｒ．
Ｂ押 Ｏｈ熏 ｃｏｎｇ ｒａ ｔｕｌａ ｔｉｏｎｓ 选

Ａ押 Ｍｙ ａｐｐ ｌｉｃ ａ ｔｉｏ ｎ ｆｏ ｒ
ｔｈｅ ｐｏ ｓ ｉｔｉｏ ｎ ｏ ｆ
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不要灰心。 你可以去另一

家公司试试。

ｍａｎａｇｅｒ ｗａｓ ｒｅｆｕｓｅｄ．
Ｂ押 Ｄｏｎ蒺ｔ ｇｉｖｅ ｕｐ． Ｙｏｕ ｃａｎ

ａｐｐ ｌｙ ａｔ ａｎｏ ｔｈｅｒ ｃ ｏｍ鄄
ｐａｎｙ．

☆ ｏｆｆｅｒ 作动词时意为 “提供”； 而作名词时原意

为 “ 穴为某人做某事物或给某人某事物的 雪 提议， 建

议”，或“提供考虑的数量；出价”，在口语中，也可以指

公司 给应 聘者 的工 作机 会， 应 聘者 常 会用 Ｉ蒺ｖ ｅ ｇ ｏｔ
ｔｈ ｅ ｏｆｆｅ ｒ． 表示自己得到了应聘的职位。

☆ 关于“渴望尽早得到回复”的表达有押
Ｐｌｅ ａ ｓｅ ｇ ｉｖ ｅ ｍ ｅ ａ ｒｅ ｐ ｌｙ ａ ｔ ｙｏｕ ｒ ｅ ａ ｒｌｉｅ ｓｔ

ｃ ｏｎ ｖｅ ｎ ｉｅ ｎ ｃ ｅ ． 请尽早回复。
Ｉ ｓｈｏｕ ｌｄ ａ ｐ ｐ ｒｅ ｃ ｉａ ｔｅ ａ ｐ ｒｏｍ ｐ ｔ ｒｅ ｐ ｌｙ ． 请尽速

回复。
Ｙｏｕｒ ｐ ｒｏｍ ｐ ｔ ｒｅ ｐ ｌｙ ｗ ｉｌｌ ｂ ｅ ａ ｐ ｐ ｒｅ ｃ ｉａ ｔｅ ｄ ． 希

望你方能及早回复。
Ｉ ｌｏｏｋ ｆｏｒｗ ａ ｒｄ ｔｏ ｙｏｕ ｒ ｕ ｒｇ ｅ ｎ ｔ ｒｅ ｐ ｌｙ ． 希 望 尽

速回复。
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Ｕｎｉｔ ７ 求职进行时

Ａ押 Ｈｏｗ ａ ｒｅ ｙｏｕ ｄｏ ｉｎｇ
ｔｈｅｓｅ ｄａｙｓ芽

Ｂ押 Ｉ ｈａｖｅ ｑ ｕｉｔ ｍ ｙ ｊｏｂ 熏
ａｎｄ Ｉ ａｍ ｌｏｏｋｉｎｇ ｆｏ ｒ ａ
ｂ ｅ ｔｔｅ ｒ ｏｎｅ ．

Ａ押 Ｏｈ选 Ｗｅｌｌ熏 ｇ ｏｏｄ ｌｕｃｋ
ｔｏ ｙｏｕ．

Ｂ押 Ａｃ ｔｕａ ｌｌｙ熏 Ｉ蒺ｍ ｌｏｏｋｉｎｇ
ｆｏ ｒ ａ ｊｏｂ ａｓ ａｎ Ｅｎｇ ｌｉｓｈ
ｔｅ ａ ｃｈｅ ｒ．

Ａ押 Ｔｈａ ｔ ｗ ｏｕｌｄ ｂ ｅ ａ ｐｅ ｒ-
ｆｅ ｃ ｔ ｊｏｂ ｆｏ ｒ ｙｏｕ．

Ｂ押 Ｗｈａ ｔ ｍ ａｋｅｓ ｙｏｕ ｓａｙ
ｔｈａ ｔ芽

Ａ押 Ｂｅｃａｕｓｅ Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ
ａ ｒｅ ｖｅ ｒｙ ｒｅｓｐｏｎｓｉｂ ｌｅ 熏
ａｎｄ ｍｕｃｈ ｏ ｆ ｙｏｕｒ
ｔｒａ ｉｎｉｎｇ ｈａｓ ｂｅｅｎ ｒｅ-
ｌａ ｔｅｄ ｔｏ ｔｅ ａ ｃｈｉｎｇ ．

你最近怎么样？

我已经辞掉了工作， 正在

找一份更好的。

哦，祝你好运。

实际上， 我在寻找一份英

语教师的工作。

你确实很适合作教师。

你为什么这么说呢？

因为我觉得你非常有责任

心， 而且你的很多培训经

历也跟教学有关。
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Ｂ押 Ｃａｎ ｙｏｕ ｈｅｌｐ ｍｅ ｆｉｎｄ
ａ ｔｅａｃｈｉｎｇ ｊｏｂ芽

Ａ押 Ｉ蒺ｄ ｂｅ ｈａｐｐｙ ｔｏ． Ｆｉｒｓ ｔ
Ｉ蒺ｌｌ ｎｅｅｄ ａ ｃｏｐｙ ｏｆ
ｙｏｕｒ ｒｅｓｕｍｅ．
Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ｔｏ ｔｒｙ
ｏｔｈｅｒ ｐｏｓ ｉｔｉｏｎｓ ａｓ
ｗｅｌｌ芽

Ｂ押 Ｗｈａｔ ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｒｅ鄄
ｃｏｍｍｅｎｄ芽

Ａ押 Ａｎ Ｅｎｇ ｌｉｓ ｈ ｅｄｉｔｏｒ蒺ｓ
ｐｏｓ ｉｔｉｏｎ ｉｎ ｍｙ ｃｏｍ-
ｐａｎｙ．

Ｂ押 Ｔｈａｔ ｓｏｕｎｄｓ ｖｅｒｙ ａｔ-
ｔｒａｃ ｔｉｖｅ． Ｈｏｗ ｃａｎ Ｉ
ａｐｐｌｙ芽

Ａ押 Ｄｏｎ蒺ｔ ｗｏｒｒｙ． Ｉ ｗｉｌｌ ｇ ｅｔ
ａｌｌ ｔｈｅ ｊｏｂ ａｐｐｌｉｃａｔｉｏｎ
ｍａｔｅｒｉａｌｓ ａｎｄ ｍｅｅｔ
ｗｉｔｈ ｙｏｕ ａｇ ａｉｎ ｌａｔｅｒ．

Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ ｖｅｒｙ ｍｕｃｈ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｋｎｏｗ ｈｏｗ Ｉ
ｃａｎ ｆｉｎｄ ａ ｊｏｂ ｉｎ ｔｈｅ
ｓｈｏｒｔｅｓ ｔ ｔｉｍｅ芽

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｃａｎ ｕｓｅ ａ

那 你 能 帮 我 找 个 教 师 职

位 吗 ？
很乐意， 先给我一份你的

简历吧。

你还想试试其他职位吗？

你给我推荐什么呢？

我 们 公 司 的 英 文 编 辑

职 位 。

听起来非常吸引人。
我 怎 样 才 能 得 到 这 个 职

位 呢？
别着急， 下次见面时我会

把所有申请材料带来。

太感谢你了。

你知道怎样才能在最短的

时间内找到工作吗？

我 觉 得 你 可 以 去 找 猎 头
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ｈｅａｄｈｕｎｔｅｒ．
Ａ押 Ａ ｈｅａｄｈｕｎｔｅｒ芽 Ｉ ｗ ｏｎ-

ｄｅｒ ｉｆ Ｉ ｃ ａｎ ｆｉｎｄ ａ ｊｏｂ
ｍｙｓｅｌｆ ｂ ｙ ｌｏ ｏｋｉｎｇ
ｔｈｒｏｕｇ ｈ ｔｈｅ ｎｅｗ ｓｐａ-
ｐｅｒｓ ．

Ｂ押 Ｉｔ ｍ ｉｇ ｈｔ ｂｅ ａ ｌｉｔｔｌｅ ｂ ｉｔ
ｄ ｉｆｆｉｃｕｌｔ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ａｂｏｕｔ ｔｈｒｏｕｇ ｈ
ｔｈｅ Ｉｎｔｅｒｎｅｔ芽

Ｂ押 Ｔｈａｔ ｉｓ ｔｈｅ ｍｏｓ ｔ ｃ ｏｍ-
ｍｏｎ ｗａｙ ｎｏｗａｄａｙｓ ．
Ｙｏｕ ｓ ｈｏｕｌｄ ｇ ｉｖｅ ｉｔ ａ
ｔｒｙ．

Ａ押 Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｔｅｌｌ ｍｅ ｍｏ ｒｅ
ａｂ ｏｕｔ ｉｔ芽

Ｂ押 Ｎｏ ｐ ｒｏ ｂ ｌｅｍ ．

Ａ押 Ｗｈｙ ａ ｒｅ ｙｏｕ ｓ ｔａ ｙｉｎｇ
ａ ｔ ｈｏｍｅ ｔｏｄａｙ芽

Ｂ押 Ｉ ｗ ａ ｓ ｆｉｒｅｄ． Ｉ蒺ｍ ｌｏ ｏｋ-
ｉｎｇ ｆｏ ｒ ａ ｊｏｂ ｎｏｗ ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｃａｎ ｙｏｕ ｆｉｎｄ ａ
ｊｏｂ ａ ｔ ｈｏｍｅ芽

Ｂ押 Ｉ ｒｅａｄ ｔｈｅ ｗａｎｔ ａｄ ｓ ｉｎ
ｔｈｅ ｎｅｗｓ ｐａｐｅｒ． Ｄｏ

公 司。
猎头公司？ 我想知道通过

报纸能否找到工作？

那可能会有点困难。

那么通过互联网呢？

这是现在最流行的方式。

你可以试一试。

你可以多介绍一些这方面

的情况吗？
没问题。

你今天怎么待在家里？

我被解雇了， 现在正在找

工作。
你在家怎么找工作呀？

我 看 报 纸 上 的 招 聘 广

告。 报纸是求职最有效的
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ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｔｈｅ ｎｅｗｓ-
ｐａｐｅｒ ｔｈｅ ｍｏｓ ｔ ｅｆｆｅｃ-
ｔｉｖｅ ｐ ｌａ ｃｅ ｔｏ ｆｉｎｄ ａ
ｊｏｂ芽

Ａ押 Ｎｏ 熏 Ｉ ｄ ｏｎ蒺ｔ ｔｈｉｎｋ ｓｏ ．
Ｂ押 Ｓ ｏ 熏 ｗｈａ ｔ蒺ｓ ｙｏｕｒ ｏｐ ｉｎ-

ｉｏｎ芽
Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｓｈｏｕｌｄ ｌｏ ｏｋ

ｏｎ ｔｈｅ Ｉｎｔｅｒｎｅｔ．
Ｂ押 Ｉｓ ｔｈａ ｔ ｒｅａ ｌｌｙ ｅｆｆｅｃ-

ｔｉｖｅ芽
Ａ押 Ｙｅｓ． Ｉ ｆｏｕｎｄ ｍｙ ｐ ｒｅ-

ｓｅｎｔ ｊｏｂ ｖｉａ ｔｈｅ Ｉｎｔｅｒ-
ｎｅｔ．

Ｂ押 Ｔｈｅｎ Ｉ ｗｉｌｌ ａ ｌｓｏ ｇ ｉｖｅ ｉｔ
ａ ｔｒｙ．
Ｂｙ ｔｈｅ ｗａｙ熏 ｄ ｏ Ｉ ｎｅｅｄ
ａｎ Ｅｎｇ ｌｉｓｈ ｒｅｓｕｍｅ芽

Ａ押 Ｙｅｓ． Ｙｏｕ ｃａｎ ｉｎｃ ｌｕｄｅ
ｉｔ ｔｏ ｇ ｉｖｅ ｔｈｅ ｐｅｒｓｏｎ-
ｎｅｌ ｍ ａｎａｇ ｅｒｓ ｍｏ ｒｅ
ｉｎｆｏ ｒｍ ａ ｔｉｏｎ ａｂ ｏｕｔ ｙｏｕ．

Ｂ押 ＯＫ． Ｄｏ Ｉ ｈａｖｅ ｔｏ ｏ ｆｆｅｒ
ａｎｙ ｏ ｔｈｅｒ ｉｎｆｏ ｒｍ ａ ｔｉｏｎ芽

Ａ押 Ｙｏｕ ｃａｎ ａ ｌｓｏ ａｄｄ ｙｏｕｒ
ｗｏ ｒｋ ｅｘｐｅｒｉｅｎｃｅ ａｎｄ

途径吗？

不，我不这么认为。
那你的看法是什么呢？

我 觉 得 你 可 以 在 互 联 网

搜 索。
真的有用吗？

对啊。 我现在的工作就是

在网上找到的。

那我也去试试。

顺便问一下， 我需要加上

英文简历吗？
需要。你最好加上，好让人

事经理能更多地了解你。

好的。 我还需要提供其他

信息吗？
你 也 可 以 加 上 你 的 工 作

经 验 以 及 你 获 得 的 奖 励
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ｙｏｕｒ ｈｏｎｏｒｓ ａｎｄ ａｗａ鄄
ｒｄ ｓ ．

Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ａ ｇ ｏｏｄ ｉｄ ｅａ．
Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｇ ｏ ｉｎｇ ｏｎ ｗｉｔｈ

ｙｏｕｒ ｐ ｒｅ ｖｉｏｕｓ ａｐｐ ｌｉ-
ｃａｔｉｏｎｓ芽 Ｈａｖｅ ｙｏｕ
ｇ ｏ ｔｔｅｎ ａｎｙ ｒｅｐ ｌｉｅｓ芽

Ｂ押 Ｉ ｇ ｏ ｔ ａｎ ｏ ｆｆｅ ｒ熏 ｂｕｔ Ｉ
ｄ ｉｄ ｎ蒺ｔ ａｃｃｅｐ ｔ ｉｔ．

Ａ押 Ｗｈｙ ｎｏｔ芽
Ｂ押 Ｂｅｃａｕｓｅ Ｉ ｗａｎｔｅｄ ｔｏ

ｌｏｏｋ ａｔ ｏｔｈｅ ｒ ｏｐｐｏ ｒｔｕ-
ｎｉｔｉｅｓ．

Ａ押 Ｏｈ熏 Ｉ ｓｅｅ． Ｙｏｕ蒺ｒｅ ｗａｉｔ-
ｉｎｇ ｆｏｒ ｔｈｅ ｂｅｓｔ ｏｆｆｅ ｒ．

Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｒｉｇ ｈｔ．

和荣誉。

好主意。
你以前的申请怎么样？

有没有得到回复？

我得到了一份工作， 可我

没有接受。
为什么？
因为我还想看看有没有其

他机会。

哦，我知道了。你在等更好

的工作机会。
没错。
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Ｕｎｉｔ １ 职业目标

求职 面 试 的时 候 经 常会 被 问 到 关 于职 业 目 标 的 问

题， 其实不只是招聘者关心这个问题， 应聘者也确实应

该对自己的职业目标有个明确的界定， 在三到五年的时

间内， 用人单位希望知道你的一个目标， 从而更好的了

解你，安排适合的岗位，同时作为一个应聘者，如果心存

高远，对自己的整个职业生涯也颇有好处。

Ｗｈａｔ ｓｏｒｔ ｏｆ ｊｏｂ ｗｏｕｌｄ
ｙｏｕ ｌｉｋｅ芽
Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ａ ｊｏｂ
ｉｎ． ． ．
Ｉ ｗａｓ ｔｈｉｎｋｉｎｇ ｏｆ ａ ｊｏｂ
ｉｎ． ． ．
Ｉ ｗａｎｔ ａ ｊｏｂ ｗｉｔｈ． ． ．
Ｉ蒺ｍ ｈｕｎｔｉｎｇ ｆｏｒ ａ ｊｏｂ
ｗｉｔｈ． ． ．
Ｉ ｈｏｐｅ ｔｏ ｆｉｎｄ ａ ｊｏｂ ｔｈａ ｔ
ｏｆｆｅ ｒｓ ｍｅ ． ． ．
Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｂｅ ａ ． ． ．
Ｗｈａ ｔ ｋｉｎｄ ｏｆ ｊｏｂ ａ ｒｅ ｙｏｕ
ｌｏｏｋｉｎｇ ｆｏｒ芽

你想做什么样的工作？

你喜欢在……工作吗？

我 考 虑 在 一 个 … …
工 作 。
我想找一个……的工作。
我 正 在 找 一 个 …… 的

工 作 。
我希望有个工作能……

我想做一个……
你在找什么样的工作？
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你想做什么样的工作？

我喜欢比较静的工作。

你 熟 悉 办 公 室 的 管 理 工

作 吗？
是的， 我以前做过类似的

工作。

你喜欢在图书馆工作吗？

我更喜欢活跃的工作。
推销员怎么样？

我 考 虑 在 一 个 外 资 企 业

工 作。

你要换工作了？

是啊。

Ａ押 Ｗｈａｔ ｓｏｒｔ ｏｆ ｊｏｂ
ｗ ｏｕ ｌｄ ｙｏｕ ｌｉｋｅ芽

Ｂ 押 Ｉ ｗｏｕｌｄ ｐ ｒｅ ｆｅ ｒ ａ ｓｅ 鄄
ｄ ｅｎｔａｒｙ ｊｏｂ．

Ａ押 Ａｒｅ ｙｏｕ ｆａｍ ｉｌｉａｒ ｗ ｉｔｈ
ｏｆｆｉｃ ｅ ｍａｎａｇ ｅｍｅｎｔ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｉ蒺ｖｅ ｄｏｎｅ ｓｏｍｅ-
ｔｈｉｎｇ ｌｉｋｅ ｔｈａｔ ｂｅ ｆｏｒｅ ．

Ａ押 Ｗｏｕ ｌｄ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ａ ｊｏｂ
ｉｎ ａ ｌｉｂｒａｒｙ芽

Ｂ押 Ｉ ｐ ｒｅ ｆｅ ｒ ａｎ ａｃ ｔｉｖｅ ｊｏｂ．
Ａ押 Ｈｏｗ ａｂｏｕｔ ｗｏｒｋｉｎｇ ａｓ

ａ ｓａｌｅｓｍａｎ芽

Ａ押 Ｉ ｗ ａｓ ｔｈｉｎｋｉｎｇ ｏｆ ａ
ｊｏｂ ｉｎ ａ ｆｏｒｅ ｉｇ ｎ ａｆｆｉｌｉ-
ａｔｅ ．

Ｂ押 Ａｒｅ ｙｏｕ ｇ ｏｉｎｇ ｔｏ
ｃｈａｎｇ ｅ ｙｏｕｒ ｊｏｂ芽

Ａ押 Ｙｅｓ．
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Ａ押 Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｆｏｕｎｄ ａｎ-
ｏｔｈｅｒ ｊｏｂ ｙｅｔ芽

Ｂ押 Ｎｏ熏 Ｉ ｈａｖｅｎ蒺ｔ． Ｉ ｗａｎｔ
ａ ｊｏｂ ｗｉｔｈ ａｎ ａｎｎｕａｌ
ｖａｃａｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ａｆｒａｉｄ ｔｈａｔ ｗｉｌｌ ｂｅ
ｖｅｒｙ ｄｉｆｆｉｃｕｌｔ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｈａｖｅ ｙｏｕ ｂｅｅｎ
ｕｐ ｔｏ ｒｅｃｅｎｔｌｙ熏 Ｍｉｋｅ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｈｕｎｔｉｎｇ ｆｏｒ ａ ｊｏｂ
ｗｉｔｈ ｈｉｇｈｅｒ ｗａｇｅｓ．

Ａ押 Ｂｕｔ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａ ｈａｎｄ鄄
ｓｏｍｅ ｓａｌａｒｙ ｎｏｗ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｋｉｎｄ ｏｆ ｊｏｂ ａｒｅ
ｙｏｕ ｌｏｏｋｉｎｇ ｆｏｒ芽

Ｂ押 Ｉ ｈｏｐｅ ｔｏ ｆｉｎｄ ａ ｊｏｂ
ｔｈａｔ ｏｆｆｅｒｓ ｍ ｅ ａｎ
ｏｐｐｏｒｔｕｎｉｔｙ ｆｏｒ ａｄ-
ｖａｎｃｅｍｅｎｔ．

Ａ押 Ｗｅｌｌ熏 ｃａｎ ｙｏｕ ｔｅｌｌ ｍｅ
ｗｈａｔ ｏｔｈｅｒ ｊｏｂｓ ｙｏｕ蒺ｖｅ
ｈａｄ芽

你 还 没 找 到 另 一 个 工

作 吗 ？
是的，没找到。我想找一个

每年都有假期的工作。

恐怕会很困难。

麦克，最近在忙什么呢？

我 正 在 找 一 个 薪 水 高 的

工 作。
但是你现在的工资已经很

高啦。

你在找什么样的工作？

我希望有个工作能提供发

展的机会。

你能告诉我你以前还做过

什么工作吗？
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你认为你能为这个工作带

来什么？

我 能 带 来 丰 富 的 经 验 和

知 识。

三 年 内 你 想 做 到 什 么

职 位 ？
三 年 内 我 想 成 为 一 个

经 理 。

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ
ｗｏｕｌｄ ｂ ｒｉｎｇ ｔｏ ｔｈｅ
ｊｏｂ芽

Ｂ押 Ｉ ｃ ａｎ ｂ ｒｉｎｇ ａ ｇ ｒｅ ａ ｔ
ｄ ｅａ ｌ ｏ ｆ ｅ ｘｐ ｅ ｒｉｅｎｃｅ
ａｎｄ ｋｎｏｗ ｌｅｄ ｇ ｅ ．

Ａ押 Ｗｈｅｒｅ ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｌｉｋｅ
ｔｏ ｂ ｅ ｉｎ ｔｈｒｅ ｅ ｙｅａ ｒｓ芽

Ｂ押 Ｉｎ ｔｈｒｅｅ ｙｅａ ｒｓ 熏 Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ
ｔｏ ｂ ｅ ａ ｍａｎａｇ ｅ ｒ．
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☆ ｓｏｒｔ 作名词表示 “种类， 类别”， 作动词表示

“分类，整理”，如押
Ｓｈ ｅ ｓｐ ｅ ｎ ｔ ｔｈ ｅ ｗ ｈｏ ｌｅ ａ ｆｔｅ ｒｎ ｏ ｏ ｎ ｓｏ ｒｔｉｎ ｇ ｌｅ ｔ-

ｔｅ ｒｓ ｉｎ ｔｈ ｅ ｏ ｆｆｉｃ ｅ ． 她在办公室花了一下午时间给信

件分类。
ｔｙｐ ｅ 作名词也有“种类，试样”的意思，如押

Ｉ ｌｉｋｅ Ｉｔａ ｌｉａ ｎ 鄄ｔｙｐ ｅ ｎ ｏ ｏ ｄ ｌｅ ｓ． 我喜欢意大利式面条。
此外， ｔｙｐ ｅ 还表示 “某种类型的人”，如押 Ｈｅ ｉｓ ａ

ｓｐ ｏ ｒｔｙ ｔｙｐ ｅ ． 他是运动型的人。
☆ ｈｕｎ ｔ 除了表示 “搜寻， 搜索”， 还有 “打猎， 猎

取” 的意思。 在英国， ｇ ｏ ｈｕｎ ｔｉｎ ｇ 表 示骑马打猎，
ｓｈｏ ｏ ｔｉｎ ｇ 表示用枪猎杀鸟兽等；而在美国，两种打猎

都可用 ｈｕｎ ｔｉｎ ｇ 表示。
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Ｕｎｉｔ ２ 工作内容

工作是美国人的大众话题， 工作内容则是谈论工作

时经常涉及的细节。 在谈论工作内容时， 一定要把握好

分寸押 不要追根问底，让人感到厌恶；也不要三句话不离

本行，带有炫耀之嫌。 利用下面的“不求人句型”，你就可

以轻松畅谈工作内容！

Ｗｈａｔ ｄｏ ｙｏｕ ｄｏ ｆｏｒ ａ
ｌｉｖｉｎｇ芽
Ｗｈａ ｔ ｉｓ ｙｏｕｒ ｊｏｂ ／ ｏｃｃｕ-
ｐａ ｔｉｏｎ芽
Ｉ蒺ｍ ｆａｍ ｉｌｉａｒ ｗ ｉｔｈ． ． ．
Ｉ ｕｓ ｅｄ ｔｏ ｗｏｒｋ ａ ｓ ． ． ．
Ｉ ｈａｖｅ ｗｏｒｋｅｄ ａ ｓ ． ． ． ｆｏｒ
ｍ ａｎｙ ｙｅａ ｒｓ ．
Ｍｙ ｒｅ ｓ ｐｏｎｓ ｉｂｉｌｉｔｉｅ ｓ ａ ｒｅ
． ． ．
Ｗｈａ ｔ ｂｕｓ ｉｎｅ ｓ ｓ ／ ｌｉｎｅ ｏｆ
ｗｏｒｋ ａ ｒｅ ｙｏｕ ｉｎ芽
Ｗｈａ ｔ ｋｉｎｄ ｏｆ ｔｈｉｎｇ ｓ ａ ｒｅ
ｙｏｕ ｒｅ ｓ ｐｏｎｓ ｉｂｌｅ ｆｏｒ芽

你是做什么的？

你的工作 ／ 职业是什么？

我熟悉…… 穴工作 雪
我当过……
多年来，我一直从事……
工作。
我的职责是……

你从事什么行业 ／ 工作？

你负责什么工作？
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南希，你是做什么的？

我是一家电视台的记者。

哦，听起来蛮有趣的。

你的职业是什么？

我是秘书。

我 熟 悉 办 公 室 的 管 理

工 作 。
我原以为你是业务员。

我当过业务员， 但我现在

是业务经理。

Ａ押 Ｎａｎｃｙ熏 ｗｈａｔ ｄｏ ｙｏｕ
ｄｏ ｆｏｒ ａ ｌｉｖ ｉｎｇ 芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａ ｒｅｐｏｒｔｅｒ ａｔ ａ ＴＶ
ｓ ｔａｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｏｈ熏 ｔｈａｔ ｓｏｕｎｄｓ ｉｎ-
ｔｅｒｅｓ ｔｉｎｇ ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｉｓ ｙｏｕｒ ｏｃｃｕ-
ｐａｔｉｏｎ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａ ｓｅｃｒｅｔａｒｙ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｆａｍｉｌｉａｒ ｗｉｔｈ ｏｆ-
ｆｉｃｅ ｍａｎａｇ ｅｍｅｎｔ．

Ｂ押 Ｉ ｔｈｏｕｇ ｈｔ ｙｏｕ ｗｅｒｅ ａ
ｓａｌｅｓｍａｎ．

Ａ押 Ｉ ｕｓ ｅｄ ｔｏ ｗｏｒｋ ａｓ ａ
ｓａｌｅｓｍａｎ熏 ｂｕｔ ｎｏｗ

我的工作属于……行业。

我是…… 穴单位 雪的……

Ｍｙ ｊｏｂ ｉｓ ｉｎ ｔｈｅ ． ． ．
ｂｕｓ ｉｎｅｓ ｓ ．
Ｉ蒺ｍ ａ 穴 ｎ 雪 ． ． ． ａｔ． ． ．
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许多年来， 我一直从事打

字员工作。

你 一 直 在 一 家 公 司 里

工 作 ？
不是， 我在不同的公司工

作过。

你是电脑程序员对吧？

你能给我描述一下你的工

作吗？
好的。 我的职责是编写并

修改程序。

你的工作是什么？
我是接线员。 你对这工作

感兴趣吗？
我不得不说，我不感兴趣。

Ｉ蒺ｍ ａ ｓａｌｅｓ ｍａｎａｇｅｒ．

Ａ押 Ｉ ｈａｖｅ ｗｏｒｋｅｄ ａｓ ａ
ｔｙｐ ｉｓｔ ｆｏｒ ｍａｎｙ
ｙｅａｒｓ．

Ｂ押 Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｗｏｒｋｅｄ ｆｏｒ
ｔｈｅ ｓａｍｅ ｃｏｍｐａｎｙ芽

Ａ押 Ｎｏ熏 Ｉ蒺ｖｅ ｈａｄ ｓｅｖｅｒａｌ
ｊｏｂｓ．

Ａ押 Ｙｏｕ ａｒｅ ａ ｃｏｍｐｕｔｅｒ
ｐ ｒｏｇｒａｍｍｅｒ熏 ｒｉｇｈｔ芽
Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｄｅｓｃ ｒｉｂｅ
ｙｏｕｒ ｊｏｂ ｔｏ ｍｅ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｍｙ ｒｅｓｐｏｎｓｉ-
ｂ ｉｌｉｔｉｅｓ ａｒｅ ｗｒｉｔｉｎｇ
ｐ ｒｏｇｒａｍｓ ａｎｄ ｉｍ-
ｐ ｒｏｖｉｎｇ ｔｈｅｍ．

Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｙｏｕ ｒ ｊｏｂ芽
Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａｎ ｏｐｅｒａｔｏｒ． Ａｒｅ

ｙｏｕ ｉｎｔｅｒｅｓｔｅｄ ｉｎ ｉｔ芽
Ａ押 Ｉ ｈａｖｅ ｔｏ ｓａｙ ｎｏ．
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Ａ押 Ｗｈａｔ ｌｉｎｅ ｏｆ ｗｏｒｋ
ａｒｅ ｙｏｕ ｉｎ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａｎ ｅｄｉｔｏｒ熏 ａｎｄ ｉｔ蒺ｓ
ｍｙ ｆａｖｏｒｉｔｅ ｊｏｂ ．

Ａ押 Ｙｏｕ ａｒｅ ｌｕｃｋｙ ｔｏ ｂｅ
ｄｏｉｎｇ ａ ｊｏｂ ｙｏｕ ｌｉｋｅ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｂｕｓｉｎｅｓｓ ａｒｅ
ｙｏｕ ｉｎ芽

Ｂ押 Ｍｙ ｊｏｂ ｉｓ ｉｎ ｔｈｅ ｈｏｔｅｌ
ｂ ｕｓｉｎｅｓｓ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｋｉｎｄ ｏｆ ｔｈｉｎｇ ｓ
ａｒｅ ｙｏｕ ｒｅｓｐｏｎｓｉｂ ｌｅ
ｆｏｒ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａｎ ａｓｓｉｓｔａｎｔ ｍａｎ-
ａｇ ｅｒ． Ｔｈｅｒｅｆｏｒｅ熏 ａｓ-
ｓｉｓｔｉｎｇ ｗｉｔｈ ｔｈｅ ｍａｎ-
ａｇ ｅｒ蒺ｓ ｄｕｔｉｅｓ ｉｓ ｍｙ
ｒｅｓｐｏｎｓｉｂ ｉｌｉｔｙ．

你从事什么工作？

我是编辑， 这是我最喜欢

的工作。
你很幸运， 能做自己喜欢

的工作。

你从事什么行业？

我的工作属于酒店行业。

那你负责什么工作？

我是助理经理， 因此协助

经理工作是我的职责。
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☆ ｗｏｒｋ 意为 “工作， 劳动”， 泛指用于谋生的活

动； ｊｏ ｂ 意为 “职业， 职位”， 用于指具体的职位或职

责。 例如押
Ｓａ ｌｌｙ ｈ ａ ｓ ａ ｎ ｅ ａ ｓｙ ｊｏ ｂ ． Ｓｈｅ ｄ ｏ ｅ ｓｎ 蒺ｔ ｈ ａ ｖｅ ａ

ｌｏ ｔ ｏ ｆ ｗｏ ｒｋ ｔｏ ｄ ｏ ． 萨利的工作很清闲， 她没什么事

可做。
☆ 在介绍自己的工作时， 可以尽量说得详细一

些，除非你不想让对方了解你的工作。一般情况下，你

要把职位和工作单位都告诉对方，例如押
Ｉ蒺ｍ ａ ｍ ａ ｎａ ｇ ｅ ｒ ｉｎ ａ ｐ ｕｂ ｌｉｓｈ ｉｎ ｇ ｃ ｏ ｍ ｐ ａ ｎｙ ．

我是一家出版公司的经理。
☆ 谈论工作内容时最好不要涉及工资 穴 ｓａ ｌａ ｒｙ 雪

等敏感话题， 因为这属于个人隐私， 就像不能轻易询

问女士年龄一样。
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Ｕｎｉｔ ３ 工作制度

没有规矩， 不成方圆。 各个企业单位都有一套自己

的工作制度， 我们必须朝九晚五， 生病必须请假……虽

然与大学那段闲暇的时光相比少了很多人情味， 但是如

果没有这些制度， 很难保证工作顺利的进行。 虽然知道

这个道理， 但是 “睡到自然醒， 天上掉馅饼” 依然还是每

个人的梦想啊！

Ｍｙ ｊｏｂ ｉｓ ａ ｎｉｎｅ鄄ｔｏ鄄ｆｉｖｅ
ｏｎｅ．
Ｉ ｗｏｒｋ ｆｉｖｅ ｄａｙｓ ａ
ｗｅｅｋ．
Ｗｅ ｕｓｕａｌｌｙ ｔａｋｅ ａ
ｏｎｅ 鄄ｈｏｕｒ ｌｕｎｃｈ ｂｒｅａｋ．
Ｗｅ ｈａｖｅ ａ ｍｅ ｒｉｔ ｓｙｓ-
ｔｅｍ ．
Ｗｅ ｈａｖｅ ａｄｏｐｔｅｄ ａ
ｍｅｒｉｔ鄄ｐａｙ ｓｙｓｔｅｍ ．
Ｗｅ ｈａｖｅ １０ ｐａｉｄ ｈｏｌｉ-
ｄａｙｓ ａ ｙｅａｒ．
Ｉｔ蒺ｓ ｄｉｆｆｉｃｕｌｔ ｔｏ ｔａｋｅ ｍｙ

我 的 工 作 时 间 是 朝 九

晚 五 。
我每周工作 ５ 天。

我 们 有 １ 小 时 的 午 休

时 间 。
我 们 采 用 绩 效 考 核

制 度 。
我们采用功绩制。

我们一年有 １０ 天的带薪

休假。
要取得带薪休假很难。
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Ａ押 Ｈｏｗ ｍａｎｙ ｈｏｕｒｓ ｄ ｏ
ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ ｗ ｏ ｒｋ芽

Ｂ押 Ｍｙ ｊｏ ｂ ｉｓ ａ ｎ ｉｎ ｅ鄄ｔｏ 鄄
ｆｉｖｅ ｏ ｎｅ．

Ａ押 Ｉｔ ｓ ｏｕｎｄ ｓ ｇ ｏｏｄ ．

Ａ押 Ｉ ｗ ｏ ｒｋ ｆｉｖｅ ｄ ａｙｓ ａ
ｗ ｅｅｋ．

Ｂ押 Ｓｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ｌｏ ｔｓ ｏ ｆ
ｓ ｐ ａ ｒｅ ｔｉｍｅ．

Ａ押 Ｙｅｓ． Ｉ ａ ｌｓ ｏ ｈａｖｅ ａ ｐａ ｒｔ鄄
ｔｉｍｅ ｊｏｂ．

Ａ押 Ｉｔ蒺ｓ ａ ｌｍ ｏ ｓ ｔ ｔｉｍｅ ｆｏ ｒ
ｌｕｎｃｈ．

Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 ｉｔ ｉｓ ． Ｗｅ ｕ ｓ ｕａ ｌ-
ｌｙ ｔａｋｅ ａ ｏ ｎｅ鄄ｈｏ ｕ ｒ

你得工作多长时间？

我 的 工 作 时 间 是 朝 九

晚 五 。
听起来不错。

我每周工作 ５ 天。

所以你有很多空余时间。

是的，我也做些兼职。

快到午饭时间了。

是的。 我们有 １ 小时午休

时间。

我 们 公 司 的 产 假 有 ６ 个

月。

ｐａ ｉｄ ｌｅａｖｅ．
Ｏｕｒ ｍ ａ ｔｅｒｎｉｔｙ ｌｅａｖｅ ｉｓ
ｓ ｉｘ ｍ ｏｎｔｈｓ ．
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ｌｕｎｃｈ ｂｒｅａｋ．
Ａ押 Ｉ蒺ｖｅ ｊｕｓ ｔ ｆｉｎｉｓｈｅｄ ｍｙ

ｗｏｒｋ．
Ｂ押 Ｌｅｔ蒺ｓ ｇ ｏ ａｎｄ ｆｉｎｄ ａ ｒｅ鄄

ｓ ｔａｕｒａｎｔ．

Ａ押 Ｗｅ ｈａｖｅ ａ ｍｅｒｉｔ ｓ ｙ ｓ-
ｔｅｍ ｈｅｒｅ．

Ｂ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ａ ｍｅｒｉｔ ｓ ｙｓ-
ｔｅｍ芽

Ａ押 Ｔｈｅ ｍｅｒｉｔ ｓ ｙｓ ｔｅｍ ｉｓ ｔｈｅ
ｐ ｒｏｃｅｓ ｓ ｏｆ ｐ ｒｏｍｏｔｉｎｇ
ａｎｄ ｈｉｒｉｎｇ ｅｍｐ ｌｏｙｅｅｓ
ｂａｓｅｄ ｏｎ ｔｈｅｉｒ ａｂｉｌｉｔｙ
ｔｏ ｐｅｒｆｏｒｍ ａ ｊｏｂ． Ｔｈｅ
ｓ ｙｓ ｔｅｍ ｆｏｒｂｉｄ ｓ ｄ ｉｓ-
ｃｒｉｍｉｎａｔｉｎｇ ａｇ ａｉｎｓ ｔ
ｅｍｐ ｌｏｙｅｅｓ ．

Ｂ押 Ｏｈ熏 Ｉ ｓ ｅｅ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｉｓ ｔｈｅ ｓａｌａｒｙ芽
Ｂ押 Ｏｈ熏 ｓｏ鄄ｓｏ． Ｗｅ ｈａｖｅ

ａｄｏｐ ｔｅｄ ａ ｍｅｒｉｔ鄄ｐａｙ
ｓ ｙ ｓ ｔｅｍ．
Ｗｅ ｄｏｎ蒺ｔ ｏｆｆｅｒ ｈｉｇ ｈ

正好工作刚做完。

那我们去吃饭吧。

我们采用绩效考核制度。

什么是绩效考核制度？

绩效考核制度就是根据员

工的工作能力来决定是否

雇佣和提拔。

这个制度杜绝了对员工的

歧视。

哦，知道了。

待遇怎么样？
一般吧。 我们采用功绩制。

而且一般性的工作他们也
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ｓａｌａｒｉｅｓ ｆｏｒ ａｖｅｒａｇｅ
ｊｏｂ ．

Ａ押 Ｗｅ ｈａｖｅ １０ ｐａｉｄ ｈｏｌｉ鄄
ｄａｙｓ ａ ｙｅａｒ．

Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｇｒｅａｔ．
Ａ押 Ｂｕｔ ｉｔ蒺ｓ ｄｉｆｆｉｃｕ ｌｔ ｔｏ

ｔａｋｅ ｍ ｙ ｐａｉｄ ｌｅａｖｅ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｇｏｉｎｇ ｔｏ ｈａｖｅ ａ
ｂａｂ ｙ．

Ｂ押 Ｒｅａｌｌｙ芽
Ａ押 Ｙｅｓ． Ｉｔ蒺ｓ ａ ｇｉｒｌ．
Ｂ押 Ｃｏｎｇｒａｔｕｌａｔｉｏｎｓ选 Ｓｏ

ｙｏｕ蒺ｌｌ ｂｅ ｔａｋｉｎｇ ａ ｍａ-
ｔｅｒｎｉｔｙ ｌｅａｖｅ．

Ａ押 Ｙｅａｈ． Ｏｕ ｒ ｍ ａｔｅｒｎ ｉｔｙ
ｌｅａｖｅ ｉｓ ｓｉｘ ｍ ｏｎ ｔｈｓ．

不会给高工资的。

我 们 一 年 有 １０ 天 的 带 薪

休假。
真好啊！
但 是 要 取 得 带 薪 休 假

很 难 。

我怀孕了。

真的吗？
真的，是女孩。
恭喜你！你快要休产假了。

是啊。 我们公司的产假有

６ 个月。
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☆ 在英语中，名词 ｂｒｅａｋ、ｈｏｌｉｄａｙ、 ｌｅａｖｅ 都可

以表示 “休假”， 但侧重点各有不同 穴可参照 Ｕｎ ｉｔ ６相

关内容 雪押
ｂｒｅａｋ 所指时间较短， 可以指工作期间的间隙，

强调短时间的休息， 如押 ｍ ｏｒｎ ｉｎ ｇ ｂｒｅａｋ 上午的休

息； 也可指短期假日， 如押 ａ ｗ ｅｅｋｅｎｄ ｂｒｅａｋ 周末

假日。
ｈｏｌｉｄａｙ 指法定假日或节日， 在英国一般指时间

较长的假期，如押 ｓｕｍ ｍ ｅｒ ｈｏｌｉｄａｙ 暑假。 在美国，假

期则通常用 ｖａｃ ａｔｉｏｎ 来表示， 如押 ｓｕｍ ｍ ｅｒ ｖａｃ ａ-
ｔ ｉｏｎ 暑假。

ｌｅａｖｅ 指工作期间的休假，一般需要个人提出申

请，如押 ａｎｎｕａｌ ／ ｓｉｃ ｋ ｌｅａｖｅ 年 ／ 病假。
☆ 动词 ｐ ｅｒｆｏｒｍ 通常用于表示“表演，演出”，在

工作场合还可指 “做， 执行， 履行”， 例如押 Ｙｏｕ ｈａｖｅ
ｔｏ ｐ ｅｒｆｏｒｍ ｙｏｕ ｒ ｄｕ ｔｙ． 你得履行自己的义务。

此外， ｐ ｅｒｆｏｒｍ 也可指 “ 穴机器等 雪 工作， 运转”，
例如押 Ｔｈｅ ｎｅｗ ｃ ａｒ ｐ ｅｒｆｏｒｍ ｓ ｗ ｅｌｌ． 这辆新车性能

不错。
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Ｕｎｉｔ ４ 工作评价

朋友最近刚跳槽， 到一家新的公司。 现在听不到她

对公司的抱怨了， 精神面貌也焕然一新， 对工作的评价

那是相当的高。 这个工作真的比原来的好吗？

这工作不太费事。
我觉得我的工作……
你 觉 得 你 的 工 作 怎

么 样 ？
工作不轻松，但让人很有

精神。
……的工作收入不错。
我在考虑换工作。

……的工作条件很好。

… … 在 … … 有 个 好

工 作 。

Ｉｔ蒺ｓ ａｎ ｅａｓｙ ｊｏｂ．
Ｉ ｆｉｎｄ ｍｙ ｊｏｂ． ． ．
Ｈｏｗ ｄｏ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ｙｏｕｒ
ｊｏｂ芽
Ｉｔ蒺ｓ ｈａｒｄ ｗｏｒｋ ｂｕｔ ｓｔｉ鄄
ｍ ｕｌａｔｉｎｇ ．
． ． ． ｊｏｂ ｐａｙｓ ｗｅｌｌ．
Ｉ蒺ｍ ｔｈｉｎｋｉｎｇ ａｂｏｕｔ
ｃｈａｎｇ ｉｎｇ ｍｙ ｊｏｂ．
． ． ． ｈａｖｅ ｇｏｏｄ ｗｏｒｋｉｎｇ
ｃｏｎｄｉｔｉｏｎｓ．
． ． ． ｈａｓ ａ ｇｏｏｄ ｊｏｂ ｉｎ． ． ．
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Ａ押 Ｉ蒺ｍ ａ ｌｉｂｒａｒｉａｎ ａｔ ａ
ｕｎｉｖｅ ｒｓ ｉｔｙ． Ｙｏｕ ｋｎｏｗ 熏
ｉ ｔ 蒺ｓ ａｎ ｅａｓ ｙ ｊｏ ｂ．

Ｂ押 Ｌｕｃｋｙ ｙｏｕ选
Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｙｏｕｒ ｊｏｂ芽

Ａ押 Ｉ ｆｉｎｄ ｍｙ ｊｏ ｂ ｂｏ ｒｉｎｇ
ｔｈｅ ｓ ｅ ｄａｙｓ ．

Ｂ押 Ｈｏｗ ｃｏｍｅ芽 Ｙｏｕ ｓａｉｄ
ｙｏｕ ｌｏ ｖｅｄ ｔｈｉｓ ｊｏｂ ｌａｓ ｔ
ｗ ｅｅｋ．

Ａ押 Ｔｈｅ ｗｏ ｒｋ ｉｓ ＯＫ熏 ｂｕｔ Ｉ
ｗ ｉｓ ｈ Ｉ ｈａｄ ｍｏｒｅ ｃｏｎ-
ｔａｃｔ ｗ ｉｔｈ ｃｕｓ ｔｏｍｅ ｒｓ ． Ｉ
ｌｉｋｅ ｍｅｅ ｔｉｎｇ ｎｅｗ
ｐｅｏｐ ｌｅ ｅ ｖｅ ｒｙ ｄａｙ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｄｏ ｙｏｕ ｄｏ ｆｏ ｒ ａ
ｌｉｖｉｎｇ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａ ｓａｌｅ ｓｍａｎ．
Ａ押 Ｈｏ ｗ ｄｏ ｙｏ ｕ ｌｉｋｅ

我在一个大学做图书管理

员。你知道的，这工作不太

费事。
那你太幸运了。
你是做什么工作的？

最近我觉得我的工作特别

无聊。
怎么会呢？ 你上周说你喜

欢这个工作的。

工作不错， 但是我希望能

多和客户接触， 我喜欢每

天都接触新人。

你做什么工作？

我是个推销员。
你觉得你的工作怎么样？
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ｙｏｕｒ ｊｏｂ芽
Ｂ押 Ｉｔ蒺ｓ ｈａｒｄ ｗｏｒｋ熏 ｂｕｔ

ｓｔｉｍ ｕｌａｔｉｎ ｇ ．

Ａ押 Ｉ蒺ｖｅ ｈｅａｒｄ ｔｈａｔ ｙｏｕ蒺ｖｅ
ｆｏｕｎｄ ａ ｎｅｗ ｊｏｂ．

Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 ａｎｄ Ｉ蒺ｍ ｒｅａｌｌｙ
ｅｎｊｏｙｉｎｇ ｉｔ．

Ａ押 Ｈｏｗ蒺ｓ ｔｈｅ ｓａｌａｒｙ芽
Ｂ押 Ｏｈ熏 ｔｈｅ ｊｏｂ ｐａｙ ｓ

ｗｅ ｌｌ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｌｉｎｅ ｏｆ ｗｏｒｋ ａｒｅ
ｙｏｕ ｉｎ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａ ｓｏｆｔｗａｒｅ ｅｎｇ ｉ-
ｎｅｅ ｒ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｍｕｓ ｔ ｂｅ ｂｕｓｙ．
Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 ｓｏ Ｉ蒺ｍ ｔｈｉｎｋｉｎ ｇ

ａｂｏｕｔ ｃｈａｎ ｇ ｉｎ ｇ ｍ ｙ
ｊｏｂ．

Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｖｅ ｃｈａｎｇ ｅｄ ｙｏｕｒ
ｊｏｂ熏 ｈａｖｅｎ蒺ｔ ｙｏｕ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 Ｉ ｈａｖｅ ｇ ｏｏｄ
ｗｏｒｋｉｎ ｇ ｃｏｎｄｉｔｉｏｎ ｓ

工作不轻松， 但让人很有

精神。

我 听 说 你 找 到 新 的 工

作 了 。
是 的 ， 我 喜 欢 我 新 的

工 作 。
工资待遇怎么样？
哦，我的工作收入不错。

你从事什么行业？

我是个软件工程师。

你一定很忙。
是 的 ， 所 以 我 在 考 虑 换

工 作 。

你换工作了，是吗？

是的， 我现在的工作条件

很好。
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ｎｏｗ．
Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ｉｔ芽
Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 Ｉ ａｍ ａ ｌｏｔ ｈａｐ-

ｐ ｉｅ ｒ．

Ａ押 Ｉ ｒａｎ ｉｎｔｏ Ｌｕｃｙ ｌａ ｓ ｔ
Ｓｕｎｄａｙ．

Ｂ押 Ｒｅａ ｌｌｙ芽 Ｉ ｈａｖｅｎ蒺ｔ ｓ ｅ ｅｎ
ｈｅ ｒ ｆｏｒ ａ ｇ ｅ ｓ ． Ｈｏｗ ｉｓ
ｓ ｈｅ芽

Ａ押 Ｓｈｅ ｇ ｏｔ ｍ ａ ｒｒｉｅｄ 熏 ａｎｄ
ｓｈｅ ｈａ ｓ ａ ｇ ｏｏｄ ｊｏｂ
ｉｎ ａ ｂａｎｋ．

你喜欢这个工作吗？
喜欢，我很开心。

我上周日遇见露西了。

真的？我好久没见到她了，
她怎么样？

她结婚了， 而且在银行有

个好工作。
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☆ ｂｏｒｉｎｇ、ｔｅｄｉｏｕｓ、ｔｉｒｅｓｏｍｅ 都表示“缺乏趣味

的，让人厌烦的”，但是它们还有些细微区别，如押
ｂｏｒｉｎｇ 指使人无精打采，让人不满意的感觉，如押 Ｔｈｅ
ｆｉｌｍ ｉｓ ｅｘｔｒｅｍｅｌｙ ｂｏｒｉｎｇ． 这个电影真是无聊极了。

ｔｅｄｉｏｕｓ 强调缓慢或漫长的曲折让人感到乏味，
如押 Ｔｈｅｙ ｐ ｌａ ｙ ｃ ａ ｒｄ ｔｏ ｓｐ ｅｎｄ ｔｅｄｉｏｕｓ ｄａ ｙｓ ｏｎ ｔｈｅ
ｔｒａ ｉｎ． 他们用打牌来打发在火车上的无聊时光。

ｔｉｒｅｓｏｍｅ 侧重因事物的无穷无尽或毫无变化而

感到厌烦， 如押 Ｈｅ ｉｓ ａ ｔｉｒｅｓｏｍｅ ｍａ ｎ． 他是一个让

人厌烦的人。
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Ｕｎｉｔ ５ 加 班

本来已经和朋友约好了今晚下班去 Ｋ 歌， 可是、 但

是、竟然 Ｂｏｓｓ 突然宣布——今晚全体加班。唉！命苦啊！

Ａｒｅ ｙｏｕ ｗｏｒｋｉｎｇ ｏｖｅｒ-
ｔｉｍ ｅ ｔｏｎｉｇｈｔ芽
Ａｒｅ ｙｏｕ ｇｅ ｔｔｉｎｇ ｏｖｅ ｒ-
ｔｉｍ ｅ芽
Ａｒｅ ｙｏｕ ｗｏｒｋｉｎｇ ｌａ ｔｅ
ｔｏｎｉｇｈｔ芽
． ． ． ｄｏｎ蒺ｔ ｇｅ ｔ ｐａ ｉｄ ｆｏｒ
ｏｖｅ ｒｔｉｍ ｅ ．
Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｌｅ ａｖｅ ｔｈｉｓ ｊｏｂ ａ ｔ
ｔｈｅ ｍｏｍｅｎｔ．
． ． ． ｈａｖｅ ｔｏ ｆｉｎｉｓ ｈ． ． ．
Ｌｅ ｔ蒺ｓ ｆｉｎｉｓ ｈ ｕｐ．
． ． ． ｗｏｒｋｓ ｄａｙ ｉｎ ａｎｄ
ｄａｙ ｏｕｔ．

今晚你加班吗？

有加班费吗？

今 天 晚 上 你 要 工 作 到 很

晚吗？
……没有加班费。

现 在 我 不 能 放 下 这 个

工 作。
……必须得完成……
就干到这儿吧。
…… 从 早 到 晚 不 停 地

工 作 。
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Ａ押 Ａｒｅ ｙｏｕ ｗｏｒｋｉｎｇ
ｏｖｅｒｔｉｍ ｅ ｔｏｎｉｇｈ ｔ芽

Ｂ押 Ｕｎｆｏｒｔｕｎａ ｔｅ ｌｙ熏 ｙｅｓ．
Ａ押 Ｉｔ ｓ ｅ ｅｍ ｓ ｙｏｕ蒺ｒｅ ｗｏｒｋｉｎｇ

ｔｏｏ ｍｕｃｈ．

Ａ押 Ａｒｅ ｙｏｕ ｇｅ ｔｔｉｎｇ ｏｖｅ ｒ鄄
ｔｉｍ ｅ芽

Ｂ押 Ｎｏ． Ｓｏ Ｉ蒺ｍ ｔｈｉｎｋｉｎｇ
ａｂｏｕｔ ｃｈａｎｇｉｎｇ ｍｙ
ｊｏｂ ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａｎｙ ｄ ｅ 鄄
ｆｉｎｉｔｅ ｐ ｌａｎｓ芽

Ｂ押 Ｎｏｔ ｙｅ ｔ．

Ａ押 Ｈｉ 熏 Ｒｅｂｅｃｃａ ． Ａｒｅ
ｙｏｕ ｗｏｒｋｉｎｇ ｌａ ｔｅ
ｔｏｎｉｇｈ ｔ芽 Ｉ蒺ｄ ｖｅ ｒｙ
ｍｕｃｈ ｌｉｋｅ ｙｏｕ ｔｏ ｈａｖｅ
ｄ ｉｎｎｅｒ ｗｉｔｈ ｍ ｅ ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｎｏｔ ｓｕｒｅ ．

今晚你加班吗芽

很遗憾，要加班。
看起来你超负荷工作了。

有加班费吗？

没 有 。 所 以 我 在 考 虑 换

工 作。

有明确的打算吗？

还没有呢。

嗨，丽贝卡。今天晚上你要

工作到很晚吗？
我想请你吃饭。

我也不确定。
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你 能 ７ 点 时 给 我 打 个 电

话 吗？
没问题。

你觉得新的工作怎么样？

我很喜欢， 它让我感到自

己很有用。
待遇怎么样？
待遇不错， 但是我们没有

加班费。

这 个 项 目 我 花 了 好 长 时

间 。 我 从 早 到 晚 不 停 地

工 作 。
对不起， 但是你必须要全

部重做。
工 作 就 是 工 作 ， 不 能 讲

私 情 。

我们一起去喝一杯吧。

对不起， 现在我不能放下

这个工作。

Ａ押 Ｃａｎ ｙｏｕ ｃａｌｌ ｍｅ ａｔ
ａｂｏｕｔ ７押 ００芽

Ｂ押 Ｎｏ ｐ ｒｏｂ ｌｅｍ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｄｏ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ｙｏｕｒ
ｎｅｗ ｊｏｂ芽

Ｂ押 Ｉ ｌｉｋｅ ｉｔ． Ｉｔ ｍａｋｅｓ ｍｅ
ｆｅｅｌ ｕｓｅｆｕｌ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｉｓ ｔｈｅ ｓａｌａｒｙ芽
Ｂ押 Ｉｔ ｐａｙｓ ｗｅｌｌ． Ｂｕｔ ｗｅ

ｄｏｎ蒺ｔ ｇ ｅｔ ｐ ａｉｄ ｆｏｒ
ｏｖｅｒｔｉｍｅ．

Ａ押 Ｉ ｓ ｐｅｎｔ ｈｏｕｒｓ ｏｎ ｔｈｉｓ ．
Ｉ ｗ ｏｒｋｅｄ ｄａｙ ｉｎ ａｎｄ
ｄａｙ ｏｕｔ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ 熏 ｂｕｔ ｙｏｕ
ｈａｖｅ ｔｏ ｄｏ ｉｔ ａｌｌ ｏｖｅｒ
ａｇ ａｉｎ． Ｂｕｓ ｉｎｅｓ ｓ ｉｓ
ｂｕｓ ｉｎｅｓ ｓ ．

Ａ押 Ｌｅ ｔ蒺ｓ ｇ ｏ ｏｕｔ ｆｏ ｒ ａ
ｄｒｉｎｋ选

Ｂ押 Ｓｏ ｒｒｙ． Ｉ ｃａｎ ＇ ｔ ｌｅ ａｖｅ
ｔｈ ｉｓ ｊｏ ｂ ａ ｔ ｔｈ ｅ
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☆ ｏｖｅｒｔｉｍｅ 是 “加班， 超时” 的固定表达， 可以

作名词表示 “加班， 加班时间”， 如押 ｇ ｅｔ ｐ ａ ｉｄ ｆｏｒ
ｏｖｅｒｔｉｍｅ 得到加班费；也可作副词表示“在加班时间

内，超时地”，如押 ｗ ｏｒｋ ｏｖｅｒｔｉｍｅ 加班工作。
☆ ｆｉｎ ｉｓｈ ｕｐ 意为 “终结，结束”，与其形近的 ｆｉｎ-

ｉｓｈ ｓｔｈ ． ｕｐ 意为“把所剩之物吃完、喝完或用完”。 ｕｐ
在两个短语中都表示 “完全地， 彻底地”， 同样地， ｕｐ
还可与其他动词搭配， 表示 “完， 光”， 如押 ｅａ ｔ ｕｐ 吃

光；ｄ ｒｙ ｕｐ 干涸。

ｍｏｍｅｎｔ．
Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ ｔｏ ｈｅａ ｒ ｔｈａ ｔ．

Ａ押 Ｉｔ蒺ｓ ｄ ａ ｒｋ ｏｕｔｓ ｉｄ ｅ ａ ｌ-
ｒｅ ａｄ ｙ．

Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 Ｉｔ蒺ｓ ｔｉｍｅ ｔｏ ｇ ｏ
ｈｏｍｅ ． Ｌｅ ｔ蒺ｓ ｆｉｎｉｓ ｈ
ｕｐ．

Ａ押 Ｂｕｔ Ｉ ｈ ａｖｅ ｔｏ ｆｉｎｉｓ ｈ
ｔｈｉｓ ｒｅｐｏ ｒｔ ｔｏｄ ａｙ．

听到这个真遗憾。

外边天都黑了。

是啊，该回家了。
就干到这儿吧。

但是我今天必须得完成这

个报告。
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Ｕｎｉｔ ６ 请假休息

谁都有要请假的时候， 但是要请假时该怎么和上司

说呢？ 如何说，既表达了我的意思，又比较婉转呢？ 职场

常备课，且听“不求人”怎么说？

Ｍａｙ Ｉ ａｓｋ ｆｏｒ ａｎ ｅｘ-
ｃｕｓｅｄ ａｂｓｅｎｃｅ． ． ． 芽
Ｄｏ ｙｏｕ ｍ ｉｎｄ ｉｆ Ｉ ｔａｋｅ
ｔｏｍｏｒｒｏｗ ｏｆｆ芽
Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｔａｋｅ ａ ｄａｙ ｏｆｆ
ｔｏ． ． ．
Ｉ ｈａｖｅ ｔｗｏ ｖａｃａｔｉｏｎｓ ａ
ｙｅａｒ．
Ｈｅ ｉｓ ｏｆｆ ｔｏｄａｙ．
Ｉ ａｍ ｔａｋｉｎｇ ａ ｄａｙ ｏｆｆ
ｔｏｍｏｒｒｏｗ ．
Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ａｓｋ ｆｏｒ ｔｉｍｅ
ｏｆｆ．
Ｙｏｕ ｃａｎ ａｓｋ ｆｏｒ ｔｉｍｅ ｏｆｆ
ｆｏｒ ａｔ ｍｏｓｔ ｔｗｏ ｗｅｅｋｓ．
． ． ． ｔｏｏｋ． ． ． ｏｆｆ ｂｅｃａｕｓｅ
． ． ．

我……可以请假吗？

你介意我明天请假吗？

我想请假一天去……

我一年有两次休假。

他今天休假。
我明天放一天假。

我要请个假。

你最多可以请假两周。

……因为……休假……
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Ａ押 Ｍａｙ Ｉ ａｓｋ ｆｏｒ ａｎ ｅｘ-
ｃｕｓｅｄ ａｂｓｅｎｃｅ ｔｈｉｓ
Ｆｒｉｄ ａｙ熏 Ｍｒ． Ｊａｃｋｓｏｎ芽

Ｂ押 Ｙｏｕ蒺ｖｅ ａｌｒｅａｄｙ ｍ ｉｓｓｅｄ
ｔｏｏ ｍａｎｙ ｌｅｓｓｏｎｓ ｔｈｉｓ
ｍｏｎｔｈ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｍ ｉｎｄ ｉｆ Ｉ ｔａｋｅ
ｔｏｍ ｏｒｒｏｗ ｏｆｆ芽

Ｂ押 Ｔｈｉｓ ｉｓ ｔｈｅ ｆｏｕｒｔｈ ｔｉｍｅ
ｙｏｕ蒺ｖｅ ａｓｋｅｄ ｆｏｒ ｔｉｍｅ
ｏｆｆ ｔｈｉｓ ｍｏｎｔｈ．

Ａ押 Ｙｅｓ熏 Ｉ ｋｎｏｗ 熏 ａｎｄ Ｉ蒺ｍ
ｓｏｒｒｙ． Ｔｈｉｓ ｗ ｉｌｌ ｂ ｅ ｔｈｅ
ｌａｓｔ ｔｉｍｅ．

Ａ押 Ｉ ｗ ａｎｔ ｔｏ ｔａｋｅ ａ ｄａｙ
ｏｆｆ ｔｏ ｇｏ ｔｏ ｔｈｅ ｄｏｃ-
ｔｏｒ．

Ｂ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｔｈｅ ｔｒｏｕｂ ｌｅ芽

我 这 个 周 五 可 以 请 假 吗，
杰克逊先生？

这个月你已经好多课没来

上了。

对不起。

你介意我明天请假吗？

这 是 本 月 你 第 四 次 请

假 了 。

对不起，我知道，这是最后

一次。

我想请假一天去医院。

你怎么了？
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Ａ押 Ｉ蒺ｖｅ ｌｏｓｔ ｍｙ ａｐｐｅｔｉｔｅ熏
ａｎｄ Ｉ ｆｅｅｌ ｓｉｃｋ ａｌｌ ｔｈｅ
ｔｉｍｅ．

Ａ押 Ｉ ｈ ａｖｅ ｔｗｏ ｖａｃａｔｉｏｎｓ
ａ ｙｅａｒ．

Ｂ押 Ｌｕｃｋｙ ｙｏｕ选 Ｉ ｏｎｌｙ ｇ ｅｔ
ｏｎｅ ｖａｃａｔｉｏｎ ａ ｙｅａｒ．

Ａ押 Ｍａｙ Ｉ ｓｐｅａｋ ｔｏ Ｍｒ．
Ｗｈｉｔｅ熏 ｐｌｅａｓｅ芽

Ｂ押 Ｈｏｌｄ ｏｎ熏 ｐｌｅａｓｅ．
Ｓｏｒｒｙ熏 ｈｅ ｉｓ ｏｆｆ ｔｏ-
ｄａｙ．

Ａ押 Ｉ ａｍ ｔａｋｉｎ ｇ ａ ｄａｙ ｏｆｆ
ｔｏｍｏｒｒｏｗ． Ｓ ｈａｌｌ ｗｅ
ｇ ｏ ｓｈｏｐｐｉｎｇ ｔｏｍｏｒ-
ｒｏｗ ａｆｔｅｒｎｏｏｎ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｄ ｌｏｖｅ ｔｏ熏 ｂｕｔ ｙｏｕ
ｋｎｏｗ ｉｔ蒺ｓ ｄ ｉｆｆｉｃ ｕｌｔ ｆｏｒ
ｍｅ ｔｏ ｇ ｅｔ ａ ｄａｙ ｏｆｆ．

Ａ押 Ｉ ｗａｎ ｔ ｔｏ ａｓｋ ｆｏｒ ｔｉｍｅ
ｏｆｆ．

Ｂ押 Ｇｅｎｅｒａｌｌｙ ｓｐｅａｋｉｎｇ 熏

我 不 想 吃 东 西 。 总 感 觉

恶 心 。

我一年有两次休假。

你真幸运。 我一年才有一

次休假。

请问怀特先生在吗？

请稍等。
对不起，他今天休假。

我明天放一天假。
咱 们 明 天 下 午 去 逛 街 怎

么 样？

我很想去， 但是你知道我

很难请假的。

我要请个假。

通常情况， 你最多可以请
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假两周。 而且必须有正当

理由。

我好几天没见到琳达了，

你最近见到她了吗？

她因为生病了休假三周。

哦，听到这事我很难过。

ｙｏｕ ｃａｎ ａｓｋ ｆｏｒ ｔｉｍｅ
ｏｆｆ ｆｏｒ ａｔ ｍｏｓｔ ｔｗ ｏ
ｗ ｅｅｋｓ ａ ｙｅａｒ熏 ｆｏｒ ｔｈｅ
ｐ ｒｏｐｅｒ ｒｅａｓｏｎｓ．

Ａ押 Ｉ ｈａｖｅｎ蒺ｔ ｓｅｅｎ Ｌｉｎｄａ
ｆｏｒ ｓｅｖｅｒａｌ ｄａｙｓ．
Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｓｅｅｎ ｈｅｒ
ｌａｔｅｌｙ芽

Ｂ押 Ｓｈｅ ｔｏｏｋ ｔｈｒｅｅ ｗｅｅｋｓ
ｏｆｆ ｂｅｃａｕｓｅ ｓｈｅ ｗａｓ
ｓｉｃｋ．

Ａ押 Ｏｈ熏 Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ ｔｏ ｈｅａｒ
ｔｈａｔ．
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☆ 穴ｄａｙｓ 雪 ｏｆｆ、ｈｏｌｉｄａｙ、ｖａｃａｔｉｏｎ 都有 “放假，
休息”的意思，但用法却不大一样 穴可参照 Ｕｎｉｔ ３相关

内容 雪，如押
穴 ｄａｙｓ 雪 ｏｆｆ 通常指不用上班、 休息的日子， 如押

Ｓｈｅ ｈａｓ ａ ｄａｙ ｏｆｆ ｔｏｄａｙ． 她今天休息。
ｈｏｌｉｄａｙ 通常指法定假日，如押 Ｎｅ ｗ Ｙｅ ａｒ ｈｏｌｉｄａｙ 新

年假日； ｏｎ ｈｏｌｉｄａｙ 休假中； 指假期时用法同ｖａｃａ-
ｔｉｏｎ。

ｖａｃａｔｉｏｎ 通常指 停止工作或读书的假 期， 如 押
ｓｕｍ ｍ ｅ ｒ ｖａｃａｔｉｏｎ 暑假；ｗ ｉｎｔｅ ｒ ｖａｃａｔｉｏｎ 寒假。

☆ ａｂ ｓｅ ｎｃｅ 意为 “缺席， 离开”， 而 ｌｅ ａｖｅ ｏｆ
ａｂ ｓｅ ｎｃｅ 则可表示 “准假”， 尤指准予担当公职或军

务的人请假，例如押
Ｔｈｅ ｓｏｌｄｉｅ ｒ ｈａｄ ｔｏ ａｓｋ ｆｏｒ ｌｅ ａｖｅ ｏｆ ａｂ ｓｅ ｎｃｅ

ｔｏ ａｔｔｅ ｎｄ ａ ｗ ｅ ｄｄｉｎｇ ． 士兵得请假参加婚礼。112



Ｕｎｉｔ ７ 关于出差

终于有机会出差了， 盼了好久呢， 而且还是去一个

省会城市，别提心里有多美了。 昨天看到一老同学，马上

告之这个好消息， 结果人家反应很平淡。 我问她最近忙

什么呢？ 好久没见了。 她说她刚从英国回来，出差了一个

月。 唉！ 这做人的差距咋就这么大呢？

Ｉ蒺ｍ ｇｏｉｎｇ ｏｎ ａ ｂｕｓｉｎｅｓｓ

ｔｒｉｐ ｎｅｘｔ ｗｅｅｋ．

Ｉ蒺ｍ ｇｏｉｎｇ ｔｏ． ． ． ｏｎ ｂｕｓｉ-

ｎｅｓｓ．

Ｉ蒺ｖｅ ｇｏｔ ｔｏ ｋｅｅｐ ｔｒａｃｋ ｏｆ

ｔｒａｖｅｌ ｅｘｐｅｎｓｅｓ．

Ｉ ｆｏｕｎｄ ｂｕｓｉｎｅｓｓ ｔｒｉｐｓ

ｑｕｉｔｅ ｔｉｒｉｎｇ．

Ｉ ｈａｖｅ ｂｅｅｎ ｐｌａｎｎｉｎｇ ａ

ｂｕｓｉｎｅｓｓ ｔｒｉｐ．

Ｉ ｈａｖｅ ｔｏ ｖｉｓｉｔ ｓｅｖｅｒａｌ

ｉｍ ｐｏｒｔａｎｔ ｃｌｉｅｎｔｓ ｏｎ ｔｈｉｓ

ｔｒｉｐ．

我下周出差。

我要去……出差。

我 必 须 明 了 差 旅 费 的 支

出细则。

出 差 对 我 来 说 是 很 累 人

的事。

我计划出差。

这 次 出 差 我 要 拜 访 几 个

重要的客户。
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我 喜 欢 偶 尔 出 差 调 剂 一

下心情。

出 差 前 还 有 几 个 问 题 没

定下来。

Ｉ ｌｉｋｅ ｔｏ ｔａｋｅ ａｎ ｏｃｃａ-
ｓ ｉｏｎａｌ ｂｕｓ ｉｎｅｓ ｓ ｔｒｉｐ ｆｏｒ ａ
ｃｈａｎｇｅ．
Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ｓ ｔｉｌｌ ｓ ｅｖｅｒａｌ
ｔｈｉｎｇ ｓ ｔｈａｔ ｈａｖｅｎ蒺ｔ ｂｅｅｎ
ｄｅｃｉｄｅｄ ｙｅｔ ｂｅｆｏｒｅ ｔｈｅ
ｔｒｉｐ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｇ ｏｉｎｇ ｏｎ ａ ｂｕ ｓ 鄄
ｉｎｅｓ ｓ ｔｒｉｐ ｎｅｘ ｔ ｗ ｅｅｋ．

Ｂ押 Ａｎｏｔｈｅｒ ｂ ｕｓ ｉｎｅｓ ｓ ｔｒｉｐ芽
Ｙｏｕ ｊｕｓ ｔ ｃａｍｅ ｂａｃｋ
ｌａｓ ｔ Ｓｕｎｄａｙ ．

Ａ押 Ｙｅｓ 熏 Ｉ ｋｎｏｗ ． Ａｎｄ
ｍａｙｂｅ Ｉ蒺ｌｌ ｂ ｅ ｔｒａｖｅｌ-
ｉｎｇ ｗ ｉｔｈ ｔｈｅ ｂｏｓ ｓ ｔｈｉｓ
ｔｉｍｅ．

Ｂ 押 Ｙｏｕ ａｒｅ ｓ ｏ ｌｕｃｋｙ ．

Ａ押 Ｗｈｙ ｄｏｎ蒺ｔ ｗｅ ｇ ｏ ｔｏ
ｓｅｅ ａ ｆｏｏｔｂａｌｌ ｇ ａｍｅ芽

我下周出差。

又出差？
你上周日刚回来。

是啊。 而且这次可能是和

老板一起去。

你很幸运。

我 们 干 吗 不 去 看 足 球 比

赛 呢芽
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Ｂ押 Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ熏 ｂｕｔ Ｉ ｃａｎ蒺ｔ．
Ａ押 Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｂｅｌｉｅｖｅ ｙｏｕ蒺ｄ

ｐａｓ ｓ ｕｐ ａ ｆｏｏｔｂａｌｌ
ｇ ａｍｅ选

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｇ ｏｉｎｇ ｔｏ Ｓｈａｎｇ 鄄
ｈａｉ ｏｎ ｂｕｓ ｉｎｅｓ ｓ ．

Ａ押 Ｉ蒺ｖｅ ｇ ｏｔ ｔｏ ｋｅｅｐ ｔｒａｃｋ
ｏｆ ｔｒａｖｅｌ ｅｘｐｅｎｓ ｅｓ ．

Ｂ押 Ｔｈｅ ｃｏｍｐａｎｙ ｉｓ ｓｏｍｅ鄄
ｔｉｍｅｓ ｖｅｒｙ ｃｈｅａｐ
ａｂｏｕｔ ｒｅｉｍｂｕｒｓ ｉｎｇ
ｔｒａｖｅｌ ｅｘｐｅｎｓｅｓ ．

Ａ押 Ｉ ｃｏｕｌｄｎ蒺ｔ ａｇ ｒｅｅ ｍｏｒｅ．

Ａ押 Ｉ ｈａｖｅ ｂｅｅｎ ｐ ｌａｎｎｉｎｇ
ａ ｂｕｓ ｉｎｅｓ ｓ ｔｒｉｐ ．

Ｂ押 Ｉ ｆｏｕｎｄ ｂｕｓ ｉｎｅｓ ｓ
ｔｒｉｐ ｓ ｑｕｉｔｅ ｔｉｒｉｎｇ ．

Ａ押 Ｙｅｓ 熏 ｙｏｕ蒺ｒｅ ｒｉｇ ｈｔ． Ｔｈｅ
ｆｉｒｓ ｔ ｔｈｉｎｇ Ｉ ｄｏ ｉｓ
ｌｏｏｋｉｎｇ ｆｏｒ ｔｈｅ ｍｏｓ ｔ
ｃｏｍ ｆｏｒｔａｂｌｅ ｈｏｔｅｌ．

Ａ押 Ｉ ｈｅａｒｄ ｔｈａｔ ｙｏｕ蒺ｒｅ

我很想去，但是我不能。
真不敢相信你会错过足球

比赛。

我要去上海出差。

我 必 须 明 了 差 旅 费 支 出

细 则。
公司有时在报销差旅费上

很小气。

我完全同意。

我计划出差。

出 差 对 我 来 说 是 很 累 人

的 事。
是 啊 。 我 要 做 的 第 一 件

事 就 是 找 一 家 最 舒 适 的

旅 馆 。

我听说你明天要出差。
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是的。 这次出差我要拜访

几个重要的客户。

今晚早点休息吧。

我会的。 谢谢。

你喜欢出差吗？

我喜欢偶尔出差调剂一下

心情。

你做什么工作的？
我是一个会计。

今晚你加班吗芽

要加班。 出差前还有几个

问题没定下来。

你超负荷工作了。

ｇｏｉｎｇ ｏｎ ａ ｂｕｓｉｎｅｓｓ
ｔｒｉｐ ｔｏｍｏｒｒｏｗ ．

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｉ ｈａｖｅ ｔｏ ｖｉｓｉｔ ｓｅ鄄
ｖｅｒａｌ ｉｍ ｐｏｒｔａｎｔ ｃ ｌｉｅｎ鄄
ｔｓ ｏｎ ｔｈｉｓ ｔｒｉｐ ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｓｈｏｕｌｄ ｇｏ ｔｏ ｂｅｄ
ｅａｒｌｙ ｔｏｎｉｇｈｔ．

Ｂ 押 Ｉ ｗ ｉｌｌ． Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ｔａｋｉｎｇ ｂｕ鄄
ｓｉｎｅｓｓ ｔｒｉｐ ｓ芽

Ｂ押 Ｉ ｌｉｋｅ ｔｏ ｔａｋｅ ａｎ ｏｃｃａ鄄
ｓｉｏｎａｌ ｂｕｓｉｎｅｓｓ ｔｒｉｐ
ｆｏｒ ａ ｃｈａｎｇｅ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｄｏ ｙｏｕ ｄｏ芽
Ｂ 押 Ｉ蒺ｍ ａｎ ａｃｃｏｕｎｔａｎｔ．

Ａ押 Ａｒｅ ｙｏｕ ｗｏｒｋｉｎｇ ｏｖｅｒ鄄
ｔｉｍｅ ｔｏｎｉｇｈｔ芽

Ｂ 押 Ｙｅｓ． Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ｓｔｉｌｌ
ｓｅｖｅｒａｌ ｔｈｉｎｇｓ ｔｈａｔ
ｈａｖｅｎ蒺ｔ ｂｅｅｎ ｄｅｃ ｉｄ ｅｄ
ｙｅｔ ｂｅｆｏｒｅ ｔｈｅ ｔｒｉｐ ．

Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ｗｏｒｋｉｎｇ ｔｏｏ
ｍｕｃｈ．
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☆ ｏｎ ｂｕｓｉｎｅｓｓ 和 ｂｕｓｉｎｅｓｓ ｔｒｉｐ 都可以表示“出

差”，前者一般出现在 ｂｅ ａ ｗ ａ ｙ ｏｎ ｂｕｓｉｎｅｓｓ 的结构

中， 而后者则通常见于 ｇ ｏ ｏｎ ／ ｔａ ｋｅ ａ ｂｕｓｉｎｅｓｓ ｔｒｉｐ
的结构中。

☆ 出差小贴士押
１． Ｄｒｅｓｓ ｐｒｏｆｅｓｓｉｏｎａ ｌｌｙ ｄ ｕｒｉｎｇ ｔｈｅ ｅｎｔｉｒｅ ｔｒｉｐ．

在整个出差中要穿着得体。
２． Ｂｅ ｐｒｅｐａ ｒｅｄ ａ ｎｄ ｂｅ ｏｎ ｔｉｍ ｅ． 做 好 充 分

准备，并且一定要守时。
３． Ｕｓｅ ｐｒｏｐｅｒ ｂｕｓｉｎｅｓｓ ｌａ ｎｇ ｕａ ｇ ｅ． 使用合适

的商务语言。
４． Ｓｔａ ｙ ａ ｗ ａ ｙ ｆｒｏｍ ａ ｌｃ ｏｈｏｌ ａ ｎｄ ａ ｎｙｔｈ ｉｎｇ

ｐｏｔｅｎｔｉａ ｌｌｙ ｉｎａ ｐｐｒｏｐｒｉａ ｔｅ ｄ ｕｒｉｎｇ ｙｏｕｒ ｔｒｉｐ． 远 离

酒和任何可能对出差不利的事物。
５． Ｋｅｅｐ ｉｎ ｍ ｉｎｄ ｔｈ ａ ｔ ｙｏｕｒ ｔｉｍ ｅ ｉｓ ｎｏｔ ｙｏｕｒ

ｏｗ ｎ ｏｎ ａ ｂｕｓｉｎｅｓｓ ｔｒｉｐ． 时刻记住出差时你的时间

不是你自己的时间。
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Ｕｎｉｔ ８ 策划项目

进公司后最容易显示工作能力的， 就是做项目， 最

能锻炼人的，也是做项目。 每个机会都要好好把握啊。 如

果有很多人参与项目， 那么 Ｔｅａｍｗｏｒｋ 就显得更为重要，
你的 ｃｏｍｍｕｎｉｃａｔｉｏｎ ｓｋｉｌｌ 也要同时加强呢。 看看 “不求

人”，如何更好地和你的团队沟通。

Ｍｙ ｐｒｏｐｏｓａｌ ｗａｓ ａｃ-
ｃｅｐｔｅｄ ａｔ ｔｈｅ ｍ ｅｅ ｔｉｎｇ ．
Ｔｈｅ ｐｒｅｓｉｄｅｎｔ ｅ ｘ-
ｐｒｅｓｓｅｄ ｈｉｓ ｄｉｓａｐｐｒｏｖａ ｌ
ｏ ｆ ｔｈｅ ｐｒｏｐｏｓａｌ．
Ｉ ｄｒｅｗ ｕｐ ａ ｂｌｕｅｐｒｉｎｔ ｆｏ ｒ
ｔｈｅ ｐｒｏ ｊｅｃｔ．
Ｉ ｐｒｏｐｏｓｅｄ ａ ｐｌａｎ ａｔ ｔｈｅ
ｍ ｅｅ ｔｉｎｇ ．
Ｗｅ ｍａｄｅ ｕｐ ａ ｓａｌｅｓ
ｐｌａｎ ｆｏ ｒ ｔｈｅ ｎｅｗ ｐｒｏ 鄄
ｄｕｃｔ．
Ｔｈｅｙ ｇａｖｅ ｏｕｒ ｏ ｆｆｅ ｒ ｔｈｅ
ｔｈｕｍｂｓ ｄｏｗｎ．

我 的 企 划 方 案 在 会 议 中

通过了。
董 事 长 不 赞 成 这 个 企 划

方案。

我 为 这 个 方 案 制 订 了 一

个蓝图。
我 在 会 上 提 出 了 一 份

计 划 。
我 们 为 新 产 品 制 订 了 销

售计划。

他 们 拒 绝 了 我 们 的

提 案 。
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我们的进展很顺利。

这 可 不 像 看 上 去 那 么

简 单。

Ｗｅ ａｒｅ ｈｅａｄｉｎｇ ｉｎ ｔｈｅ
ｒｉｇｈｔ ｄｉｒｅｃｔｉｏｎ．
Ｔｈｉｓ ｔａｓ ｋ ｉｓ ｎｏ ｔ ａｓ ｅａｓ ｙ
ａｓ ｉｔ ｓ ｅｅｍ ｓ ．

Ａ押 Ｔｈｅ ｍｅｅｔｉｎｇ ｗｅｎｔ ｗｅｌｌ．
Ｍｙ ｐ ｒｏ ｐ ｏ ｓ ａｌ ｗ ａｓ
ａｃｃｅｐ ｔｅｄ ａｔ ｔｈｅ
ｍ ｅｅｔｉｎｇ．

Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｇｒｅａｔ． Ｗｈａｔ蒺ｓ
ｔｈｅ ｆｉｒｓ ｔ ｓ ｔｅｐ芽

Ａ押 Ｌｅｔ蒺ｓ ｇｏ ｆｏ ｒ ａ ｄｒｉｎｋ
ａｎｄ Ｉ蒺ｌｌ ｔｅｌｌ ｙｏｕ ａｂｏｕｔ
ｉｔ．

Ａ押 Ｔｈｅ ｐ ｒｅｓ ｉｄｅｎｔ ｅｘ鄄
ｐ ｒｅｓ ｓ ｅｄ ｈｉｓ ｄ ｉｓ ａｐ-
ｐ ｒｏ ｖａｌ ｏ ｆ ｔｈｅ ｐ ｒｏ -
ｐｏ ｓ ａｌ．

Ｂ押 Ｈｏｗ ｃｏｍｅ芽
Ａ押 Ｈｅ ｊｕｍｐｅｄ ｔｏ

会议开得很成功。
我的企划方案在会议中通

过了。

太 棒 了 ！ 第 一 步 怎 么 办

呢？
我们先去喝一杯， 然后我

再告诉你。

董 事 长 不 赞 成 这 个 企 划

方 案。

怎么会呢？
我 想 是 他 过 早 地 下 结
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论了。

我为这个方案制订了一个

蓝图。
很好，但是别忘了，他们首

先考虑的事是减少成本。

是 的 。 这 只 是 个 试 行 的

计 划 。

我 在 会 上 提 出 了 一 份

计 划 。
经理批准了吗？

不知道。 他给我一个新的

任务。

我们为新产品制订了销售

计划。

是的， 我们同意这个新计

划，但是仔细考虑后，这个

计划似乎有风险。

ｃｏｎｃｌｕｓｉｏｎｓ熏 Ｉ ｔｈｉｎｋ．

Ａ押 Ｉ ｄｒｅｗ ｕｐ ａ ｂｌｕｅｐｒｉｎｔ
ｆｏｒ ｔｈｅ ｐｒｏｊｅｃｔ．

Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｇ ｏｏｄ熏 ｂｕｔ ｄｏｎ蒺ｔ
ｆｏｒｇ ｅｔ ｔｈａｔ ｔｈｅｉｒ ｐｒｉ-
ｍａｒｙ ｃｏｎｃｅｒｎ ｉｓ ｔｏ
ｒｅｄｕｃｅ ｃｏｓｔｓ．

Ａ押 Ｙｅｓ． Ｔｈｉｓ ｉｓ ｏｎｌｙ ａ
ｔｅｎｔａｔｉｖｅ ｐｌａｎ．

Ａ押 Ｉ ｐｒｏｐｏｓｅｄ ａ ｐｌａｎ ａｔ
ｔｈｅ ｍ ｅｅｔｉｎｇ ．

Ｂ押 Ｄｉｄ ｔｈｅ ｍａｎａｇ ｅｒ ｇ ｉｖｅ
ｔｈｅ ｇ ｒｅｅｎ ｌｉｇ ｈｔ ｔｏ ｉｔ芽

Ａ押 Ｉ ｈａｖｅ ｎｏ ｉｄｅａ． Ｈｅ
ｇ ａｖｅ ｍｅ ａ ｎｅｗ ａｓ-
ｓｉｇ ｎｍｅｎｔ．

Ａ押 Ｗｅ ｍ ａｄｅ ｕｐ ａ ｓａｌｅｓ
ｐｌａｎ ｆｏｒ ｔｈｅ ｎｅｗ
ｐｒｏｄｕｃｔ．

Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｗｅ ｄｉｄ ａｇ ｒｅｅ ｏｎ
ｔｈｅ ｎｅｗ ｐｌａｎ熏 ｂｕｔ ｏｎ
ｒｅｆｌｅｃｔｉｏｎ熏 ｉｔ ｓｅｅｍｓ
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ｒｉｓｋｙ．
Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｓｕｒｅ ｗｅ 蒺ｌｌ ｃ ｏｍ ｅ ｕｐ

ｗ ｉｔｈ ｔｈｅ ｂ ｅｓｔ ａｐ-
ｐ ｒｏａｃｈ ｉｆ ｗ ｅ ｋｅｅｐ
ｔｒｙｉｎｇ ．

Ａ押 Ｔｈｅｙ ｇ ａｖｅ ｏ ｕ ｒ ｏ ｆｆｅ ｒ
ｔｈ ｅ ｔｈ ｕｍ ｂｓ ｄｏ ｗ ｎ ．

Ｂ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｄ ｉｓａｐｐ ｏ ｉｎｔｉｎｇ ．
Ｗｈａ ｔ ｓｈａ ｌｌ ｗｅ ｄｏ
ｎｅｘｔ芽

Ａ押 Ｐｅ ｒｈａｐｓ ｗｅ ｃａｎ ｃｏｍｅ
ｕｐ ｗ ｉｔｈ ａ ｎｅｗ ｐ ｒｏ-
ｐｏｓａ ｌ．

Ａ押 Ｔｈｉｓ ｐ ｒｏ ｊｅ ｃ ｔ ｉｓ ｓｕｒ-
ｐ ｒｉｓｉｎｇ ｌｙ ｄ ｉｆｆｉｃｕｌｔ． Ｔｈ鄄
ａｎｋｓ ｆｏ ｒ ｗｏ ｒｋｉｎｇ ｓｏ
ｈａ ｒｄ ｏｎ ｉｔ．

Ｂ押 Ａｔ ｌｅ ａｓｔ ｗ ｅ ａ ｒｅ
ｈ ｅａｄ ｉｎ ｇ ｉｎ ｔｈ ｅ ｒｉｇ ｈ ｔ
ｄ ｉｒｅ ｃ ｔｉｏ ｎ ．

Ａ押 Ｔｈ ｉｓ ｔａｓｋ ｉｓ ｎ ｏ ｔ ａｓ
ｅａｓｙ ａｓ ｉｔ ｓｅｅｍ ｓ． Ｉｔ蒺ｓ

我肯定如果我们继续努力

就一定会找到好最好的解

决办法。

他们拒绝了我们的提案。

真是让人失望的结果。
我们下一步该怎么做？

或 许 我 们 会 想 出 新 的

提 案 。

这个项目难度相当大。
你们辛苦了。

至少我们的进展很顺利。

这 可 不 像 看 上 去 那 么 简

单。 的确是个挑战。
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ａ ｒｅａｌ ｃｈａｌｌｅｎｇｅ．
Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｒｉｇｈｔ． Ｔｈｅｙ蒺ｒｅ

ｗａｓ ｔｉｎｇ ｔｈｅｉｒ ｔｉｍｅ
ｗｏ ｒｋｉｎｇ ｏｎ ｉｔ．

没错。 他们在浪费时间。

☆ ｐｒｏｐｏｓａｌ 除了表示 “计划，提议”外，还有 “求

婚”的意思，如押
Ｉ ｓｕ ｇ ｇ ｅ ｓｔ ｙｏ ｕ ｋｅ ｅ ｐ ｙｏ ｕ ｒ ｍ ａ ｒｒｉａ ｇ ｅ ｐｒｏ ｐｏ ｓａ ｌ

ｓｉｍ ｐｌｅ ． 我建议你求婚仪式简单一些。
☆ ｊｕｍ ｐ ｔｏ ｃ ｏ ｎ ｃ ｌｕ ｓｉｏ ｎ ｓ 意为“ 穴未经全面考虑 雪

匆匆作出结论”， 与其形近的 ｊｕｍ ｐ ｔｏ ｉｔ 也含有 “匆

忙” 的意思， 通常用于口语化的祈使句中， 表示“赶

快”，例如押
Ｔｈｅ ｔｒａｉｎ ｗ ｉｌｌ ｂ ｅ ｌｅ ａ ｖ ｉｎ ｇ ｉｎ ｔｅ ｎ ｍ ｉｎ ｕ ｔｅ ｓ熏 ｓｏ

ｊｕｍ ｐ ｔｏ ｉｔ选 火车还有十分钟就开了，快点儿吧！
☆ ｇ ｉｖｅ ｓｂ ． ／ ｓｔｈ ． ｔｈ ｅ ｔｈｕｍ ｂ ｓ ｕｐ ／ ｄ ｏ ｗ ｎ 原用

于表示给某人 ／ 某事物赞许或拒绝的手势， 现引申为

“称赞 ／ 反对某人 ／ 某事物”，例如押
Ｔｈｅ ｍ ａ ｎａ ｇ ｅ ｒ ｇ ａ ｖｅ ｍ ｙ ｎｅ ｗ ｐｒｏ ｐｏ ｓａ ｌ ｔｈ ｅ

ｔｈ ｕｍ ｂ ｓ ｕｐ． 经理称赞了我的新提议。
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报告截止到几号？
……截止到什么时候？
截止到……
所剩时间不多了。
这 期 限 压 得 我 喘 不 过

气 来。
今晚我得把……完成。

我想延长一点时间。

最后期限就要到了。

Ｗｈｅｎ ｉｓ ｔｈｅ ｐａｐｅｒ ｄｕｅ芽
Ｗｈｅｎ ｉｓ． ． ． ｏ ｖｅｒ芽
Ｉｔ蒺ｓ ｄｕｅ ｏｎ． ． ．
Ｉ蒺ｍ ｒｕｎｎｉｎｇ ｏｕｔ ｏ ｆ ｔｉｍｅ．
Ｉ蒺ｍ ｕｎｄｅｒ ｔｈｅ ｇｕｎ．

Ｉ蒺ｖｅ ｇｏ ｔ ｔｏ ｆｉｎｉｓｈ ． ． ．
ｔｏｎｉｇｈｔ．
Ｉ蒺ｍ ｇｏ ｉｎｇ ｔｏ ｎｅｅｄ ａｎ
ｅｘｔｅｎｓｉｏｎ ｏ ｆ ｔｈｅ ｄｅａｄ-
ｌｉｎｅ．
Ｉｔ蒺ｓ ｇｅｔｔｉｎｇ ｄｏｗｎ ｔｏ ｔｈｅ
ｗ ｉｒｅ．

Ｕｎｉｔ ９ 临近期限

Ｄｅａｄｌｉｎｅ， Ｄｅａｄｌｉｎｅ， Ｄｅａｄｌｉｎｅ， Ｄｅａｄｌｉｎｅ， Ｄｅａｄｌｉｎｅ……
马上就临近最后期限了， 可是手上的项目还是没有什么

头绪呢，老板又催得紧，怎么办？ 加班吧！
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报告截止到几号？

截止到 ２８ 号。

哦，我们只有三天时间了。

付款截止到什么时候？

我 不 太 确 定 ， 可 能 莉 莉

知 道 。

所剩时间不多了。
这个项目还得找人帮忙。

那你可以找我呀。

这 期 限 压 得 我 喘 不 过 气

来。我只有三天时间了，但

是完成这个任务至少需要

四十个小时。

Ａ押 Ｗｈｅｎ ｉｓ ｔｈｅ ｐａｐｅｒ
ｄｕｅ芽

Ｂ押 Ｉｔ蒺ｓ ｄ ｕｅ ｏｎ ｔｈｅ ｔｗｅｎｔｙ鄄
ｅｉｇ ｈｔｈ．

Ａ押 Ｏｈ熏 ｗｅ ｏｎｌｙ ｈａｖｅ ｔｈｒｅｅ
ｄａｙｓ ｌｅｆｔ．

Ａ押 Ｗｈｅｎ ｉｓ ｔｈｅ ｐａｙ ｐｅ-
ｒｉｏｄ ｏｖｅｒ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｎｏｔ ｓｕｒｅ． Ｍａｙｂｅ
Ｌｉｌｙ ｋｎｏｗｓ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｒｕｎｎｉｎｇ ｏｕ ｔ ｏｆ
ｔｉｍ ｅ． Ｉ ｎｅｅｄ ｍｏｒｅ
ｈｅｌｐ ｗｉｔｈ ｔｈｅ ｐｒｏｊｅｃ ｔ．

Ｂ押 Ｗｅｌｌ熏 ｙｏｕ ｃａｎ ｃｏｕｎｔ
ｏｎ ｍｅ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｕｎｄｅｒ ｔｈｅ ｇ ｕｎ． Ｉ
ｏｎｌｙ ｈａｖｅ ｔｈｒｅｅ ｄａｙｓ
ｌｅｆｔ熏 ｂｕｔ ｉｔ ｗｉｌｌ ｔａｋｅ ａｔ
ｌｅａｓｔ ｆｏｒｔｙ ｈｏｕｒｓ ｔｏ
ｆｉｎｉｓｈ ｔｈｉｓ ａｓｓｉｇ ｎｍｅｎｔ．
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可能换个工作是唯一的解

决办法。
但是现在我不能放下这个

工作。

该回家了。
可是我不能。 今晚我得把

这个方案完成。

好吧。我要走了，回头见！

悠着点儿！

后天就是最后期限了， 你

的报告完成了吗？

还 没 呢 。 我 想 延 长 一 点

时 间 。

我太累了， 我们吃完午饭

再继续弄完吧。

Ｂ押 Ｍａｙｂｅ ｃｈａｎｇｉｎｇ ｊｏｂｓ
ｉｓ ｔｈｅ ｏｎｌｙ ｗａｙ ｏｕｔ．

Ａ押 Ｂｕｔ Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｌｅａｖｅ ｔｈｉｓ
ｊｏｂ ｒｉｇｈｔ ｎｏｗ ．

Ａ押 Ｉｔ蒺ｓ ｔｉｍｅ ｔｏ ｇｏ ｈｏｍｅ．
Ｂ押 Ｂｕｔ Ｉ ｃａｎ蒺ｔ． Ｉ蒺ｖｅ ｇｏｔ ｔｏ

ｆｉｎｉｓｈ ｔｈｅ ｐｒｏｊｅｃｔ
ｔｏｎｉｇｈｔ．

Ａ押 Ａｌｌ ｒｉｇｈｔ． Ｗｅｌｌ熏 Ｉ蒺ｍ
ｈｅａｄ ｉｎｇ ｏｕｔ． Ｓ ｅｅ ｙｏｕ
ｌａｔｅｒ选 Ｄｏｎ蒺ｔ ｗｏｒｋ ｔｏｏ
ｈａｒｄ 选

Ａ押 Ｔｈｅ ｄａｙ ａｆｔｅｒ ｔｏｍｏｒ-
ｒｏｗ ｉｓ ｔｈｅ ｄｅａｄ ｌｉｎｅ．
Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｆｉｎｉｓｈｅｄ
ｙｏｕｒ ｒｅｐｏｒｔ芽

Ｂ押 Ｎｏｔ ｙｅｔ． Ｉ蒺ｍ ｇｏｉｎｇ ｔｏ
ｎｅｅｄ ａｎ ｅｘ ｔｅｎｓｉｏｎ ｏｆ
ｔｈｅ ｄｅａｄ ｌｉｎｅ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｓｏ ｔｉｒｅｄ ． Ｌｅｔ蒺ｓ ｆｉ鄄
ｎｉｓｈ ｕｐ ａｆｔｅｒ ａ ｌｕｎｃｈ
ｂｒｅａｋ．
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我希望我们可以， 但是最

后期限就要到了。

那……那好吧， 我们等到

弄完再吃吧。

Ｂ押 Ｉ ｗｉｓｈ ｗｅ ｃｏｕｌｄ熏 ｂｕｔ
ｉｔ 蒺ｓ ｇ ｅｔｔｉｎ ｇ ｄｏｗｎ ｔｏ
ｔｈｅ ｗｉｒｅ．

Ａ押 Ｗｅｌｌ． ． ． Ａｌｌ ｒｉｇ ｈｔ熏 ｌｅｔ蒺ｓ
ｗａ ｉｔ ｕｎｔｉｌ ａ ｆｔｅｒ ｔｈｅ ｊｏｂ
ｉｓ ｄｏｎｅ．

☆ ｄｕｅ 除了表示上面句型中的 “应付的， 到期

的”，还有“约定的，预期的”之意，如押
Ｔｈｅ ｎｅｘｔ ｐ ｌａ ｎｅ ｔｏ Ｓｈａ ｎ ｇ ｈａ ｉ ｉｓ ｄｕｅ ａ ｔ １１

ｏ 蒺ｃ ｌｏ ｃ ｋ． 下一班去上海的飞机 １１ 点起飞。
ｄｕｅ ｔｏ 是 固 定 搭 配 ， 表 示 “ 由 于 …… ， 因 为 …
…”，如 押

Ｈｅ ａ ｒｒｉｖｅｄ ｌａ ｔｅ ｄｕｅ ｔｏ ｔｈｅ ｔｒａ ｆｆｉｃ ｊａ ｍ ． 由于

堵车，他迟到了。
☆ Ｉ蒺ｍ ｕｎｄｅｒ ｔｈｅ ｇ ｕｎ ． 字面意思是 “我在枪口

下”，表示“受到很大压力，压得喘不过气”，相当于 Ｉ蒺ｍ
ｕｎｄｅｒ ｔｈｅ ｐ ｒｅｓｓｕｒｅ．126



Ｕｎｉｔ １０ 工作进行时

Ａ押 Ｉ ｈａｖｅｎ蒺ｔ ｓｅｅｎ ｙｏｕ ｆｏｒ
ａｇ ｅｓ熏 Ｌｉｌｙ． Ｗｈａｔ ｄｏ
ｙｏｕ ｄｏ ｆｏｒ ａ ｌｉｖｉｎｇ
ｎｏｗ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａ ｇ ｏｖｅｒｎｍｅｎｔ ｅｍ 鄄
ｐｌｏｙｅｅ．

Ａ押 Ｏｈ熏 ｒｅａｌｌｙ芽 Ｔｈｅｎ ｗｈｅｒｅ
ｄｏ ｙｏｕ ｗｏｒｋ芽

Ｂ 押 Ｉ ｗｏｒｋ ａｔ ｔｈｅ Ｍｉｎｉｓｔｒｙ
ｏｆ Ｃｏｍｍｅｒｃｅ．

Ａ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｇ ｒｅａｔ． Ｈｏｗ ｄｏ
ｙｏｕ ｌｉｋｅ ｙｏｕｒ ｊｏｂ芽

Ｂ押 Ｉ ｌｉｋｅ ｔｈｅ ｆｅｅｌｉｎｇ ｉｔ
ｇ ｉｖｅｓ ｍｅ． Ｉｔ ｍａｋｅｓ
ｍｅ ｆｅｅｌ ｉｍｐｏｒｔａｎｔ．

Ａ押 Ｉｔ ｓｅｅｍｓ ｔｈａｔ ｙｏｕ ｌｉｋｅ
ｙｏｕｒ ｊｏｂ ｖｅｒｙ ｍｕｃｈ．

Ｂ押 Ｙｏｕ ａｒｅ ｒｉｇ ｈｔ ． Ｈｏｗ
ａｂｏｕｔ ｙｏｕ芽

莉莉，好久不见了。
你现在是做什么的？

我是公务员。

哦，真 的 吗？ 那 你 在 哪 儿

工 作？
我在商务部工作。

真是太棒了。 你喜欢自己

的工作吗？
我喜欢工作给我的感觉。
它让我感到自己很重要。

你 似 乎 非 常 喜 欢 自 己 的

工 作。
没错。 那你呢？
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我 最 近 觉 得 工 作 非 常

无 聊 。
那可不是个好迹象。

我太累了。 我这几天一直

在加班。

你为什么得加班呢？

你是知道的，我是会计。
我每到月底都得报账。

那你会因加班而获得额外

报酬吗？
不会。
你 曾 经 考 虑 过 要 换 工

作 吗 ？
没考虑过。 因为我们的工

作环境很好， 而且我也很

喜欢这份工作。

难怪你不换工作呢。

是啊。此外，我也不用一直

加班。

Ａ押 Ｉ ｆｉｎｄ ｍｙ ｊｏｂ ｅｘｔｒｅｍｅ鄄
ｌｙ ｂｏｒｉｎｇ ｔｈｅｓ ｅ ｄａｙｓ．

Ｂ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｎｏｔ ａ ｇ ｏｏｄ ｓ ｉｇ ｎ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｓｏ ｔｉｒｅｄ． Ｉ ｈａｖｅ
ｂｅｅｎ ｗｏｒｋｉｎｇ ｏｖｅｒ-
ｔｉｍｅ ｔｈｅｓｅ ｄａｙｓ ．

Ｂ押 Ｗｈｙ ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ
ｗｏｒｋ ｏｖｅｒｔｉｍｅ芽

Ａ押 Ｗｅｌｌ熏 Ｉ蒺ｍ ａｎ ａｃ ｃｏｕｎ-
ｔａｎｔ． Ｉ ｍｕｓ ｔ ｂａ ｌａｎｃｅ
ｔｈｅ ａｃｃｏｕｎｔｓ ａ ｔ ｔｈｅ
ｅｎｄ ｏｆ ｔｈｅ ｍｏｎｔｈ．

Ｂ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｇ ｅｔ ｐ ａ ｉｄ ｅｘｔｒａ
ｆｏｒ ｏｖｅｒｔｉｍｅ芽

Ａ押 Ｎｏ．
Ｂ押 Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｅｖｅｒ ｔｈｏｕｇ 鄄

ｈｔ ａｂｏｕｔ ａｎｏｔｈｅｒ ｊｏｂ芽
Ａ押 Ｎｏ熏 ｂｅｃａｕｓｅ ｏｕｒ ｗｏｒ鄄

ｋｉｎｇ ｃｏｎｄｉｔｉｏｎｓ ａ ｒｅ
ｇ ｒｅａ ｔ熏 ａｎｄ Ｉ ｌｉｋｅ ｔｈｅ
ｊｏｂ ｖｅｒｙ ｍｕｃｈ．

Ｂ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｗｈｙ ｙｏｕ ｄｏｎ蒺ｔ
ｗａｎｔ ａ ｎｅｗ ｊｏｂ．

Ａ押 Ｙｅｓ 熏 ａｎｄ ｂｅｓ ｉｄｅｓ 熏 Ｉ
ｄｏ ｎｏｔ ｈａｖｅ ｔｏ ｗｏｒｋ
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我 知 道 你 热 爱 自 己 的 工

作， 但你加班时最好照顾

好自己。

我会的。

外边天都黑了。
是啊。今天忙了一天。该回

家了。

恐怕我又得加班。

你真是个努力工作的人。

我 今 天 必 须 完 成 这 个 报

告，期限就快到了。

我真同情你。
而且我下周要出差。

又出差？ 你上周日刚回来。

ｏｖｅｒｔｉｍｅ ａｌｌ ｔｈｅ ｔｉｍｅ．
Ｂ 押 Ｉ ｋｎｏｗ ｙｏｕ ｌｏｖｅ ｙｏｕｒ

ｊｏｂ ． Ｈｏｗｅｖｅｒ熏 ｄｏｎ蒺ｔ
ｆｏｒｇ ｅｔ ｔｏ ｔａｋｅ ｃａｒｅ ｏｆ
ｙｏｕｒｓｅｌｆ ｗｈｅｎ ｙｏｕ
ｗｏｒｋ ｏｖｅｒｔｉｍｅ．

Ａ押 Ｉ ｗ ｉｌｌ．

Ａ押 Ｉｔ蒺ｓ ａｌｒｅａｄ ｙ ｄａｒｋ ｏｕｔ．
Ｂ 押 Ｙｅｓ ． Ｉｔ蒺ｓ ｂｅｅｎ ａ ｌｏｎｇ

ｄａｙ ． Ｉｔ蒺ｓ ｔｉｍｅ ｔｏ ｇ ｏ
ｈｏｍｅ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ａｆｒａｉｄ Ｉ ｈａｖｅ ｔｏ ｗｏｒｋ
ｏｖｅｒ ｔｉｍｅ ｔｏｎｉｇ ｈｔ．

Ｂ押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ｒｅａｌｌｙ ａ ｈａｒｄ
ｗｏｒｋｅｒ．

Ａ押 Ｉ ｈａｖｅ ｔｏ ｆｉｎｉｓ ｈ ａ ｒｅ-
ｐｏｒｔ ｔｏｄａｙ． Ｉｔ蒺ｓ ｇ ｅｔ-
ｔｉｎｇ ｄｏｗｎ ｔｏ ｔｈｅ ｗ ｉｒｅ．

Ｂ押 Ｉ ｆｅｅｌ ｓ ｏｒｒｙ ｆｏｒ ｙｏｕ．
Ａ押 Ａｎｄ Ｉ蒺ｍ ｇ ｏｉｎｇ ｏｎ ａ

ｂｕｓ ｉｎｅｓ ｓ ｔｒｉｐ ｎｅｘｔ
ｗｅｅｋ．

Ｂ押 Ａｎｏｔｈｅｒ ｂ ｕｓ ｉｎｅｓ ｓ ｔｒｉｐ芽
Ｙｏｕ ｊｕｓ ｔ ｃａｍｅ ｂａｃｋ
ｌａｓ ｔ Ｓ ｕｎｄａｙ ．
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是啊。 这次出差我要拜访

几个重要的客户。

出 差 对 我 来 说 是 很 累 人

的 事。
你说的对。
而且出差前还有几个问题

没定下来。

那急着去那里干吗？

我的企划方案已经得到董

事长的认同。
我 被 安 排 了 一 个 新 的

任 务 。

你真能干。

Ａ押 Ｙｅｓ． Ｉ ｈａｖｅ ｔｏ ｖｉｓｉｔ ｓｅ鄄
ｖｅｒａｌ ｉｍ ｐｏｒｔａｎｔ ｃ ｌｉｅｎ鄄
ｔｓ ｏｎ ｔｈｉｓ ｔｒｉｐ ．

Ｂ押 Ｂｕｓｉｎｅｓｓ ｔｒｉｐ ｓ ｗｅａｒ ｍｅ
ｏｕｔ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｃａｎ ｓａｙ ｔｈａｔ ａｇ ａ鄄
ｉｎ ． Ａｎｄ ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ｓｔｉｌｌ
ｓｅｖｅｒａｌ ｔｈｉｎｇ ｓ ｔｈａｔ
ｈａｖｅｎ蒺ｔ ｂ ｅｅｎ ｄｅｃ ｉｄ ｅｄ
ｙｅｔ ｂｅｆｏｒｅ ｔｈｅ ｔｒｉｐ ．

Ｂ押 Ｗｈｙ ａｒｅ ｙｏｕ ｇ ｏｉｎｇ
ｔｈｅｒｅ ｉｎ ｓｕｃｈ ａ ｈｕｒｒｙ芽

Ａ押 Ｔｈｅ ｐ ｒｅｓｉｄ ｅｎｔ ｈａｓ ａｐ 鄄
ｐ ｒｏｖｅｄ ｍｙ ｐ ｒｏｐｏｓａｌ．
Ａｎｄ ｎｏｗ Ｉ蒺ｖｅ ｂｅｅｎ
ｇ ｉｖｅｎ ａ ｎｅｗ ａｓｓｉｇ ｎ-
ｍｅｎｔ．

Ｂ 押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ｅｆｆｉｃ ｉｅｎｔ．
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Ｕｎｉｔ １ 谈论同事

国 外 的 公 司 ， 同 事 间 很 少 有 非 常 要 好 的 朋 友 ， 主

要 是 因 为 大 家 都 非 常 重 视 自 己 的 Ｐｒｉｖａｔｅ Ｓｐａｃｅ。 但 是

我 们 还 是 难 免 会 聊 起 其 他 的 人 ， 如 果 在 闲 谈 中 表 达

了 自 己 ，又 不 至 于 落 下 Ｂｉｇ Ｍｏｕｔｈ 的 坏 名 声 呢 ？ “不 求

人 ”给 你 支 招 ！

……很能干。
……很有人缘。
……的理解力很强。
……是守信用的人。
……很有教养。
……动不动就生气。
……真让人捉摸不透。
……是个工作狂。

． ． ． ｉｓ ｅｆｆｉｃｉｅｎｔ．
． ． ． ｉｓ ｖｅｒｙ ｐｏｐｕｌａ ｒ．
． ． ． ｈａｓ ａ ｑｕｉｃｋ ｍ ｉｎｄ．
． ． ． ｉｓ ｌｏ ｙａ ｌ．
． ． ． ｉｓ ｖｅｒｙ ｐｏ ｌｉｔｅ．
． ． ． ｈａｓ ａ ｂａｄ ｔｅｍｐｅｒ．
． ． ． ｉｓ ｓｏ ｗｅｉｒｄ．
． ． ． ｉｓ ａ ｗｏ ｒｋａｈｏ ｌｉｃ．132



Ａ押 Ｊａｃｋ ｈａｓ ｆｉｎｉｓｈｅｄ ｔｈｅ
ｊｏｂ ａｌｒｅａｄｙ．

Ｂ押 Ｈｅ ｉｓ ｅｆｆｉｃｉｅｎｔ．
Ａ押 Ｂｕｔ ｔｈｅｒｅ蒺ｓ ａ ｌｏ ｔ ｏ ｆ

ｗ ｏ ｒｋ ｐ ｉｌｅｄ ｕｐ ｏｎ ｍｙ
ｄｅｓｋ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｋｎｏｗ ｔｈａｔ ｇ ｕｙ
ｏｖｅｒ ｔｈｅｒｅ芽

Ｂ押 Ｉｓ ｉｔ Ｎｉｃｋ芽
Ａ押 Ｙｅａｈ． Ｈｅ ｉｓ ｖｅｒｙ ｐｏ 鄄

ｐ ｕ ｌａｒ．

Ａ押 Ｍａｒｙ ｈａｓ ａ ｑｕ ｉｃｋ
ｍ ｉｎｄ． Ｓｈｅ ｉｓ ｖｅｒｙ
ｓｍａｒｔ．

Ｂ押 Ｂｕｔ ｓｈｅ ａｌｗａｙｓ ｔｒｅａｔｓ
ｍｅ ｌｉｋｅ ａｎ ｅｎｅｍｙ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｃｏｍｅ芽

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ｙｏｕｒ ｂ ｏｓｓ芽

杰克早就把工作做完了。

他很能干。
瞧 我 桌 上 堆 了 一 堆 的

事 儿 。

你认识那边那个人吗？

是尼克吗？
是啊，他很有人缘。

玛丽的理解力很强。
她很聪明。

可她总把我当作眼中钉。

怎么会呢？

你喜欢你的老板吗芽
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Ｂ押 Ｎｏ熏 ｈｅ蒺ｓ ｖｅｒｙ ｈａｒｄ ｏｎ
ｍｅ． Ｂｕｔ ｈｅ ｉｓ ｌｏｙａｌ．

Ａ押 Ｉｓ Ｓａｒａ ｇ ｅｔｔｉｎｇ ａｌｏｎｇ
ｗ ｉｔｈ ｅｖｅｒｙｏｎｅ芽

Ｂ押 Ｙｅａｈ熏 ｗｅ ａｌｌ ｌｉｋｅ ｈｅｒ．
Ｓ ｈｅ ｉｓ ｖｅｒｙ ｐｏｌｉｔｅ．

Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｗ ｒｏｎｇ ｗ ｉｔｈ ｈｉｍ芽
Ｈｅ蒺ｓ ｏｎ ｅｄｇ ｅ ｔｏｄａｙ．

Ｂ押 Ｉ ｈａｖｅ ｎｏ ｉｄｅａ． Ｈｅ
ｈａｓ ａ ｓｈｏｒｔ ｔｅｍ ｐｅｒ．

Ａ押 Ｏｈ熏 ｈｅ ｉｓ ｓｏ ｗ ｅｉｒｄ．

Ａ押 Ｏｕｒ ｍａｎａｇ ｅｒ ｉｓ ａ
ｗ ｏｒｋａｈｏｌｉｃ ．

Ｂ押 Ｒｅａｌｌｙ芽
Ａ押 Ｙｅｓ． Ｈｅ ｐｕｔｓ ｈｉｓ ｗｏｒｋ

ｂｅｆｏｒｅ ｈｉｓ ｆａｍ ｉｌｙ．

不，他对我很严厉。
但他是守信用的人。

萨拉和大家合得来吗？

是的，我们都喜欢她，她很

有教养。

怎么啦，他今天这么烦躁。

不知道，他动不动就生气。

哦，他真让人捉摸不透。

我们经理是个工作狂。

真的？
是啊。他是工作第一，家庭

第二。
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☆ ｗｏｒｋａｈｏｌｉｃ 是 ｗｏｒｋ（ 工 作 ） 和 ａｌｃｏｈｏｌｉｃ
（酒 精 中 毒）的 合 成 词，表 示“工 作 狂”的 意 思。 类 似

的 合 成 词 还 有 ： ｃｈｏｃｏｌａｔｅ ＋ ａｌｃｏｈｏｌｉｃ ＝ ｃｈｏｃｏ-
ｈｏｌｉｃ， 表 示 “喜 欢 吃 巧 克 力 的 人 ”； ｓｈｏｐ ＋ ａｌｃｏ-
ｈｏｌｉｃ ＝ ｓｈｏｐ ａｈｏｌｉｃ，表 示“购 物 狂”。

☆评价一个人还可以用以下表达：
Ｈｅ 蒺ｓ ａ ｇ ｏｏｄ ｇ ｕｙ． 他是个好人。
Ｈｅ 蒺ｓ ｇ ｏｏｄ ｆｏｒ ｎｏｔｈｉｎ ｇ ． 他一无是处。
Ｈｅ ｌｏｏｋｓ ｏｌｄ ｅ ｒ ｔｈａｎ ｈｅ ｉｓ． 他显老。
Ｈｅ 蒺ｓ ｓｉｍ ｐ ｌｅ ｍ ｉｎ ｄ ｅ ｄ ． 他头脑简单。
Ｈｅ ｈａｓ ａ ｇ ｏｏｄ ｔｅ ｍ ｐ ｅ ｒ． 他脾气很好。
Ｈｅ 蒺ｓ ｆｒｅ ｓｈ． 他很好色。
Ｓｈｅ ｈａｓ ａ ｎ ｉｃｅ ｆｉｇ ｕ ｒｅ ． 她的身材很好。
Ｈｅ 蒺ｓ ｔａｌｋａｔｉｖ ｅ ． 他真多嘴多舌。
Ｈｅ 蒺ｓ ｓｅ ｌｆｉｓｈ． 他很自私。
Ｈｅ 蒺ｓ ａ ｈｅ ａｖｙ ｓｍ ｏｋｅ ｒ． 他烟瘾很大。
Ｈｅ 蒺ｓ ｓｏ ｉｒｒｅ ｓｐ ｏｎｓｉｂ ｌｅ ． 他一点儿责任心都没有。
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Ｕｎｉｔ ２ 承担过错

说声 “对不起”， 并不代表真的犯了什么天大的错误

或做了伤天害理的事，而是沟通的消毒剂，可解冻、改善

与转化沟通的问题。 愿意承担过错就是替自己和朋友创

造了天堂和奇迹，化不可能为可能。

Ｉｔ蒺ｓ ｍｙ ｆａｕｌｔ．
Ｉ ｔａｋｅ ｆｕｌｌ ｒｅ ｓ ｐｏｎｓ ｉｂｉｌｉｔｙ．
Ｉ ｆｅ ｅ ｌ ｃｏｍｐｌｅ ｔｅ ｌｙ ｇｕｉｌｔｙ．
Ｉ ｓ ｈｏｕｌｄｎ蒺ｔ ｈａ ｖｅ ｄｏｎｅ
ｔｈａ ｔ．
Ｉｔ ｗ ｉｌｌ ｎｅ ｖｅ ｒ ｈａｐｐｅｎ
ａｇａ ｉｎ．
Ｉ ｗ ｏｎ蒺ｔ ｄｏ ｉｔ ａ ｇ ａ ｉｎ．

Ｉ ｂｌａｍ ｅ ｎｏ ｏｎｅ ｂｕｔ ｍｙ-
ｓ ｅ ｌｆ．
Ｉ ｓ ｈｏｕｌｄ ｈａｖｅ ａ ｓ ｋｅｄ ｙｏｕ
ｆｉｒｓ ｔ．

是我的错。
我负全责。
我感到非常内疚。
我不应该那样做。

再 也 不 会 发 生 这 样 的

事 了 。
我 再 也 不 会 做 这 种

事 了 。
不 能 怪 别 人 ， 只 能 怪 我

自 己。
我 应 该 先 征 求 你 的

意 见 。
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Ａ押 Ｉｔ蒺ｓ ｍｙ ｆａｕｌｔ．
Ｂ押 Ｄｏｎ蒺ｔ ｂ ｌａｍｅ ｙｏｕｒｓｅ ｌｆ．

Ｔｈｅｓｅ ｔｈｉｎｇ ｓ ａｌｗａｙｓ
ｈａｐ ｐ ｅｎ．

Ａ押 Ｉ ｔａｋｅ ｆｕｌｌ ｒｅ ｓｐ ｏ ｎｓｉ-
ｂ ｉｌｉｔｙ．

Ｂ押 Ｄｏｎ蒺ｔ ｗ ｏ ｒｒｙ． Ｉｔ蒺ｓ ｎｏ ｔ
ｙｏｕｒ ｆａｕｌｔ熏 ａｃ ｔｕａｌｌｙ．

Ａ押 Ｉ ｆｅ ｅ ｌ ｃ ｏ ｍｐ ｌｅ ｔｅ ｌｙ
ｇ ｕｉｌｔｙ．

Ｂ押 Ｉ ｕｎｄｅ ｒｓｔａｎｄ ｈｏｗ ｙｏｕ
ｆｅｅ ｌ． Ｄｏｎ蒺ｔ ｇ ｉｖｅ ｉｔ ａｎ-
ｏ ｔｈｅ ｒ ｔｈｏｕｇ ｈｔ． Ｅｖｅ ｒｙ-
ｔｈｉｎｇ ｗ ｉｌｌ ｂ ｅ ｆｉｎｅ ．

Ａ押 Ｉ ｓｈ ｏ ｕｌｄ ｎ 蒺ｔ ｈａｖｅ
ｄ ｏ ｎ ｅ ｔｈａｔ．

Ｂ 押 Ｉｔ ｃａｎ蒺ｔ ｂ ｅ ｈｅ ｌｐ ｅｄ ． Ｉｔ
ｈａｐｐｅｎｓ ｔｏ ｅｖｅ ｒｙｏｎｅ ．

是我的错。
别责备自己了。
这是常有的事。

我负全责。

别担心。事实上，这不是你

的错。

我感到非常内疚。

我了解你的感受。
别想得太多。
一切都会好的。

我不应该那样做。

没办法呀！ 这种事谁都会

遇到。
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Ａ押 Ｗｈａｔ ｂａｄ ｌｕｃｋ．

Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ｌａｔｅ ａｇ ａｉｎ．
Ｂ押 Ｓ ｏｒｒｙ． Ｉ ｗ ｅｎｔ ｔｏ ． ． ．
Ａ押 Ｉ蒺ｖｅ ｈｅａｒｄ ｅｎｏｕｇ ｈ ｏ ｆ

ｙｏｕｒ ｅ ｘｃｕｓ ｅ ｓ ．
Ｂ押 Ｉ ｐ ｒｏｍ ｉｓ ｅ ｉｔ ｗ ｉｌ ｌ ｎ ｅ ｖ ｅ ｒ

ｈａｐｐ ｅｎ ａｇ ａｉｎ ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｍａｄ ａｔ ｙｏｕ选
Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｓ ｏ ｒｒｙ． Ｉ ｗ ｏ ｎ 蒺ｔ ｄｏ

ｉｔ ａｇ ａｉｎ ．

Ａ押 Ｉｔ ｗａｓ ｃａｒｅ ｌｅ ｓ ｓ ｆｏ ｒ ｍ ｅ
ｔｏ ｌｏ ｓ ｅ ｙｏｕｒ ｐａｙ-
ｃｈｅｃｋ． Ｉ ｂｌａｍ ｅ ｎ ｏ
ｏ ｎ ｅ ｂｕｔ ｍ ｙｓ ｅ ｌｆ．

Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ＯＫ． Ｉ蒺ｍ ｓ ｕｒｅ
ｙｏｕ蒺ｌｌ ｗ ｒｉｔｅ ｍ ｅ ａ ｎｅｗ
ｏｎｅ ｓ ｏｏｎ． Ｅｖｅ ｒｙｏｎｅ
ｍａｋｅ ｓ ｍ ｉｓ ｔａｋｅ ｓ ．

Ａ押 Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｓ ｈｏｕｌｄ
ｈａｖｅ ｄｏｎｅ ｔｈａｔ．

Ｂ 押 Ｉｔ ｗａｓ ａ ｍ ｉｓ ｔａｋｅ ． Ｉ

太不顺了。

你又迟到了。
对不起，我昨天去……
我不想再听你的辩解了。

我保证再也不会发生这样

的事了。

你气死我了！
对不起， 我再也不会做这

种事了。

我也太不小心把付给你薪

水的支票弄丢了。
不 能 怪 别 人 ， 只 能 怪 我

自 己 。
没关系。 我相信你会再为

我写个新的。
谁都有犯错误的时候。

我觉得你不该那样做。

那是一个错误。 我应该先
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ｓｈｏｕｌｄ ｈａｖｅ ａｓｋｅｄ
ｙｏｕ ｆｉｒｓｔ．

Ａ押 Ｉｔ蒺ｓ ｔｏｏ ｌａｔｅ ｎｏｗ ．

征求你的意见。

现在后悔也晚了。

☆ ｂｅ ｍａｄ ａｔ ｓｂ． 意为 “生某人的气”， 而 ｂｅ
ｍａｄ ａｂｏ ｕ ｔ ／ ｏ ｎ ｓｂ． 则意为 “对某人极感兴趣或很

入迷”，例如押 Ｔｏ ｍ蒺ｓ ｍａｄ ａｂｏ ｕ ｔ Ｍａｒｙ． 汤姆爱玛丽

爱得如痴如醉。
☆ ｎｏ ｏ ｎｅ ｂｕｔ． ． ． 表示“不是别人，就是……”，

如上面句型中的 Ｉ ｂｌａｍｅ ｎｏ ｏ ｎｅ ｂｕｔ ｍｙｓｅｌｆ． 不能

怪别人，只能怪我自己。
同样地，ｎ ｏ ｔｈ ｉｎ ｇ ｂｕｔ 表示 “只有，只不过……”，

如押 Ｈｅ ｉｓ ｎｏ ｔｈ ｉｎ ｇ ｂｕ ｔ ａ ｔｈ ｉｅｆ． 他只不过是个小偷。
要注意它和 ａｎｙｔｈ ｉｎ ｇ ｂｕ ｔ 的区别， ａｎｙｔｈ ｉｎ ｇ ｂｕ ｔ 表

示“根本不，一点也不，决不”，如押 Ｈｅ ｉｓ ａｎｙｔｈ ｉｎ ｇ ｂｕ ｔ
ａ ｔｈ ｉｅｆ． 他绝不是一个小偷。
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Ｕｎｉｔ ３ 催促工作

Ｄａｎｉｅｌ 前些天和女友吵架了，心情不好，每天夜里都

上线 ＷＯＷ 穴魔兽世界 雪 到凌晨 ３ 点多。 第二天也是没精

打采的一整天，工作任务落下了好多，头儿来催他了。

Ｐｕｌｌ ｙｏｕｒｓｅｌｆ ｔｏｇｅｔｈｅｒ．
Ｄｏｎ蒺ｔ ｓｌａ ｃｋ ｏｆｆ选
Ｔｈｉｓ ｉｓ ａ ｒｕｓｈ ｊｏｂ．
Ｔｈｉｓ ｉｓ ｐｒｉｏｒｉｔｙ ｏｎｅ．
Ａｒｅ ｙｏｕ ｊｕｓｔ ｇｏｉｎｇ ｔｏ
ｓｔａｎｄ ｔｈｅｒｅ ａ ｌｌ ｄａｙ芽
Ｙｏｕ ｓｈｏｕｌｄ ｇｅｔ ｐｒｅ-
ｐａ ｒｅｄ ｆｏｒ ｉｔ ｎｏｗ ．
Ｌｅｔ蒺ｓ ｓｅｅ ｓｏｍｅ ａｃｔｉｏｎ．
Ｙｏｕ ｈａｖｅｎ蒺ｔ ｆｉｎｉｓｈｅｄ
ｙｏｕｒ ｐａ ｒｔ．

打起精神来。
别偷懒！
这事刻不容缓。
这是首先要做的事情。
你 想 整 天 杵 在 那 什 么 也

不做吗？
你现在就应该着手准备。

让我们看看你的行动。
你 还 没 完 成 你 分 内 的

活 呢 。140



别哭了，打起精神来。

我们开始工作吧。

是 啊 。 我 们 没 有 多 少 时

间 了。

别偷懒！
好的，绝不偷懒。
我 知 道 你 很 累 ， 但 是 坚

持 住 。

我们休息一会儿吧。
这事刻不容缓， 我们最好

先完成。

哦，知道了。

时间不多了， 这是首先要

做的事情。

Ａ押 Ｓｔｏｐ ｃｒｙｉｎｇ ａｎｄ ｐｕｌｌ
ｙｏｕｒｓ ｅ ｌｆ ｔｏｇｅ ｔｈ ｅ ｒ．
Ｌｅ ｔ蒺ｓ ｇｅ ｔ ｄｏｗｎ ｔｏ
ｗｏｒｋ．

Ｂ押 Ｙｅｓ ． Ｗｅ ｈａｖｅ ｎｏ ｔｉｍｅ
ｔｏ ｌｏｓ ｅ ．

Ａ押 Ｄｏｎ蒺ｔ ｓ ｌａｃｋ ｏｆｆ选
Ｂ押 Ｏｋａｙ． Ｉ ｗｏｎ蒺ｔ．
Ａ押 Ｉ ｋｎｏｗ ｙｏｕ蒺ｒｅ ｔｉｒｅｄ熏

ｂｕｔ ｄｏｎ蒺ｔ ｌｏｓ ｅ ｓ ｔｅａｍ
ｎｏｗ ．

Ａ押 Ｌｅ ｔ蒺ｓ ｔａｋｅ ａ ｂｒｅａｋ．
Ｂ押 Ｔｈ ｉｓ ｉｓ ａ ｒｕｓ ｈ ｊｏｂ．

Ｗｅ 蒺ｄ ｂｅ ｔｔｅ ｒ ｆｉｎｉｓ ｈ ｉｔ
ｆｉｒｓ ｔ．

Ａ押 Ｏｈ熏 Ｉ ｓ ｅ ｅ ．

Ａ押 Ｔｉｍｅ ｉｓ ｒｕｎｎｉｎｇ ｏｕｔ．
Ｔｈｉｓ ｊｏｂ ｉｓ ｐｒｉｏｒｉｔｙ
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ｏｎｅ．
Ｂ押 Ｗｅ蒺ｄ ｂｅｔｔｅｒ ｈｕｒｒｙ ｕｐ 熏

ｔｈｅｎ．
Ａ押 Ｙｅｓ 熏 ａｎｄ ｗｅ ｈａｖｅ ｔｏ

ｃｒａｎｋ ｔｈｉｓ ｏｕｔ ｔｏｎｉｇ ｈｔ．

Ａ押 Ａｒｅ ｙｏｕ ｊｕ ｓ ｔ ｇ ｏｉｎｇ ｔｏ
ｓ ｔａｎｄ ｔｈｅｒｅ ａ ｌｌ ｄ ａ ｙ芽

Ｂ押 Ｉｔ蒺ｓ ｎｏｔ ｍｙ ｆａｕｌｔ． Ｔｈｅ
ｍａｃｈｉｎｅ ｄｏｅｓｎ蒺ｔ ｗｏｒｋ．

Ａ押 Ｉ ｈａ ｖｅ ｔｏ ｔａｋｅ ａｎ ｅｘａｍ
ｎｅｘｔ ｍｏｎｔｈ．

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｓ ｈｏｕ ｌｄ ｇ ｅｔ
ｐ ｒｅｐａ ｒｅｄ ｆｏｒ ｉｔ ｎｏｗ ．

Ａ押 Ｙｅｓ ． Ｉｔ蒺ｓ ｍｙ ｌａ ｓ ｔ
ｃｈａｎｃｅ．

Ａ押 Ｉ蒺ｖｅ ｇ ｏｔ ｓｏ ｍｕｃｈ ｔｏ ｄｏ．
Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｋｎｏｗ ｗｈｅｒｅ ｔｏ
ｓ ｔａ ｒｔ．

Ｂ押 Ｔｈｅｎ ｙｏｕ蒺ｄ ｂｅｔｔｅｒ ｓ ｔｏｐ
ｔａ ｌｋｉｎｇ ． Ｌｅｔ蒺ｓ ｓ ｅｅ ｓ ｏ鄄
ｍｅ ａｃ ｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｅａ ｓ ｙ ｆｏｒ ｙｏｕ ｔｏ

那我们最好加快速度。

是的， 而且我们今晚必须

把这个任务赶出来。

你想整天站在那什么也不

做吗？
不是我的错，机器坏了。

我下周有个考试。

我 想 你 现 在 就 应 该 着 手

准 备。
是的。 这次是最后一次机

会了。

我有好多事要干， 都不知

道该从哪入手。

你最好别光说， 让我们看

看你的行动。

你说得容易， 你有两个助
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手呢。

今天就到这里吧。
但是你还没完成你分内的

活呢。
我太累了，今天忙了一天。

ｓａｙ鸦 ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｗｏ
ａｓｓｉｓｔａｎｔｓ．

Ａ押 Ｌｅｔ蒺ｓ ｃａｌｌ ｉｔ ａ ｄａｙ选
Ｂ押 Ｂｕｔ ｙｏｕ ｈａｖｅｎ 蒺ｔ

ｆｉｎ ｉｓｈｅｄ ｙｏｕｒ ｐａｒｔ．
Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｓｏ ｔｉｒｅｄ ． Ｉｔ蒺ｓ ｂｅｅｎ

ａ ｌｏｎｇ ｄａｙ．
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☆ ｓｌａｃｋ 有名词、 形容词、 动词的词性， 表示 “懒

惰，马马虎虎，松散”。 ｓｌａｃｋ 作动词常见于短语 ｓｌａｃｋ
ｏ ｆｆ 中，表示 “做事松松散散，偷工减料”，例如押 Ｄｏ ｎ 蒺ｔ
ｓｌａｃｋ ｏ ｆｆ选 别偷懒！

☆ ｇ ｅ ｔ ｄ ｏ ｗ ｎ ｔｏ 表示“开始认真对待……”，ｇ ｅ ｔ
ｄ ｏ ｗ ｎ 还有“使疲倦，使沮丧”之意，如押

Ｔｈｅ ｈｅ ａｔ ｉｓ ｇ ｅ ｔｔｉｎ ｇ ｍ ｅ ｄ ｏ ｗ ｎ ． 炎热使我筋疲

力尽。
也有“记下，记录”之意，如押
Ｈｅ ｇ ｏ ｔ ｄ ｏ ｗ ｎ ｅ ｖｅ ｒｙ ｗ ｏ ｒｄ Ｉ ｓａｉｄ ． 他把我说的

每句话都记下了。
☆ ｃａｌｌ ｉｔ ａ ｄ ａｙ 意为 “决定或同意暂时或永久

停止 穴进行某事物 雪 ”， 不仅仅指结束一天的工作或活

动 ， 例 如 押 Ａｆｔｅ ｒ ｔｈ ｉｒｔｙ ｙｅ ａ ｒｓ ｉｎ ｐ ｏ ｌｉｔｉｃｓ熏 Ｍａｒｔｉｎ
ｔｈ ｉｎ ｋｓ ｉｔ 蒺ｓ ｔｉｍ ｅ ｔｏ ｃａｌｌ ｉｔ ａ ｄ ａｙ． 马丁在从政三十年

后，认为该结束了 穴退休 雪 。144



Ｕｎｉｔ ４ 迟到早退

估计没有一个老板喜欢员工迟到早退的， 守时是判

断你是否 ｐｒｏｆｅｓｓｉｏｎａｌ 的最基本标准。 但是人难免有特殊

情况，如果发生了，一定要及时解释一下。

你又迟到了。
下次别再迟到了。
我只迟到了 ５ 分钟。

对不起，我迟到了。
我错过公车了。
我可以早点走吗？
我已经警告过你了！

你下次再这么做，就得走

人了。

Ｙｏｕ ａｒｅ ｌａｔｅ ａｇａｉｎ．
Ｄｏｎ蒺ｔ ｂｅ ｌａｔｅ ａｇａｉｎ．
Ｉ ｗａｓ ｏｎｌｙ ｆｉｖｅ ｍ ｉｎｕｔｅｓ
ｌａｔｅ．
Ｓ ｏｒｒｙ ｆｏｒ ｂｅｉｎｇ ｌａｔｅ．
Ｉ ｍ ｉｓ ｓ ｅｄ ｔｈｅ ｂｕｓ ．
Ｍａｙ Ｉ ｌｅａｖｅ ｅａｒｌｙ芽
Ｉ ｈａｖｅ ｗａｒｎｅｄ ｙｏｕ
ａｂｏｕｔ ｔｈｉｓ 选
Ｙｏｕ ｗ ｉｌｌ ｂｅ ｏｕｔ ｏｆ ａ ｊｏｂ
ｉｆ ｙｏｕ ｄｏ ｉｔ ａｇａｉｎ．
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Ａ押 Ｙｏｕ ａｒｅ ｌａｔｅ ａｇａｉｎ．
Ｂ押 Ｓｏｒｒｙ． Ｉ ｃｏｕｌｄｎ蒺ｔ ｇｅｔ ａ

ｔａｘｉ．
Ａ押 Ｄｏｎ蒺ｔ ｇｉｖｅ ｍｅ ｅｘ ｃｕ鄄

ｓｅｓ ．

Ａ押 Ｓｏｒｒｙ熏 Ｉ ｗａｓ ｃａｕｇｈｔ ｉｎ
ａ ｔｒａｆｆｉｃ ｊａｍ ． Ｓｏ Ｉ蒺ｍ
ｌａｔｅ．

Ｂ押 Ｉ ｓ ｅｅ． Ｄｏｎ蒺ｔ ｂｅ ｌａｔｅ
ａｇａｉｎ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｗｅｒｅ ｌａｔｅ ｔｈｉｓ
ｍｏｒｎｉｎｇ熏 ｗｅｒｅｎ蒺ｔ ｙｏｕ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 ｂｕｔ ｉｔ蒺ｓ ｎｏｔ ｓｕｃｈ
ａ ｂｉｇ ｄｅａｌ． Ｉ ｗ ａｓ
ｏｎｌｙ ｆｉｖｅ ｍ ｉｎｕｔｅｓ
ｌａｔｅ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｃａｎ ｙｏｕ ｓａｙ ｉｔ蒺ｓ
ｎｏｔ ａ ｂｉｇ ｄｅａｌ芽

你又迟到了。
对不起，我打不到车。

别再辩解了！

对不起，堵车了。所以我迟

到了。

我 知 道 了 。 下 次 别 再 迟

到 了。

你今早迟到了，是吧？

是啊，没什么大不了的。
我只迟到了 ５ 分钟。

你怎么能这么说呢？
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Ａ押 Ｓｏｒｒｙ ｆｏｒ ｂｅｉｎｇ ｌａｔｅ．
Ｂ押 Ｔｈｉｓ ｉｓ ｎｏｔ ｔｈｅ ｆｉｒｓ ｔ

ｔｉｍｅ熏 ｉｓ ｉｔ芽
Ａ押 Ｎｏ熏 Ｉ ｇｕｅｓ ｓ ｎｏｔ． Ｉ蒺ｍ

ｓｏｒｒｙ． Ｉｔ ｗｏｎ蒺ｔ ｈａｐｐｅｎ
ａｇａｉｎ．

Ａ押 Ｙｏｕ ａｒｅ ｌａｔｅ ｅｖｅｒｙ ｄａｙ．
Ｂ押 Ｓｏｒｒｙ． Ｉ ｍ ｉｓ ｓ ｅｄ ｔｈｅ

ｂｕｓ ．
Ａ押 Ｃａｎ ｙｏｕ ｇｅｔ ｕｐ

ｅａｒｌｉｅｒ芽

Ａ押 Ｍａｙ Ｉ ｌｅａｖｅ ｅａｒｌｙ芽
Ｂ押 Ｏｆ ｃｏｕｒｓ ｅ ｎｏｔ选 Ｓｔｏｐ

ｔｒｙｉｎｇ ｔｏ ｂｒｅａｋ ｔｈｅ
ｒｕｌｅｓ ． Ｉ ｈａｖｅ ｗ ａｒｎｅｄ
ｙｏｕ ａｂｏｕ ｔ ｔｈ ｉｓ 选

Ａ押 Ｂｕｔ Ｉ ｈａｖｅ ｓｏｍｅｔｈｉｎｇ
ｒｅａｌｌｙ ｉｍｐｏｒｔａｎｔ ｃａｍｅ
ｕｐ ｔｈｉｓ ｔｉｍｅ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ． Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｍａｋｅ
ａｎ ｅｘｃｅｐ ｔｉｏｎ ｆｏｒ ｙｏｕ．
Ｂｕｓ ｉｎｅｓ ｓ ｉｓ ｂｕｓ ｉｎｅｓ ｓ ．

对不起，我迟到了。
这不是第一次了，对吧？

是的，对不起，我不会再迟

到了。

你每天都迟到。
对不起，我错过公车了。

你就不能早起点吗？

我可以早点走吗？
当然不行， 别再试着违反

规则。
我已经警告过你了！

但是这次发生了非常重要

的事情。

对不起，我不能为你破例。

工 作 就 是 工 作 ， 不 能 讲
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私 情 。

我听说你又早退了。

是的，因为我不得不……

我不想再听你的辩解了。
你下次再这么做， 就得走

人了。

Ａ押 Ｉ ｈｅａ ｒｄ ｔｈａ ｔ ｙｏｕ ｌｅ ｆｔ
ｅａ ｒｌｙ ａ ｇ ａ ｉｎ．

Ｂ押 Ｙｅｓ ． Ｂｅｃａｕｓ ｅ Ｉ ｈａｄ
ｔｏ ． ． ．

Ａ押 Ｉ蒺ｖｅ ｈｅａ ｒｄ ｅｎｏｕｇ ｈ ｏ ｆ
ｙｏｕｒ ｅ ｘｃｕｓ ｅ ｓ ． Ｙｏ ｕ
ｗ ｉｌｌ ｂ ｅ ｏ ｕ ｔ ｏ ｆ ａ ｊｏ ｂ ｉｆ
ｙ ｏ ｕ ｄ ｏ ｉｔ ａ ｇ ａ ｉｎ ．
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☆ ｔｒａｆｆｉｃ ｊａｍ 意为 “交通阻塞”， 其中 ｊａｍ 除了

可以指 “阻塞，拥挤”之外，还有 “果酱”的意思，例如押
ｓｔｒａ ｗ ｂ ｅ ｒｒｙ ｊａ ｍ 草莓酱。

☆ Ｉｔ蒺ｓ ｎ ｏ ｔ ａ ｂ ｉｇ ｄ ｅ ａ ｌ． 是一句很常用的话， 意

思是 “没什么了不起的”， 也可以简单地说成 Ｎｏ ｔ ａ
ｂ ｉｇ ｄ ｅ ａ ｌ 或 Ｎｏ ｂ ｉｇ ｄ ｅ ａ ｌ．

关于 ｄ ｅ ａ ｌ 还有一个非常有用的习语， 即 Ｉｔ蒺ｓ ａ
ｄ ｅ ａｌ． 意思是 “一言为定”，可用于两个人打算达成某

个协议或是做成某个生意，也可简单说成Ｄｅ ａ ｌ选
☆ Ｂｕｓｉｎ ｅ ｓｓ ｉｓ ｂ ｕｓｉｎ ｅ ｓｓ． 的意思是 “工作中不讲

私情”， 在工作及生意场合经常用到， 关于 ｂ ｕ ｓｉｎ ｅ ｓｓ
还 有 其 他 几 个 比 较 常 用 的 说 法 押 Ｍ ｉｎｄ ｙｏ ｕ ｒ ｏ ｗ ｎ
ｂ ｕｓｉｎ ｅ ｓｓ． ／ Ｎｏ ｎ ｅ ｏ ｆ ｙｏ ｕ ｒ ｂ ｕｓｉｎ ｅ ｓｓ． ／ Ｇ ｏ ａｂ ｏ ｕ ｔ
ｙｏ ｕ ｒ ｂ ｕｓｉｎ ｅ ｓｓ． ／ Ｔｈａｔ蒺ｓ ｍｙ ｂ ｕｓｉｎ ｅ ｓｓ． 这几个句子都

表示“少管闲事”。
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Ｕｎｉｔ ５ 寻找借口

说实话， 总找借口是挺让人讨厌的， 谁喜欢和总找

借口的人打交道啊？ 时间长就烦了。 但是必要的时候还

是要说明一下问题的原因的， 偶尔找下借口也不为过，
下面的句型教你如何找借口。

Ｉ蒺ｍ ｎｅｗ ａｔ ｔｈｉｓ．
Ｉ ｗａｓ ｏｎｌｙ ｆｏ ｌｌｏｗｉｎｇ ｏ ｒ-
ｄｅ ｒｓ．
Ｔｈａｔ蒺ｓ ｔｈｅ ｗａｙ Ｉ ｗａｓ
ｔｏ ｌｄ ｔｏ ｄｏ ｉｔ．
Ｔｈａｔ蒺ｓ ｔｈｅ ｗａｙ ｗｅ 蒺ｖｅ
ａｌｗａｙｓ ｄｏｎｅ ｉｔ．
Ｉ蒺ｍ ｄｏ ｉｎｇ ｍｙ ｂｅｓｔ．
Ｔｈａｔ蒺ｓ ｎｏ ｔ ｍ ｙ ｊｏｂ．
Ｔｈｉｓ ｉｓ ｍ ｙ ｆｉｒｓｔ ｔｉｍｅ． ． ．
Ｔｈｅｒｅ ｗａｓ ｏｎｌｙ ａ ｌｉｍ ｉｔｅｄ
ａｍｏｕｎｔ ｏ ｆ ｔｉｍｅ．

我是新手。
我是按照吩咐去做的。

怎么吩咐，我就怎么做。

我们一贯这样做。

我已经尽力了。
那不是我的工作。
这是我第一次……
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Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｋｅｅｐｉｎｇ ｙｏｕ芽
Ｈｕｒｒｙ ｕｐ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｎｅｗ ａｔ ｔｈ ｉｓ． Ｔｈｉｓ
ｉｓ ａｌｌ ｓｏ ｎｅｗ ｔｏ ｍｅ．

Ａ押 Ｙｏｕｒ ｗｏｒｋ ｉｓ ｎｏｔ ｕｐ ｔｏ
ｓｎｕｆｆ．

Ｂ押 Ｉ ｗａｓ ｏｎｌｙ ｆｏｌｌｏｗｉｎｇ
ｏｒｄｅｒｓ．

Ａ押 Ｐｌｅａｓｅ ｄｏ ｉｔ ｏｖｅｒ
ａｇａｉｎ熏 ａｎｄ ｔｈｉｓ ｔｉｍｅ
ｔｒｙ ｔｏ ｕｓｅ ｙｏｕｒ ｂ ｒａｉｎ．

Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ｔｏ ｂ ｌａｍｅ．
Ｂ押 Ｉ ｄｉｄｎ蒺ｔ ｄｏ ａｎｙｔｈｉｎｇ

ｗｒｏｎｇ选 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｔｈｅ
ｗａｙ Ｉ ｗａｓ ｔｏｌｄ ｔｏ ｄｏ
ｉｔ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｃａｌｌ ｔｈａｔ ｆｉｎｉｓｈｅｄ芽
Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｔｈａｔ蒺ｓ ｔｈｅ ｗａｙ

你怎么耽搁了？
快点儿！
我是新手。 对我来说这些

都太陌生了。

你的工作不符合要求。

我是按照吩咐去做的。

全部重做， 这次用用你的

脑子。

这是你的过错。
我没有做错什么事。
怎么吩咐，我就怎么做的。

这就算完事了？
是的。 我们一贯这样做。
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ｗｅ蒺ｖｅ ａｌｗａｙｓ ｄｏｎｅ
ｉｔ．

Ａ押 Ｔｈａｔ ｗｏｎ蒺ｔ ｄｏ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｆａ ｉｌｅｄ ａｇ ａ ｉｎ．
Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｂｕｔ Ｉ蒺ｍ ｄｏｉｎｇ ｍｙ

ｂｅｓｔ．
Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｓｈｏｕｌｄ ｔｒｙ ａ

ｌｉｔｔｌｅ ｈａｒｄｅｒ．

Ａ押 Ｗｅ ｎｅｅｄ ｔｏ ｋｅｅｐ ｔｈｉｓ
ｒｅｃｅｐ ｔｉｏｎ ａ ｒｅａ ｃ ｌｅａｎ．

Ｂ押 Ｉ ｕｎｄｅｒｓｔａｎｄ熏 ｂｕｔ ｔｈａ ｔ
ｉｓ ｎｏｔ ｍｙ ｊｏｂ．

Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｖｅ ｓｅｔ ｕｐ ｔｈｅ ｄ ｉｓ-
ｐ ｌａｙ ｂｏｏｔｈ ｗｒｏｎｇ ． Ｉｔ蒺ｓ
ａ ｌｌ ｙｏｕｒ ｆａｕｌｔ选

Ｂ押 Ｄｏｎ蒺ｔ ｂ ｌａｍｅ ｍｅ． Ｔｈ ｉｓ
ｉｓ ｍｙ ｆｉｒｓｔ ｔｉｍｅ ａ ｔ ａ
ｐ ｒｏｆｅｓｓｉｏｎａ ｌ ｅｘｈｉｂ ｉ-
ｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｍｙ ｂｏｓｓ ｓｃｏｌｄｅｄ ｍｅ

那可不行。

你又失败了。
是的，但是我已经尽力了。

我 觉 得 你 应 该 再 加 一 把

劲 儿。

我 们 应 该 保 持 接 待 室 的

清 洁。
我 知 道 。 可 那 不 是 我 的

工 作 。

你 把 展 亭 的 位 置 放 错 了 ，
都是你的错！

这不能怨我， 这是我第一

次做专业展览。

今天被老板训斥了一顿。
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ｔｏｄａｙ．
Ｂ押 Ｙｏｕ ａｓｋｅｄ ｆｏｒ ｉｔ选 Ｙｏｕ

ｆｉｎｉｓｈｅｄ ｙｏｕｒ ｒｅｐｏｒｔ
ｌａｔｅ ａｇ ａｉｎ．

Ａ押 Ｉ ｄｉｄ ｔｈｅ ｂｅｓｔ Ｉ ｃｏｕｌｄ熏
ｂｕｔ ｔｈ ｅｒｅ ｗａｓ ｏｎ ｌｙ ａ
ｌｉｍ ｉｔｅｄ ａｍ ｏｕｎ ｔ ｏｆ
ｔｉｍ ｅ． Ｈｅ ｓｈｏｕｌｄ ｈａｖｅ
ｇ ｉｖｅｎ ｍｅ ｔｈｅ ｐ ｒｏｊｅｃ ｔ
ｅａｒｌｉｅｒ．

自作自受， 你又没有按时

交报告。

我 已 经 尽 我 最 大 的 努 力

了，但是时间有限啊，他应
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☆ ｕｐ ｔｏ ｓｎｕｆｆ 在 对 话 中 意 为 “符 合 标 准， 正

常”，此 外 还 可 以 指“精 明 老 练 的”，例 如 押
Ｔｈａ ｔ ｂ ｕｓｉｎ ｅ ｓｓｍ ａ ｎ ｉｓ ｕｐ ｔｏ ｓｎｕｆｆ． 那个商人精

明老练。
☆ ｂ ｌａ ｍ ｅ 、 ｆａ ｕｌｔ、 ｇ ｕｉｌｔ 都表示 “有过错， 应该承

担责任”，具体区别如下押
ｂ ｌａ ｍ ｅ 除了作动词表 “责备”，还有名词的词性，

也是 “责备” 的意思， 强调对某种行为的谴责或惩罚，
如押 Ｈｅ ｉｓ ｒｅ ａ ｄ ｙ ｔｏ ｔａ ｋｅ ｔｈ ｅ ｂ ｌａ ｍ ｅ ｆｏ ｒ ｔｈ ｅ ａ ｃ ｃ ｉ-
ｄ ｅ ｎ ｔ． 他准备对事故接受惩罚。

ｆａ ｕｌｔ 意为 “过错，毛病”，强调对某有害事件发生

而 应 承 担 的 责 任， 如 押 Ｓｈｅ ｌｏ ｓｔ ｈ ｅ ｒ ｂ ａ ｇ ｎｏ ｔ ｂ ｅ -
ｃ ａ ｕｓｅ ｏ ｆ ｈ ｅ ｒ ｏ ｗ ｎ ｆａ ｕｌｔ． 她把包丢了， 不是因为她

自己的过错。
ｇ ｕｉｌｔ 意为 “罪行， 内疚”， 强调造成不良行为、 道

德上的过失，如押 Ｔｈｅ ｃ ａ ｓｅ ｗ ａ ｓ ｄ ｉｓｍ ｉｓｓｅ ｄ ｂ ｅ ｃ ａ ｕｓｅ
ｈ ｉｓ ｇ ｕｉｌｔ ｃ ｏ ｕｌｄ ｎ ｏ ｔ ｂ ｅ ｐ ｒｏ ｖｅ ｄ ． 案子被撤销了， 因

为无法证实他有罪。
☆ ａ ｓｋ ｆｏ ｒ ｉｔ 意为“自找麻烦，自讨苦吃”，也可以

表述为 ａ ｓｋ ｆｏ ｒ ｔｒｏ ｕｂ ｌｅ ，例如押
Ｄｒｉｖ ｉｎ ｇ ａ ｆｔｅ ｒ ｄ ｒｉｎ ｋｉｎ ｇ ｉｓ ａ ｓｋｉｎ ｇ ｆｏ ｒ ｔｒｏ ｕｂ ｌｅ ． 酒 后

开车是自讨苦吃。
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Ｕｎｉｔ ６ 指导工作

新手入职一般都会有一个 ｔｕｔｏｒ 指导工作，基本每行

都是这个规矩。 如果你现在还是新手那就虚心学习吧，
也许过不了几天你也可以成为别人的 ｔｕｔｏｒ 咯。

Ｔｈｉｓ ｉｓ ｈｏｗ ｙｏｕ ｓｈｏｕｌｄ
ｄｏ ｉｔ．
Ｔｈｉｓ ｗｉｌｌ ｗｏｒｋ．
Ｔｈｉｓ ｌｏｏｋｓ ｂｅ ｔｔｅ ｒ．
Ｆｉｒｓｔ ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ． ． ．
Ｌｅ ｔ ｍ ｅ ｓｈｏｗ ｙｏｕ．
Ｔｈｅ ｆｉｒｓｔ ｔｈｉｎｇ ｙｏｕ ｈａｖｅ
ｔｏ ｄｏ ｉｓ． ． ．
Ｉ蒺ｌｌ ｄｏ ｉｔ ｍ ｙ ｏｗｎ ｗａｙ．

你该这么做。

这样就会见效。
这样看上去好一些。
首先，你得……
我做给你看。
你 首 先 要 做 的 事 就 是

……
我用自己的办法做。
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Ａ押 Ｔｈｉｓ ｉｓ ｈｏｗ ｙｏｕ
ｓｈｏｕｌｄ ｄｏ ｉｔ．

Ｂ押 Ｉｔ蒺ｓ ａ ｌｉｔｔｌｅ ｈａ ｒｄ ．
Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｌｌ ｐ ｉｃｋ ｉｔ ｕｐ ｓｏｏｎ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｔｈｉｓ ｉｓ ｔｈｅ
ｂｅｓｔ ｗａｙ芽

Ｂ押 Ｔｒｕｓｔ ｍ ｅ 选 Ｔｈｉｓ ｗｉｌｌ
ｗｏｒｋ．

Ａ押 Ｔｈｉｓ ｌｏｏｋｓ ｂｅ ｔｔｅ ｒ．
Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｓｏ． Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ

ｆｏｒ ｙｏｕｒ ｈｅ ｌｐ ．
Ａ押 Ｄｏｎ蒺ｔ ｍ ｅｎｔｉｏｎ ｉｔ．

Ａ押 Ｆｉｒｓｔ ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ ｆｉｌｌ
ｏｕｔ ｔｈｉｓ ｆｏｒｍ ．

Ｂ押 ＯＫ． Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｎｏｔ ｔｏｏ
ｄ ｉｆｆｉｃｕｌｔ．

Ａ押 Ｇｏｏｄ． Ａｆｔｅ ｒ ｔｈａ ｔ熏 ｊｕｓｔ
ｆａ ｘ ｉｔ ｔｏ Ｍｒ． Ｓｍ ｉｔｈ．

你该这么做。

有点儿难啊。
你很快就学会的。

你 认 为 这 是 最 好 的 方

法 吗 ？
相信我，这样就会见效。

这样看上去好一些。
我也这样觉得。 谢谢你的

帮助。
不客气。

首先，你得填这张表。

好的，这个不难。

很 好 。 然 后 发 给 史 密 斯

先 生。
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Ｂ押 Ｎｏ ｐｒｏｂｌｅｍ．

Ａ押 Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｔｅｌｌ ｍｅ ｈｏｗ
ｔｏ ｕｓ ｅ ｔｈｉｓ ｍａｃｈｉｎｅ芽

Ｂ押 Ｓｕｒｅ． Ｌｅｔ ｍｅ ｓ ｈｏｗ
ｙｏｕ ．

Ａ押 Ｔｈａｎｋｓ ａ ｌｏｔ．

Ａ押 Ｔｈｅ ｆｉｒｓ ｔ ｔｈ ｉｎｇ ｙｏｕ
ｈａｖｅ ｔｏ ｄｏ ｉｓ ｃ ｌｅａｎ
ｕｐ ｔｈｅ ｒｏｏｍ．

Ｂ押 Ｂｕｔ Ｉ蒺ｍ ｎｏｔ ａ ｊａｎｉｔｏｒ．
Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ａ ｎｅｗｃｏｍｅｒ．

Ｎｅｗｃｏｍｅｒｓ ｈａｖｅ ｔｏ
ｃ ｌｅａｎ ｔｈｅ ｒｏｏｍ． Ｉｔ蒺ｓ ａ
ｒｕｌｅ．

Ｂ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｎｏｔ ｆａ ｉｒ选

Ａ押 Ｌｅｔ ｍｅ ｓ ｈｏｗ ｙｏｕ ｈｏｗ
ｔｏ ｄｏ ｉｔ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｌ ｌ ｄ ｏ ｉｔ ｍｙ ｏｗ ｎ ｗ ａｙ．
Ａ押 Ｓｏｒｒｙ芽
Ｂ押 Ｉ ｍｅａｎ Ｉ蒺ｌｌ ｄ ｏ ｉｔ ｔｈｅ ｗａｙ

Ｉ ｗ ａｎｔ ｔｏ．

没问题。

你能告诉我怎么用这个机

器吗？
当然可以。 我做给你看。

非常感谢。

你首先要做的事就是打扫

一下房间。

但是我不是打杂的。
你是新来的， 新来的打扫

房间， 这是规定。

太不公平了选

我来告诉你怎么做。

我用自己的办法做。
你说什么？
我意思是我要用我自己想

用的方法。
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☆ 对话中的 ｐｉｃｋ ｕｐ 表示 “学会， 得到”， 此外

ｐｉｃｋ ｕｐ 还可以表示押
捡到， 拾起， 如押 Ｈｅ ｐｉｃｋｅ ｄ ｕｐ ｔｈｅ ｂ ｏ ｏ ｋ ａ ｎｄ

ｌｅ ｆｔ ． 他拾起那本书，然后离开了。
重新开始，如押 Ｔｈｅ ｙ ｐｉｃｋｅ ｄ ｕｐ ｔｈｅ ｃｏ ｎ ｖｅ ｒｓａ -

ｔｉｏ ｎ ａ ｆｔｅ ｒ ａ ｎ ｉｎ ｔｅ ｒｒｕｐｔｉｏ ｎ ． 他们的交谈被打断后又

重新开始了。
承载客人、货物等，如押 Ｉ蒺ｌｌ ｐｉｃ ｋ ｙｏ ｕ ｕｐ ａ ｔ ６ ｔｈ ｉｓ

ｅ ｖ ｅ ｎ ｉｎ ｇ ． 我今晚 ６ 点去接你。
☆ ｄ ｏ ｎ 蒺ｔ ｍ ｅ ｎ ｔｉｏ ｎ ｉｔ 一般用于表示不必道谢、道

歉等， 相当于 ｙｏ ｕ蒺ｒｅ ｗ ｅ ｌｃ ｏ ｍ ｅ 或 ｉｔ ｄ ｏ ｅ ｓｎ 蒺ｔ ｍ ａ ｔ-
ｔｅ ｒ。
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Ｙｏｕ ｃａｎ ｄｏ ｉｔ选
Ｓ ｔｉｃｋ ｗ ｉｔｈ ｉｔ选
Ｇｏ ｆｏｒ ｉｔ选
Ｎｅｖｅ ｒ ｓ ａｙ “ｎｅｖｅ ｒ”选
Ｈａｖｅ ｉｔ ｙｏｕｒ ｗ ａｙ．

Ｋｅｅｐ ｙｏｕｒ ｃｈｉｎ ｕｐ．

Ｙｏｕ ｓ ｈｏｕｌｄ ｎｏｔ ｌｏｓ ｅ

ｃｏｕｒａｇｅ ．

Ｉｔ蒺ｓ ｎｏｔ ａ ｓ ｄｉｆｆｉｃｕｌｔ ａ ｓ ｉｔ

ｌｏｏｋｓ ．

Ｔｈｅ ｒｅ ｉｓ ｎｏｔｈｉｎｇ ｔｏ ｆｅ ｅ ｌ

ｄｉｓ ｃｏｕｒａｇｅｄ ａｂｏｕｔ．

你能行！

坚持下去！

勇敢点儿！

别放弃！

按你的方式去做吧。

不要垂头丧气。

你应该鼓起勇气。

它 并 不 像 看 上 去 那

么 难 。

没 有 什 么 可 感 到 气

馁 的 。

Ｕｎｉｔ ７ 相互鼓励

人在失意的时候， 其实不一定需要特别多的帮助，
这时候的鼓励才是让他们重新振作起来的灵丹妙药。 学

会为别人鼓掌， 不仅让他人心情愉悦， 更是你职场智慧

的一种表现！ 当你善于为别人鼓掌时， 才会获得更多人

的喝彩。
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我已经使出了浑身解数。
但我还是有很多事要做。

坚持下去！ 你能行！

我是不是该约她出去芽
是啊，勇敢点儿！
可要是她说“不”怎么办芽

我恐怕不能按时完成了。

别放弃！
我打赌你肯定行。

谢谢，我试试。

Ａ押 Ｉ蒺ｖｅ ｄｏｎｅ ａｓ ｍｕｃｈ ａｓ
Ｉ ｃａｎ熏 ｂｕｔ Ｉ ｓｔｉｌｌ ｈａｖｅ
ｓｏ ｍｕｃｈ ｗｏｒｋ ｌｅｆｔ ｔｏ
ｄｏ．

Ｂ押 Ｓｔｉｃｋ ｗ ｉｔｈ ｉｔ选 Ｙｏｕ ｃａｎ

ｄｏ ｉｔ选

Ａ押 Ｓｈｏｕｌｄ Ｉ ａｓｋ ｈｅｒ ｏｕｔ芽
Ｂ押 Ｙｅａｈ熏 ｇｏ ｆｏｒ ｉｔ选
Ａ押 Ｂｕｔ ｗｈａｔ ｉｆ ｓｈｅ ｓａｙｓ

ｎｏ芽

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ａｆｒａｉｄ Ｉ ｗｏｎ蒺ｔ ｂｅ
ａｂ ｌｅ ｔｏ ｆｉｎｉｓｈ ｉｔ ｏｎ
ｔｉｍｅ．

Ｂ押 Ｎｅｖｅｒ ｓａｙ “ｎｅｖｅｒ”选
Ｉ蒺ｌｌ ｂｅｔ ｙｏｕ ｃａｎ ｍａｋｅ
ｉｔ．

Ａ押 Ｔｈａｎｋｓ． Ｉ蒺ｌｌ ｔｒｙ．
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我认为我们的标志应该用

红色， 而不是蓝色。 红色

更加抢眼。
按你说的办吧。
我 还 是 认 为 蓝 色 更 加 舒

服、吸引人。

那 就 红 色 吧 ， 毕 竟 我 是

老 板 。

我做不了，我不行。
不要垂头丧气。
再试一遍。

这不是我的错。

我觉得你应该鼓起勇气去

告诉她你是无辜的。

这台机器真难操作。

Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｏｕｒ ｌｏ ｇ ｏ ｓ ｈｏｕｌｄ
ｂ ｅ ｒｅｄ 熏 ｎｏ ｔ ｂ ｌｕｅ ． Ｒｅｄ
ｉｓ ｍ ｏｒｅ ｅｙｅ 鄄ｃ ａ ｔｃｈｉｎｇ ．

Ｂ押 Ｗｅｌｌ熏 ｈａｖｅ ｉｔ ｙ ｏ ｕ ｒ
ｗ ａｙ ． Ｉ ｓ ｔｉｌｌ ｔｈｉｎｋ ｔｈｅ
ｂ ｌｕｅ ｉｓ ｍｏ ｒｅ ａ ｔｔｒａ ｃ ｔｉｖｅ
ａｎｄ ｓ ｏｏ ｔｈｉｎｇ ．

Ａ押 Ｒｅｄ ｉｔ ｉｓ 熏 ｔｈｅｎ． Ｉ蒺ｍ
ｔｈｅ ｂｏ ｓ ｓ 熏 ａ ｆｔｅ ｒ ａ ｌｌ．

Ａ押 Ｉ ｃ ａｎ蒺ｔ ｄ ｏ 熏 Ｉ ｃ ａｎ蒺ｔ选
Ｂ押 Ｋｅｅｐ ｙｏ ｕ ｒ ｃｈ ｉｎ ｕｐ选

Ｋｅｅｐ ｔｒｙｉｎｇ ．

Ａ押 Ｔｈｉｓ ｍ ｉｓ ｔａｋｅ ｗａ ｓ ｎｏ ｔ
ｍｙ ｆａｕｌｔ．

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏ ｕ ｓ ｈ ｏ ｕ ｌｄ
ｎｏ ｔ ｌｏ ｓ ｅ ｃｏ ｕ ｒａ ｇ ｅ ．
Ｇ ｏ ａｎｄ ｔｅ ｌｌ ｈｅ ｒ ｔｈａ ｔ
ｙｏｕ蒺ｒｅ ｉｎｎｏｃｅｎｔ．

Ａ押 Ｔｈｉｓ ｍ ａｃｈｉｎｅ ｉｓ ｔｏ ｏ
ｄ ｉｆｆｉｃ ｕｌｔ ｔｏ ｏｐｅ ｒａ ｔｅ ．
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Ｂ押 Ｉｔ蒺ｓ ｎｏｔ ａｓ ｄｉｆｆｉｃｕｌｔ ａｓ
ｉｔ ｌｏｏｋｓ． Ｉ蒺ｍ ｓｕｒｅ ｙｏｕ
ｃａｎ ｄｏ ｉｔ选

Ａ押 Ｔｈｅｒｅ ｉｓ ｎｏｔｈｉｎｇ ｔｏ
ｆｅｅｌ ｄｉｓｃｏｕｒａｇｅｄ
ａｂｏｕｔ．

Ｂ押 Ｂｕｔ Ｉ蒺ｖｅ ｔｒｉｅｄ ｍａｎｙ
ｔｉｍｅｓ熏 ａｎｄ Ｉ ｓｔｉｌｌ ｃａｎ蒺ｔ
ｆｉｇｕｒｅ ｏｕｔ ｈｏｗ ｔｏ ｆｉｘ
ｔｈｉｓ ｍａｃｈｉｎｅ．

Ａ押 Ｄｏｎ蒺ｔ ｇｉｖｅ ｕｐ 选 Ｙｏｕ蒺ｌｌ
ｇｅｔ ｉｔ ｅｖｅｎｔｕａｌｌｙ．

它并不像看上去那么难。
我相信你可以的选

没有什么可感到气馁的。

但 是 我 已 经 试 过 很 多 次

了， 仍然不知道怎么修这

台机器。

别放弃，你会成功的选
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☆ 对话中的 ｆｉｇｕｒｅ ｏｕｔ 意为“理解，弄明白”，该

短 语 还 可 以 表 示 “演 算 出 ， 计 算 出 ”， 例 如 押 Ｙｏｕ
ｓｈｏｕｌｄ ｆｉｇｕｒｅ ｏｕｔ ｈｏｗ ｍ ｕｃ ｈ ｔｈｅ ｈｏｌｉｄ ａ ｙ ｗ ｉｌｌ
ｃ ｏｓｔ． 你应该算出假期得花多少钱。

☆ 关于鼓励对方的表达还有许多，如押
Ｃ ｈｅ ｅ ｒ ｕｐ 选 振作起来选
Ｇ ｉｖｅ ｉｔ ｙｏｕｒ ｂ ｅ ｓｔ． 尽力做吧。
Ｈａ ｎｇ ｉｎ ｔｈ ｅ ｒｅ 选 别松劲选
Ｄｏｎ 蒺ｔ ｂ ｅ ａ ｃ ｈ ｉｃ ｋｅ ｎ ． 别害怕。
Ｋｅ ｅ ｐ ａ ｔ ｉｔ选 坚持下去选
Ｔｒｙ ｙｏｕｒ ｌｕｃ ｋ． 试试你的运气吧。
Ｊｕｓｔ ａ ｌｉｔｔｌｅ ｈ ａ ｒｄ ｅ ｒ． 再加一把劲。
Ｉｔ ｗ ｏｎ 蒺ｔ ｈｕｒｔ ｙｏｕ ｔｏ ｔｒｙ ｉｔ． 试试对你没坏处。
Ｇ ｉｖ ｅ ｉｔ ａ ｔｒｙ ． 试一下吧。
Ｄｏｎ 蒺ｔ ｇｉｖ ｅ ｕｐ ． 别放弃。
Ｌｏｏｋ ｏｎ ｔｈ ｅ ｂ ｒｉｇｈ ｔ ｓｉｄ ｅ ． 你 得 看 到 事 情 好 的

一 面。
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Ｕｎｉｔ ８ 相互帮忙

职业生涯中， 你的同事可能也是你的竞争对手， 那

么，当他人需要帮助时，你该如何处理呢？ 那么记住一句

话吧——帮助他人就是帮助你自己。 如果你经常帮助同

事， 那么等到你遇到问题和困难的时候， 总有人会 ｇｉｖｅ
ｙｏｕ ａ ｈａｎｄ 的。

Ｎｅｅｄ ａ ｈａｎｄ芽
Ａｎｙｔｈｉｎｇ Ｉ ｃａｎ ｄｏ ｔｏ
ｈｅｌｐ芽
Ｎｅｅｄ ｓｏｍｅｏｎｅ ｔｏ ｔａ ｌｋ
ｔｏ芽
Ｌｅｔ ｍｅ ｈｅｌｐ ｙｏｕ ｏｕｔ．
Ｌｅｔ ｍｅ ｋｎｏｗ ｉｆ Ｉ ｃａｎ
ｈｅｌｐ．
Ｉｆ ｙｏｕ ｌｉｋｅ熏 Ｉ ｃｏｕｌｄ． ． ．

Ｉ蒺ｌｌ ｂｅ ｇ ｌａｄ ｔｏ ｈｅｌｐ．
Ｃａｎ Ｉ ａ ｓ ｋ ａ ｆａ ｖｏ ｒ芽

需要帮忙吗？
我能帮忙干点什么？

要找个人谈谈吗？

我来帮你。
需要帮忙就告诉我。

如 果 你 愿 意 ， 我 很 愿 意

……
我乐意帮忙。
我可以请您帮个忙吗芽
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需要帮忙吗？
谢谢。 复印机有毛病了。

我看看。 我想复印机是没

纸了。

我能帮忙干点什么？

是的，谢谢。我不知道怎么

填这张表。

你今天看起来很郁闷， 要

找个人谈谈吗？

雨天让我感到消沉。
我今天什么都不想干。

我来帮你。
当然，如果你不介意。

Ａ押 Ｎｅｅｄ ａ ｈａｎｄ芽
Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． Ｔｈｉｓ ｃ ｏｐｙ

ｍａｃｈｉｎｅ ｄｏｅｓｎ蒺ｔ ｗ ｏ ｒｋ．
Ａ押 Ｌｅｔ ｍｅ ｓｅｅ． Ｉ ｔｈｉｎｋ ｉｔ

ｒａｎ ｏｕｔ ｏ ｆ ｐａｐｅｒ．

Ａ押 Ｉｓ ｔｈｅｒｅ ａｎｙ ｔｈｉｎｇ Ｉ
ｃａｎ ｄｏ ｔｏ ｈｅｌｐ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． Ｉ
ｄｏｎ蒺ｔ ｋｎｏｗ ｈｏｗ ｔｏ ｆｉｌｌ
ｏｕｔ ｔｈｉｓ ｆｏ ｒｍ ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｌｏ ｏｋ ｇｌｏ ｏｍｙ ｔｏ-
ｄａｙ． Ｎｅｅｄ ｓ ｏ ｍ ｅｏ ｎｅ
ｔｏ ｔａｌｋ ｔｏ芽

Ｂ押 Ｒａｉｎｙ ｄａｙｓ ｇｅｔ ｍｅ
ｄｏｗｎ． Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｆｅｅｌ ｌｉｋｅ
ｄｏ ｉｎｇ ａｎｙｔｈｉｎｇ ｔｏｄａｙ．

Ａ押 Ｌｅｔ ｍ ｅ ｈｅｌｐ ｙｏ ｕ ｏ ｕ ｔ．
Ｂ押 Ｓｕｒｅ熏 ｉｆ ｙｏｕ ｄｏｎ蒺ｔ ｍ ｉｎｄ．
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Ａ押 Ｏｆ ｃｏｕｒｓｅ Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｍｉｎｄ．
Ｂ押 Ｃａｎ ｙｏｕ ｈｅｌｐ ｍｅ ｐ ｒｉｎｔ

ｔｈｉｓ芽

Ａ押 Ｃａｎ ｗｅ ｍｅｅｔ ｏｎ ｎｅｘｔ
ｗｅｅｋ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ熏 ｂｕｔ Ｉ蒺ｖｅ ｇ ｏｔ
ｓｏ ｍｕｃｈ ｔｏ ｄｏ．

Ａ押 Ｄｏｎ蒺ｔ ｗｏｒｒｙ． Ｉ蒺ｍ ｓｕｒｅ
ｙｏｕ蒺ｌｌ ｇ ｅｔ ｃａｕｇ ｈｔ ｕｐ ．
Ｉｆ ｙｏｕ ｄｏｎ蒺ｔ ｆｉｎｉｓｈ ｉｔ ｂ ｙ
ｔｈｅ ｗｅｅｋｅｎｄ熏 ｐ ｌｅａｓｅ
ｌｅｔ ｍｅ ｋｎｏｗ ｉｆ Ｉ ｃａｎ
ｈｅｌｐ ．

Ａ押 Ｏｈ ｎｏ 选 Ｉｔ蒺ｓ ｒａ ｉｎｉｎｇ
ａｇ ａ ｉｎ．

Ｂ押 Ｉｆ ｙｏｕ ｌｉｋｅ熏 Ｉ ｃｏｕｌｄ
ｇ ｉｖｅ ｙｏｕ ａ ｒｉｄｅ ｈｏｍｅ．

Ａ押 Ｔｈａ ｔ ｗｏｕｌｄ ｂｅ ｖｅｒｙ
ｋｉｎｄ ｏｆ ｙｏｕ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ蒺ｓ ｗ ｒｏｎｇ 芽
Ｂ押 Ｔｈｉｓ ｍａｃｈｉｎｅ ｄｏｅｓｎ蒺ｔ

ｗｏｒｋ． Ｃ ａｎ ｙｏｕ ｈｅｌｐ

我当然不介意。
你能帮我打印这个吗？

下周我们可以见面吗？

我很乐意， 但我有好多事

要干。
别 担 心 ， 我 相 信 你 会 搞

定 的 。
如果你周末没完成， 我能

帮忙就告诉我。

哦，又下雨了。

如果你愿意， 我很乐意顺

路捎你回家。
你真是太好了。

怎么了？
机器不好使了。
你能帮我吗？
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ｍｅ芽
Ａ押 Ｓｕｒｅ熏 Ｉ蒺ｌｌ ｂｅ ｇｌａｄ ｔｏ

ｈｅｌｐ ．

Ａ押 Ｃａｎ Ｉ ａｓｋ ａ ｆａｖｏｒ芽
Ｂ押 Ｓｕｒｅ． Ｗｈａｔ ｉｓ ｉｔ芽
Ａ押 Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｃｏｐ ｙ ｔｈｅｓｅ

ｐａｐｅｒｓ ｆｏｒ ｍｅ芽

好的，我乐意帮忙。

我可以请您帮个忙吗芽
当然。 什么事芽
能 帮 我 复 印 一 下 这 份 材

料 吗芽

167



☆ ｇｅｔ ｃａｕｇｈｔ ｕｐ 在对话中意为 “搞定， 赶完

穴工作 雪 ”， 其 中 的 ｃ ａｔｃ ｈ ｕｐ 意 为 “赶 上”， 例 如 押 Ｉ
ｈａｖｅ ｔｏ ｗ ｏ ｒｋ ｈａ ｒｄ ｔｏ ｃａ ｔｃｈ ｕｐ． 我 得 努 力 赶 上

别 人。
☆ 表示请求帮助的句子有押
Ｄｏ ｙｏ ｕ ｍ ｉｎｄ ｉｆ Ｉ ａｓｋ ｙｏ ｕ ａ ｆａｖｏ ｒ芽 我可 以请

您帮个忙吗？
Ｍ ａ ｙ Ｉ ａ ｓｋ ｙｏ ｕ ａ ｆａ ｖ ｏ ｒ芽 我 可 以 请 您 帮 个

忙 吗 ？
Ｗｏ ｕｌｄ ｙｏ ｕ ｇｉｖｅ ｍ ｅ ａ ｈａ ｎｄ 芽 您 能 帮 我

个 忙 吗 ？
Ｗｏ ｕｌｄ ｙｏ ｕ ｐｌｅ ａ ｓｅ ｈｅ ｌｐ ｍ ｅ 芽 请您帮我个忙。
Ｗｏ ｕｌｄ ｙｏ ｕ ｍ ｉｎ ｄ ｇｉｖ ｉｎｇ ｍ ｅ ａ ｈａ ｎｄ 芽 您能帮

我个忙吗？
Ｃ ｏ ｕｌｄ ｙｏ ｕ ｈｅ ｌｐ ｍ ｅ ｏ ｕｔ芽 您能帮我一下吗？
Ｍ ａ ｙ Ｉ ａ ｓｋ ｙｏ ｕ ｓｏ ｍ ｅ ｔｈｉｎｇ芽 我想打听点儿事。
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Ｕｎｉｔ ９ 同事进行时

你能来我办公室吗？

好的。
请坐。
谢谢。
你今早迟到了，是吧？

对不起，堵车了。
所以我迟到了。

这不是第一次了，对吧？

是的，对不起，我不会再迟

到了。
我听说你又早退了。

是的，因为我不得不……

别再辩解了！

Ａ押 Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｃｏｍｅ ｔｏ ｍｙ
ｏｆｆｉｃｅ ｆｏｒ ａ ｗｈｉｌｅ芽

Ｂ押 ＯＫ．
Ａ押 Ｓ ｉｔ ｄｏｗｎ熏 ｐ ｌｅａ ｓ ｅ．
Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．
Ａ押 Ｙｏｕ ｗｅｒｅ ｌａ ｔｅ ｔｈｉｓ ｍｏ鄄

ｒｎｉｎｇ 熏 ｗｅｒｅｎ蒺ｔ ｙｏｕ芽
Ｂ押 Ｓｏｒｒｙ熏 Ｉ ｗ ａ ｓ ｃａｕｇ ｈｔ ｉｎ

ａ ｔｒａ ｆｆｉｃ ｊａｍ． Ｓｏ Ｉ ｗ ａ ｓ
ｌａ ｔｅ．

Ａ押 Ｔｈｉｓ ｉｓ ｎｏｔ ｔｈｅ ｆｉｒｓ ｔ
ｔｉｍｅ熏 ｉｓ ｉｔ芽

Ｂ押 Ｎｏ熏 ｉｔ蒺ｓ ｎｏｔ． Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ．
Ｉｔ ｗｏｎ蒺ｔ ｈａｐｐｅｎ ａｇ ａ ｉｎ．

Ａ押 Ｉ ｈｅａ ｒｄ ｔｈａ ｔ ｙｏｕ ｌｅｆｔ
ｅａ ｒｌｙ ａ ｇ ａ ｉｎ．

Ｂ押 Ｙｅｓ ． Ｂｅｃａｕｓｅ Ｉ ｈａｄ
ｔｏ． ． ．

Ａ押 Ｄｏｎ蒺ｔ ｇ ｉｖｅ ｍｅ ｅｘｃｕｓｅｓ．
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Ｙｏｕ ｗｉｌｌ ｂｅ ｏｕｔ ｏｆ ａ ｊｏｂ
ｉｆ ｉｔ ｈａｐｐｅｎ ａｇ ａｉｎ．

Ａ押 Ａｒｅ ｙｏｕ ＯＫ芽
Ｂ押 Ｙｅｓ ．
Ａ押 Ｂｕｔ ｙｏｕ ｌｏｏｋ ｌｉｋｅ ｔｈｅ

ｗｉｎｄ ｈａｓ ｂｅｅｎ ｔａｋｅｎ
ｏｕｔ ｏｆ ｙｏｕｒ ｓ ａｉｌｓ ．

Ｂ押 Ｔｈｅ ｍａｎａｇ ｅｒ ｊｕｓ ｔ
ｃｈｅｗｅｄ ｍｅ ｏｕｔ．

Ａ押 Ｏｈ熏 ｒｅａｌｌｙ芽 Ｗｈｙ芽
Ｂ押 Ｉ ｄ ｉｄｎ蒺ｔ ｆｉｎｉｓ ｈ ｍｙ ｒｅｐｏｒｔ

ｏｎ ｔｉｍｅ．
Ａ押 Ｏｈ熏 ｔｈａ ｔ ｗａ ｓ ｒｅａ ｌｌｙ ａ

ｒｕｓｈ ｊｏｂ．
Ｂ押 Ｉ ｆｅｅｌ ｃｏｍｐ ｌｅｔｅｌｙ ｇ ｕｉｌ鄄

ｔｙ．
Ａ押 Ｉｔ ｗａ ｓ ｎ蒺ｔ ｙｏｕｒ ｆａｕｌｔ．

Ｙｏｕ蒺ｒｅ ｎｅｗ ａ ｔ ｔｈｉｓ ．
Ｂ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｔｒｕｅ熏 ｂｕｔ Ｉ ｔｈｉｎｋ

Ｉ ｓ ｈｏｕｌｄ ｔａｋｅ ｆｕｌｌ ｒｅ-
ｓ ｐｏｎｓ ｉｂｉｌｉｔｙ． Ｉ ｂｌａｍｅ
ｎｏ ｏｎｅ ｂｕｔ ｍｙｓｅｌｆ．

Ａ押 Ｃｈｅｅｒ ｕｐ ． Ｙｏｕ蒺ｌｌ ｄｏ
ｂｅｔｔｅｒ ｎｅｘｔ ｔｉｍｅ．

Ｂ押 Ｔｈａｎｋｓ ｆｏｒ ｙｏｕｒ

你下次再这么做， 就得走

人了。

你没事吧？
没事。
但是你看上去像泄了气的

气球。

我 被 经 理 叫 去 训 斥 了

一 顿 。
哦，真的？ 为什么？
我没有按时完成报告。

哦， 那确实是刻不容缓的

工作。
我感到非常内疚。

不是你的错。
你是个新手。
是的， 但我觉得我应该负

全责。
不 能 怪 别 人 ， 只 能 怪 我

自 己 。
不要垂头丧气的。 你下次

会做得更好。
谢谢你的鼓励。
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ｅｎｃｏｕｒａｇｅｍｅｎｔ．

Ａ押 Ｎｅｅｄ ａ ｈａｎｄ芽
Ｂ押 Ｕｍ． ． ． ｗｅｌｌ熏 ｙｅｓ ．
Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｔｈｅ ｐ ｒｏｂ ｌｅｍ芽
Ｂ押 Ｔｈｉｓ ｃｏｐｙ ｍａｃｈｉｎｅ

ｄｏｅｓｎ蒺ｔ ｗｏｒｋ．
Ａ押 Ｌｅｔ ｍｅ ｔａｋｅ ａ ｌｏｏｋ ａｔ ｉｔ．

Ｗｅｌｌ熏 ｉｔ蒺ｓ ｏｕｔ ｏｆ ｐ ａｐｅｒ．
Ｂ押 Ｔｈａｎｋｓ ａ ｌｏｔ． Ｃａｎ Ｉ ａｓ ｋ

ａ ｆａｖｏｒ芽
Ａ押 Ｓｕｒｅ．
Ｂ押 Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｓ ｔａｐ ｌｅ ｔｈｅｓｅ

ｔｏｇｅｔｈｅｒ芽
Ａ押 Ｎｏ ｐ ｒｏｂ ｌｅｍ． Ｉｔ ｓ ｅｅｍｓ

ｔｈａｔ ｙｏｕ蒺ｒｅ ｖｅｒｙ ｂｕｓ ｙ．
Ｂ押 Ｙｅｓ ． Ｉ蒺ｖｅ ｇｏｔ ｓ ｏ ｍｕｃｈ

ｔｏ ｄｏ．
Ａ押 Ｉ ｆｅｅｌ ｓｏｒｒｙ ｆｏｒ ｙｏｕ．
Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ Ｉ ｎｅｅｄ ｍｏｒｅ

ｈｅｌｐ ．
Ａ押 Ｗｅｌｌ熏 ｙｏｕ ｃａｎ ｃｏｕｎｔ

ｏｎ ｍｅ．
Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｖｅｒｙ ｋｉｎｄ ｏｆ ｙｏｕ．
Ａ押 Ｄｏｎ蒺ｔ ｗ ｏｒｋ ｔｏｏ ｈａｒｄ ．

Ｌｅｔ ｍｅ ｋｎｏｗ ｉｆ ｔｈｅｒｅ ｉｓ

需要帮忙吗？
嗯……是的。
有什么问题？
复印机有毛病了。

哦，让我看看。
嗯，复印机没纸了。
非常感谢。 我可以请您帮

个忙吗？
当然可以。
请把这个订在一起。

没 问 题 。 看 起 来 你 很

忙 啊 。
是啊，我有好多事要干。

我真同情你。
我想我需要更多帮助。

那，你可以找我呀。

你真好。
别工作太辛苦了。
需 要 帮 忙 的 话 就 告 诉 我
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ａｎｙｔｈｉｎｇ Ｉ ｃａｎ ｄｏ．
Ｂ押 Ｔｈａｎｋｓ ａ ｌｏｔ． Ｉ ｗ ｉｌｌ．

一 声。
非常感谢，我会的。
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Ｕｎｉｔ １ 升职加薪

一 天 经 理 叫 我 去 他 办 公 室 查 看 一 下 新 的 音 效 光

盘。 为了不影响其他人工作，我随手把门关上了。 开始我

们试听了几种常规的效果， 然后我们开始试听大笑声，
尖叫声，哀求声和枪声。 等我回到座位，旁边同事神秘兮

兮地过来问我押 “你又要求加薪了？ ”

Ｉ蒺ｍ ｓｕｐｐｏｓｅｄ ｔｏ ｇｅｔ ａ
ｒａ ｉｓｅ．
Ｗｈａ ｔ ａｂｏｕｔ ｔｈｅ ｐａｙ
ｒａ ｉｓｅ ｙｏｕ ｐｒｏｍ ｉｓｅｄ ｍｅ芽
Ｗｈｅｎ ｗ ｉｌｌ ｙｏｕ ｇｉｖｅ ｍｅ ａ
ｒａ ｉｓｅ芽
Ｈｅ ｇｏｔ ａ ｐａｙ ｒａ ｉｓｅ．
Ｈｏｗ ｃａｎ Ｉ ｍ ａｋｅ ａ ｌａ ｒ鄄
ｇｅｒ ｃｏｎｔｒｉｂｕｔｉｏｎ ｔｏ ｏｕｒ
ｃｏｍｐａｎｙ芽
Ｉ ｗ ａｎｔ ａ ｐｒｏｍｏｔｉｏｎ．

我应该涨工资。

你答应过我给我加薪，现

在怎么样了？
您 什 么 时 候 给 我 涨

工 资 ？
他加薪了。
我 怎 样 才 能 为 公 司 做 更

多的贡献呢？

我要升职。
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Ａ押 Ｍｒ． Ｊｏｈｎｓｏｎ熏 Ｉ ｗｏｕｌｄ
ｌｉｋｅ ｔｏ ｄｉｓｃｕｓｓ ｓｏｍｅ-
ｔｈｉｎｇ ｗｉｔｈ ｙｏｕ．

Ｂ押 Ｗｈａｔ ｃａｎ Ｉ ｄｏ ｆｏｒ ｙｏｕ芽
Ａ押 Ｗｅｌｌ Ｉ蒺ｖｅ ｂ ｅｅｎ ｗｏｒｋｉｎｇ

ｈｅ ｒｅ ｆｏｒ ｔｈｒｅ ｅ ｙｅａｒｓ
ａｎｄ Ｉ蒺ｍ ｓｕｐｐｏｓｅｄ ｔｏ
ｇｅ ｔ ａ ｒａｉｓｅ ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ａｂｏｕｔ ｔｈｅ ｐａｙ
ｒａｉｓｅ ｙｏｕ ｐｒｏｍ ｉｓｅｄ
ｍ ｅ芽

Ｂ押 Ｗｅｌｌ熏 ｗｈｅｎ ｗａｓ ｔｈｅ
ｌａｓｔ ｔｉｍ ｅ ｙｏｕ ｇｏｔ ａ
ｒａｉｓｅ芽

Ａ押 Ｔｗｏ ｙｅａｒｓ ａｇｏ．

Ａ押 Ｗｈｅｎ ｗｉｌｌ ｙｏｕ ｇｉｖｅ
ｍ ｅ ａ ｒａｉｓｅ芽

Ｂ押 Ｗｅｌｌ熏 ｌｅ ｔ ｍ ｅ ｔｈｉｎｋ ａｂｏｕｔ
ｉｔ．

约翰逊先生， 我想和您商

量点事情。

什么事？
我 已 经 在 这 里 工 作 ３ 年

了，我该涨工资了。

你答应过我给我加薪， 现

在怎么样了？

你 上 次 涨 工 资 是 什 么

时 候 ？

两年前。

您什么时候给我涨工资？

让我考虑一下。
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非常感谢您抽时间考虑。

他加薪了。
是 啊 ， 他 的 薪 水 是 我 的

２． ５ 倍。

我的薪水仅仅是他的三分

之一。

我 可 以 和 你 说 几 句 话 吗 ，
史密斯先生？
当然可以。
我怎样才能为公司做更多

的贡献呢？

你 能 积 极 地 思 考 你 想 要

得 到 什 么，你 也 有 明 确 的

目 标。

很好！ 让我考虑一下吧。

我要升职。
你要不是麦克的妹妹， 我

Ａ押 Ｉ ｄｏ ａｐｐｒｅｃｉａｔｅ ｙｏｕｒ
ｔｉｍｅ．

Ａ押 Ｈｅ ｇｏｔ ａ ｐａｙ ｒａｉｓｅ．
Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｈｉｓ ｐａｙ ｉｓ ｔｗｏ

ａｎｄ ｈａｌｆ ｔｉｍｅｓ ａｓ
ｍｕｃｈ ａｓ ｍ ｉｎｅ．

Ａ押 Ａｎｄ ｍｙ ｐａｙ ｉｓ ｏｎｌｙ
ｏｎｅ ｔｈｉｒｄ ｏｆ ｈｉｓ．

Ａ押 Ｍａｙ Ｉ ｈａｖｅ ａ ｗｏｒｄ
ｗ ｉｔｈ ｙｏｕ熏 Ｍｒ． Ｓｍ ｉｔｈ芽

Ｂ押 Ｓｕｒｅ．
Ａ押 Ｈｏｗ ｃａｎ Ｉ ｍ ａｋｅ ａ

ｌａｒｇｅｒ ｃｏｎ ｔｒｉｂｕｔｉｏｎ
ｔｏ ｏｕｒ ｃｏｍ ｐａｎｙ芽

Ｂ押 Ｗｅｌｌ熏 ｙｏｕ蒺ｒｅ ｔｈｉｎｋｉｎｇ
ｐｏｓｉｔｉｖｅｌｙ ａｂｏｕｔ ｗｈａｔ
ｙｏｕ ｗａｎｔ ａｎｄ ｙｏｕ
ｈａｖｅ ａ ｃｏｎｃｒｅｔｅ ｇｏａｌ．
Ｇｏｏｄ选 Ｌｅｔ ｍｅ ｔｈｉｎｋ
ｆｏｒ ａ ｍｏｍｅｎｔ．

Ａ押 Ｉ ｗ ａｎ ｔ ａ ｐｒｏｍ ｏｔｉｏｎ ．
Ｂ押 Ｉｆ ｙｏｕ ｗｅｒｅ ｎｏｔ Ｍｉｋｅ蒺ｓ
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☆ ｒａｉｓｅ 作名词可表示 “加薪”， 作动词则一般为

“提高，增强”或 “抚养，养育”之意，如押 Ｈｅ ｒａ ｉｓｅｄ ｈ ｉｓ
ｖ ｏ ｉｃ ｅ ｔｏ ｍ ａ ｋｅ ｈ ｉｍ ｓｅｌｆ ｃ ｌｅａｒ． 他提 高 了 声音 使 别

人听清楚。
Ｓｈｅ ｒａ ｉｓｅｄ ｍ ａ ｎｙ ｄ ｏ ｇ ｓ ｉｎ ｈｅｒ ｈｏ ｕｓｅ． 她在家

里养了许多只狗。
☆ Ｈｏ ｗ ｃ ａ ｎ Ｉ ｍ ａｋｅ ａ ｌａｒｇ ｅｒ ｃ ｏ ｎ ｔｒｉｂ ｕ ｔ ｉｏ ｎ ｔｏ

ｏ ｕ ｒ ｃ ｏ ｍ ｐ ａｎｙ芽 穴 我怎 样才能 为公 司做更 多的 贡献

呢？ 雪看似和申请加薪没有关系，但却会给老板留下一

种印象， 即你对工作和公司都特别用心， 有提拔的潜

质。同时也给老板一个暗示，就是如果不提拔你，你就

不能更好地施展你的才能。尽量避免直接说 Ｉ ｗ ａ ｎ ｔ ａ
ｐ ｒｏ ｍ ｏ ｔｉｏ ｎ ． 穴我要求升职。雪或 Ｉ ｎｅｅｄ ａ ｒａ ｉｓｅ． 穴我要

求加薪。 雪 。

ｓｉｓｔｅｒ熏 ｗｅ蒺ｄ ｈａｖｅ ｆｉｒｅｄ
ｙｏｕ ｍｏｎｔｈｓ ａｇ ｏ ｆｏ ｒ
ｙｏｕｒ ｂａｄ ａｔｔｉｔｕｄｅ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｂａｄ ａｔｔｉｔｕｄｅ芽
Ｂ押 ＯＫ． Ｌｅｔ ｍｅ ｒｅｍ ｉｎｄ

ｙｏｕ．

们几个月前就因为你恶劣

的态度把你给炒了。

什么恶劣的态度？
好，我来提醒你。
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Ｕｎｉｔ ２ 表示祝贺

一起工作的同事得到了升迁的机会， 另一个得到了

出国工作的好机会， 赶紧送上你的祝贺吧， 当然别忘让

他请客哦。

祝贺你！
祝贺你……

诚挚地祝贺你！

恭喜你……

请接受我衷心的祝贺。

我要第一个向你道喜。

Ｃｏｎｇｒａｔｕｌａｔｉｏｎｓ选
Ｃｏｎｇｒａｔｕｌａｔｉｏｎｓ ｏｎ ｙｏｕｒ
． ． ．
Ａｌｌｏｗ ｍｅ ｔｏ ｃｏｎｇｒａｔｕ-
ｌａｔｅ ｙｏｕ．
Ｌｅ ｔ ｍ ｅ ｃｏｎｇｒａｔｕｌａｔｅ ｙｏｕ
ｏｎ ｙｏｕｒ． ． ．
Ｐ ｌｅａｓｅ ａｃｃｅｐｔ ｍ ｙ
ｈｅａｒｔｙ ｃｏｎｇｒａｔｕｌａｔｉｏｎｓ．
Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｂｅ ｔｈｅ ｆｉｒｓｔ ｔｏ
ｃｏｎｇｒａｔｕｌａｔｅ ｙｏｕ．
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Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｇ ｏ ｉｎｇ ｔｏ ｂ ｅ ｓ ｅｎｔ
ｔｏ Ｂｒｉｔａｉｎ ｔｏ ｓ ｔｕｄｙ．

Ｂ押 Ｃｏ ｎｇ ｒａｔｕｌａｔｉｏ ｎ ｓ 选 Ｉ蒺ｍ
ｖｅ ｒｙ ｈａｐｐｙ ｆｏ ｒ ｙｏｕ．

Ａ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． Ｉ蒺ｍ ａｆｒａｉｄ
Ｉ ｈａｖｅ ｔｏ ｓ ｔｕｄｙ ｅｖｅｎ
ｈａｒｄｅｒ．

Ａ押 Ｃｏ ｎｇ ｒａｔｕｌａｔｉｏ ｎ ｓ ｏ ｎ
ｙｏ ｕｒ ｐｒｏｍｏ ｔｉｏｎ．

Ｂ押 Ｔｈａｎｋｓ ａ ｌｏ ｔ． Ｉｔ ｗａｓ
ｑｕｉｔｅ ａ ｓ ｕｒｐｒｉｓ ｅ ．

Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｖｅ ｄｏｎｅ ｅｘｃｅ ｌｌｅｎｔ
ｗ ｏ ｒｋ． Ｉｔ ｗａｓ ｗｅ ｌｌ ｄｅ-
ｓ ｅ ｒｖｅｄ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｗｏｎ ｔｈｅ ｆｉｒｓ ｔ ｐｒｉｚ ｅ．
Ａｌｌｏ ｗ ｍ ｅ ｔｏ ｃｏ ｎ-
ｇ ｒａｔｕｌａｔｅ ｙｏ ｕ．

Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．
Ａ押 Ｙｏｕｒ ｐａｉｎｔｉｎｇ ｒｅ ａｌｌｙ

我将要被送到英国学习。

祝贺你！ 我真为你高兴。

谢谢。 恐怕我得更加努力

学习。

祝贺你升职了。

非常感谢，这真是个惊喜。

你工作很出色， 这是你应

得的。

你得了一等奖， 诚挚地祝

贺你！

谢谢。
你的画真的是最好的！
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恭喜你生了个儿子。

谢谢。 我就想要个男孩。

他就什么名字？

我下周去巴黎。

真的？
是的， 我已经拿到护照和

签证了。

你真幸运。
请接受我衷心的祝贺。

我的书出版了。

真 的 ？ 我 要 第 一 个 向 你

道 喜 。

谢谢。

ｗａｓ ｔｈｅ ｂｅｓｔ ｏｎｅ．

Ａ押 Ｌｅｔ ｍｅ ｃｏｎｇｒａｔｕｌａｔｅ
ｙｏｕ ｏｎ ｙｏｕｒ ｎｅｗ ｓｏｎ．

Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． Ｉ ｗａｓ ｈｏｐ 鄄
ｉｎｇ ｆｏｒ ａ ｂｏｙ．

Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｈｉｓ ｎａｍｅ芽

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｇｏｉｎｇ ｔｏ Ｐａｒｉｓ ｎｅｘｔ
ｗｅｅｋ．

Ｂ押 Ｒｅａｌｌｙ芽
Ａ押 Ｙｅｓ熏 Ｉ蒺ｖｅ ａｌｒｅａｄｙ ｇｏｔ

ｔｈｅ ｐａｓｓｐｏｒｔ ａｎｄ
ｖｉｓａ．

Ｂ押 Ｈｏｗ ｌｕｃｋｙ ｙｏｕ ａｒｅ选
Ｐ ｌｅａｓｅ ａｃｃｅｐ ｔ ｍｙ
ｈｅａｒｔｙ ｃｏｎｇｒａｔｕｌａ-
ｔｉｏｎｓ．

Ａ押 Ｍｙ ｂｏｏｋ ｗａｓ ｐｕｂ-
ｌｉｓｈｅｄ ．

Ｂ押 Ｒｅａｌｌｙ芽 Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｂｅ
ｔｈｅ ｆｉｒｓｔ ｔｏ ｃｏｎｇｒａ鄄
ｔｕｌａｔｅ ｙｏｕ．

Ａ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．
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☆ 表示祝愿还可以用以下表达押
ｉ ｗ ｉｓｈ ｙｏ ｕ ｓｕｃ ｃ ｅ ｅ ｄ ． 祝你成功！
Ｉ ｈｏ ｐ ｅ ｅ ｖｅ ｒｙ ｔｈ ｉｎ ｇ ｇ ｏ ｅ ｓ ｗ ｅ ｌｌ． 希望一切顺利。
Ａｌｌ ｔｈ ｅ ｂ ｅ ｓｔ选 万事如意！
Ｈａ ｖｅ ａ ｐ ｌｅ ａ ｓａ ｎ ｔ ｈ ｏ ｌｉｄ ａ ｙ ． 节日愉快！
Ｇ ｏ ｏ ｄ ｌｕ ｃ ｋ ｗ ｉｔｈ ｙｏ ｕ ｒ． ． ． 祝你……一帆风顺。
Ｂｅ ｓｔ ｗ ｉｓｈ ｅ ｓ． 致以良好的祝愿。
Ｅｖｅ ｒｙ ｓｕｃ ｃ ｅ ｓｓ ｉｎ ｙｏ ｕ ｒ ｎ ｅ ｗ ｊｏ ｂ 选 祝 你 在 新 的

工作中获得成功！
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Ｉｔ蒺ｓ ａ ｇｒｅａｔ ｈｏｎｏｒ ｔｏ ｂｅ
ｆｏｌｌｏｗ ｉｎｇ ｉｎ ｙｏｕｒ ｆｏｏｔ-
ｓ ｔｅｐｓ ａｓ ． ． ．
Ｔｈｉｓ ｐｒｏｍｏｔｉｏｎ ｃａｍｅ ａｓ
ｑｕｉｔｅ ａ ｓ ｕｒｐｒｉｓ ｅ ．
Ｉｔ ｗａ ｓ ｑｕｉｔｅ ａ ｓ ｕｒｐｒｉｓ ｅ
ｆｏｒ ｍ ｅ ｔｏ ｇｅ ｔ ｔｈｉｓ ｐｒｏ-
ｍｏｔｉｏｎ．
Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｔｈａｎｋ ． ． ． ｆｏｒ
． ． ．
Ｉ ｗｏｎ蒺ｔ ｌｅ ｔ ｔｈｉｓ ｐｒｏｍｏｔｉｏｎ
ｃｈａｎｇｅ ｍｅ ．
Ｉ ｗｏｎ蒺ｔ ｌｅ ｔ ｔｈｉｓ ｐｒｏｍｏｔｉｏｎ
ｇｏ ｔｏ ｍｙ ｈｅａｄ．

能继您之后成为……，我

感到万分的荣幸。

这次升迁令人很意外。

这次升迁令我意外。

我得感谢……

我 不 会 因 为 这 次 升 职 而

改变的。
我 绝 不 会 因 为 这 次 的 升

迁便沾沾自喜。

Ｕｎｉｔ ３ 升职感言

辛苦工作了三年， 终于升职了， 要准备一下升职感

言。 通常不必过于严肃，语气不用太正式。 先感谢使你升

职的关键人物， 就是你的顶头上司， 然后感谢整个部门，
再感谢公司全体人员的通力合作， 最后表决心， 表示日

后继续努力，再上新的台阶。
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Ａ押 Ｃｏｎｇｒａｔｕｌａｔｉｏｎｓ ｏｎ
ｙｏｕｒ ｐ ｒｏｍｏｔｉｏｎ．

Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． Ｉｔ蒺ｓ ａ ｇｒｅａｔ
ｈｏｎｏｒ ｔｏ ｂｅ ｆｏｌｌｏｗ -
ｉｎｇ ｉｎ ｙｏｕｒ ｆｏｏｔｓｔｅｐ ｓ
ａｓ ｔｈｅ ｓａｌｅｓ ｍａｎ-
ａｇｅｒ．

Ａ押 Ｍａｙ Ｉ ｏｆｆｅｒ ｙｏｕ ｍｙ
ｃｏｎｇｒａｔｕｌａｔｉｏｎｓ ｏｎ
ｙｏｕｒ ｐ ｒｏｍｏｔｉｏｎ芽

Ｂ押 Ｍａｎｙ ｔｈａｎｋｓ． Ｔｏ ｂｅ
ｈｏｎｅｓｔ熏 ｔｈ ｉｓ ｐ ｒｏｍ ｏ-
ｔｉｏｎ ｃａｍ ｅ ａｓ ｑｕｉｔｅ ａ
ｓｕｒｐ ｒｉｓｅ．

Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ｅｆｆｉｃ ｉｅｎｔ． Ｙｏｕ
ｄｅｓｅｒｖｅ ｉｔ．

Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ｇｏｉｎｇ ｔｏ ｔａｋｅ
ｃｈａｒｇｅ ｏｆ ｔｈｅ ｅｎｇｉ-
ｎｅｅｒｉｎｇ ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

祝贺你升职了。

能 继 您 之 后 成 为 销 售 经

理，我感到万分的荣幸。

请允许我为你的提升表示

祝贺！

谢谢。老实说，这次升迁令

人很意外。

你很能干，这是你应得的。

你下个月就开始负责工程

部了，是吧？
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ｎｅｘｔ ｍｏｎｔｈ熏 ｒｉｇｈｔ芽
Ｂ押 Ｙｅｓ ． Ｉｔ ｗａｓ ｑｕｉｔｅ ａ

ｓ ｕｒｐ ｒｉｓ ｅ ｆｏｒ ｍｅ ｔｏ
ｇｅ ｔ ｔｈ ｉｓ ｐ ｒｏｍｏｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｖｅ ｂｅｅｎ ｗｏｒｋｉｎｇ
ｈａｒｄ ｆｏｒ ｉｔ． Ｃｏｎｇ ｒａｔｕ-
ｌａｔｉｏｎｓ 选

Ｂ押 Ｔｈａｎｋｓ ａ ｌｏｔ．

Ａ押 Ｃｏｎｇ ｒａｔｕｌａｔｉｏｎｓ熏 Ｎｉｃｋ选
Ｙｏｕ蒺ｌｌ ｂ ｅ ｔｈｅ ｍａｎａｇｅ ｒ
ｎｅｘｔ ｍｏｎｔｈ．

Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． Ｉ蒺ｄ ａｌｓ ｏ
ｌｉｋｅ ｔｏ ｔｈａｎｋ ｙｏｕ ｆｏｒ
ｙｏｕｒ ｋｉｎｄ ｈｅ ｌｐ ａｎｄ
ｈａｒｄ ｗｏｒｋ．

Ａ押 Ｄｏｎ蒺ｔ ｍｅｎｔｉｏｎ ｉｔ．

Ａ押 Ｃｏｎｇｒａｔｕｌａｔｉｏｎｓ 选
Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．
Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ａ ｍａｎａｇｅ ｒ ｎｏｗ．
Ｂ押 Ｉ ｗｏｎ蒺ｔ ｌｅ ｔ ｔｈ ｉｓ ｐ ｒｏ-

ｍｏｔｉｏｎ ｃｈａｎｇｅ ｍｅ ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｗｉｌｌ ｂ ｅ ｔｈｅ ｈｅａｄ

是 的 。 这 次 升 迁 令 我

意 外 。

你一直在努力。
恭喜你！

谢谢。

祝贺你，尼克！
你下个月就升为经理了。

谢谢。 我得感谢你的热心

帮助和努力工作。

别客气。

祝贺你！
谢谢。
你现在是经理了。
我不会因为这次升职而改

变的。

你将被选为销售经理。
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ｏｆ ｔｈｅ ｓａｌｅｓ ｄｅｐａｒｔ-
ｍｅｎｔ． Ｃｏｎｇ ｒａｔｕｌａ-
ｔｉｏｎｓ选

Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． Ｉ ｗｏｎ 蒺ｔ ｌｅｔ
ｔｈ ｉｓ ｐｒｏｍ ｏｔｉｏｎ ｇ ｏ ｔｏ
ｍ ｙ ｈｅａｄ ．

祝贺你！

谢谢。 我绝不会因为这次

的升迁而沾沾自喜。

☆ ｆｏｌｌｏｗ ｉｎ ｏｎｅ蒺ｓ ｆｏｏｔｓｔｅｐｓ 是固定口语表达，
字面意思是“跟着某人的步伐”，常表示在工作方面的

升职，或在其他方面和某人际遇相似，意为“继某人之

后”。 其后可以加上 ａ ｓ，即 ｆｏｌｌｏｗ ｉｎ ｏｎｅ蒺ｓ ｆｏｏｔｓｔｅｐｓ
ａ ｓ． ． ． 表示“继某人之后成为……”。

☆ ｇ ｏ ｔｏ ｏｎｅ蒺ｓ ｈｅａ ｄ 为俚语表达， 字面意思是

“冲向脑袋”，实际表示某件事闯入了心中，冲昏了头，
使人沾沾自喜，如押

Ｔｈｅ ｐｒｏｍ ｏｔｉｏｎ ｄ ｉｄ ｎ蒺ｔ ｇ ｏ ｔｏ ｈ ｉｓ ｈ ｅ ａ ｄ 熏 ａ ｎｄ
ｗｅ 蒺ｒｅ ｓｔｉｌｌ ｔｈ ｅ ｂ ｅ ｓｔ ｆｒｉｅ ｎｄ ｓ． 升职并没有冲昏他的头

脑，我们还是最好的朋友。
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Ｕｎｉｔ ４ 人事调动

公司又要进行人事调整了， 有的看起来很高兴， 好

像很快就要升职的样子， 有的看起来很沮丧， 可能知道

自己的饭碗要不保了。 真是几家欢喜几家愁啊！

……得到提升了。
……升职为……
……努力升到了最高位。

……被降职了。
……从……调到……

……将有人事调整。

． ． ． ｇｏｔ ｐｒｏｍｏｔｅｄ．
． ． ． ｗａ ｓ ｐｒｏｍｏｔｅｄ ｔｏ． ． ．
． ． ． ｗｏｒｋｅｄ ｈｉｓ ｗａｙ ｕｐ
ｔｏ ｔｈｅ ｔｏｐ．
． ． ． ｗａ ｓ ｄｅｍｏｔｅｄ．
． ． ． ｉｓ ｔｒａｎｓ ｆｅｒｒｅｄ ｆｒｏｍ
． ． ． ｔｏ ． ． ．
Ｔｈｅｒｅ ｗ ｉｌｌ ｂｅ ｐｅｒｓｏｎｎｅｌ
ｃｈａｎｇｅｓ ． ． ．
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Ａ押 Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｈｅａｒｄ ｔｈａｔ
ｈｅ ｇｏｔ ｐｒｏｍｏｔｅｄ芽

Ｂ押 Ｏｈ熏 ｒｅａｌｌｙ芽
Ａ押 Ｙｅｓ熏 ｈｅ ｉｓ ｇｏｉｎｇ ｔｏ ｂｅ

ｔｈｅ ｎｅｗ ｏｆｆｉｃｅ ｍａ鄄
ｎａｇｅｒ．

Ａ押 Ｎｉｃｋ ｗ ａｓ ｐｒｏｍｏｔｅｄ
ｔｏ ｇｅｎｅｒａｌ ｍａｎｇｅｒ．

Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 ｈｅ ｉｓ ａ ｓｅｌｆ鄄
ｍａｄｅ ｍａｎ．

Ａ押 Ｙｅｓ 熏 ｈｅ ｉｓ ｂｒｏｇｈｔ
ｈｉｍｓｅｌｆ ｕｐ ｔｈｒｏｕｇｈ ｔｈｅ
ｒａｎｋｓ ｔｈｒｏｕｇｈ ｈａｒｄ
ｗｏｒｋ．

Ａ押 Ｈｅ ｗｅｎｔ ｆｒｏｍ ｒａｇｓ ｔｏ
ｒｉｃｈｅｓ．

Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｈｅ ｈａｓ ｃ ｌｉｍｂｅｄ
ｔｈｅ ｌａｄｄｅｒ ｏｆ ｓｕｃ-
ｃｅｓｓ．

你听说他得到提升了吗？

哦，真的？
是的， 他将成为新的办公

室经理。

尼克升职为总经理了。

是啊，他是自己熬出来的。

是啊， 他是在辛苦工作中

逐渐成长起来的。

他从贫穷变为富有。

是 的 ， 他 达 到 了 成 功 的

高 峰。
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Ａ押 Ｈｅ ｗｏｒｋｅｄ ｈｉｓ ｗａｙ
ｕｐ ｔｏ ｔｈｅ ｔｏｐ ． Ｉ蒺ｍ
ｖｅｒｙ ｐ ｒｏｕｄ ｏｆ ｈｉｍ．

Ａ押 Ｍｉｋｅ ｗａｓ ｄｅｍｏｔｅｄ．
Ｂ押 Ｗｈｙ芽 Ｈｅ ｉｓ ｅｆｆｉｃ ｉｅｎｔ．
Ａ押 Ｉ ｈａｖｅ ｎｏ ｉｄｅａ． Ｈｉｓ

ｄｅｍｏｔｉｏｎ ｓｕｒｐ ｒｉｓｅｄ
ｍａｎｙ．

Ａ押 Ｉ蒺ｌｌ ｂｅ ｔｒａｎｓｆｅｒｒｅｄ
ｆｒｏｍ ｔｈｅ ｈｅａｄ ｏｆｆｉｃｅ
ｔｏ ａ ｂ ｒａｎｃｈ ｉｎ
Ｍａｌａｙｓｉａ ｎｅｘｔ ｗｅｅｋ．

Ｂ押 Ｒｅａｌｌｙ芽 Ｙｏｕｒ ｔｒａｎｓｆｅｒ
ｉｓ ｓｏ ｓｕｄｄｅｎ．

Ａ押 Ｙｅｓ ． Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｈａｖｅ
ｅｎｏｕｇ ｈ ｔｉｍｅ ｔｏ ｐ ｒｅ-
ｐａｒｅ．

Ａ押 Ｊｏｈｎ ｔｏｌｄ ｍｅ ｔｈａｔ
ｔｈｅｒｅ ｗｉｌｌ ｂ ｅ ｐｅｒ-
ｓｏｎｎｅｌ ｃｈａｎ ｇ ｅｓ ｉｎ
Ｍａｒｃｈ．

Ｂ押 Ｉ ｄｏｕｂ ｔ ｉｔ．

他努力升到了最高位置。
我为他感到骄傲。

麦克被降职了。
为什么？ 他很能干。
我也不知道。 他的降职让

很多人都惊讶。

我下周从总部调到马来西

亚的分公司。

真的？你的调职太突然了。

是 啊 。 我 几 乎 没 有 时 间

准 备 。

约翰告诉我说三月份时将

有人事调整。

我表示怀疑。
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☆ ｐｒｏｍｏｔｅ 在句型中意为 “提升， 晋升”， 表示

职位或级别的升高，此外，ｐｒｏｍｏｔｅ 还可以表示押
促进，支持，例如押 Ｔｈ ｉｓ ｏｒｇ ａ ｎ ｉｚａ ｔｉｏｎ ｉｓ ｗ ｏｒｋｉｎ ｇ

ｔｏ ｐｒｏｍｏｔｅ ｆｒｉｅｎｄ ｓｈ ｉｐ ｂ ｅｔｗ ｅｅｎ ｎａ ｔｉｏｎ ｓ． 该组织

旨在促进各国之间的友谊。
宣传 穴某物 雪 以促进销售， 例如押 Ｔｈｅ ｐｕｂ ｌｉｃ ｉｔｙ

ｃ ａ ｍｐａ ｉｇ ｎ ａ ｉｍｓ ｔｏ ｐｒｏｍｏｔｅ ｔｈｅ ｎｅｗ ｂ ｏｏｋ． 这

场宣传活动目的是推销新书。

Ａ押 Ａｎｄ ｈｅ ｓａｉｄ ｔｈａｔ ｙｏｕ
ｗ ｉｌｌ ｒｅｐ ｌａｃｅ ｈｉｍ ．

Ｂ押 Ｉｔ蒺ｓ ｔｏｏ ｇ ｏｏｄ ｔｏ ｂｅ
ｔｒｕｅ． Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｂｅｌｉｅｖｅ
ｉｔ．

他 还 说 你 将 接 替 他 的

工 作 。
哪有这种好事。
我不相信。
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Ｕｎｉｔ ５ 关于辞职

办公室中突然发现少了点什么， 经常给大家带来笑

声的 Ｅｄｉｓｏｎ 怎么不见了？ 原来上周他已经离开了公司。
除了对他找到更好工作的欣慰， 看着他那张空荡荡的办

公桌，还真有点失落呢。

……辞职了。

……辞职了。
……突然辞职了。
老板已经要求他辞职。

因为对收入不满， ……辞

职了。

……可 以 选 择 辞 职 或 被

解雇。

． ． ． ｒｅｓｉｇｎｅｄ ｆｒｏｍ ｈｉｓ
ｐｏｓｔ．
． ． ． ｑｕｉｔ ｔｈｅ ｊｏｂ．
． ． ． ｑｕｉｔ ａ ｌｌ ｏｆ ａ ｓｕｄｄｅｎ．
Ｔｈｅ ｂｏｓｓ ｈａｓ ａｓｋｅｄ ｆｏｒ
ｈｉｓ ｒｅｓｉｇｎａ ｔｉｏｎ．
． ． ． ｑｕｉｔ ｂｅｃａｕｓｅ． ． ． ｗａｓ
ｎｏｔ ｓａ ｔｉｓｆｉｅｄ ｗ ｉｔｈ ． ． ．
ｐａ ｙ．
． ． ． ｈａｖｅ ｔｈｅ ｏｐｔｉｏｎ ｏｆ
ｒｅｓｉｇｎｉｎｇ ｏｒ ｂｅｉｎｇ ｆｉｒｅｄ．
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Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｋｎｏｗ ｔｈａｔ Ｅｌｌａ
ｒｅｓｉｇｎｅｄ ｆｒｏｍ ｈｅｒ
ｐｏｓｔ芽

Ｂ押 Ｗｈｙ芽 Ｓｈｅ ｉｓ ｔｈｅ ｈａｒ鄄
ｄｅｓｔ鄄ｗｏｒｋｉｎｇ ｐｅｒｓｏｎ
ｈｅｒｅ．

Ａ押 Ｓｈｅ蒺ｓ ｂｅｅｎ ｏｆｆｅｒｅｄ ａ
ｊｏｂ ｗｉｔｈ ｈｉｇｈｅｒ ｐａｙ．

Ｂ押 Ｉ ｒｅａｌｌｙ ｅｎｖｙ ｈｅｒ．

Ａ押 Ｈｏｗ蒺ｓ ｂｕｓｉｎｅｓｓ芽
Ｂ押 Ｉ ｑｕｉｔ ｍｙ ｊｏｂ ．
Ａ押 Ｏｈ熏 ｒｅａｌｌｙ芽
Ｂ押 Ｙｅｓ熏 Ｉ ｗａｓ ｔｏｌｄ ｔｈａｔ ｉｆ

Ｉ ｗａｎｔｅｄ ｔｏ ｓｔａｙ熏 Ｉ
ｗｏｕｌｄ ｈａｖｅ ｔｏ ａｃｃｅｐ ｔ
ａ ｄｅｍｏｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｊｏｅｙ ｑｕｉｔ ａｌｌ ｏｆ ａ
ｓｕｄｄｅｎ．

Ｂ押 Ｅｖｅｒｙｂｏｄｙ ｗａｓ ｓｏｒｒｙ

你知道埃拉辞职了吗？

为什么？ 她是这里最辛苦

工作的人了。

有人给她一份收入更高的

工作。
我真羡慕她。

工作怎么样芽
我辞职了。
哦，真的？
是 的，他 们 告 诉 我 如 果 我

想留下，就必须接受降职。

乔伊突然辞职了。

大 家 都 为 他 的 辞 职 感 到
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惋 惜。

他是个好人。

老板已经要求他辞职。

听起来可疑。
是 真 的 ， 我 的 消 息 来 源

可 靠 。

因为对收入不满， 玛丽辞

职了。

这跟我有什么关系。

哦，我知道了。你和她不合。

我们被迫进行重组。
下个月我就要离开了。

真不走运选
是啊， 但是我可以选择辞

职或被解雇。

ｔｏ ｈｅａｒ ａｂｏｕｔ ｈｉｓ ｒｅｓ-
ｉｇｎａｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｈｅ蒺ｓ ａ ｇｏｏｄ ｇｕｙ．

Ａ押 Ｔｈｅ ｂｏｓｓ ｈａｓ ａｓｋｅｄ
ｈｉｍ ｔｏ ｒｅｓｉｇｎ．

Ｂ押 Ｉｔ ｓｏｕｎｄｓ ｆｉｓｈｙ ｔｏ ｍｅ．
Ａ押 Ｉｔ蒺ｓ ｔｒｕｅ． Ｉ ｇｏｔ ｔｈｅ ｉｎ-

ｆｏｒｍａｔｉｏｎ ｆｒｏｍ ａ ｒｅｌｉ-
ａｂｌｅ ｓｏｕｒｃｅ．

Ａ押 Ｍａｒｙ ｑｕｉｔ ｂｅｃａｕｓｅ
ｓｈｅ ｗａｓ ｎｏｔ ｓａｔｉｓ-
ｆｉｅｄ ｗｉｔｈ ｈｅｒ ｐａｙ ．

Ｂ押 Ｉｔ ｈａｓ ｎｏｔｈｉｎｇ ｔｏ ｄｏ
ｗｉｔｈ ｍｅ．

Ａ押 Ｏｈ熏 Ｉ ｓｅｅ． Ｙｏｕ ｄｏｎ蒺ｔ
ｇｅｔ ｏｎ ｗｅｌｌ ｗｉｔｈ ｈｅｒ．

Ａ押 Ｗｅ蒺ｖｅ ｂｅｅｎ ｕｒｇｅｄ ｔｏ
ｒｅｓｔｒｕｃ ｔｕｒｅ． Ｉ蒺ｌｌ ｂｅ
ｌｅａｖｉｎｇ ｎｅｘｔ ｍｏｎｔｈ．

Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｕｎｆｏｒｔｕｎａｔｅ．
Ａ押 Ｙｅｓ熏 ｂｕｔ Ｉ ｈａｖｅ ｔｈｅ

ｏｐｔｉｏｎ ｏｆ ｒｅｓｉｇｎｉｎｇ
ｏｒ ｂｅｉｎｇ ｆｉｒｅｄ ．
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☆ 形近词 ｑｕｉｔ、ｑｕｉｔｅ 和 ｑｕｏｔｅ 的区别如下押
ｑｕｉｔ 是动词，意思是 “停止，离开，辞职”，如押 Ｉ蒺ｖ ｅ

ｈ ａ ｄ ｅ ｎｏｕｇ ｈ 熏 ｓｏ Ｉ ｑｕｉｔ． 我受够了， 所以我不干了；
ｑｕｉｔｅ 是副词，意思是 “相当，完全，十分”，如押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ
ｑｕｉｔｅ ｒｉｇ ｈ ｔ． Ｉ ｃ ａ ｎ 蒺ｔ ａ ｇ ｒｅ ｅ ｍ ｏｒｅ ． 你 说 的 太 对 了，
我非常同意； ｑｕｏｔｅ 是动词， 意思是 “引用， 引证”，
如押 Ｈｅ ｑｕｏｔｅ ｄ ｔｈ ｅ ｒｅ ｐ ｏｒｔ ｉｎ ｈ ｉｓ ｓｐ ｅ ｅ ｃ ｈ ． 他在讲

话中引用了报告中的话。
☆ ｆｉｓｈ ｙ 除了表示 “鱼的， 鱼腥味的” 之外， 还有

“靠不住的， 可疑的” 意思， 例如押 Ｔｈｅ ｒｅ 蒺ｓ ｓｏｍ ｅ ｔｈ ｉｎ ｇ
ｒａ ｔｈ ｅ ｒ ｆｉｓｈ ｙ ｇ ｏｉｎ ｇ ｏｎ ｉｎ ｔｈ ｅ ｃ ｏｍ ｐ ａ ｎｙ． 公司里有

些事不大对劲。
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Ｕｎｉｔ ６ 裁员解雇

裁 员 对 企 业 和 员 工 都 是 痛 苦 的 经 历。 企 业 裁 员 通

常 形 象 受 损 、业 务 影 响，员 工 更 是 苦 不 堪 言。 所 以，裁

员 一 般 也 是 企 业，特 别 是 知 名 度 高、规 模 大、口 碑 好 的

企 业 不 得 已 才 为 之 的 行 动 。 对 我 们 来 说， 如 何 应 对 这

一 局 面 呢？

． ． ． ｉｓ ｆｉｒｅｄ．
． ． ． ｗａｓ ｌａ ｉｄ ｏ ｆｆ．
． ． ． ｂｅ ｃａｍｅ ａ ｔａ ｒｇｅ ｔ ｏ ｆ
ｒｅｓｔｒｕｃｔｕｒｉｎｇ ．
． ． ． ｒｅｃｅｉｖｅｄ ａ ｄｉｓｃｉ-
ｐｌｉｎａ ｒｙ ｄｉｓｍ ｉｓｓａ ｌ．
． ． ． ｗ ａｓ ｆｉｒｅｄ ｆｏ ｒｍ ｈｉｓ
ｊｏｂ．
Ｔｈｅ ｆｉｒｉｎｇ ｉｓ ｕｎｆａ ｉｒ．

……被开除了。
……被解雇了。
……成为裁员的对象。

……受到了革职处分。

……被解雇了。

那解雇真不公平。
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Ａ押 Ｏｕｒ ｂｏｓｓ ｈａｓ ｂｅｅｎ
ｆｉｒｅｄ．

Ｂ押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ｋｉｄｄｉｎｇ 选
Ａ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｔｈｅ ｈｏｎｅｓｔ ｔｒｕｔｈ．

Ａ押 Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｓｅｅｎ Ｊａｃｋ
ｒｅｃｅｎｔｌｙ芽

Ｂ押 Ｎｏｔ ｒｅａｌｌｙ． Ｉｔ ｈｅａｒｄ
ｔｈａｔ ｈｅ ｗａｓ ｌａｉｄ ｏｆｆ．

Ａ押 Ｉｔ ｃａｎ蒺ｔ ｂｅ选

Ａ押 Ｙｏｕ ｄｏｎ蒺ｔ ｌｏｏｋ ｌｉｋｅ ｙｏｕｒ鄄
ｓｅｌｆ． Ｗｈａｔ蒺ｓ ｗｒｏｎｇ 芽

Ｂ押 Ｉ ｂｅｃａｍｅ ａ ｔａｒｇ ｅｔ ｏｆ
ｒｅｓｔｒｕｃ ｔｕｒｉｎｇ ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｃｏｍｅ芽 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ａ
ｇ ｏｏｄ ｐｅｒｓｏｎ．

Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｗｒｏｎｇ ｗｉｔｈ
Ａｎｄｙ芽

Ｂ押 Ｈｅ ｒｅｃｅｉｖｅｄ ａ

我们的上司被解雇了。

你不是在开玩笑吧选
就是如此。

你最近见到杰克了吗？

没有。 据说他被解雇了。

怎么可能选

你面色不好，怎么了？

我成为裁员的对象。

怎么会呢？ 你是个好人。

安迪怎么了？

他因为反对老板而受到了
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ｄｉｓｃｉｐｌｉｎａｒｙ ｄｉｓｍｉｓ鄄
ｓａｌ ｂｅｃａｕｓｅ ｈｅ ｏｂ-
ｊｅｃｔｅｄ ｔｏ ｈｉｓ ｂｏｓｓ．

Ａ押 Ｉ ｒｅａｌｌｙ ｓｙｍｐａｔｈｉｚｅ ｗ ｉｔｈ
ｈｉｍ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｈａｖｅ ｙｏｕ ｂｅｅｎ
ｄｏｉｎｇ 芽

Ｂ押 Ｎｏｔ ｇ ｏｏｄ． Ｉ ｗ ａｓ ｆｉｒｅｄ
ｆｏｒｍ ｍｙ ｊｏｂ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ ｔｏ ｈｅａｒ ｔｈａｔ．

Ａ押 Ｗｈｙ ａｒｅ ｙｏｕ ｓｏ ａｎ-
ｇ ｒｙ芽

Ｂ押 Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｓｕｅ ｔｈｅ ｃｏｍ鄄
ｐａｎｙ ｆｏｒ ｔｈｅ ｄｉｓ-
ｍｉｓｓａｌ． Ｔｈｅ ｆｉｒｉｎｇ ｉｓ
ｕｎｆａｉｒ．

革职处分。

我真的同情他。

最近怎么样芽

不好。 我被解雇了。

听到这事我很难过。

什么事让你这么生气？

我要控告这家公司把我解

雇了，那解雇真不公平。
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☆ ｌａｙ ｏｆｆ 指“解雇 穴员工 雪”，尤指暂时性的。 ｌａｙ
的其他短语还有押

ｌａｙ ａｓｉｄ ｅ 表 示 “储 存， 保 留”， 如 押 Ｙｏｕ ｓｈｏｕ ｌｄ
ｔｒｙ ｔｏ ｌａｙ ａｓｉｄ ｅ ａ ｆｅ ｗ ｐ ｏｕｎｄ ｓ ｏｕ ｔ ｏｆ ｙｏｕ ｒ
ｗ ａｇ ｅ ｓ ｅ ａｃ ｈ ｍ ｏｎ ｔｈ ． 你 应 该 从 每 个 月 的 工 资 中

存 点 钱。
ｌａｙ ｏｕ ｔ 表示“设计，布置”，如押 Ｔｈ ｅ ｈｏｕｓｅ ｉｓ ｌａｉｄ

ｏｕ ｔ ｉｎ ａ Ｅｕｒｏｐ ｅ ａｎ ｓｔｙｌｅ ． 房子的布局是按欧洲风格

设计的。
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Ｕｎｉｔ ７ 升职进行时

Ａ押 Ｍｒ． Ｂｌａ ｃｋ熏 Ｉ ｗｏｕｌｄ ｌｉｋｅ
ｔｏ ｄ ｉｓ ｃｕｓ ｓ ｓ ｏｍ ｅ ｔｈｉｎｇ
ｗ ｉｔｈ ｙｏｕ．

Ｂ押 Ｗｈａ ｔ ｃａｎ Ｉ ｄ ｏ ｆｏ ｒ ｙｏｕ芽
Ａ押 Ｉ蒺ｖｅ ｂ ｅｅｎ ｗｏ ｒｋｉｎｇ ｈｅ ｒｅ

ｆｏ ｒ ｆｉｖｅ ｙｅａ ｒｓ ａｎｄ Ｉ蒺ｍ
ｓｕｐｐ ｏ ｓ ｅｄ ｔｏ ｇ ｅ ｔ ａ
ｒａ ｉｓ ｅ ．

Ｂ押 Ｈｍｍｍ熏 ｗｈｅｎ ｗａｓ ｔｈｅ
ｌａ ｓ ｔ ｔｉｍ ｅ ｙｏｕ ｇ ｏ ｔ ａ
ｒａ ｉｓ ｅ芽

Ａ押 Ｔｗｏ ｙｅａ ｒｓ ａ ｇ ｏ ．
Ｂ押 Ｗｅｌｌ熏 ｌｅ ｔ ｍ ｅ ｔｈｉｎｋ ａｂ ｏｕｔ

ｉｔ．
Ａ押 Ｉ ｄ ｏ ａｐ ｐ ｒｅ ｃ ｉａ ｔｅ ｙｏｕｒ

ｔｉｍ ｅ ．

Ａ押 Ｊ ｏｈｎ熏 Ｉ ｈｅａ ｒｄ ｔｈａ ｔ
ｙｏｕ蒺ｒｅ ｇ ｏ ｉｎｇ ｔｏ ｂ ｅ ｉｎ

布莱克先生， 我想和您商

量点事情。

有什么事吗？
我 已 经 在 这 里 工 作 ５ 年

了，我该涨工资了。

嗯， 你上次涨工资是什么

时候？

两年前。
让我考虑一下。

非常感谢您抽时间考虑。

约翰， 听说你要负责销售

部了，是真的吗？
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是的，但是还没有公布呢。

祝贺你！
谢谢。老实说，这次升迁令

人很意外。

你很能干，这是你应得的。

你这么说真是太好了。

你最近见到尼克了吗？

没有，我好久没见到他了。

他怎么样？
他升职为总经理了。

哦，真的？
是啊，他还加薪了。

他是自己熬出来的。

ｃｈａｒｇｅ ｏｆ ｔｈｅ ｓａｌｅｓ
ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ． Ｉｓ ｉｔ
ｔｒｕｅ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｂｕｔ ｉｔ ｈａｓ ｎｏｔ ｂｅｅｎ
ａｎｎｏｕｎｃｅｄ ．

Ａ押 Ｃｏｎｇｒａｔｕｌａｔｉｏｎｓ选
Ｂ押 Ｍａｎｙ ｔｈａｎｋｓ． Ｔｏ ｂｅ

ｈｏｎｅｓｔ熏 ｔｈｉｓ ｐ ｒｏｍｏ-
ｔｉｏｎ ｃａｍｅ ａｓ ｑｕｉｔｅ ａ
ｓｕｒｐ ｒｉｓｅ．

Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ｅｆｆｉｃｉｅｎｔ． Ｙｏｕ
ｄｅｓｅｒｖｅ ｉｔ．

Ｂ押 Ｉｔ蒺ｓ ｖｅｒｙ ｋｉｎｄ ｏｆ ｙｏｕ ｔｏ
ｓａｙ ｓｏ．

Ａ押 Ｈａｖｅ ｙｏｕ ｓｅｅｎ Ｎｉｃｋ
ｒｅｃｅｎｔｌｙ芽

Ｂ押 Ｎｏｔ ｒｅａｌｌｙ． Ｉ ｈａｖｅｎ蒺ｔ
ｓｅｅｎ ｈｉｍ ｆｏｒ ａ ｌｏｎｇ
ｔｉｍｅ． Ｈｏｗ ｉｓ ｈｅ芽

Ａ押 Ｈｅ ｗａｓ ｐ ｒｏｍｏｔｅｄ ｔｏ
ｇｅｎｅｒａｌ ｍａｎｇｅｒ．

Ｂ押 Ｏｈ熏 ｒｅａｌｌｙ芽
Ａ押 Ｙｅｓ熏 ａｎｄ ｈｅ ｇｏｔ ａ

ｐａｙ ｒａｉｓｅ．
Ｂ押 Ｈｅ ｉｓ ａｎ ａｍｂ ｉｔｉｏｕｓ

ｍａｎ．
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是 啊 ， 他 的 薪 水 是 我 的

３ 倍 。

你面色不好，怎么了？

我失业了。
怎么会呢？ 你是个好人。

我 因 为 反 对 老 板 而 被 解

雇 了。

我真的同情你。

你呢？ 工作怎么样？

我离开了公司。
哦，真的？
是 的 ，他 们 告 诉 我 如 果 我

想留下，就必须接受降职。

太不公平了！
真不走运！
让我们忘掉工作吧。

Ａ押 Ｙｅｓ熏 ｈｉｓ ｐａｙ ｉｓ ｔｈｒｅｅ
ｔｉｍｅｓ ａｓ ｍｕｃｈ ａｓ
ｍ ｉｎｅ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｄ ｏｎ蒺ｔ ｌｏ ｏｋ ｌｉｋｅ ｙｏ 鄄
ｕｒｓｅｌｆ． Ｗｈａｔ蒺ｓ ｗ ｒｏｎｇ 芽

Ｂ押 Ｉ ｌｏ ｓｔ ｍｙ ｊｏｂ ．
Ａ押 Ｈｏｗ ｃｏｍｅ芽 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ａ

ｇ ｏｏｄ ｐｅｒｓｏｎ．
Ｂ押 Ｉ ｗａｓ ｆｉｒｅｄ ｆｒｏｍ ｍｙ

ｊｏｂ ｂｅｃａｕｓｅ Ｉ ｏｂ ｊｅｃ ｔ-
ｅｄ ｔｏ ｍｙ ｂｏｓｓ．

Ａ押 Ｉ ｒｅａｌｌｙ ｓｙｍｐａｔｈｉｚ ｅ ｗ ｉｔｈ
ｙｏｕ．

Ｂ押 Ｗｈａｔ ａｂｏｕｔ ｙｏｕ芽 Ｈｏｗ 蒺ｓ
ｂｕｓｉｎｅｓｓ芽

Ａ押 Ｉ ｑ ｕｉｔ ｍ ｙ ｊｏｂ ．
Ｂ押 Ｏｈ熏 ｒｅａｌｌｙ芽
Ａ押 Ｙｅｓ熏 Ｉ ｗ ａｓ ｔｏ ｌｄ ｔｈａｔ熏

ｉｆ Ｉ ｗａｎｔｅｄ ｔｏ ｓｔａｙ熏 Ｉ
ｗｏｕｌｄ ｈａｖｅ ｔｏ ａｃｃｅｐｔ
ａ ｄｅｍｏ ｔｉｏｎ．

Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｕｎｆａｉｒ选
Ａ押 Ｗｈａｔ ｂａｄ ｌｕｃｋ选
Ｂ押 Ｌｅｔ蒺ｓ ｔａｋｅ ｏｕｒ ｍ ｉｎｄ ｓ

ｏ ｆｆ ｗｏ ｒｋ．
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去喝一杯怎么样芽
好主意。

Ａ押 Ｈｏｗ ａｂｏｕｔ ａ ｄｒｉｎｋ芽
Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ａ ｇ ｒｅａｔ ｉｄｅａ．
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Ｕｎｉｔ １ 通知开会

女友嚷着要去看 《加勒比海盗 ＩＩ》 已经好久了， 所以

约好今天下班就去接她， 吃晚饭后就去电影院。 可是就

快下班了，突然接到通知，开会。 我晕！ 让会议来得更猛

烈些吧！ ！ ！

Ｗｅ ｈａｖｅ ａ ｍｅｅｔｉｎｇ． ． ．
Ｌｅｔ蒺ｓ ｃａ ｌｌ ｔｈｅ ｍｅｅｔｉｎｇ ｔｏ
ｏ ｒｄｅｒ．
Ｗｅ ａ ｒｅ ｈｅｒｅ ｔｏｄａｙ ｔｏ
ｄｉｓ ｃｕｓ ｓ ． ． ．
Ｔｈｅ ｐｕｒｐｏ ｓ ｅ ｏ ｆ ｔｈｉｓ
ｍｅｅｔｉｎｇ ｉｓ ． ． ．
Ｔｏ ｄｉｓ ｃｕｓ ｓ ｔｈｉｓ ｍａ ｔｔｅｒ熏
Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｃａ ｌｌ ｏｎ． ． ．

我们……开会。
现在开始开会。

我们今天要讨论……

这次会议的目的是……

请 …… 就 这 一 议 题 来

发 言 。
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Ａ押 Ｗｅ ｈａｖｅ ａ ｍｅｅｔｉｎｇ
ａｔ ｔｈｒｅｅ ｔｈｉｓ ａｆｔｅｒ-
ｎｏｏｎ．

Ｂ押 Ｂｕｔ ｔｈｅ ｍａｎａｇｅｒ ｉｓ
ｎｏｔ ｈｅｒｅ．

Ａ押 Ｉ ｋｎｏｗ． Ｗｅ蒺ｌｌ ｗａｉｔ ｔｉｌｌ
３押 １５ ａｎｄ ｔｈｅｎ ｓ ｔａｒｔ．

Ａ押 Ｏｋａｙ熏 ｉｔ蒺ｓ ８押 ００． Ｌｅｔ蒺ｓ
ｃａｌｌ ｔｈｅ ｍｅｅｔｉｎｇ ｔｏ
ｏｒｄｅｒ．

Ｂ押 Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｗａｌｋ ｕｓ
ｔｈｒｏｕｇｈ ｔｈｅ ｋｅｙ ｐｏｉｎｔｓ
ｏｆ ｔｈｅ ｆｉｎａｎｃ ｉａｌ ｒｅｐｏｒｔ芽

Ａ押 Ｓｕｒｅ．

Ａ押 Ｙｏｕ蒺ｖｅ ａｌｌ ｌｏｏｋｅｄ ａｔ
ｔｈｅ ｒｅｐｏｒｔｓ ｇｉｖｅｎ ｔｏ
ｙｏｕ ａ ｆｅｗ ｄａｙｓ ａｇｏ．
Ｗｅ ａｒｅ ｈｅｒｅ ｔｏｄａｙ ｔｏ
ｄ ｉｓ ｃｕ ｓ ｓ ｗｈｅｔｈｅｒ ｗｅ

我们今天下午 ３ 点开会。

但是经理不在。

我知道。 我们等到 ３ 点一

刻然后开始。

好 ， ８ 点 了 。 现 在 开 始

开 会 。

你给大家简单介绍一下财

务报告的要点吧！

好的。

你们都已经看到几天前给

你们发的报告了， 我们今

天要讨论是否应该继续执

行这个计划。
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ｓｈｏｕｌｄ ｃｏｎｔｉｎｕｅ ｗｉｔｈ
ｔｈｉｓ ｐ ｌａｎ．

Ｂ押 Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｓｈｏｕｌｄ．
Ｉｔ蒺ｓ ｂ ａｄ ｆｏｒ ｔｈｅ ｅｎｖｉ-
ｒｏｎｍｅｎｔ．

Ｃ 押 Ｉ ａ ｇ ｒｅｅ ｃｏｍｐ ｌｅｔｅｌｙ．

Ａ押 Ｇｏｏｄ ｍｏ ｒｎｉｎｇ 熏 ｅｖｅｒｙ鄄
ｂ ｏｄｙ． Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ ｆｏ ｒ
ｂｅｉｎｇ ｈｅｒｅ． Ｔｈｅ ｐｕｒ-
ｐｏ ｓｅ ｏ ｆ ｔｈｉｓ ｍ ｅｅｔｉｎ ｇ
ｉｓ ｔｏ ｖｏ ｔｅ ｏｎ ｔｈｉｓ ｐ ｒｏ-
ｐｏｓａ ｌ．

Ｂ押 Ｂｕｔ ｗｅ ｄｏｎ蒺ｔ ａ ｌｌ ａ ｇ ｒｅｅ
ｏｎ ｔｈｉｓ ｍ ａ ｔｔｅｒ．

Ａ押 Ｙｅｓ熏 ｂｕｔ ｗｅ ｈａｖｅ ｔｏ
ｒｅａｃｈ ａ ｃｏｎｓｅｎｓｕｓ
ｔｏｄａ ｙ．

Ａ押 Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｃａ ｌｌ ｏｎ Ｍｒ．
Ｒｏｂｅｒｔｓ ｔｏ ｄｉｓｃｕｓｓ
ｔｈ ｉｓ ｍ ａ ｔｔｅｒ．

Ｂ押 Ｔｈａｎｋｓ熏 Ｓａ ｒａ ． Ｎｏｗ熏
ｌｅｔ ｍｅ ｂ ｒｉｎｇ ｙｏｕｒ ａ ｔ-
ｔｅｎｔｉｏｎ ｔｏ ｗｈａ ｔ Ｉ ｓｅｅ

我 认 为 我 们 应 该 放 弃 这

个计划。 它对环境有不良

影响。
我完全赞成。

大家早上好。 感谢大家的

到来。
这次会议的目的是对这个

提议进行表决。

但是我们对此事的意见没

有统一。
是的。 所以今天我们必须

得达成共识。

关于这个问题， 请罗伯特

先生来发言。

谢谢，萨拉。下面让我介绍

一下我的看法。
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☆ ｗａｌｋ ｓｂ． ｔｈｒｏｕｇｈ ｓｔｈ． 意为 “为某人简要介

绍某事物”， 而 ｗａ ｌｋ ｔｈｒｏｕｇｈ 还可以表示 “敷衍 穴表

演 雪 ”。
☆ 有关会议的常用表达还有押
Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｃ ａ ｌｌ ａ ｍ ｅ ｅ ｔｉｎｇ ｆｏｒ． ． ． 我想召集一个

……会议。
Ｔｈｅ ｍ ｅ ｅ ｔｉｎｇ蒺ｓ ｒｅ ｓｃ ｈｅ ｄ ｕｌｅ ｄ ｆｏｒ． ． ． 会 议 改 在

……召开。
Ｐｌｅ ａ ｓｅ ｎｏｔｉｆｙ ｅ ｖｅ ｒｙｏｎｅ ｔｈｅ ｍ ｅ ｅ ｔｉｎｇ ｉｓ ｃ ａ ｎ-

ｃ ｅ ｌｌｅ ｄ ． 请通知每个人会议取消了。
Ｗｅ 蒺ｒｅ ｈａ ｖ ｉｎｇ ａ ｎ ｉｍ ｐ ｒｏｍ ｐ ｔｕ ｍ ｅ ｅ ｔｉｎｇ选 我们

在开一个临时会议！
Ｉｔ蒺ｓ ａ ｎ ａ ｌｌ鄄ｈａ ｎｄ ｓ ｍ ｅ ｅ ｔｉｎｇ． 这是一次全体会议。
Ｂｅ ｆｏｒｅ Ｉ ｂｅ ｇｉｎ 熏 ｌｅ ｔ蒺ｓ ｍ ａ ｋｅ ｉｔ ｃ ｌｅ ａ ｒ ｔｈａ ｔ ｉｔ蒺ｓ

ｏｎ ｌｙ ａ ｎｏｎ 鄄ｆｏｒｍ ａ ｌ ｔａ ｌｋ． 在开始前， 我先说明一下，
这只是个非正式会谈。

Ｌｅ ｔ蒺ｓ ｇｏ ｏｖｅ ｒ ｔｈｅ ｍ ｉｎｕｔｅ ｓ ｏｆ ｌａ ｓｔ Ｆｒｉｄ ａ ｙ 蒺ｓ
ｍ ｅ ｅ ｔｉｎｇ． 让我们看一下上星期五的会议记录。

Ｉ ｎｅ ｅ ｄ ａ ｎ ａ ｃ ｔｉｏｎ ｐ ｌａ ｎ ｆｏｒ ｎ ｅ ｘｔ Ｗｅ ｄ ｎ ｅ ｓｄ ａ ｙ 蒺ｓ
ｍ ｅ ｅ ｔｉｎｇ． 我需要下周三会议的行动计划。

ａｓ ｔｈｅ ｍａｉｎ ｉｓｓｕｅｓ．
Ｆｉｒｓｔ． ． ． 首先……
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Ｕｎｉｔ ２ 会议议程

似乎每个会议都有若干议程，一个 ａｇｅｎｄａ 接着另一

个 ａｇｅｎｄａ， 会议就这样变成一轮一轮的 “提出问题—论

证问题—解决问题”的循环。

Ｗｅ ｈａｖｅ． ． ． ｉｔｅｍｓ ｏｎ
ｔｈｅ ａｇｅｎｄａ ｔｏｄａｙ．
Ｌｅｔ蒺ｓ ｃｈａｎｇｅ ｔｈｅ ｓｕｂ-
ｊｅｃｔ．
Ｈａｎｄ ｏｕｔ ｔｈｅ ａｇｅｎｄａ
ｂｅｆｏｒｅ ｔｈｅ ｍｅｅｔｉｎｇ ．
Ｔｈｅｓｅ ａ ｒｅ ｔｏｐｉｃｓ ｒｅｌａ ｔ-
ｉｎｇ ｔｏ ｔｈｉｓ ｍａ ｔｔｅｒ．
Ｗｅ蒺ｌｌ ｃｏｎｓｉｄｅｒ ｔｈｅ ｄｅ-
ｔａ ｉｌｓ ｌａ ｔｅｒ．
Ｌｅｔ蒺ｓ ｍｏｖｅ ｏｎ ｔｏ ｔｈｅ
ｎｅｘｔ ｔｏｐｉｃ．

我们今天有……个议题。

让我们换个议题。

在 会 议 前 先 把 议 程 表 发

下去。
这 些 是 和 这 件 事 有 关 的

议题。
待会儿我们讨论详情。

我们进入下一个议题。208



Ａ押 Ｗｅ ｈａｖｅ ｔｗｏ ｉｔｅｍｓ
ｏｎ ｔｈｅ ａｇ ｅｎｄａ ｔｏ-
ｄａｙ ．
Ｔｈｅ ｆｉｒｓｔ ｉｓ ｗｈｅｔｈｅｒ ｉｔ
ｗｉｌｌ ｂ ｅ ｈａｒｄ ｆｏｒ ｕｓ ｔｏ
ｄｏ ｂｕｓｉｎｅｓｓ ｉｎ
Ｓｈａｎｇ ｈａｉ．
Ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ｉｓ ｈｏｗ ｔｏ
ｓｅｌｌ ｉｎ ｔｈａｔ ｍａｒｋｅｔ．

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｎｅｅｄ ｔｏ ｄｏ
ｍｏｒｅ ｒｅｓｅａｒｃｈ． Ｗｅ
ｍｉｇ ｈｔ ｇ ｅｔ ｓｏｍｅ ｉｄｅａｓ
ｆｒｏｍ ａｎａｌｙｚ ｉｎｇ ｔｈｅ
ｍａｒｋｅｔ ｆｕｒｔｈｅｒ．

Ａ押 Ｉ ａｇ ｒｅｅ．

Ａ押 Ｗｅ蒺ｒｅ ｇ ｅｔｔｉｎｇ ｎｏｗｈｅｒｅ
ｗｉｔｈ ｔｈｉｓ ｄ ｉｓｃｕｓｓｉｏｎ． ．

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｌｅｔ蒺ｓ ｃｈａｎ ｇ ｅ ｔｈｅ
ｓｕｂ ｊｅｃ ｔ．

Ａ押 Ｂｕｔ ｗｅ ｈａｖｅ ｎｏｔ ｃｏｍｅ
ｔｏ ａ ｓｏｌｕｔｉｏｎ．

我们今天有两个议题。

首先是打开上海市场对我

们来说是否很难， 第二个

是如何进入该市场。

我 想 我 们 需 要 更 多 的

调 研 。
通过深入的分析市场， 我

们会得到一些好的想法。

我同意。

我们的讨论陷入了僵局。

是啊。 让我们换个议题。

但是我们还没有得出解决

办法。
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玛丽， 来我办公室一会儿

好吗？

好的。
请在会议前先把议程表发

下去。

好的，我会的。

这 些 是 和 这 件 事 有 关 的

议 题。
你的观点是什么？
我 认 为 我 们 应 该 在 讨 论

这 些 议 题 之 前 进 行 市 场

调 查。

在决定之前请先就该议题

做仔细的研究。

对 ！ 待 会 儿 我 们 讨 论

详 情 。
我 先 简 要 介 绍 一 下 我 的

Ａ押 Ｍａｒｙ熏 ｃａｎ Ｉ ｓ ｅ ｅ ｙｏｕ
ｉｎ ｍｙ ｏ ｆｆｉｃ ｅ ｆｏ ｒ ａ
ｍ ｉｎｕｔｅ芽

Ｂ押 Ｓｕｒｅ ．
Ａ押 Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｐ ｌｅ ａ ｓ ｅ ｈａｎｄ

ｏ ｕ ｔ ｔｈｅ ａｇ ｅｎｄ ａ ｂ ｅ-
ｆｏ ｒｅ ｔｈｅ ｍ ｅｅ ｔｉｎ ｇ 芽

Ｂ押 ＯＫ． Ｉ ｗｉｌｌ．

Ａ押 Ｔｈｅｓ ｅ ａ ｒｅ ｔｏ ｐ ｉｃ ｓ ｒｅ-
ｌａ ｔｉｎ ｇ ｔｏ ｔｈｉｓ ｍ ａ ｔｔｅ ｒ．
Ｗｈａ ｔ蒺ｓ ｙｏｕｒ ｏｐ ｉｎｉｏｎ芽

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｓｈｏｕｌｄ
ｃｏｎｄｕｃ ｔ ｓ ｏｍ ｅ ｍａｒｋｅ ｔ
ｒｅ ｓ ｅ ａ ｒｃｈ ｂ ｅ ｆｏ ｒｅ ｄ ｉｓ-
ｃｕｓ ｓ ｉｎｇ ｔｈｅ ｓ ｅ ｔｏｐ ｉｃ ｓ ．

Ａ押 Ｂｅ ｆｏ ｒｅ ｍａｋｉｎｇ ｕｐ ｙｏｕｒ
ｍ ｉｎｄ 熏 ｐ ｌｅ ａ ｓ ｅ ｇ ｉｖｅ
ｃａ ｒｅ ｆｕｌ ｃ ｏｎｓ ｉｄ ｅ ｒａ ｔｉｏｎ
ｔｏ ｔｈｅ ｍａ ｔｔｅ ｒ．

Ｂ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｒｉｇ ｈｔ． Ｗｅ 蒺ｌｌ ｃ ｏ ｎ 鄄
ｓ ｉｄ ｅ ｒ ｔｈｅ ｄ ｅａ ｉｌｓ
ｌａ ｔｅ ｒ． Ｌｅ ｔ ｍ ｅ ｏｕｔｌｉｎｅ
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ｍｙ ｐｌａｎ ｆｉｒｓｔ．

Ａ押 Ｗｅ蒺ｖｅ ｃｏｍｅ ｔｏ ａｎ
ｉｍｐａｓｓｅ ｉｎ ｔｈｉｓ ｄ ｉｓ-
ｃｕｓｓｉｏｎ．

Ｂ押 Ｌｅｔ蒺ｓ ｍｏ ｖｅ ｏ ｎ ｔｏ ｔｈｅ
ｎｅｘ ｔ ｔｏ ｐ ｉｃ ｔｈｅｎ． Ｉ
ｈｏｐｅ ｗｅ ｃａｎ ｍａｋｅ ａ
ｎｅｗ ｐ ｒｏｐ ｏｓａ ｌ．

计 划。

讨论进入了僵局。

那我们进入下一个议题。
我希望我们能想出一个新

的提议。
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☆ 会议中发言常用到的句子有押
Ｔｏ ｂ ｅ ｇ ｉｎ ｗ ｉｔｈ 熏 Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｍ ａ ｋｅ ａ ｂ ｒｉｅ ｆ ｉｎ-

ｔｒｏ ｄ ｕｃ ｔｉｏ ｎ ｏ ｆ ｔｈ ｅ ｃ ｕ ｒｒｅ ｎ ｔ ｍ ａ ｒｋｅ ｔ ｓｉｔｕ ａ ｔｉｏ ｎ ． 首

先，我想简单介绍一下当前市场情况。
Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｂ ｅ ｇ ｉｎ ｂ ｙ ｔｅ ｌｌｉｎ ｇ ｙｏ ｕ ａ ｂ ｏ ｕ ｔ ｔｈ ｅ

ｌａ ｔｅ ｓｔ ｄ ｅ ｖｅ ｌｏ ｐ ｍ ｅ ｎ ｔ ｏ ｆ ｔｈ ｅ ｍ ａ ｒｋｅ ｔ ． 我 想 先 跟 大

家谈谈市场的最新发展情况。
Ｆｉｒｓｔ熏 ｌｅ ｔ ｍ ｅ ｏ ｕ ｔｌｉｎ ｅ ｔｈ ｅ ｃ ｕ ｒｒｅ ｎ ｔ ｐ ｒｏ ｂ ｌｅ ｍ ｓ

ｗ ｅ ａ ｒｅ ｆａ ｃ ｉｎ ｇ ． 首先， 我来大概介绍一下我们当前

面临的问题。
Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｌｏ ｏ ｋ ａ ｔ ｔｈ ｅ ｃ ａ ｕｓｅ ｓ ｏ ｆ ｔｈ ｅ ． ． ． 我想

分析一下造成……的原因。
Ｉ ｗ ｉｌｌ ｇ ｏ ｏ ｎ ｔｏ ｄ ｅ ｓｃ ｒｉｂ ｅ ｔｈ ｅ ｍ ａ ｉｎ ｆｅ ａ ｔｕ ｒｅ ｓ

ｌａ ｔｅ ｒ． 稍后我将阐述其主要特征。
Ａｆｔｅ ｒ ｔｈ ａ ｔ熏 ｗ ｅ 蒺ｌｌ ｔｒｙ ｔｏ ｆｉｎ ｄ ｏ ｕ ｔ ｔｈ ｅ ｗ ａ ｙｓ ｔｏ

ｓｏ ｌｖｅ ｔｈ ｅ ｓｅ ｐ ｒｏ ｂ ｌｅ ｍ ｓ． 之后， 我们将设法寻找解决

这些问题的方法。
Ｉ蒺ｌｌ ｓｐ ｅ ｎｄ ａ ｆｅ ｗ ｍ ｉｎｕ ｔｅ ｓ ｌｏ ｏ ｋｉｎ ｇ ａ ｔ ｔｈ ｅ ｏ ｔｈ ｅ ｒ

ｍ ｅ ｔｈ ｏ ｄ ｓ ａ ｖａ ｉｌａ ｂ ｌｅ ｎ ｏ ｗ ． 我 要花 点 时间 探 讨其 他

可采用的方法。
Ｆｏ ｌｌｏ ｗ ｉｎ ｇ ｏ ｎ ｆｒｏ ｍ ｔｈｅ ｒｅ 熏 Ｉ蒺ｌｌ ｓｕ ｇ ｇ ｅ ｓｔ ｓｏ ｍ ｅ

ｐ ｏ ｓｓｉｂ ｌｅ ｓｏ ｌｕ ｔｉｏ ｎ ｓ． 继而， 我将提出一些可能的解决

方法。
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Ｕｎｉｔ ３ 会上讨论

会议中最激烈的部分应该是对于议题的讨论， 你一

言我一句，一场 ｂｒａｉｎｓｔｏｒｍ 下来还真能解决不少问题。

争论的重点是……

… … 已 渐 渐 偏 离 了

主 题 。
言归正传吧！

谈问题的实质吧！

……讨论过这个问题。
别 在 这 个 问 题 上 争 论 不

休了。
我要发言。

我们……再继续讨论。

Ｔｈｅ ｃｏｎｔｒｏｖｅｒｓａｉｌ ｐｏｉｎｔ
ｉｓ． ． ．
． ． ． ｉｓ ｇｅｔｔｉｎｇ ｏｆｆ ｔｈｅ
ｓｕｂｊｅｃｔ．
Ｇｅｔｔｉｎｇ ｂａｃｋ ｔｏ ｔｈｅ
ｐｏｉｎｔ．
Ｇｅｔ ｔｏ ｔｈｅ ｈｅａｒｔ ｏｆ ｔｈｅ
ｍａｔｔｅｒ．
． ． ． ｄｅｂａｔｅｄ ｔｈｅ ｍａｔｔｅｒ．
Ｓ ｔｏｐ ｂｅａｔｉｎｇ ａ ｄｅａｄ
ｈｏｒｓｅ．
Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｐｒｅｓｅｎｔ ｍ ｙ
ｏｐｉｎｉｏｎ．
Ｌｅｔ蒺ｓ ｒｅｓｕｍｅ ｔｈｅ ｄｉｓ-
ｃｕｓｓｉｏｎ． ． ．
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Ａ押 Ｔｈｅ ｃｏｎｔｒｏｖｅｒｓｉａｌ
ｐｏｉｎｔ ｉｓ ｗｈｅｔｈｅｒ ｗｅ
ｓｈｏｕｌｄ ｒａｉｓｅ ｐ ｒｉｃｅｓ．
Ｗｅ ｍ ｉｇ ｈｔ ｍａｋｅ ｍｏｒｅ
ｍｏｎｅｙ熏 ｂｕｔ ｏｎｌｙ ｉｆ ｗｅ
ｄｏｎ蒺ｔ ｌｏｓｅ ｃｕｓｔｏｍｅｒｓ．

Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 ｉｔ蒺ｓ ａ ｄｏｕ ｂ ｌｅ鄄
ｅｄ ｇ ｅｄ ｓｗｏｒｄ ．

Ａ押 Ｙｏｕ ａｒｅ ｇ ｅｔｔｉｎｇ ｏｆｆ
ｔｈｅ ｓｕｂ ｊｅｃｔ．

Ｂ押 Ｏｈ熏 Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ． Ｉ ｗａｎｔ鄄
ｅｄ ｔｏ ｓａｙ Ｉ ｗａｓ ｒｅａｌｌｙ
ｄ ｉｓａｐｐｏｉｎｔｅｄ ｗｉｔｈ
ｙｏｕｒ ｐ ｒｏｐｏｓａｌ．

Ａ押 Ｓｏｒｒｙ ｔｏ ｉｎｔｅｒｒｕｐ ｔ熏 ｂｕｔ
ｃｏｕｌｄ ｗｅ ｇ ｅｔ ｂａｃｋ ｔｏ
ｔｈｅ ｐｏｉｎｔ．

Ｂ押 Ｏｈ熏 Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ ． Ｉ ｇ ｏｔ
ｏｆｆ ｔｒａｃｋ．

争 论 的 重 点 是 我 们 是 否

应该提高价格， 我们只有

不 失 去 客 户 才 可 能 赚 更

多钱。

是的，那是把双刃剑。

你已经渐渐偏离了主题。

哦，对不起。我想说我对你

的提案非常失望。

对不起我想插一句， 请言

归正传。

哦，对不起，我跑题了。
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Ａ押 Ａｌｌ ｔｈｅ ｓ ｅ ｓ ｔａ ｔｉｓ ｔｉｃ ｓ ｄ ｏｎ蒺ｔ
ｍ ａｋｅ ａｎｙ ｓ ｅｎｓ ｅ ． Ｗｅ
ｎｅｅｄ ｔｏ ｇｅ ｔ ｔｏ ｔｈ ｅ
ｈｅａ ｒｔ ｏ ｆ ｔｈ ｅ ｍ ａ ｔｔｅ ｒ．

Ｂ押 Ｙｏｕ ａ ｒｅ ｍ ｉｓ ｓ ｉｎｇ ｔｈｅ
ｐｏ ｉｎｔ．

Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｓｈｏｕｌｄ ｊｕｓ ｔ
ｇ ｉｖｅ ｕｓ ｔｈｅ ｂ ｏ ｔｔｏｍ
ｌｉｎｅ 熏 ａｎｄ ｎｏ ｔ ｗ ａ ｓ ｔｅ
ｔｉｍ ｅ ｗ ｉｔｈ ａ ｌｌ ｔｈｅ ｓ ｅ
ｄｅ ｔａ ｉｌｓ ．

Ａ押 Ｗｅ ｈａｖｅ ａ ｌｒｅ ａ ｄ ｙ ｄ ｅ-
ｂａ ｔｅｄ ｔｈ ｅ ｍ ａ ｔｔｅ ｒ．

Ｂ押 Ｂｕｔ ｔｈｅ ｓ ｅ ｔｏｐ ｉｃ ｓ ａ ｒｅ
ｒｅ ｌａ ｔｅｄ ｔｏ ｔｈｅ ｐ ｒｏｂ-
ｌｅｍ ．

Ａ押 Ｓｔｏ ｐ ｂ ｅａ ｔｉｎ ｇ ａ ｄ ｅａｄ
ｈｏ ｒｓ ｅ 熏 ＯＫ芽

Ａ押 Ｉ ｗ ａｎ ｔ ｔｏ ｐ ｒｅ ｓ ｅ ｎ ｔ ｍ ｙ
ｏ ｐ ｉｎ ｉｏ ｎ ．

Ｂ押 ＯＫ． Ｐｌｅａｓ ｅ 熏 ｇ ｏ
ａｈｅａｄ 选

所有这些统计都没有任何

意义， 我们需要谈问题的

实质。

你根本不懂。

我觉得你应该告诉我们底

线， 而不要在这些细节上

浪费时间。

我 们 已 经 讨 论 过 这 个

问 题 。
但这些是和这件事有关的

话题。

别在这个问题上争论不休

了，行吗？

我要发言。

好的，请！
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Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｉｔ ｄｏｅｓｎ蒺ｔ ｐａｙ ｉｆ
ｗｅ ｓｐｅｎｄ ｓｏ ｍｕｃｈ ｏｎ
ａｄｓ． Ｉｔ ｗ ｉｌｌ ｂ ｅ ｔｈｅ
ｍｅｄｉａ ｔｈａｔ ｍａｋｅｓ ｔｈｅ
ｂ ｉｇ ｇ ｅｓｔ ｐｒｏｆｉｔ．

Ａ押 Ｉ ｓｕｇ ｇ ｅｓｔ ｔａｋｉｎｇ ａ
ｂ ｒｅａｋ． Ｓｏｍｅ ｏｆ ｕｓ
ａｒｅ ｈａｖｉｎｇ ｔｒｏｕｂ ｌｅ
ｃｏｎｃｅｎｔｒａｔｉｎｇ ．

Ｂ押 ＯＫ． Ｌｅｔ蒺ｓ ｒｅｓｕｍ ｅ ｔｈｅ
ｄｉｓｃｕｓｓｉｏｎ ｔｈｉｓ ａｆｔｅｒ-
ｎｏｏｎ．

Ａ押 Ｉ ｈｏｐｅ ｗｅ ｃａｎ ｓｏｌｖｅ
ｔｈｉｓ ｐｒｏｂ ｌｅｍ ｔｈｉｓ
ａｆｔｅｒｎｏｏｎ．

我认为把那么多的钱花在

广告上不合算。
大 部 分 的 钱 都 让 媒 体 赚

去 了。

我 提 议 我 们 休 息 一 下，因

为 我 们 中 有 些 人 心 不 在

焉 了。

好 吧 。 我 们 下 午 再 继 续

讨 论 。

希 望 下 午 能 解 决 这 个

问 题 。
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☆ 在会上讨论时，想要表示进行下一个议题，可

以说押
Ｎｏ ｗ ｌｅ ｔ 蒺ｓ ｍ ｏ ｖｅ ｏ ｎ ｔｏ ｔｈ ｅ ｎ ｅ ｘｔ ｉｓｓｕｅ 熏 ｗ ｈ ｉｃ ｈ

ｉｓ． ． ． 现在我们转到下一个议题……
Ｉｆ ｙｏ ｕ 蒺ｌｌ ａ ｌｌｏ ｗ ｍ ｅ 熏 ｌｅ ｔ ｍ ｅ ｇ ｏ ｏ ｎ ｔｏ ｔｈ ｅ

ｑ ｕｅ ｓｔｉｏ ｎ ｏ ｆ． ． ． 如果允许的话，我想接着谈谈……的

问题。
Ｔｈｅ ｒｅ ｒｅ ｍ ａ ｉｎ ｓ ｏ ｎ ｌｙ ｔｈ ｅ ｑ ｕｅ ｓｔ ｉｏ ｎ ｏ ｆ． ． ． 剩 下

就只是……问题了。
Ｗｈａ ｔ ｓｈ ａ ｌｌ ｗ ｅ ｄ ｉｓｃ ｕｓｓ ｎ ｅ ｘｔ芽 Ｉ ｓｕｇ ｇ ｅ ｓｔ ｗ ｅ

ｈａ ｖｅ ａ ｗ ｏ ｒｄ ａ ｂ ｏ ｕ ｔ． ． ． 我们接下来讨论什么呢？我

建议讨论……问题。
Ｎｅ ｘｔ熏 ｗ ｅ 蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｈ ｅ ａ ｒ ｔｈ ｅ ｃ ｏ ｍ ｍ ｅ ｎ ｔｓ ｂ ｙ

ｅ ｖｅ ｒｙｏ ｎ ｅ ｐ ｒｅ ｓｅ ｎ ｔ ａ ｔ ｔｈ ｅ ｍ ｅ ｅ ｔｉｎ ｇ ． 下面请出席会

议的每位踊跃发言。
Ｎｏ ｗ Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｔｕ ｒｎ ｔｏ ． ． ． 现在 我 想把 话题 转

向……
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会议要开很长时间。

他把会议拖得很长。

会议延长了。

把 这 个 会 议 延 长 是 浪 费

时间。

会 议 比 预 计 时 间 拖 延 了

……

这个会议真费时。

Ｉｔ蒺ｓ ｇｏｉｎｇ ｔｏ ｂｅ ａ ｌｏｎｇ
ｍｅｅｔｉｎｇ．
Ｈｅ ｄｒｅｗ ｔｈｅ ｍｅｅｔｉｎｇ
ｏｕｔ．
Ｔｈｅ ｍｅｅｔｉｎｇ ｉｓ ｄｒａｇｇｉｎｇ
ｏｎ．
Ｉｔ ｗｏｕｌｄ ｂｅ ａ ｗａｓｔｅ ｏｆ
ｔｉｍｅ ｔｏ ｐｒｏｌｏｎｇ ｔｈｅ
ｍｅｅｔｉｎｇ．
Ｔｈｅ ｍｅｅｔｉｎｇ ｔｏｏｋ ． ． ．
ｍｏｒｅ ｔｈａｎ ｉｔ ｗａｓ ｓｕｐ-
ｐｏｓｅｄ ｔｏ．
Ｔｈｉｓ ｍｅｅｔｉｎｇ ｉｓ ｔｉｍｅ鄄ｃｏｎ鄄
ｓｕｍ ｉｎｇ．

Ｕｎｉｔ ４ 会议延长

眼看 着 天 色已 晚， 墙上 挂 表 的 分 针转 了 一 圈 又 一

圈， 每个人都如坐针毡不停地扭动身体， 预定的会议结

束时间早已过去， 经理还在性质高昂地滔滔不绝， 又是

一个无限延长的会议！
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看 来 会 议 要 开 很 长 时 间

了，是吧芽

恐怕是这样。
太糟糕了。 我晚饭又要迟

到了。

他把会议拖得很长。

没错， 他说话总是拐弯抹

角的。

请问怀特先生在吗？

对不起，他还在开会。
他现在本该回来了， 但是

会议比平时延长了。

Ａ押 Ｉｔ ｌｏｏｋｓ ｌｉｋｅ ｉｔ蒺ｓ ｇｏｉｎｇ
ｔｏ ｂｅ ａ ｌｏｎｇ ｍ ｅｅｔ-
ｉｎｇ熏 ｄｏｅｓｎ蒺ｔ ｉｔ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａ ｆｒａ ｉｄ ｓｏ．
Ａ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｔｏｏ ｂ ａｄ选 Ｉ蒺ｌｌ ｂｅ

ｌａ ｔｅ ｆｏｒ ｓｕｐｐｅｒ ａｇａ ｉｎ．

Ａ押 Ｈｅ ｄｒｅｗ ｔｈｅ ｍ ｅｅｔｉｎｇ
ｏｕ ｔ ａｓ ｌｏｎｇ ａｓ ｐｏｓｓｉ-
ｂ ｌｅ．

Ｂ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｒｉｇｈｔ． Ｈｅ ａ ｌ-
ｗａｙｓ ｂｅａ ｔｓ ａ ｒｏｕｎｄ
ｔｈｅ ｂｕｓｈ．

Ａ押 Ｃａｎ Ｉ ｓｐｅａｋ ｔｏ Ｍｒ．
Ｗｈｉｔｅ熏 ｐ ｌｅａｓｅ芽

Ｂ押 Ｓｏｒｒｙ熏 ｈｅ ｉｓ ｓｔｉｌｌ ｉｎ ａ
ｃｏｎｆｅｒｅｎｃｅ． Ｈｅ ｓｈｏｕｌｄ
ｈａｖｅ ｂｅｅｎ ｂａｃｋ ｂ ｙ
ｎｏｗ熏 ｂｕｔ ｔｈｅ ｍ ｅｅｔｉｎｇ
ｉｓ ｄｒａｇｇｉｎｇ ｏｎ
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好吧，我明天再打。

他又跑题了。

是啊，他总跑题。

所以我想把这个会议延长

是在浪费时间。

几点了？
我的表正好 ５ 点。

呀！ 会议比预计时间拖延

了一个小时。

我 ７ 点有个约会。

恐怕你要迟到了。
我想是。
这种会议真费时。

ｌｏｎｇｅｒ ｔｈａｎ ｕｓｕａｌ．
Ａ押 ＯＫ． Ｉ蒺ｌｌ ｃａｌｌ ｈｉｍ ｔｏ ｍｏ鄄

ｒｒｏｗ ．

Ａ押 Ｈｅ蒺ｓ ｇｅｔｔｉｎｇ ｓｉｄｅｔｒａｃｋ鄄
ｅｄ ａｇａｉｎ．

Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｈｅ ｏｆｔｅｎ ｇｏｅｓ ｏｆｆ
ｔｒａｃｋ．

Ａ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｗｈｙ Ｉ ｔｈｉｎｋ ｉｔ
ｗ ｏｕｌｄ ｂｅ ａ ｗ ａｓｔｅ ｏｆ
ｔｉｍ ｅ ｔｏ ｐ ｒｏｌｏｎｇ ｔｈｅ
ｍ ｅｅｔｉｎｇ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｔｉｍｅ ｉｓ ｉｔ芽
Ｂ押 Ｉｔ蒺ｓ ５ ｓｈａｒｐ ｂｙ ｍｙ

ｗａｔｃｈ．
Ａ押 Ｇｅｅ选 Ｔｈｅｍ ｅｅｔｉｎｇ ｔｏｏｋ

ａｎ ｈｏｕｒ ｍ ｏｒｅ ｔｈａｎ ｉｔ
ｗ ａｓ ｓｕｐｐｏｓｅｄ ｔｏ．

Ａ押 Ｉ蒺ｖｅ ｇｏｔ ａｎ ａｐｐｏｉｎｔｍｅｎｔ
ａｔ ７．

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａｆｒａｉｄ ｙｏｕ蒺ｌｌ ｂｅ ｌａｔｅ．
Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ蒺ｒｅ ｒｉｇｈｔ．

Ｔｈｅｓｅ ｍ ｅｅｔｉｎｇｓ ａｒｅ
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☆ ｂｕｓｈ 是 “灌木丛” 的意思， 而 ｂｅａｔ ａｒｏｕｎｄ
ｔｈｅ ｂｕｓｈ 则是一个习语，原意为 “击打丛林茂密的地

方把猎物驱赶出来”， 现引申为 “拐弯抹角地说， 东拉

西扯”，也可以说成 ｂｅａｔ ａｂｏｕｔ ｔｈｅ ｂｕｓｈ。
☆ 对话中的 ｓｈａｒｐ 是副词， 意为 “正点地， 准时

地”。 ｓｈａｒｐ 还可以作形容词，表示押
锋利的，锐利的，如押 ａ ｓｈａｒｐ ｋｎｉｆｅ 锋利的刀；
急剧的，如押 ａ ｓｈａｒｐ ｔｕｒｎ 急转弯；
刺耳的，如押 ａ ｓｈａｒｐ ｗｈｉｓｔｌｅ 刺耳的笛声；
精 明 的， 如 押 ｓｈａｒｐ ｓｅｌｌｉｎｇ ｓｔｒａｔｅｇ ｙ 精 明 的 销

售 策 略。

ｔｉｍｅ鄄ｃｏｎｓｕｍｉｎｇ．
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你的意见是什么？
依我看，是你错了。

……的想 法很 合理 ＼ 不

合理。
这个提议很有建设性。

…… 的 意 见 是 合 乎 逻

辑 的 。
这个陈述很抽象。

……的观点太老套。

这个说明自相矛盾。

Ｗｈａｔ蒺ｓ ｙｏｕｒ ｏｐｉｎｉｏｎ芽
Ｙｏｕ ａｒｅ ｗ ｒｏｎｇ ｆｒｏｍ ｍｙ
ｐｏｉｎｔ ｏｆ ｖｉｅｗ ．
． ． ． ｉｄｅａ ｉｓ ｒａｔｉｏｎａｌ ＼ ｉｒｒａ-
ｔｉｏｎａｌ．
Ｔｈｉｓ ｓｕｇｇｅｓｔｉｏｎ ｉｓ ｃｏｎ-
ｓｔｒｕｃｔｉｖｅ ．
． ． ． ｏｐｉｎｉｏｎ ｉｓ ｌｏｇ ｉｃａｌ．

Ｔｈｅ ｓｔａｔｅｍ ｅｎｔ ｉｓ ａｂ-
ｓｔｒａｃｔ．
． ． ． ｖｉｅｗｐｏｉｎｔ ｉｓ ｔｏｏ
ｓｔｅ ｒｅｏｔｙｐｉｃａｌ．
Ｔｈｅ ｅｘｐｌａｎａｔｉｏｎ ｉｓ ｃｏｎ-
ｔｒａｄｉｃｔｏｒｙ．

Ｕｎｉｔ ５ 关于意见

开会总免不了陈述意见， 无论你是这次 ｐｒｅｓｅｎｔａｔｉｏｎ
的主角， 还是对别人的 ｐｒｅｓｅｎｔａｔｉｏｎ 发表意见， 不要错过

每一个向 Ｂｏｓｓ 展示自己才干的机会哦。好好梳理一下你

的观点，蓄势待发吧。
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我 们 征 求 了 每 个 人 的 意

见，约翰，你的意见是什么？

我觉得我们必须意识到我

们面临的威胁。

我同意。 你怎么分析我们

现在面临的威胁呢？

依我看，是你错了。

这个想法很不合理。

你没把要点听进去， 让我

把意思说清楚。

我想我明白你的意思。 但

我还是不同意。

Ａ押 Ｗｅ蒺ｖｅ ｈｅａｒｄ ｆｒｏｍ
ｅｖｅｒｙｏｎｅ ｅｌｓ ｅ． Ｗｈａｔ蒺ｓ
ｙｏｕ ｒ ｏｐ ｉｎ ｉｏｎ 熏 Ｊｏｈｎ芽

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｍｕｓ ｔ ｂｅ
ａｗａｒｅ ｏｆ ｔｈｅ ｔｈｒｅａｔ ｗｅ
ｆａｃｅ．

Ａ押 Ｉ ａｇ ｒｅｅ． Ｗｈａｔ蒺ｓ ｙｏｕｒ
ａｎａｌｙｓ ｉｓ ｏｆ ｔｈｅ ｔｈｒｅａｔ
ｗｅ ｆａｃｅ芽

Ａ押 Ｙｏｕ ａｒｅ ｗ ｒｏｎ ｇ ｆｒｏｍ
ｍｙ ｐｏｉｎ ｔ ｏｆ ｖｉｅｗ ．
Ｔｈｅ ｉｄｅａ ｉｓ ｉｒｒａ-
ｔｉｏｎａｌ．

Ｂ押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ｍｉｓ ｓ ｉｎｇ ｔｈｅ
ｐｏｉｎｔ． Ｌｅｔ ｍｅ ｍａｋｅ
ｍｙｓｅｌｆ ｃ ｌｅａｒ．

Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ Ｉ ｕｎｄｅｒｓ ｔａｎｄ
ｗｈａｔ ｙｏｕ ｍｅａｎ熏 ｂｕｔ Ｉ
ｓ ｔｉｌｌ ｄｏｎ蒺ｔ ａｇ ｒｅｅ．
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Ａ押 Ｔｈｉｓ ｓｕｇｇｅｓｔｉｏｎ ｉｓ
ｃｏｎｓｔｒｕｃ ｔｉｖｅ熏 ｉｓｎ蒺ｔ ｉｔ芽

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｓｏ．
Ａ押 Ｇｏｏｄ ． Ｔｈｅｎ ｉｔ蒺ｓ ｄｅ-

ｃ ｉｄｅｄ 鸦 ｗｅ ｓｈｏｕｌｄ ｆｏｌ-
ｌｏｗ ｔｈｉｓ ｓｕｇｇｅｓｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｈｉｓ ｏｐｉｎｉｏｎ ｉｓ ｌｏｇｉ-
ｃａ ｌ熏 ｂｕｔ ｔｈｅ ｓｔａ ｔｅ-
ｍｅｎｔ ｉｓ ａｂｓｔｒａ ｃ ｔ．

Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｉｔ蒺ｓ ｄ ｉｆｆｉｃｕｌｔ ｔｏ
ｕｎｄｅｒｓｔａｎｄ ．

Ａ押 Ｈｅ ｓｈｏｕｌｄ ｇｉｖｅ ｕｓ
ｓｏｍｅ ｃｏｎｃ ｒｅｔｅ ｅｘａｍ-
ｐｌｅｓ．

Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｈｉｓ ｖ ｉｅｗ ｐｏｉｎｔ
ｉｓ ｔｏｏ ｓｔｅｒｅｏｔｙｐｉｃ ａ ｌ．

Ｂ押 Ｂｕｔ ｈｉｓ ｏｐｉｎｉｏｎ ｓｅｅｍｓ
ｏｂｊｅｃ ｔｉｖｅ ｔｏ ｍｅ．

Ａ押 Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ａｇｒｅｅ．

Ａ押 Ｉｔ蒺ｓ ｏｂｖｉｏｕｓ ｔｈａ ｔ ｔｈｅ

这个提议很有建设性， 不

是吗？
我想是的。
好，那就这么决定了。
我们应该执行这些建议。

他的意见是合乎逻辑的。
但是他的陈述很抽象。

是啊，不好理解。

他应该给我们一些具体的

例子。

我觉得他的观点太老套。

但 是 我 觉 得 他 的 意 见 很

客 观。
我不同意。

很 明 显 这 个 说 明 自 相
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ｅｘｐｌａｎａｔｉｏｎ ｉｓ ｃｏｎ-
ｔｒａｄ ｉｃｔｏｒｙ ．

Ｂ押 Ｙｏｕ蒺ｒｅ ｒｉｇ ｈｔ． Ｉ ｃａｎ蒺ｔ
ｆｏｌｌｏｗ ｈｉｓ ｌｏｇ ｉｃ．

矛盾。

是 啊 ， 我 无 法 理 解 他 的

逻 辑 。

☆ 在会上讨论时， 想要礼貌地打断别人的发言，
可以说押

Ｍａ ｙ Ｉ ｉｎ ｔｅ ｒｒｕｐ ｔ ｙｏ ｕ ａ ｍ ｏ ｍ ｅ ｎ ｔ芽 打 断 您一 会

儿，可以吗？
Ｉｆ ｙｏ ｕ ｄ ｏ ｎ 蒺ｔ ｍ ｉｎｄ 熏 ｍ ａ ｙ Ｉ ｓａ ｙ ｏ ｎ ｅ ｗ ｏ ｒｄ

ｈｅ ｒｅ 芽 您介意我插一句话吗？
Ｊｕ ｓｔ ａ ｍ ｏ ｍ ｅ ｎ ｔ熏 ｐ ｌｅ ａ ｓｅ ． Ａｌｌｏ ｗ ｍ ｅ ｔｏ ｓａ ｙ

ｓｏ ｍ ｅ ｔｈ ｉｎ ｇ ｈｅ ｒｅ ． 请等一下，允许我插几句话。
Ｓｏ ｒｒｙ ｔｏ ｉｎ ｔｅ ｒｒｕｐ ｔ ｙｏ ｕ 熏 ｂ ｕ ｔ ｗ ｉｌｌ ｙｏ ｕ ｆｉｒｓｔ ｌｅ ｔ ｕ ｓ
ｋｎｏ ｗ ｙｏ ｕ ｒ ｉｄ ｅ ａ ｏ ｆ． ． ． 芽 对不起打断您的话，不过请

先谈谈您对……的看法。
Ｅｘｃ ｕｓｅ ｍ ｅ ｆｏ ｒ ｉｎ ｔｅ ｒｒｕｐ ｔｉｎ ｇ ｙｏ ｕ ． Ｉ ｈ ｏ ｐ ｅ ｙｏ ｕ

ｗ ｉｌｌ ｅ ｘｐ ｌａ ｉｎ ｙｏ ｕ ｒｓｅ ｌｆ ｉｎ ｍ ｏ ｒｅ ｄ ｅ ｔａ ｉｌ． 对不起打断您

的话，希望您能解释得更详细一些。
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……现 在 既 有 优 势 又 有

劣势。

……的 弱 项 是 市 场 占 有

率低。
……的促销效果不行。

……必 须 在 广 告 上 下 大

工夫。
……有 非 常 有 效 的 销 售

网络。

…… 现 在 产 品 开 发 得

很 好 。

Ｕｎｉｔ ６ 关于竞争

商场如战场， 各公司之间的竞争相当激烈， 要想在

商场独占鳌头就得首先知己知彼， 了解对方产品的优势

劣势， 找准突破口， 这样你才有可能在同类产品的市场

占有率上获得 ｔｈｅ ｌｉｏｎ蒺ｓ ｓｈａｒｅ 啦！

． ． ． ｈａｖｅ ｂｏｔｈ ｓｔｒｅｎｇｔｈ
ａｎｄ ｗｅａｋｎｅｓｓ ａｔ ｔｈｅ
ｍｏｍｅｎｔ．
． ． ． ｗｅａｋｎｅｓｓ ｌｉｅｓ ｉｎ ｔｈｅ
ｍａｒｋｅｔ ｐｅｎｅｔｒａｔｉｏｎ．
． ． ． ｍａｒｋｅｔｉｎｇ ｉｓｎ蒺ｔ ｅｆ-
ｆｅｃｔｉｖｅ ｅｎｏｕｇｈ．
． ． ． ｍｕｓｔ ｐｕｔ ｍｏｒｅ ｅｆｆｏｒｔ
ｉｎｔｏ ａｄｖｅｒｔｉｓｉｎｇ．
． ． ． ｈａｖｅ ａ ｍｕｃｈ ｍｏｒｅ
ｉｍｐｒｅｓｓｉｖｅ ｄｅａｌｅｒ ｎｅｔ-
ｗｏｒｋ．
． ． ． ａｒｅ ｄｏｉｎｇ ｗｅｌｌ ｉｎ
ｐｒｏｄｕｃｔ ｄｅｖｅｌｏｐｍｅｎｔ
ｎｏｗ ．
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． ． ． ｐｒｏｄｕｃｔｓ ａｒｅ ｍｏｒｅ
ｅｘｐｅｎｓｉｖｅ．
． ． ． ｐｒｏｄｕｃｔｓ ａｒｅ ｌｅｓｓ
ａｔｔｒａｃｔｉｖｅ．
． ． ． ｓｈｏｕｌｄ ｃｕｔ ｄｏｗｎ ｏｎ
ｅｘｐｅｎｓｅｓ．
． ． ． ｏｕｇｈｔ ｔｏ ｋｅｅｐ ｔｈｅ
ｐｒｉｃｅ ｌｏｗ ．

……的产品售价很高。

……的产品吸引力不大。

……应该削减经费。

……应该压低价格。

Ａ押 Ｗｅ ｍｕｓｔ ｋｎｏｗ ｈｏｗ
ｗｅ ｓｔａｎｄ ｉｎ ｔｈｅ ｍａｒ-
ｋｅｔｐｌａｃｅ ｉｎ ｏｒｄｅｒ ｔｏ
ｋｅｅｐ ｏｕｒ ｌｅａｄ．

Ｂ押 Ｉ ａｇ ｒｅｅ ｗ ｉｔｈ ｙｏｕ． Ｉ
ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｈａｖｅ ｂｏｔｈ
ｓｔｒｅｎ ｇ ｔｈｓ ａｎｄ ｗ ｅａｋ-
ｎｅｓｓｅｓ ａｔ ｔｈｅ ｍｏ-
ｍｅｎ ｔ． Ｏｎｅ ｏｆ ｏｕｒ
ｗ ｅａｋｎｅｓｓｅｓ ｉｓ ａ ｌａｃｋ
ｏｆ ｍａｒｋｅ ｔ ｐｅｎｅ ｔｒａ-
ｔｉｏｎ ．

我 们 必 须 认 清 自 己 的 处

境 ， 以 保 持 我 们 的 领 先

地 位 。

我同意你的看法，我认为

我 们 现 在 既 有 优 势 又 有

劣 势。

我们的弱势之一是市场占

有率低。
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Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｏｕｒ ｍａｒｋｅｔｉｎｇ
ｉｓ ｎ 蒺ｔ ｅｆｆｅｃ ｔｉｖｅ ｅｎｏｕ鄄
ｇｈ．

Ｂ押 Ｈｏｗ ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｗｅ
ｃｏｕｌｄ ｉｍｐｒｏｖｅ芽

Ａ押 Ｉｎ ｍｙ ｏｐｉｎｉｏｎ 熏 ｗｅ
ｍｕｓ ｔ ｐｕｔ ｍｏｒｅ ｅｆｆｏｒｔ
ｉｎｔｏ ａｄｖｅｒｔｉｓ ｉｎｇ．

Ａ押 Ｔｈｅｙ ｈａｖｅ ａ ｍｕｃｈ
ｍｏｒｅ ｉｍｐｒｅｓ ｓ ｉｖｅ
ｄｅａｌｅｒ ｎｅｔｗ ｏｒｋ．

Ｂ押 Ｂｕｔ ｔｈｅｙ ｈａｖｅ ｔｈｅｉｒ
ｏｗｎ ｗｅａｋｎｅｓ ｓｅｓ ａｔ
ｔｈｅ ｍｏｍｅｎｔ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｍｅａｎ． ． ．

Ａ押 Ｗｅ ａｒｅ ｄｏｉｎｇ ｗ ｅｌｌ ｉｎ
ｐｒｏｄｕｃ ｔ ｄｅｖｅｌｏｐ-
ｍｅｎｔ ｎｏｗ ．

Ｂ押 Ｂｕｔ ｏｕｒ ｍａｒｋｅｔｉｎｇ ｉｓ
ｎｏｔ ａｓ ｅｆｆｅｃ ｔｉｖｅ ａｓ ｏｕｒ
ｃｏｍｐｅｔｉｔｏｒｓ 蒺．

Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ蒺ｒｅ ｒｉｇｈｔ．

我 觉 得 我 们 的 促 销 效 果

不 行。

你 觉 得 我 们 应 该 怎 样 改

进 呢？
依我看， 我们必须在广告

上下大工夫。

他 们 有 非 常 有 效 的 销 售

网 络。

但是他们现在也有他们的

弱势。

你的意思是……

我 们 现 在 产 品 开 发 得

很 好 。

但是我们的促销手段不如

竞争对手。

我认为你说的对。
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Ａ押 Ｈｏｗ ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｄｅ ｓ 鄄
ｃ ｒｉｂ ｅ ｔｈｅ ｉｒ ｗ ｅａｋｎｅ ｓ ｓ-
ｅｓ芽

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｔｈｅ ｉｒ ｐｒｏ ｄ ｕ ｃ ｔｓ
ａ ｒｅ ｍ ｏ ｒｅ ｅｘｐｅｎ -
ｓ ｉｖ ｅ ． Ｂｕｔ ｔｈｅ ｉｒ ｐｒｏ 鄄
ｄ ｕｃ ｔｓ ａ ｒｅ ｌｅ ｓ ｓ ａ ｔ-
ｔｒａ ｃ ｔｉｖ ｅ ．

Ａ押 Ｉｎ ｔｅ ｒｍ ｓ ｏ ｆ ａ ｆ ｔｅ ｒ鄄ｓ ａ ｌ鄄
ｅ ｓ 熏 ｗｅ ｈａｖｅ ａｎ ａｄ-
ｖａｎｔａ ｇ ｅ ． Ｂｕｔ ｗ ｅ ｓ ｔｉｌｌ
ｈａ ｖｅ ｓ ｏｍ ｅ ｗｅａｋ-
ｎｅ ｓ ｓ ｅ ｓ ｎｏｗ ．

Ｂ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｒｉｇ ｈｔ． Ｗｅ ｈａｖｅ
ｔｈｅ ｌｏｗ ｅ ｓ ｔ ｐｒｏ ｆｉｔ ｏ ｆ
ａｎｙｏｎｅ ｉｎ ｔｈｅ ｍａ ｒｋｅ ｔ．

Ａ押 Ｓｏ ｗｅ ｓ ｈ ｏ ｕ ｌｄ ｃｕ ｔ
ｄ ｏ ｗ ｎ ｏ ｎ ｅｘｐｅｎ ｓ ｅ ｓ ．

Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｏｕｒ ｐｒｏｂ ｌｅｍ ｉｓ
ｔｈａ ｔ ｗ ｅ ｈａｖｅ ａ ｓ ｔｒｏｎｇ
ｐｒｏｄｕｃ ｔ ｂ ｕｔ ｗｅ
ｈａｖｅｎ蒺ｔ ａ ｃｈｉｅ ｖｅｄ ｔｈｅ

你怎么描述他们的劣势？

我认为他们的产品售价很

高，但吸引力不大。

在 售 后 服 务 方 面 我 们 有

优 势，但 是 我 们 现 在 还 有

劣 势。

是啊。 我们的利润最低。

所以我们应该削减经费。

我觉得我们的问题是， 我

们有很好的产品， 但是没

有达到应有的市场份额。
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ｓｏｒｔ ｏｆ ｍａｒｋｅｔ ｐｅｎｅ-
ｔｒａｔｉｏｎ ｗｅ ｎｅｅｄ．

Ｂ押 Ｙｏｕ ｍｅａｎ ｗｅ ｏｕｇｈｔ
ｔｏ ｋｅｅｐ ｔｈｅ ｐｒｉｃｅ
ｌｏｗ芽

Ａ押 Ｙｅｓ 熏 ｏｕｒ ｂ ｕｓｉｎｅｓｓ
ｐｌａｎ ｓｈｏｕｌｄ ｆｏｃｕｓ ｏｎ
ｄｏｍｉｎａ ｔｉｎｇ ｔｈｅ ｍａ ｒ-
ｋｅｔ．

你意思是应该压低价格？

是的。 我们计划的重点应

该是占有市场。
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☆ ｃｕｔ ｄｏｗｎ ｏｎ ｓｔｈ． 意 为 “减 少 某 事 物 的 数

量 或 数 额 ”， 也 可 以 说 成 ｃｕｔ ｓｔｈ． ｄｏｗｎ， 而 ｃｕｔ
ｓｔｈ． ｄｏｗｎ 还 可 以 表 示 “砍 倒 某 事 物”， 例 如 押 Ｂｏｂ
ｃｕｔ ｄｏｗｎ ａ ｔｒｅ ｅ ． 鲍 勃 砍 倒 了 一 棵 树。

☆ 在 会 上，请 求 对 方 解 释 或 重 复 时，常 用 的 句

子 有 押
Ｗｉｌｌ ｙｏｕ ｅ ｘｐ ｌａ ｉｎ ｗｈａ ｔ ｙｏｕ ｍ ｅ ａ ｎ芽 请 解 释

一 下 你 的 意 思 吧。
Ｃ ｏｕｌｄ ｙｏｕ ｂｅ ｍ ｏｒｅ ｓｐ ｅ ｃｉｆｉｃ芽 能 否 再 具 体

一 些？
Ｗｉｌｌ ｙｏｕ ｓｌｏｗ ｄｏｗｎ ａ ｂｉｔ芽 Ｉ ｃａ ｎ蒺ｔ ｆｏｌｌｏｗ

ｙｏｕ． 请 慢 点 说。 我 没 明 白。
Ｓｏｒｒｙ ． Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｕｎｄｅ ｒｓｔａ ｎｄ ｗｈａ ｔ ｙｏｕ ｓａ ｙ ．

对 不 起，我 不 明 白 你 说 什 么。
Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ Ｉ ｄｉｄｎ蒺ｔ ｃａ ｔｃｈ ｙｏｕｒ ｍ ｅ ａ ｎｉｎｇ ． Ｗｉｌｌ

ｙｏｕ ｓａ ｙ ｉｔ ａ ｇ ａ ｉｎ芽 对 不 起，我 没 明 白 你 的 意 思 。你

再 说 一 遍 吧 。
Ｗｉｌｌ ｙｏｕ ｒｅ ｐ ｅ ａ ｔ ｉｔ 熏 ｐ ｌｅ ａ ｓｅ 芽 请 再 说 一 遍 ，

好 吗 ？
Ｉ ｂｅ ｇ ｙｏｕｒ ｐ ａ ｒｄｏｎ芽 请 再 说 一 遍 。
Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｍ ｉｎｄ ｓａ ｙｉｎｇ ｉｔ ａ ｇ ａ ｉｎ芽 请 再 说

一 遍 。
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Ｕｎｉｔ ７ 处理问题

开会的最终目的就是为了解决问题， 小问题也许一

次会议就能解决， 碰到棘手的问题不仅是要延长一次会

议，还可能会轮番进行数次会议。

Ｗｅ ｃａｎ ｃｏｐｅ ｗｉｔｈ ｔｈｅ
ｍａｔｔｅｒ．
Ｗｅ ｓｈｏｕｌｄ ｃｏｎｓ ｉｄｅｒ ｔｈｉｓ
ａ ｓｅｒｉｏｕｓ ｐｒｏｂｌｅｍ ．
Ｔｈｉｓ ｊｏｂ ｓｈｏｕｌｄ ｔａｋｅ
ｐｒｅｃｅｄｅｎｃｅ ｔｏ ａｎｙ
ｏｔｈｅｒ．
Ｗｅ ｓｈｏｕｌｄ ｃｏｍｅ ｕｐ
ｗｉｔｈ ａ ｐｌａｎ ｔｏ ａｄｄｒｅｓ ｓ
ｔｈｅ ｒｏｏｔ ｏｆ ｔｈｅ ｐｒｏｂｌｅｍ ．
． ． ． ｒｅａｃｔｉｏｎ ｔｏ ｔｈｅ ｍａｔ-
ｔｅｒ ｉｓ ｔｏ． ． ． ．
Ｔｈｅｓｅ ａｒｅ ｊｕｓ ｔ ｓ ｔｏｐｇａｐ
ｍｅａｓ ｕｒｅｓ ．
Ｉｔ ｉｓ ｎ蒺ｔ ｔｈｅ ｒｉｇｈｔ ｍｏｖｅ ｆｏｒ
ｔｈｉｓ ｓ ｉｔｕａｔｉｏｎ．

我们能处理这个问题。

我们应该重视这个问题。

这 个 比 任 何 其 他 事 情 都

重要。

我 们 应 该 想 一 个 能 彻 底

解决这个问题的办法。

…… 对 此 事 的 对 策 是

……
这 些 只 是 暂 时 的 应 对

方 法 。
这 个 策 略 并 不 适 合 这 种

情况。
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又是一个危机！
我觉得我们能处理这一问

题。 我们以前经历过类似

的危机。

但是这次比我想象的糟糕

多了。

一些工业废弃物被丢在我

们工厂附近。
我们应该重视这个问题。

同意， 我会仔细考虑这一

问题。

我认为我们应该大力开发

产品。

我不同意。 我觉得我们应

Ａ押 Ｉｔ蒺ｓ ａｎｏｔｈｅｒ ｃｒｉｓｉｓ选
Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｃａｎ ｃｏｐｅ

ｗｉｔｈ ｔｈｅ ｍ ａｔｔｅｒ． Ｗｅ
ｈａｖｅ ｇ ｏｎｅ ｔｈｒｏｕｇ ｈ ａ
ｃｒｉｓｉｓ ｌｉｋｅ ｔｈａｔ ｂｅｆｏｒｅ．

Ａ押 Ｂｕｔ ｔｈｉｓ ｔｉｍｅ ｉｔ蒺ｓ ｍｕｃｈ
ｗｏｒｓｅ ｔｈａｎ Ｉ ｈａｄ ｅｘ-
ｐｅｃｔｅｄ ．

Ａ押 Ｓｏｍｅ ｉｎｄｕｓｔｒｉａｌ ｗａｓｔ鄄
ｅｓ ｗｅｒｅ ｄｕｍｐｅｄ ｎｅａｒ
ｏｕｒ ｆａｃｔｏｒｙ． Ｗｅ
ｓｈｏｕ ｌｄ ｃｏｎｓｉｄ ｅｒ ｔｈｉｓ
ａ ｓｅｒｉｏｕ ｓ ｐｒｏｂ ｌｅｍ ．

Ｂ押 Ｉ ａｇ ｒｅｅ． Ｉ蒺ｌｌ ｔａｋｅ ｉｔ ｉｎｔｏ
ｃｏｎｓｉｄｅｒａｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｓｈｏｕｌｄ
ｍａｋｅ ｇ ｒｅａｔ ｅｆｆｏｒｔ ｔｏ
ｄｅｖｅｌｏｐ ｐｒｏｄｕｃｔｓ．

Ｂ押 Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ａｇ ｒｅｅ． Ｉ ｔｈｉｎｋ
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ｗｅ ｓｈｏｕｌｄ ｓｔａｒｔ ａ
ｌａｒｇ ｅ 鄄ｓｃａｌｅ ｐ ｒｏｍｏｔｉｏｎ
ｓｏｏｎ． Ｔｈｉｓ ｊｏｂ
ｓｈｏｕｌｄ ｔａｋｅ ｐ ｒｅ ｃｅ-
ｄｅｎ ｃｅ ｔｏ ａｎｙ ｏｔｈ ｅ ｒ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｏｆ
ｔｈｅｓｅ ｐ ｒｏｐｏｓａｌｓ芽

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｔｈ ｅｓｅ ａ ｒｅ ｊｕｓｔ
ｓｔｏｐｇ ａｐ ｍ ｅａｓｕｒｅｓ．

Ａ押 Ｉ ｃｏｕｌｄ蒺ｔ ａ ｇ ｒｅ ｅ ｍｏｒｅ ．
Ｗｅ ｓｈｏｕｌｄ ｃｏｍ ｅ ｕｐ
ｗｉｔｈ ａ ｐ ｌａｎ ｔｏ ａｄ-
ｄｒｅｓｓ ｔｈ ｅ ｒｏｏｔ ｏｆ ｔｈ ｅ
ｐ ｒｏｂｌｅｍ ．

Ａ押 Ｈｏｗ ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｔｈｅｙ
ｗｉｌｌ ｒｅ ａ ｃ ｔ ｔｏ ｏｕｒ ａｃ-
ｔｉｏｎ芽

Ｂ押 Ｔｈｅ ｉｒ ｒｅ ａｃ ｔｉｏｎ ｔｏ ｔｈ ｅ
ｍ ａ ｔｔｅ ｒ ｗｉｌｌ ｂｅ ｔｏ ｓｔａ ｙ
ｐｕｔ熏 ａｎｄ ｗａ ｉｔ ｆｏｒ ｕｓ ｔｏ
ｍａｋｅ ｔｈｅ ｎｅｘｔ ｍｏｖｅ ．

Ａ押 Ｍａｎｙ ｃｏｍｐａｎｉｅｓ ａ ｒｅ

该立刻开始大规模的促销

活动。
这 个 比 任 何 其 他 事 情 都

重 要。

你觉得这些提议怎么样？

我认为这些只是暂时的应

对方法。
完全同意。
我们应该想一个彻底解决

这个问题的计划。

你觉得他们对我们的行动

会有什么反应？

他们对此事的对策是不采

取任何行动， 静观我们的

动态。

许多公司生产出新的产品
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ｓｐｅｎｄｉｎｇ ａ ｌｏｔ ｏｆ
ｍｏｎｅｙ ｏｎ ａｄｓ ｗｈｅｎ
ｔｈｅｙ ｐｒｏｄｕｃｅ ａ ｎｅｗ
ｐｒｏｄｕｃ ｔ．

Ｂ押 Ｙｅｓ熏 Ｉ ｋｎｏｗ 熏 ｂｕｔ Ｉ
ｔｈｉｎｋ ｉｔ ｉｓｎ蒺ｔ ｔｈ ｅ ｒｉｇｈ ｔ
ｍ ｏｖｅ ｆｏｒ ｔｈ ｉｓ ｓｉｔｕ ａ-
ｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｗｈｙ ｎｏｔ芽

时都花很多钱做广告。

但是我觉得那并不适合这

种情况。

为什么？
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☆ ｃｏｐｅ ｗｉｔｈ 意为“对付，处理 穴棘手之事 雪”，其

同义短语为 ｄ ｅａ ｌ ｗｉｔｈ，例如押
Ｉ ｊｕ ｓｔ ｄ ｅａ ｌｔ ｗｉｔｈ ａ ｎ ａ ｗｋｗａ ｒｄ ｓｉｔｕａ ｔｉｏｎ ． 我刚

刚处理了一个困难的局面。
☆ 在会上，想要提及之前谈到的话题，可以说押

Ｉ ｔｈｉｎｋ Ｉ ｈａ ｖｅ ｍ ａ ｄ ｅ ｉｔ ｖｅｒｙ ｃｌｅａ ｒ ｔｈａ ｔ． ． ． ． 我想我

已经说得很明白了……
Ｙｏｕ ｓａ ｉｄ ｊｕ ｓｔ ｎｏｗ ｔｈａ ｔ． ． ． 你刚刚说……
Ｅａ ｒｌｉｅｒ熏 ｙｏｕ ｍ ｅｎｔｉｏｎｅｄ ｔｈａ ｔ． ． ． 先 前 你 提 到

……
Ａ ｍ ｏｍ ｅｎ ｔ ａ ｇ ｏ熏 ｙｏｕ ｍ ｅｎ ｔｉｏｎｅｄ ｓｏｍ ｅｔｈｉｎ ｇ

ａ ｂ ｏｕｔ． ． ． 刚才你提到……
Ａｓ Ｉ ｓａ ｉｄ ｊｕ ｓｔ ｎｏｗ． ． ． 就像我刚才说的那样……
Ｃｏｒｒｅｃｔ ｍ ｅ ｉｆ Ｉ蒺ｍ ｗｒｏｎｇ 熏 ｂ ｕｔ ｗｅｒｅｎ 蒺ｔ ｙｏｕ

ｓｕｇ ｇ ｅｓｔｉｎ ｇ ｔｈａ ｔ． ． ． 芽 如果我说得不对请指正， 不过
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Ｕｎｉｔ ８ 投票表决

会议进行到最后仍有两种意见僵持不下， 双方各持

己见， 却又找不到十足的论据击败对方， 无奈之下只好

来一个投票表决，少数服从多数吧！

Ｌｅｔ蒺ｓ ｖｏｔｅ ｏｎ ｉｔ．
． ． ． ａｂｓｔａ ｉｎ ｆｒｏｍ ｖｏｔｉｎｇ ．
Ｔｈｏｓｅ ｉｎ ｔｈｅ ａ ｆｆｉｒｍ ａ-
ｔｉｖｅ熏 ｐｌｅａｓｅ ｒａ ｉｓｅ ｙｏｕｒ
ｈａｎｄ．
Ｔｈｏｓｅ ｏｐｐｏｓｅｄ熏 ｐｌｅａｓｅ
ｒｉｓｅ．
Ｔｈｅｒｅ ａ ｒｅ． ． ． ｉｎ ｔｈｅ ａ ｆ-
ｆｉｒｍａ ｔｉｖｅ熏 ａｎｄ． ． ． ｉｎ ｔｈｅ
ｎｅｇａ ｔｉｖｅ．
Ｔｈｅ ａ ｆｆｉｒｍ ａ ｔｉｖｅ ／ ｎｅｇａ-
ｔｉｖｅ ｈａｓ ｉｔ．
Ｆｏｌｌｏｗ ｉｎｇ ｔｈｅ ｍａ ｊｏｒｉｔｙ
ｄｅｃｉｓｉｏｎ ｉｓ ｆａ ｉｒ．
Ｉｆ ｎｏｂｏｄｙ ｗａｎｔｓ ｔｏ ａｄｄ
ａｎｙｔｈｉｎｇ 熏 ｗｅ ｃａｎ ｄｒａｗ
ｔｈｅ ｍｅｅｔｉｎｇ ｔｏ ａ ｃｌｏｓｅ．

我们投票表决吧。
……弃权。
赞成的人请举手。

反对的人请站起来。

有……人 赞 成， ……人

反 对。

赞成 ＼反对的人占多数。

采 纳 多 数 人 的 意 见 才

公 平 。
如果没有其他的补充，会

议就到此结束。
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Ａ押 Ｔｈｅｒｅ ｉｓ ｓｏｍｅ ｏｐｐｏ-
ｓｉｔｉｏｎ ｔｏ ｔｈｅ ｐｒｏｐｏｓａｌ．

Ｂ押 Ｉ ｓｅｅ． Ｌｅｔ蒺ｓ ｖｏｔｅ ｏｎ
ｉｔ．

Ａ押 Ｍａｙｂｅ ｔｈａｔ蒺ｓ ｔｈｅ ｂｅｓｔ
ｗａｙ ｔｏ ｍａｋｅ ａ ｄｅｃｉ-
ｓｉｏｎ．

Ａ押 Ｗｅｒｅ ｙｏｕ ｆｏｒ ｉｔ芽
Ｂ押 Ｗｅｌｌ熏 ａｃｔｕａｌｌｙ熏 Ｉ ａｂ-

ｓｔａｉｎｅｄ ｆｒｏｍ ｖｏｔｉｎｇ．
Ａ押 Ｏｈ熏 ｗｈｙ芽

Ａ押 Ｔｈｏｓｅ ｉｎ ｔｈｅ ａｆｆｉｒ-
ｍａｔｉｖｅ熏 ｐｌｅａｓｅ ｒａｉｓｅ
ｙｏｕｒ ｈａｎｄ．

Ｂ 押 Ｉ蒺ｍ ａｌｌ ｆｏｒ ｔｈｅ ｐｒｏｐｏ鄄
ｓａｌ．

Ｃ 押 Ｉ蒺ｍ ａｆｒａｉｄ Ｉ ｏｂ ｊｅｃｔ ｔｏ
ｈｉｓ ｉｄｅａ．

这 个 提 案 有 些 人 持 反 对

意 见。
我知道。我们投票表决吧。

可 能 这 是 做 决 定 的 最 好

办 法。

你赞成吗？
事实上我弃权了。

哦，为什么？

赞成的人请举手。

我举双手赞成这些建议。

恐怕我反对他的提议。
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Ａ押 Ｔｈｏｓｅ ｏｐｐｏｓｅｄ 熏
ｐｌｅａｓｅ ｒｉｓｅ．

Ｂ 押 Ｉ ｍ ａ ｉｎｔａ ｉｎ ａ ｎｅｕｔｒａ ｌ
ｐｏｓｉｔｉｏｎ ． Ａｒｅ ｙｏｕ
ａｇ ａ ｉｎｓｔ ｉｔ芽

Ｃ 押 Ｗｅｌｌ熏 Ｉ ａｍ ｉｎ ｆａ ｖｏｒ
ｏｆ ｈｉｓ ｐｒｏｐｏｓａ ｌ．

Ａ押 Ｈｅｒ ｐｒｏｐｏｓａ ｌ ｈａｄ
ｂｏｔｈ ｓｔｒｏｎｇ ｓｕｐｐｏｒ鄄
ｔｅｒｓ ａｎｄ ｄｅｔｒａｃｔｏｒｓ．

Ｂ押 Ｙｅｓ． Ｔｈｅｒｅ ｗｅｒｅ ｔｅｎ
ｉｎ ｔｈｅ ａ ｆｆｉｒｍ ａ ｔｉｖｅ熏
ａｎｄ ｎｉｎｅ ｉｎ ｔｈｅ
ｎｅｇ ａ ｔｉｖｅ．

Ａ押 Ｗｅ 蒺ｖｅ ｒｅａｃｈｅｄ ａ
ｄｅｃｉｓｉｏｎ ．

Ｂ 押 Ｒｅａ ｌｌｙ芽
Ａ押 Ｙｅｓ熏 ｔ ｈｅ ａ ｆｆｉｒｍ ａ ｔｉｖｅ

ｈａｓ ｉｔ ．

Ａ押 Ｉ ａ ｇ ｒｅｅｄ ｗｉｔｈ ｈｉｍ ｏｎ
ｔｈｉｓ ｍａ ｔｔｅｒ．

Ｂ押 Ｂｕｔ ｆｏｌｌｏｗｉｎ ｇ ｔｈｅ

反对的人请站起来。

我保持中立的立场。
你反对吗？

我赞成他的主张。

对于她的提案有赞成与反

对的人数相当。

是啊。 有 １０ 人赞成， ９ 人

反对。

我们达成了决议。

真的芽
是的。 赞成的人占多数。

这 个 问 题 我 同 意 他 的

看 法 。
但是采纳多数人的意见才

239



公平。

我想是的。

还有别的要补充吗？

没有。
如果没有其他的补充， 会

议就到此结束。

ｍａｊｏｒｉｔｙ ｄｅｃｉｓｉｏｎ ｉｓ
ｆａｉｒ．

Ａ押 Ｉ ｓｕｐｐｏｓｅ．

Ａ押 Ｄｏｅｓ ａｎｙｏｎｅ ｈａｖｅ
ｓｏｍｅｔｈｉｎｇ ｔｏ ａｄｄ芽

Ｂ押 Ｎｏｔ ｒｅａｌｌｙ．
Ａ押 Ｉｆ ｎｏｂｏｄｙ ｗａｎｔｓ ｔｏ

ａｄｄ ａｎｙｔｈ ｉｎｇ 熏 ｗｅ
ｃａｎ ｄｒａｗ ｔｈｅ ｍｅｅｔ-
ｉｎｇ ｔｏ ａ ｃｌｏｓｅ．

☆ ｖｏｔｅ 意为 “以表决方式表明观点或选择”， 常

与介词 ｆｏｒ 或 ａ ｇ ａ ｉｎ ｓｔ 连用， 表示投票赞成或反对。
其近义词 ｂａ ｌｌｏｔ 意为 “以无记名投票方式 穴对某人 ／
某事物 雪进行表决”，例如押

Ｉ ｂａ ｌｌｏ ｔｅｄ ｆｏ ｒ ｙｏ ｕ ． 我投了你的票。
☆ ａ ｂｓｔａ ｉｎ 在对话中意为“弃权 穴不投票 雪 ”，此外

还可以表示 “戒除”， 尤指戒酒， 例如押 Ｔｈｅ ｄ ｏ ｃ ｔｏ ｒ
ｔｏ ｌｄ ｍ ｙ ｆａ ｔｈｅｒ ｔｏ ａ ｂｓｔａ ｉｎ ｆｒｏ ｍ ｗ ｉｎｅ． 医生让我父

亲戒酒。
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Ｕｎｉｔ ９ 开会进行时

Ａ押 Ｗｅ ｈａｖｅ ａ ｍｅｅｔｉｎｇ ｉｎ
１０ ｍｉｎｕｔｅｓ ．

Ｂ押 Ｂｕｔ Ｇ ｒｅｔａ ｉｓ ｎｏ ｔ ｈｅｒｅ
ｒｉｇｈｔ ｎｏｗ ．

Ａ押 Ｉ ｋｎｏｗ ． Ｗｅ蒺ｌｌ ｗａｉｔ ｔｉｌｌ
１０押 １５ ａｎｄ ｔｈｅｎ ｓ ｔａｒｔ．

Ｂ押 Ｏｈ熏 ｔｈｅｒｅ ｓｈｅ ｉｓ ．
Ａ押 Ｏｋａｙ． Ｌｅｔ蒺ｓ ｃａｌｌ ｔｈｅ

ｍｅｅｔｉｎｇ ｔｏ ｏ ｒｄｅｒ．
Ｍｉｃｈｅｌｌｅ熏 ｈａｎｄ ｏｕｔ
ｔｈｅ ｍａｔｅｒｉａｌｓ ｐ ｌｅａｓｅ．

Ｃ 押 Ｏｋａｙ．
Ａ押 Ｗｅ ａｒｅ ｈｅｒｅ ｔｏｄａｙ ｔｏ

ｄ ｉｓ ｃｕｓ ｓ ｗｈｅｔｈｅｒ ｗｅ
ｓｈｏｕｌｄ ｃａｒｒｙ ｏｕｔ ｗ ｉｔｈ
ｔｈｉｓ ｐ ｌａｎ． Ｗｈａｔ ａｒｅ
ｙｏｕｒ ｏｐ ｉｎｉｏｎｓ ｏｎ ｔｈｉｓ芽

Ｄ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｓｈｏｕｌｄ ｎ蒺ｔ
ａｄ ｏｐ ｔ ｔｈｉｓ ｐ ｌａｎ． Ｉｔ ｉｓ

我们 １０ 分钟后开会。

但是格里塔现在不在。

我知道。我们等到 １０ 点一

刻然后开始。
哦，她来了。
好。 现在开始开会。 米歇

尔，请把资料发下去。

好的。
我们今天要讨论是否应该

继续执行这个计划。

对此你们有什么看法？

我认为我们不应该采纳这

个计划。 它会恶化环境。
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ｂａｄ ｆｏｒ ｔｈｅ ｅｎｖｉｒｏｎ-
ｍｅｎｔ． Ｗｈａｔ ｗｅ ｈａｖｅ
ｔｏ ｄｏ ｉｓ ｑ ｕｉｔｅ ｃ ｌｅａｒ．

Ｅ押 Ｉ ａｇ ｒｅｅ ｃｏｍｐ ｌｅｔｅｌｙ．
Ａ押 Ｗｈａｔ ａｒｅ ｙｏｕｒ ｏｐ ｉｎ-

ｉｏｎｓ ｏｎ ｔｈｉｓ 熏 Ａｎｇ ｅｌａ芽
Ｆ押 Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ熏 ｂｕｔ Ｉ ｃａｎ蒺ｔ

ａｇ ｒｅｅ ｗ ｉｔｈ ｔｈａｔ．
Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｏｕｒ ｂｅｓ ｔ ｃｏｕｒ鄄

ｓｅ ｏｆ ａｃ ｔｉｏｎ ｈｅｒｅ芽
Ｇ 押 Ｃａｎ ｗｅ ｆｉｎｄ ａ ｗａｙ ｔｏ

ｐ ｒｅｖｅｎｔ ｔｈｉｓ芽

Ａ押 Ｇｏｏｄ ｍｏｒｎｉｎｇ 熏 ｅｖｅｒｙ鄄
ｂｏｄｙ． Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ ｆｏｒ
ｂｅｉｎｇ ｈｅｒｅ． Ｔｈｅ ｐｕｒ-
ｐｏｓｅ ｏｆ ｔｈｉｓ ｍｅｅｔｉｎｇ
ｉｓ ｔｏ ｄｉｓ ｃｕｓ ｓ ｈｏｗ ｔｏ
ｉｎｃ ｒｅａｓ ｅ ｓａｌｅｓ ．

Ｂ押 Ｗｅ ａｒｅ ｄｏｉｎｇ ｗｅｌｌ ｉｎ
ｐ ｒｏｄｕｃ ｔ ｄｅｖｅｌｏｐｍｅｎｔ
ｎｏｗ ． Ｂｕｔ ｏｕｒｍａｒｋｅｔ-
ｉｎｇ ｉｓ ｎｏｔ ａｓ ｅｆｆｅｃ ｔｉｖｅ
ａｓ ｏｕｒ ｃｏｍｐｅｔｉｔｏｒｓ 蒺．

Ａ押 Ｉ ａｇ ｒｅｅ ｗ ｉｔｈ ｙｏｕ． Ｉ
ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｈａｖｅ ｂｏｔｈ

当务之急已清楚地摆在眼

前了。
我完全赞成。
对 此 你 有 什 么 看 法 ， 安

吉 拉 ？
对不起，我不同意。

那最佳方案是什么呢？

我们可以找个杜绝恶化环

境的方法吗？

大家早上好。
感谢大家的到来。
这次会议的目的是讨论如

何增加销售额。

我 们 现 在 产 品 开 发 得

很 好 。
但是我们的促销手段不如

竞争对手。

我同意你的看法， 我认为

我 们 现 在 既 有 优 势 又 有
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ｓｔｒｅｎｇｔｈ ａｎｄ ｗｅａｋ-
ｎｅｓｓ ａｔ ｔｈｅ ｍｏｍｅｎｔ．

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｏｕｒ ｐ ｒｏｄｕｃ ｔｓ
ａｒｅ ｍｏｒｅ ｅｘｐｅｎｓｉｖｅ
ａｎｄ ｌｅｓｓ ａｔｔｒａｃ ｔｉｖｅ．

Ａ押 Ｙｅｓ熏 ａｎｄ ｗｅ ｈａｖｅｎ蒺ｔ
ｒｅａｃｈｅｄ ｏｕｔ ａｎｎｕａｌ
ｓａｌｅｓ ｔａｒｇｅｔ．

Ｂ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｓｈｏｕｌｄ
ｍａｋｅ ａ ｍａｒｋｅｔｉｎｇ
ｓｔｒａｔｅｇｙ．

Ｃ押 Ｉ ａｇｒｅｅ １００ ｐｅｒｃｅｎｔ．
Ｄ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｔｈｅ ｃｏｍｐａｎｙ

ｓｈｏｕｌｄ ｇｉｖｅ ｉｎｃｅｎｔｉｖｅ
ｐａｙ ｔｏ ｇｏｏｄ ｓａｌｅｓ
ａｇｅｎｔｓ．

Ｅ押 Ｉ ａｇｒｅｅ ｃｏｍｐ ｌｅｔｅｌｙ ．
Ｍｏｎｅｔａｒｙ ｒｅｗａｒｄｓ ｗｉｌｌ
ｍｏｔｉｖａｔｅ ｔｈｅｍ ｔｏ ｗｏｒｋ
ｈａｒｄ．

Ｆ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｔｈａｔ蒺ｓ ｒｉｇｈｔ熏
ｔｏｏ． Ｐｅｏｐ ｌｅ ｎｅｅｄ
ｍｏｔｉｖａｔｉｏｎ ｔｏ ｗｏｒｋ
ｈａｒｄ ．

Ｇ 押 Ｗｅｌｌ熏 ｔｈａｔ蒺ｓ ａ ｖｅｒｙ
ｇｏｏｄ ｐｏｉｎｔ． Ｉ蒺ｄ ａｌｓｏ

劣 势。

我认为我们的产品售价很

高，但吸引力不大。

是啊。 而且我们全年的销

售额还没有达到目标。

我觉得我们应该制订一个

行销策略。

我百分之百赞成。
我觉得公司应该给销售业

绩好的代理商发奖金。

我完全赞成。
奖 励 能 能 使 他 们 努 力

工 作 。

我也这样认为。
人需要激励来勤奋工作。

那是很好的方法。
我想加一点， 就是有效的
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ｌｉｋｅ ｔｏ ａｄｄ ｔｈａｔ Ｉ蒺ｍ
ｓｕｒｅ ｔｈｅ ｓａｌｅｓ ｗ ｉｌｌ
ｓ ｔａｒｔ ｔｏ ｒｅｃｏｖｅｒ ｗ ｉｔｈ
ｅｆｆｅｃ ｔｉｖｅ ａｄｖｅｒｔｉｓ ｅ-
ｍｅｎｔ．

Ｈ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｒｉｇ ｈｔ． Ｉｆ ｔｈｅ ａｄｓ
ａｒｅ ｇ ｏｏｄ ｅｎｏｕｇ ｈ熏
ｅｖｅｎ ａｖｅｒａｇ ｅ ｐ ｒｏ鄄
ｄｕｃ ｔｓ ｓｅｌｌ ｗｅｌｌ．

Ｉ押 Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ熏 ｂｕｔ Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ
ａｇ ｒｅｅ ｗ ｉｔｈ ｔｈａｔ． Ｉｎ ｍｙ
ｏｐ ｉｎｉｏｎ熏 ａｄｖｅｒｔｉｓ ｉｎｇ
ｇ ｉｍｍｉｃｋｓ ｄｏｎ蒺ｔ ｗｏｒｋ
ｉｎ ｔｈｅ ｌｏｎｇ ｒｕｎ．

Ｇ 押 Ｂｕｔ ｅｘｐｅｒｔｓ ｂ ｅｌｉｅｖｅ
ｔｈａｔ ａｄｖｅｒｔｉｓ ｉｎｇ ｉｓ ａ
ｇ ｏｏｄ ｗａｙ ｔｏ ｃｏｎｄｉｔｉｏｎ
ｐｅｏｐ ｌｅ蒺ｓ ｍｉｎｄ．

Ｈ押 Ｍａｎｙ ｃｏｍｐａｎｉｅｓ
ｓ ｐｅｎｄ ａ ｌｏｔ ｏｆ ｍｏｎｅｙ
ｏｎ ａｄｓ ｗｈｅｎ ｔｈｅｙ ｉｎ-
ｔｒｏｄｕｃｅ ａ ｎｅｗ ｐ ｒｏ鄄
ｄｕｃ ｔ．

Ｉ押 Ｗｅ蒺ｖｅ ｓ ｐｅｎｔ ｓｏ ｍｕｃｈ
ｏｎ ａｄｖｅｒｔｉｓ ｅｍｅｎｔｓ ｂ ｕｔ
ｔｈｅ ｒｅｓ ｕｌｔｓ ａｒｅ ｎｏｔ

广告会使销售回升。

没 错 。 如 果 广 告 做 得 好 ，
一 般 质 量 的 产 品 也 会 销

的 很 好。

对不起，我不同意。
以我看来， 宣传花招时间

一长就不起作用了。

但是专家们认为广告是决

定人们购买意向的很好的

方法。

许多公司介绍新的产品时

都花很多钱做广告。

我们已经在广告上花了那

么多钱， 但是效果并不令

人满意。
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ｓａｔｉｓｆａｃｔｏｒｙ．
Ｄ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｉｔ ｄｏｅｓｎ蒺ｔ ｐ ａｙ

ｔｏ ｓｐ ｅｎｄ ｓｏ ｍｕｃｈ ｏｎ
ａｄｓ． Ｉｔ蒺ｓ ｔｈｅ ｍｅｄ ｉａ
ｔｈａ ｔ ｗ ｉｌｌ ｍ ａｋｅ ｔｈｅ
ｂ ｉｇ ｇ ｅｓｔ ｐ ｒｏｆｉｔ．

Ａ押 Ｗｈａ ｔ ａ ｒｅ ｙｏｕｒ ｏｐ ｉｎ-
ｉｏｎｓ ｏｎ ｔｈｉｓ熏 Ｒｉｔａ芽

Ｊ 押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｏｕｇ ｈｔ ｔｏ
ｋｅｅｐ ｔｈｅ ｐ ｒｉｃｅｓ ｌｏｗ ．

Ｅ押 Ｂｕｔ ｗ ｅ ｈａｖｅ ｔｈｅ ｌｏｗ-
ｅｓｔ ｐ ｒｏｆｉｔａ ｂ ｉｌｉｔｙ．

Ｋ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｃａｎ蒺ｔ ｅ ｘｐ ｅｃｔ
ｔｈｅ ｓａ ｌｅｓ ｗ ｉｌｌ ｂ ｅ ａｓ
ｈｉｇ ｈ ａｓ ｌａｓｔ ｙｅａ ｒ ｉｆ
ｗｅ 蒺ｒｅ ｎｏｔ ｇ ｏｉｎｇ ｔｏ
ｐｕｓｈ ｔｈｉｓ ｐ ｒｏｄｕｃ ｔ ｔｈｉｓ
ｙｅａ ｒ．

Ｌ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｒｉｇ ｈｔ． Ｉ ｔｈｉｎｋ ｗｅ
ｓｈｏｕｌｄ ｓｔａ ｒｔ ａ
ｌａ ｒｇ ｅ 鄄ｓｃａ ｌｅ ｐ ｒｏｍｏｔｉｏｎ
ｓｏｏｎ． Ｔｈｉｓ ｊｏｂ ｓｈｏｕｌｄ
ｔａｋｅ ｐ ｒｅ ｃｅｄ ｅｎｃｅ ｔｏ
ａｎｙ ｏｔｈｅ ｒ．

Ａ押 ＯＫ． Ｌｅ ｔ ｍ ｅ ｔａｋｅ ａ

我认为把那么多的钱花在

广告上不合算。

大 部 分 的 钱 都 让 媒 体 赚

去 了 。 对 此 你 有 什 么 看

法，丽 塔？
我 认 为 我 们 应 该 压 低

价 格 。
但是我们的利润最低。

我 认 为 如 果 我 们 今 年 不

把 产 品 很 好 地 促 销 一 下 ，
就 别 指 望 赶 上 去 年 的 销

售 额。

没 错 。 我 觉 得 我 们 应 该

立 刻 开 始 大 规 模 的 促 销

活 动 。
这 个 比 任 何 其 他 事 情 都

重 要 。

让我简短地把这次讨论的
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ｍｉｎｕｔｅ ｔｏ ｓｕｍ ｕｐ ｔｈｅ
ｍａ ｉｎ ｐｏｉｎｔｓ ｏｆ ｔｈｅ
ｄ ｉｓｃｕｓｓｉｏｎ．

重点做个总结。
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Ｕｎｉｔ １ 面对客户

尽管跟客户有多次 ｅ鄄ｍａｉｌ 往来， 但还是初次见面，
首先 要向客 户自 我介 绍， 并 感谢 客户远 道来 跟 你谈 生

意。 然后说明你在商谈中将扮演的角色， 并简短说明公

司对未来合作计划的期许。 当然， 最后还要给客户留下

发言的时间。

真高兴，终于见到你了！

我将负责第一轮的谈判。

如果你们感到方便的话，
我 想 现 在 讨 论 一 下 日 程

安排的问题。

你们有任何问题，请直接

提出来。
我 们 是 否 能 保 证 有 充 足

的时间来谈判？

Ｉｔ蒺ｓ ａ ｐｌｅａｓｕｒｅ ｔｏ ｆｉｎａｌｌｙ
ｍｅｅｔ ｙｏｕ．
Ｉ蒺ｌｌ ｂｅ ｒｅｓｐｏｎｓｉｂｌｅ ｆｏｒ ｔｈｅ
ｆｉｒｓｔ ｒｏｕｎｄ ｏｆ ｎｅｇｏｔｉａ-
ｔｉｏｎｓ ｈｅｒｅ．
Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｄｉｓｃｕｓｓ ｔｈｅ
ｍａｔｔｅｒ ｏｆ ｔｈｅ ｓｃｈｅｄｕｌｅ熏
ｉｆ ｉｔ ｉｓ ｃｏｎｖｅｎｉｅｎｔ ｆｏｒ ｙｏｕ
ｒｉｇｈｔ ｎｏｗ ．
Ｉ蒺ｄ ｂｅ ｈａｐｐｙ ｔｏ ａｎｓｗｅｒ
ｙｏｕｒ ｑｕｅｓｔｉｏｎｓ．
Ｉｓ ｔｈｅｒｅ ａｎｙ ｗａｙ ｏｆ
ｅｎｓｕｒｉｎｇ ｗｅ蒺ｌｌ ｈａｖｅ

248



Ａ押 Ｉｔ蒺ｓ ａ ｐｌｅａｓｕｒｅ ｔｏ
ｆｉｎａｌｌｙ ｍ ｅｅｔ ｙｏｕ．

Ｂ押 Ｉ ｈａｖｅ ｗａｎｔｅｄ ｔｏ ｓｅｅ
ｙｏｕｒ ｆａｃ ｔｏｒｙ ｆｏｒ ａ ｌｏｎｇ
ｔｉｍｅ．

Ａ押 Ｗｅ ｃａｎ ｓｔａｒｔ ｏｖｅｒ ｈｅｒｅ．
Ｂ押 ＯＫ． Ｉ蒺ｌｌ ｊｕｓｔ ｆｏｌｌｏｗ ｙｏｕ．

Ａ押 Ｍｙ ｎａｍｅ ｉｓ Ｊｏｈｎ
Ｓｍ ｉｔｈ， Ｉ蒺ｍ ｔｈｅ ｇ ｅｎｅｒａｌ

真高兴，终于见到你了！

好久就想来看看你们的工

厂了。

我们可以从这里开始。
好的。 我就跟着你了。

我 是 总 经 理 约 翰 · 史 密

斯。 我 将 负 责 第 一 轮 的

ｅｎｏｕｇｈ ｔｉｍｅ ｆｏｒ ｏｕｒ
ｔａｌｋｓ芽
Ｉ ｈｏｐｅ ｔｈｉｓ ｍｅｅｔｉｎｇ ｗ ｉｌｌ
ｂｅ ｐｒｏｄｕｃｔｉｖｅ．
Ｗｅ蒺ｌｌ ｃｏｍｅ ｏｕｔ ｆｒｏｍ ｔｈｉｓ
ｍｅｅｔｉｎｇ ａｓ ｗ ｉｎｎｅｒｓ．
Ｉ ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｃａｎ ｄｒａｗ ｕｐ ａ
ｔｅｎｔａｔｉｖｅ ｐｌａｎ ｎｏｗ ．
Ｉｔ蒺ｌｌ ｂｅ ｅａｓｉｅｒ ｆｏｒ ｕｓ ｔｏ
ｇｅｔ ｄｏｗｎ ｔｏ ｆａｃｔｓ ｔｈｅｎ．

我 希 望 这 是 一 次 富 有 成

效的会谈。
这 次 会 谈 的 结 果 将 会 产

生双赢局面。
我 认 为 现 在 可 以 先 草 拟

一份临时方案。
这 样 就 容 易 进 行 实 质 性

的谈判了。
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ｍａｎａｇｅｒ． Ｉ蒺ｌｌ ｂｅ ｒｅ-
ｓ ｐ ｏ ｎｓ ｉｂｌｅ ｆｏ ｒ ｔｈｅ
ｆｉｒｓ ｔ ｒｏ ｕｎｄ ｏ ｆ ｎｅｇ ｏ -
ｔｉａ ｔｉｏ ｎｓ ｈｅｒｅ．

Ｂ押 Ｉｔ蒺ｓ ｎｉｃｅ ｔｏ ｆｉｎａ ｌｌｙ ｍｅｅｔ
ｙｏｕ．

Ａ押 Ａｎｄ Ｉ蒺ｍ ｇ ｌａｄ ｔｏ ｍｅｅｔ
ｙｏｕ熏 ｔｏ ｏ ．

Ａ押 Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｄ ｉｓ ｃｕ ｓ ｓ ｔｈ ｅ
ｍａ ｔｔｅｒ ｏ ｆ ｔｈ ｅ ｓ ｃｈｅｄ-
ｕ ｌｅ熏 ｉｆ ｉｔ ｉｓ ｃ ｏ ｎｖｅ-
ｎｉｅｎｔ ｆｏ ｒ ｙ ｏ ｕ ｒｉｇ ｈ ｔ
ｎｏ ｗ．

Ｂ押 Ｓｕｒｅ．
Ａ押 Ｔｈｅ ｔｏｕｒ ｓ ｈｏｕｌｄ ｌａ ｓ ｔ

ａｂｏｕｔ ａｎ ｈｏｕｒ ａｎｄ ａ
ｈａ ｌｆ． Ａｆｔｅｒｗａ ｒｄ ｓ 熏 Ｉ蒺ｌｌ
ｍｅｅｔ ｙｏｕ ｈｅｒｅ． Ｓ ｈａ ｌｌ
ｗｅ ｓ ａｙ ａｂｏｕｔ ｎｉｎｅ
ｏ 蒺ｃ ｌｏ ｃｋ．

Ａ押 Ａｎｄ ｎｏｗ熏 Ｉ蒺ｄ ｂｅ ｈａｐｐｙ
ｔｏ ａｎｓ ｗｅｒ ｙｏ ｕ ｒ ｑｕｅｓ 鄄
ｔｉｏ ｎｓ ．

谈判。

很高兴终于与你见面了。

我也很高兴见到你。

如 果 你 们 感 到 方 便 的 话 ，
我想现在讨论一下日程安

排的问题。

当然可以。
这次参观大概需要一个半

小时。
我会在这里等你。 ９ 点怎

么样？

现在，你们有任何问题，请

直接提出来。
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Ｂ押 Ｉｓ ｔｈｅｒｅ ａｎｙ ｗａｙ ｏｆ
ｅｎｓｕｒｉｎｇ ｗｅ蒺ｌｌ ｈａｖｅ
ｅｎｏｕｇ ｈ ｔｉｍｅ ｆｏｒ ｏｕ ｒ
ｔａｌｋｓ芽

Ａ押 Ｙｅｓ． Ｈｅｒｅ ｉｓ ａ ｃｏｐｙ
ｏｆ ｔｈｅ ｉｔｉｎｅｒａｒｙ ｗｅ
ｈａｖｅ ｗｏｒｋｅｄ ｏｕｔ ｆｏｒ
ｙｏｕ． Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ
ｐ ｌｅａｓｅ ｔａｋｅ ａ ｌｏｏｋ ａｔ
ｉｔ芽

Ｂ押 Ｏｈ熏 ｔｈａｎｋｓ． Ｙｏｕ蒺ｖｅ
ｇ ｏｎｅ ｏｕｔ ｏｆ ｙｏｕｒ ｗａｙ
ｔｏ ｍａｋｅ ｔｈｉｎｇ ｓ
ｓｍｏｏｔｈ ｆｏｒ ｕｓ熏 Ｉ ｂ ｅ-
ｌｉｅｖｅ．

Ａ押 Ｗｅ蒺ｖｅ ａｒｒａｎｇ ｅｄ ｏｕｒ
ｓｃｈｅｄｕｌｅ ｗｉｔｈｏｕｔ ａｎｙ
ｔｒｏｕｂ ｌｅ．

Ｂ押 Ｉ ｃａｎ ｓｅｅ ｙｏｕ ｈａｖｅ
ｐｕｔ ａ ｌｏｔ ｏｆ ｔｉｍｅ ｉｎｔｏ
ｉｔ．

Ａ押 Ｙｅｓ ． Ｉ ｈｏｐｅ ｔｈｉｓ
ｍｅｅｔｉｎｇ ｗｉｌｌ ｂｅ ｐ ｒｏ-
ｄｕ ｃ ｔｉｖｅ．

Ｂ押 Ｗｅ ｈｏｐｅ ｓｏ熏 ｔｏｏ．

我们是否能保证有充足的

时间来谈判？

可以。 这是我们为你们拟

定的活动日程安排。

请过目一下，好吗？

哦，谢谢。我相信这是对我

们的特殊照顾了。

我们已经很顺利地把活动

日程安排好了。

我 相 信 你 在 制 定 这 个 日

常 安 排 上 一 定 花 了 不 少

精 力 吧。
是的。 我希望这是一次富

有成效的会谈。

我们也希望如此。
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Ａ押 Ａｎｄ ｗｅ ｒｅａｌｌｙ ｈｏｐｅ
ｙｏｕ蒺ｌｌ ｈａｖｅ ａ ｐｌｅａｓａｎｔ
ｓ ｔａｙ ｈｅｒｅ．

Ａ押 Ｗｅｌｃｏｍｅ ｔｏ ｏｕｒ ｆａｃ-
ｔｏｒｙ．

Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ选 Ｉ蒺ｍ ｇ ｌａｄ
ｔｏ ｂｅ ｈｅｒｅ． Ａｎｄ Ｉ
ｈｏｐｅ ｗｅ蒺ｌｌ ｃｏｍ ｅ ｏｕ ｔ
ｆｒｏｍ ｔｈｉｓ ｍ ｅｅｔｉｎｇ ａｓ
ｗｉｎｎｅｒｓ ．

Ａ押 Ｍａｙｂｅ ｗｅ ｃｏｕｌｄ ｓ ｔａｒｔ
ｗｉｔｈ ｔｈｅ Ｄｅｓ ｉｇ ｎｉｎｇ
Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ． Ｙｏｕ蒺ｌｌ
ｋｎｏｗ ｍｏｒｅ ａｂｏｕｔ ｏｕｒ
ｐｒｏｄｕｃ ｔｓ ａｆｔｅｒ ｔｈｉｓ
ｖｉｓ ｉｔ．

Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｗｅ ｃａｎ ｄ ｒａｗ
ｕｐ ａ ｔｅｎｔａｔｉｖｅ ｐｌａｎ
ｎｏｗ． Ｔｈａｔ ｗｉｌｌ ｐｕｔ ｕｓ
ｂｏｔｈ ｉｎ ｔｈｅ ｐｉｃ ｔｕｒｅ．

Ｂ押 Ａｌｌ ｒｉｇ ｈｔ． Ａｎｄ ｉｔ蒺ｌ ｌ ｂｅ
ｅａｓ ｉｅｒ ｆｏｒ ｕ ｓ ｔｏ ｇ ｅｔ
ｄｏｗｎ ｔｏ ｆａｃ ｔｓ ｔｈｅｎ．

我们也真诚地希望你们在

这里过得愉快。

欢迎到我们工厂来。

谢 谢 ！ 我 很 高 兴 到 这 里

来。 我也希望这次会谈的

结果将会产生双赢局面。

也许我们可以先参观一下

设计部门。
参观后您会对我们的产品

有更深的了解。

我认为现在可以先草拟一

份临时方案。
这样双方都能了解全面的

情况。
好的， 而且这样就容易进

行实质性的谈判了。
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☆ ｇｏ ｏｕｔ ｏｆ ｏｎｅ蒺ｓ ｗａｙ 穴ｔｏ ｄｏ ｓｔｈ． 雪意为“特

意不怕麻烦做某事”，例如押
Ｔｈｅ ｓｈｏｐ ａｓｓｉｓｔａｎｔ ｗｅ ｎｔ ｏｕｔ ｏｆ ｈｉｓ ｗａｙ ｔｏ

ｆｉｎｄ ｗｈａｔ ｔｈｅ ｃ ｕｓｔｏｍ ｅ ｒ ｎｅ ｅ ｄｅ ｄ． 那 个 店 员 不 厌

其烦地为顾客找其所需要的东西。
☆ 谈判中难免产生误会，被对方误会时，可以说押
Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｎｏｔ ｅ ｘａｃ ｔｌｙ ｗｈａｔ Ｉ ｈａ ｄ ｉｎ ｍ ｉｎｄ． 我不

是那么想的。
Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｎｏｔ ｅ ｘａ ｃ ｔｌｙ ｗｈａ ｔ Ｉ ｗａ ｓ ｇｅ ｔｔｉｎｇ ａ ｔ． 我

不是那个意思。
Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｎｏｔ ｅ ｘａ ｃ ｔｌｙ ｗｈａ ｔ Ｉ ｗａ ｓ ｔｈｉｎｋｉｎｇ

ａｂ ｏｕｔ． 我不是那么想的。
Ｉ蒺ｍ ａｆｒａｉｄ ｙｏｕ ｍ ｉｓｕｎｄｅ ｒｓｔｏｏｄ ｍ ｅ ． Ｗｈａ ｔ Ｉ

ｗａ ｓ ｔｒｙｉｎｇ ｔｏ ｓａ ｙ ｗａ ｓ． ． ． 恐怕你误解我了。我想说

的是……
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Ｒｅｇａｒｄｉｎｇ ｙｏｕｒ ｑｕｅｓ-
ｔｉｏｎｓ熏 ｏｕｒ ｃｏｍｐａｎｙ ｈａｓ
ｂｅｅｎ ｉｎ ｂｕｓｉｎｅｓｓ ｆｏｒ． ． ．
Ｃｕｓｔｏｍｅｒ ｒｅｓｐｏｎｓｅ ｗａｓ
ｏｖｅｒｗｈｅｌｍ ｉｎｇ熏 ｓｏ ｗｅ
ｗｅｒｅ ａｂｌｅ ｔｏ ｅｘｐａｎｄ
ｓｔｅａｄｉｌｙ．
Ｌｅｔ ｍｅ ｓｈｏｗ ｙｏｕ ｏｕｒ
ｌａ ｔｅｓｔ ｐｒｏｄｕｃｔｓ．
Ｉｔ蒺ｓ ｏｎｌｙ ａ ｐｒｏｔｏｔｙｐｅ熏 ｂｕｔ
ｉｔ蒺ｓ ａ ｐｒｉｍｅ ｅｘａｍｐｌｅ ｏｆ
ｏｕｒ ｆｕｔｕｒｅ ｌｉｎｅ ｏｆ ｓｍａ ｒｔ
ｐｒｏｄｕｃｔｓ．

让我回答您的问题押 我们

公 司 已 经 有 …… 的 历

史 了 。
由于客户反应热烈，公司

也会稳步扩展。

让 我 给 您 展 示 一 下 我 们

最新产品。
您 现 在 所 看 到 的 只 是 个

初步的样品，但它代表我

们 未 来 智 能 型 产 品 线 的

主力。

Ｕｎｉｔ ２ 谈论产品

在谈判中， 谈论产品是必不可少的内容。 首先要提

出产品的优缺点， 可以同时说明改进的经过。 然后强调

产品最主要的特性， 并说明该特性带给使用者的好处。
最后 再说明 该产 品能 带来的 利益。 相 信经 过这 番 “轰

炸”，你的客户一定会动心的！
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Ｉｎ ｆａｃｔ熏 ｏｕｒ ｐｒｏｄｕｃｔｓ ａｒｅ
ｕｓｅｄ ｉｎ ｏｎｅ ｏｕｔ ｏｆ ｔｅｎ
ｈｏｕｓｅｈｏｌｄｓ ｉｎ Ｃｈｉｎａ ．
Ｆｉｒｓｔ ｏｆ ａ ｌｌ熏 Ｉ ｗ ｉｌｌ ｏｕｔｌｉｎｅ
ｔｈｅ ｃｈａ ｒａ ｃｔｅｒｉｓｔｉｃｓ ｏｆ
ｏｕｒ ｐｒｏｄｕｃｔ．
Ｙｏｕ ｍｕｓｔ ａｄｍ ｉｔ ｔｈｉｓ
ｔｙｐｅ ｏｆ ｆｅａｔｕｒｅ ｗ ｉｌｌ ａｐ-
ｐｅａｌ ｔｏ ｍａｎｙ ｕｓｅｒｓ．
Ｔｈｅｙ蒺ｖｅ ｂｅｅｎ ｒｅｃｅｉｖｅｄ
ｗｅｌｌ熏 ｂｏｔｈ ａ ｔ ｈｏｍｅ ａｎｄ
ａｂｒｏａｄ．
Ｔｈｅ ｂｏｔｔｏｍ ｌｉｎｅ ｉｓ
ｔｈａ ｔ． ． ．

事实上，中国每十户中就

有 一 户 人 家 使 用 我 们 公

司的产品。
首 先 我 将 简 略 说 明 我 们

商品的特性。

你得承认，这一种特色对

使用者很具吸引力。

这 些 产 品 在 国 内 很 受

欢 迎。

最关键的是……

Ａ押 Ｃａｎ ｙｏｕ ｔｅｌｌ ｍｅ ｓｏｍｅ鄄
ｔｈｉｎｇ ｍｏｒｅ ａｂｏｕｔ ｙｏｕｒ
ｃｏｍｐａｎｙ芽

Ｂ押 Ｒｅｇ ａｒｄｉｎｇ ｙｏｕｒ ｑｕｅｓ鄄
ｔｉｏｎｓ熏 ｏｕｒ ｃｏｍ ｐａｎｙ
ｈａｓ ｂｅｅｎ ｉｎ ｂｕｓｉ-
ｎｅｓｓ ｆｏｒ ３０ ｙｅａｒｓ．

能再多介绍一下贵公司的

情况吗？

让 我 回 答 您 的 问 题 押 我

们 公 司 已 经 有 ３０ 年 的

历 史 了 。
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Ｃｕｓｔｏｍｅｒ ｒｅｓｐｏｎｓｅ
ｗ ａｓ ｏ ｖｅｒｗ ｈｅｌｍｉｎ ｇ 熏
ｓｏ ｗ ｅ ｗ ｅｒｅ ａｂ ｌｅ ｔｏ
ｅｘｐａｎｄ ｓｔｅａｄ ｉｌｙ ．

Ａ押 Ｃｏｕｌｄ Ｉ ｈａｖｅ ｙｏｕｒ
ｌａ ｔｅｓｔ ｃ ａ ｔａ ｌｏ ｇ ｕｅｓ ｏ ｒ
ｓｏｍｅｔｈｉｎｇ ｔｈａ ｔ ｔｅ ｌｌｓ
ｍｅ ａｂ ｏｕｔ ｙｏｕｒ ｃｏｍ-
ｐａｎｙ芽

Ｂ押 Ｎｏ ｐｒｏｂ ｌｅｍ． Ｌｅ ｔ ｍｅ
ｓｈ ｏ ｗ ｙｏ ｕ ｏ ｕｒ ｌａ ｔｅｓｔ
ｐｒｏ ｄｕｃ ｔｓ ｆｉｒｓｔ．

Ａ押 Ｗｈｅｎ ｉｓ ｔｈｉｓ ｏｎｅ ｇ ｏ-
ｉｎｇ ｔｏ ｂ ｅ ｏｎ ｔｈｅ ｍａｒ-
ｋｅ ｔ芽

Ｂ押 Ｉｔ蒺ｓ ｏ ｎ ｌｙ ａ ｐｒｏ ｔｏ ｔｙｐｅ 熏
ｂｕｔ ｉｔ蒺ｓ ａ ｐｒｉｍｅ ｅｘ-
ａｍｐｌｅ ｏ ｆ ｏ ｕｒ ｆｕｔｕｒｅ
ｌｉｎ ｅ ｏ ｆ ｓｍａｒｔ ｐｒｏ 鄄
ｄｕｃ ｔｓ．

Ａ押 Ｈｏｗ ａｒｅ ｙｏｕｒ ｐｒｏ 鄄
ｄｕｃ ｔｓ ｓｅ ｌｌｉｎｇ 芽

Ｂ押 Ｔｈｅｙ蒺ｒｅ ｓｅ ｌｌｉｎｇ ｗ ｅ ｌｌ．

由于客户反应热烈， 公司

也会稳步扩展。

可以给我一些贵公司最近

的商品目录或者一些有关

说明资料吗？

没问题， 让我先给您展示

一下我们最新产品。

这个什么时候上市啊？

您 现 在 所 看 到 的 只 是 个

初步的样品， 但它代表我

们 未 来 智 能 型 产 品 线 的

主力。

这产品卖得怎么样？

卖得很好啊！
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Ｉｎ ｆａｃｔ熏 ｏｕｒ ｐｒｏｄｕｃｔｓ
ａｒｅ ｕｓｅｄ ｉｎ ｏｎｅ ｏｕｔ
ｏｆ ｔｅｎ ｈｏｕｓｅｈｏｌｄｓ ｉｎ
Ｃｈ ｉｎａ ．

Ａ押 Ｆｉｒｓｔ ｏｆ ａ ｌｌ熏 Ｉ ｗｉｌｌ
ｏｕｔｌｉｎｅ ｔｈ ｅ ｃｈａｒａｃ-
ｔｅ ｒｉｓｔｉｃｓ ｏｆ ｏｕｒ
ｐｒｏｄｕｃｔ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｖｅ ｒｅ ａｄ ａｂｏｕｔ ｉｔ熏 ｂｕｔ
Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｋｎｏｗ ｍｏｒｅ
ａｂｏｕｔ ｉｔ．

Ａ押 Ｙｏｕ ｍ ｕｓｔ ａｄｍ ｉｔ ｔｈ ｉｓ
ｔｙｐｅ ｏｆ ｆｅａｔｕｒｅ ｗｉｌｌ
ａｐｐｅａｌ ｔｏ ｍ ａｎｙ
ｕｓｅｒｓ．

Ｂ押 Ｔｈｅ ｐｒｏｄｕｃ ｔ ｇ ｉｖｅｓ ｙｏｕ
ａｎ ｅｄｇ ｅ ｏｖｅ ｒ ｙｏｕｒ ｃｏ鄄
ｍｐｅ ｔｉｔｏｒｓ熏 Ｉ蒺ｍ ｓｕｒｅ ．

Ａ押 Ｉｓ ｔｈｅ ｐｒｏｄｕｃ ｔｉｏｎ ｌｉｎｅ
ｆｕｌｌｙ ａｕｔｏｍａ ｔｉｃ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ ． Ａｌｍｏｓｔ ｅｖｅ ｒｙ
ｐｒｏｃｅｓｓ ｉｓ ｃｏｍｐｕｔｅ ｒ-

事实上， 中国每十户中就

有一户人家使用我们公司

的产品。

首先我将简略说明我们商

品的特性。

我已经知道了一点儿， 但

我还想多了解一些。

你得承认， 这一特色对使

用者，很具吸引力。

我肯定你们的产品可以使

你们胜过竞争对手。

生产线是全自动的吗？

是的。 几乎每一道工艺都

是由电脑控制的。 所有这
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些 产 品 都 是 我 们 的 畅 销

货。 这些产品在国内外很

受欢迎。

你们用什么办法来控制质

量呢？
我们认为质量是一个企业

的灵魂。
因而， 我们总是把质量放

在第一位来考虑。

所有产品出厂前必须要经

过严格检查。

检查程序非常细致， 但最

关键的是所有产品在整个

生产过程中得通过五道质

量检查关。

ｉｚｅｄ． Ａｌｌ ｔｈｅｓｅ ａｒｔｉｃｌｅｓ
ｓｅｌｌ ｗｅｌｌ． Ｔｈｅｙ蒺ｖｅ ｒｅ-
ｃｅｉｖｅｄ ｗ ｅｌｌ熏 ｂ ｏ ｔｈ ａｔ
ｈｏ ｍ ｅ ａｎｄ ａｂ ｒｏ ａｄ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ｋｉｎｄ ｏ ｆ ｑ ｕａｌｉｔｙ
ｃｏｎｔｒｏ ｌ ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ芽

Ｂ押 Ｗｅ ｂｅｌｉｅｖｅ ｔｈａｔ ｔｈｅ
ｑｕａｌｉｔｙ ｉｓ ｔｈｅ ｓｏｕｌ ｏ ｆ
ａｎ ｅｎｔｅｒｐ ｒｉｓｅ． Ｔｈｅｒｅ-
ｆｏ ｒｅ熏 ｗｅ ａｌｗａｙｓ ｍａｋｅ
ｑｕａｌｉｔｙ ｏｕｒ ｆｉｒｓｔ ｃｏｎｓｉ鄄
ｄｅｒａｔｉｏ ｎ． Ａｌｌ ｐ ｒｏｄｕｃｔｓ
ｈａｖｅ ｔｏ ｐａｓｓ ａ ｓｔｒｉｃｔ
ｉｎｓｐｅｃｔｉｏｎ ｂｅｆｏ ｒｅ ｔｈｅｙ
ｇ ｏ ｏｕｔ． Ｔｈｅ ｉｎｓｐｅｃ-
ｔｉｏ ｎ ｐ ｒｏｃｅｓｓ ｉｓ ｑｕｉｔｅ
ｄｅｔａｉｌｅｄ熏 ｂｕｔ ｔｈｅ
ｂ ｏ ｔｔｏ ｍ ｌｉｎ ｅ ｉｓ ｔｈａｔ ａｌｌ
ｐ ｒｏｄｕｃｔｓ ｈａｖｅ ｔｏ ｇ ｏ
ｔｈｒｏｕｇ ｈ ｆｉｖｅ ｃｈｅｃｋｓ ｉｎ
ｔｈｅ ｗｈｏ ｌｅ ｐ ｒｏｃｅｓｓ．
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☆ ｏｖｅｒｗｈｅｌｍｉｎｇ 意为 “压倒一切的， 势不可挡

的， 巨大的”， 通常用于形容非主观的强大的势头， 例

如押 ａ ｎ ｏｖｅｒｗｈｅｌｍｉｎｇ ｖｉｃ ｔｏｒｙ 极大的胜利。
☆ 有关产品品质的表达有押
ｑ ｕａ ｌｉｔｙ ｃ ｅｒｔ ｉｆｉｃ ａ ｔｅ 品质证明书

ｃ ｈｏｉｃ ｅ ／ ｓｅｌｅｃ ｔｅｄ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 精选的质量

ｇｏｏｄ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 好质量

ｆｉｎｅ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 优质

ｂ ｅｔｔｅｒ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 较好质量

ｈｉｇｈ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 高质量

ｆａ ｉｒ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 尚好的质量

ｓｏｕｎｄ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 完好的质量

ｂ ｅｓｔ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 最好的质量

ｓｕｐ ｅｒｉｏｒ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 优等的质量

ｃ ｏｍｍｏｎ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 一般质量

ｓｔａ ｎｄ ａ ｒｄ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 标准质量

ｕｓｕａ ｌ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 通常的质量

ｐ ｏｐ ｕ ｌａ ｒ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 大众化的质量

ａ ｖｅｒａ ｇｅ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 平均质量

ｕｎｉｆｏｒｍ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 一律的质量

ｐ ｒｉｍｅ ／ ｔ ｉｐ 鄄ｔｏｐ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 第一流的质量

ｆｉｒｓｔ鄄ｃ ｌａ ｓｓ ／ ｆｉｒｓｔ鄄ｒａ ｔｅ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 头等的质量

ａ ｂ ｏｖｅ ／ ｂ ｅｌｏｗ ｔｈｅ ａ ｖｅｒａ ｇｅ ｑ ｕａ ｌｉｔｙ 一 般 水

平以上 ／ 以下的质量
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Ｕｎｉｔ ３ 劝说对方

熟人和朋友之间经常直呼其名， 表示亲近。 在正式

的商业场合中，通常以 Ｍｒ． 或 Ｍｓ． 来称呼对方。 如果在

商务谈判中， 让对方直接称呼自己的名字， 则可以缩短

彼此间的距离，表示“好商量”。

Ａｆｔｅｒ ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｒｉｅｄ ｉｔ
ｏｕｔ 熏 Ｉ蒺ｍ ｓｕｒｅ ｙｏｕ蒺ｌｌ
ａｇ ｒｅｅ ｔｈａｔ ｔｈｉｓ ｉｓ ａ ｖｅｒｙ
ｇｏｏｄ ｐｒｏｄｕｃｔ．
Ｙｏｕ ｍａｙ ｔｒｕｓ ｔ ｍｅ ｔｈａｔ
ａｎｙ ｍｏｎｅｙ ｓ ｐｅｎｔ ｎｏｗ
ｗ ｉｌｌ ｂｒｉｎｇ ｙｏｕ ｂｉｇ ｐｒｏｆｉｔｓ
ｉｎ ｔｈｅ ｆｕｔｕｒｅ．
Ｉｆ Ｉ ｗｅｒｅ ｙｏｕ熏 Ｉ ｗｏｕｌｄ
ｂｏｏｋ ａ ｓｍａｌｌｅｒ ｏｒｄｅｒ ａｓ
ａ ｔｒｉａｌ．
Ｗｈｙ ｄｏｎ蒺ｔ ｙｏｕ ｌｏｏｋ ａｔ ｉｔ
ｔｈｉｓ ｗａｙ押 ｉｔ蒺ｓ ｍｏｒｅ ｅｘ-
ｐｅｎｓ ｉｖｅ熏 ｂｕｔ ｍｕｃｈ ｂｅｔ-
ｔｅｒ ｖａｌｕｅ ｆｏｒ ｍｏｎｅｙ．

我 相 信 您 试 用 过 后 一 定

会认为这是个好产品。

请您相信我，今天投入的

资 金 以 后 会 为 您 带 来 巨

大的利润。

如果我是你，我会少量试

订一批。

为什么不这么看呢押 它是

贵了一点儿，但它物有所

值啊。
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我相信您试用过后一定会

认为这是个好产品。

这个你们有多少种不同的

形式。

三种。

Ａ押 Ａｆｔｅｒ ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｒｉｅｄ
ｉｔ ｏｕｔ熏 Ｉ蒺ｍ ｓ ｕｒｅ ｙｏｕ蒺ｌｌ
ａｇ ｒｅｅ ｔｈａｔ ｔｈｉｓ ｉｓ ａ
ｖｅｒｙ ｇ ｏｏｄ ｐｒｏｄｕｃｔ．

Ｂ押 Ｈｏｗ ｍａｎｙ ｄｉｆｆｅｒｅｎｔ
ｍｏｄｅｌｓ ｏｆ ｔｈｉｓ ｄｏ ｙｏｕ
ｏｆｆｅｒ芽

Ａ押 Ｗｅ ｈａｖｅ ｔｈｒｅｅ

Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ｓｈｏｕｌｄ
ｍ ｉｓ ｓ ｔｈｉｓ ｏｐｐｏｒｔｕｎｉｔｙ
ｔｏ． ． ．
Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｆｏｒｃｅ ｙｏｕ ｔｏ
ｍａｋｅ ａ ｄｅａｌ熏 ｂｕｔ Ｉ ｃａｎ
ａｓ ｓｕｒｅ ｙｏｕ ｔｈａｔ ｏｕｒ
ｐｒｏｄｕｃｔ ｈａｓ ａｎ ｅｄｇｅ ｏｎ
ｔｈｅ ｃｏｍｐｅｔｉｔｉｏｎ．
Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｗａｎｔ ｔｏ ｓｏｕｎｄ
ｐｕｓｈｙ熏 ｂｕｔ ｙｏｕ蒺ｌｌ ｈａｖｅ
ｔｏ ｄｅｃｉｄｅ ｓｏｏｎ．
Ｉｆ Ｉ ｗｅｒｅ ｉｎ ｙｏｕｒ ｐｏｓ ｉ-
ｔｉｏｎ熏 Ｉ ｗｏｕｌｄ． ． ．

我 认 为 你 不 应 该 错 过 这

个……机会。

我不能强迫您买，但是我

可 以 向 您 保 证 我 们 产 品

是很具有竞争力的。

我 不 想 让 您 认 为 我 在 催

您，不过你确实要快点下

决定。
如 果 我 处 在 你 的 位 置 ，
就 会……
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价格有很大的差别吗？

请您相信我， 今天投入的

资金以后会为您带来巨大

的利润。

但是你们要价太高了。

为什么不这么看呢押 它是

贵了一点儿， 但它物有所

值啊。

事实上， 已超出我们所需

要的。
我们可以提供你便宜一点

的样品。

我们现在手边的存量不够

你的订单。

ｄｉｆｆｅｒｅｎｔ ｏｎｅｓ．
Ｂ押 Ｉｓ ｔｈｅｒｅ ｍｕｃｈ ｏｆ ａ

ｐ ｒｉｃｅ ｄｉｆｆｅｒｅｎｃｅ芽

Ａ押 Ｙｏｕ ｍ ａｙ ｔｒｕｓｔ ｍ ｅ
ｔｈ ａ ｔ ａｎｙ ｍ ｏｎｅｙ
ｓｐｅｎｔ ｎｏｗ ｗ ｉｌｌ ｂ ｒｉｎｇ
ｙｏｕ ｂ ｉｇ ｐ ｒｏｆｉｔｓ ｉｎ ｔｈ ｅ
ｆｕ ｔｕ ｒｅ．

Ｂ押 Ｂｕｔ ｙｏｕ蒺ｒｅ ａｓｋｉｎｇ ｔｏｏ
ｍｕｃｈ ｆｏｒ ｉｔ．

Ａ押 Ｗｈｙ ｄｏｎ蒺ｔ ｙｏｕ ｌｏｏｋ
ａ ｔ ｉｔ ｔｈ ｉｓ ｗ ａｙ押 ｉ ｔ 蒺ｓ
ｍ ｏｒｅ ｅｘｐｅｎｓｉｖｅ熏 ｂｕ ｔ
ｍ ｕｃｈ ｂｅｔｔｅｒ ｖ ａ ｌｕｅ
ｆｏｒ ｍ ｏｎｅｙ．

Ｂ押 Ａｃ ｔｕａ ｌｌｙ熏 ｉｔ ｉｓ ｍｏｒｅ
ｔｈａｎ ｗｅ ｎｅｅｄ．

Ａ押 Ｗｅ ｃａｎ ｏｆｆｅｒ ｙｏｕ ａ
ｍｏｄｅｌ ｔｈａ ｔ ｉｓ ａ ｌｉｔｔｌｅ
ｃｈｅａｐｅｒ．

Ａ押 Ｗｅ ｄｏｎ蒺ｔ ｈａｖｅ ｅｎｏｕｇ ｈ
ｍａ ｔｅｒｉａ ｌ ｏｎ ｈａｎｄ ｔｏ
ｔａｋｅ ｃａ ｒｅ ｏｆ ｔｈｉｓ．
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Ｂ押 Ｗｈｅｎ ｗｉｌｌ ｙｏｕ ｈａｖｅ
ｍｏｒｅ芽

Ａ押 Ｂｙ ｔｈｅ ｅｎｄ ｏｆ ｎｅｘｔ
ｍｏｎｔｈ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｎｏｔ ｓｕｒｅ ｗｅ ｃａｎ
ｗａｉｔ ｔｈａｔ ｌｏｎｇ ．

Ａ押 Ｉｆ Ｉ ｗｅｒｅ ｙｏｕ熏 Ｉ ｗｏｕｌｄ
ｂｏｏｋ ａ ｓ ｍ ａｌｌｅｒ ｏｒ-
ｄｅｒ．

Ａ押 Ｔｈｉｓ ｉｓ ａ ｐ ｒｅｔｔｙ ｈｏｔ
ｉｔｅｍ ．

Ｂ押 Ｙｏｕｒ ｐ ｒｉｃｅｓ ｓｅｅｍ ａ
ｌｉｔｔｌｅ ｈｉｇ ｈ．

Ａ押 Ｉ ｄ ｏｎ蒺ｔ ｔｈ ｉｎｋ ｙｏｕ
ｓ ｈｏｕｌｄ ｍ ｉｓ ｓ ｔｈｉｓ
ｏｐ ｐｏｒｔｕｎｉｔｙ ｔｏ ｅｘ-
ｐａｎｄ ｙｏｕｒ ｍａｒｋｅｔ．

Ａ押 Ｏｕｒ ｏｒｄｅｒ ｓ ｐｅｃ ｉｆｉｅｄ
“ｎｏ ｓｕｂ ｓ ｔｉｔｕｔｉｏｎｓ ”．

Ｂ押 Ｂｕｔ ｗｅ ｗｅｒｅ ｏｕｔ ｏｆ ｔｈｅ
ｐ ｒｏｄｕｃ ｔ ｙｏｕ ｎｅｅｄｅｄ ．

Ａ押 Ｗｅ ｊｕｓ ｔ ｃａｎ蒺ｔ ｕｓｅ ｔｈｉｓ
ｏｎｅ鸦 ｉｔ ｗｏｎ蒺ｔ ｗｏｒｋ．

什 么 时 候 你 们 会 再 进

货 呢 ？
下个月底。

恐怕等不了那么久了。

如果我是你， 我会少量订

一批。

这货十分抢手。

你们的价钱高了一些。

我认为你不应该错过这个

拓展市场的机会。

我 们 订 单 上 特 别 阐 明 了

“拒收替代品”。
但 是 你 要 的 货 我 们 没

有 了 。
这种我们不能用，行不通。
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Ｂ押 Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｆｏｒｃｅ ｙｏｕ ｔｏ
ｍ ａｋｅ ａ ｄｅａｌ熏 ｂｕｔ Ｉ
ｃａｎ ａｓ ｓ ｕｒｅ ｙｏｕ ｔｈａｔ
ｏｕｒ ｐ ｒｏｄｕｃｔ ｈａｓ ａｎ
ｅｄ ｇ ｅ ｏｎ ｔｈｅ ｃｏｍ ｐｅ-
ｔｉｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｗａｎｔ ｔｏ
ｓ ｏｕｎｄ ｐｕｓ ｈｙ熏 ｂｕｔ
ｙｏｕ蒺ｌｌ ｈ ａｖｅ ｔｏ ｄｅｃｉｄｅ
ｓ ｏｏｎ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａｆｒａｉｄ Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｇ ｉｖｅ
ｙｏｕ ａ ｄｅｆｉｎｉｔｅ ｒｅｐｌｙ
ｎｏｗ．

Ａ押 Ｔｈｅ ｌｏｎｇ ｅｒ ｗｅ ｗａｉｔ熏
ｔｈｅ ｌｅｓ ｓ ｌｉｋｅｌｙ ｉｔ ｉｓ ｔｈａｔ
ｗｅ ｗｉｌｌ ｃｏｍｅ ｕｐ ｗｉｔｈ
ａｎｙｔｈｉｎｇ ．

Ａ押 Ｉｆ Ｉ ｗｅｒｅ ｉｎ ｙｏｕｒ ｐｏ-
ｓ ｉｔｉｏｎ熏 Ｉ ｗｏｕｌｄ ｏｒｄｅｒ
ａ ｌｉｔｔｌｅ ｍｏｒｅ．

Ｂ押 Ｗｈｙ芽
Ａ押 Ｗｅ ｏｆｆｅｒ ａ ｄ ｉｓ ｃｏｕｎｔ

ｆｏｒ ｌａｒｇ ｅ ｏｒｄｅｒｓ ． Ｔｈｅ

我不能强迫您买， 但是我

可以向您保证我们产品是

很具有竞争力的。

我 不 想 让 您 认 为 我 在 催

您， 不过你确实要快点下

决定。

恐怕我现在无法给你一个

明确的答复。

时间拖得越久， 我们成功

的机会就越少。

如果我处在你的位置， 就

会多下一点单子。

为什么呢？
我们对大量订购有折扣。
订购愈多，省的钱愈多。
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ｍｏｒｅ ｙｏｕ ｏｒｄｅｒ熏 ｔｈｅ
ｍｏｒｅ ｙｏｕ ｗ ｉｌｌ ｓ ａ ｖｅ．

Ｂ押 Ｏｈ熏 Ｉ ｓ ｅｅ． 哦，知道了。

☆ ｔａｋｅ ｃａｒｅ ｏｆ ｓｔｈ． 除了表示 “照看某事物”，
还可以指“负责某事物，处理某事物”，例如押

Ｉ ｔａｋｅ ｃａｒｅ ｏｆ ｍ ａｒｋｅｔｉｎ ｇ ． 我负责市场营销。
☆ 谈判中表示同意的常用句子有押
Ｉ ｓｕｐ ｐ ｏｒｔ ｙｏｕ ｒ ｏｐ ｉｎ ｉｏｎ ． 我支持你的意见。
Ｉ蒺ｖｅ ｎｏ ｏｂ ｊｅｃｔｉｏｎ ． 我没有反对意见。
Ｉ蒺ｍ ｉｎ ｆａｖｏｒ ｏｆ ｙｏｕ ｒ ｐ ｒｏｐ ｏｓａｌ． 我 赞 成 你

的 提 议 。
Ｉ ｔｈｉｎｋ ｙｏｕ ａｒｅ ｒｉｇ ｈｔ． 我认为你是对的。
Ｉ ｓｈａｒｅ ｙｏｕ ｒ ｖ ｉｅｗ ｓ． 我同意你的意见。
Ｔｈａｔ ｓｏｕｎｄ ｓ ｒｅａｓｏｎａｂ ｌｅ． Ｗｅ ｎｅｅｄ ｔｏ ｇ ｅｔ

ｔｈｅ ｂ ｅｓｔ ｐ ｏｓｓｉｂ ｌｅ ｄ ｅａｌ． 听上去有道理。我们应该获

得更好的交易条件。
Ｗｅ ａｒｅ ａｌｌ ｆｏｒ ｙｏｕ ｒ ｓｕ ｇ ｇ ｅｓｔｉｏｎ ａｓ ｔｏ ｈｏｗ

ｔｏ． ． ． 我们完全同意你关于……的建议。
Ｔｈａｔ蒺ｓ ｅｘａｃｔｌｙ ｗ ｈａｔ Ｉ ｔｈｉｎ ｋ ． 那 恰 恰 是 我 所

想 的 。
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Ｙｏｕｒ ｐｒｉｃｅｓ ｓｅｅｍ ａ ｌｉｔｔｌｅ
ｈｉｇｈ．
Ｄｏ ｙｏｕ ｏｆｆｅｒ ａｎｙ ｑｕａｎ-
ｔｉｔｙ ｄｉｓｃｏｕｎｔｓ芽
Ｔｈｉｓ ｐｒｉｃｅ ｉｓ ｑｕｉｔｅ ａ ｂｉｔ
ｈｉｇｈｅｒ ｔｈａｎ ｉｔ ｗａｓ ｌａｓｔ
ｔｉｍｅ．
Ｙｏｕｒ ｂｉｄ ｉｓ ｍｕｃｈ ｈｉｇｈｅｒ
ｔｈａｎ ｙｏｕｒ ｃｏｍｐｅｔｉｔｏｒ蒺ｓ．
Ｗｅ ｃａｎ ｏｆｆｅｒ ａ ． ． ． ｄｉｓ-
ｃｏｕｎｔ ｆｏｒ ｏｒｄｅｒｓ ｏｖｅｒ
． ． ． ．

你们的价钱高了一些。

大量购买有折扣吗？

这 次 的 价 格 比 上 次 要 贵

了一些。

你 们 的 价 钱 比 起 其 他 公

司高出太多了。
订购……以上，我们可以

打……折。

Ｕｎｉｔ ４ 讨价还价

谈 判 中 肯 定 会 有 同 意 和 不 同 意 的 时 候 ， 如 果 完 全

同 意 也 就 不 是 谈 判 了。 但 是 这 时 人 称 的 不 同 运 用， 也

会 有 不 同 的 效 果。 如 押 在 表 示 反 对 时，用 ｗｅ 或 ｏｕｒ，表

示 站 在 公 司 的 立 场， 暗 示 这 是 公 司 的 决 定， 自 己 是 奉

命 行 事，而 不 是 本 人 的 意 思。 如 果 表 示 同 意，则 用 Ｉ 或

ｍｙ， 来 拉 近 距 离， 加 强 对 方 的 好 感， 利 于 谈 判 的 进 行

和 日 后 关 系 的 发 展。
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Ａ押 Ｙｏｕｒ ｐｒｉｃｅｓ ｓｅｅｍ ａ
ｌｉｔｔｌｅ ｈ ｉｇ ｈ ．

Ｂ押 Ｗｅ ｃｏｕｌｄ ｏｆｆｅｒ ｙｏｕ ａ
ｄ ｉｓｃｏｕｎｔ． Ｈｏｗ ｍａｎｙ
ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｌｉｋｅ ｔｏ ｏｒ-
ｄｅｒ芽

Ａ押 Ｗｈａｔ ｉｓ ｔｈｅ ｍｉｎｉｍｕｍ
ｗｅ ｗｏｕｌｄ ｈａｖｅ ｔｏ ｏｒ-
ｄｅｒ芽

Ｂ押 ５００ ｐｉｅｃｅｓ．

你们的价钱高了一些。

我们可以算你便宜一点。
您要订多少？

那么我们至少得订多少呢？

５００ 件。

Ｉｆ ｙｏｕ ｏｒｄｅｒ ｉｎ ｌａｒｇｅ
ｌｏｔｓ熏 ｗｅ蒺ｌｌ ｒｅｄｕｃｅ ｔｈｅ
ｐｒｉｃｅ．
Ｗｅ ｃａｎ ｏｆｆｅｒ ａ ｄｉｓｃｏｕｎｔ
ｉｆ ｙｏｕ ｗｏｕｌｄ ｏｒｄｅｒ ａ ｂｉｔ
ｍｏｒｅ．
Ｔｈａｔ蒺ｓ ａｂｏｕｔ ｔｈｅ ｂｅｓｔ
ｗｅ ｃａｎ ｄｏ ｏｎ ｔｈａｔ．
Ａｒｅ ｔｈｅｓｅ ｎｅｗ ｐｒｉｃｅｓ
ａｃｃｅｐｔａｂｌｅ芽

如果你大量订购，我们可

以降价。

如果你单子下多一点，我

们可以打折。

那 差 不 多 是 我 们 所 能 开

出的最低价了。
这些新价格可以接受吧？
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Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｏｆｆｅｒ ａｎｙ
ｑｕａｎｔｉｔｙ ｄ ｉｓ ｃｏｕｎｔｓ 芽

Ｂ押 Ｙｅｓ ． Ｗｅ ｃａｎ ｏｆｆｅｒ ａ
１０％ ｄ ｉｓ ｃｏｕｎｔ ｆｏｒ
ｏｒｄｅｒｓ ｏｖｅｒ ５，０００
ｐ ｉｅｃｅｓ ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｎｏｔ ｓｕｒｅ ｗｅ ｃａｎ
ｕｓｅ ｔｈａｔ ｍａｎｙ．

Ａ押 Ｔｈ ｉｓ ｐ ｒｉｃｅ ｉｓ ｑｕｉｔｅ ａ
ｂ ｉｔ ｈ ｉｇ ｈｅｒ ｔｈ ａｎ ｉｔ
ｗａｓ ｌａｓ ｔ ｔｉｍｅ．

Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｂｅｃａｕｓｅ ｔｈｅ
ｐ ｒｉｃｅ ｏｆ ｒａｗ ｍａｔｅｒｉａｌｓ
ｈａｓ ｇ ｏｎｅ ｕｐ ．

Ａ押 Ｂｕｔ ｙｏｕ ｉｎｃ ｒｅａｓｅｄ ｔｈｅ
ｐ ｒｉｃｅｓ ｂｙ ａｂｏｕｔ ２５％ ．

Ａ押 Ｙｏｕｒ ｂ ｉｄ ｉｓ ｍｕｃｈ
ｈ ｉｇ ｈｅｒ ｔｈａｎ ｙｏｕｒ
ｃｏｍｐｅｔｉｔｏｒ蒺ｓ ．

Ｂ押 Ｈｏｗ ｃｏｕｌｄ ｔｈａｔ ｂｅ芽
Ａ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｗｈａｔ ｔｈｅ ｎｕｍ-

ｂｅｒｓ ｓ ｈｏｗ． Ｙｏｕ ａｒｅ

大量购买有折扣吗？

有。订购 ５ ０００ 件以上，我

们可以打九折。

我们可能用不了那么多。

这次的价格比上次要贵了

一些。

那是因为原材料的价格上

涨了。

但是你们加了 ２５％ 呢。

你们的价钱比起其他公司

高出太多了。

怎么会呢？
这些数字就是证明， 你比

其他人要高出许多。
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ａｓｋｉｎｇ ｆｏｒ ｍｕｃｈ ｍｏｒｅ
ｔｈａｎ ａｎｙｏｎｅ ｅｌｓｏ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｌｌ ｃｈｅｃｋ ｂａｃｋ ｗ ｉｔｈ
ｍｙ ｈｅａｄ ｏｆｆｉｃｅ ｆｏｒ
ｙｏｕ．

Ａ押 Ｉｓ ｔｈｉｓ ｙｏｕｒ ｓｔａｎｄａｒｄ
ｐｒｉｃｅ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｉｔ ｉｓ．
Ａ押 Ｉｔ ｓｅｅｍｓ ｔｏｏ ｈｉｇｈ．
Ｂ押 Ｉｆ ｙｏｕ ｏｒｄｅｒ ｉｎ ｌａｒｇｅ

ｌｏｔｓ熏 ｗ ｅ蒺ｌｌ ｒｅｄｕｃｅ ｔｈｅ
ｐｒｉｃｅ．

Ａ押 Ｃａｎ ｙｏｕ ｇｉｖｅ ｍｅ ａ
ｄｉｓｃｏｕｎｔ芽

Ｂ押 Ｗｅ ｃａｎ ｉｆ ｙｏｕ ｏｒｄｅｒ
ａ ｌｉｔｔｌｅ ｍｏｒｅ．

Ａ押 ＯＫ熏 Ｉ蒺ｌｌ ｓｅｅ ｗｈａｔ Ｉ ｃａｎ
ｄｏ．

Ａ押 ＄ ４４． ８ ｐｅｒ ｈｕｎｄｒｅｄ
ｐｉｅｃｅｓ．

Ｂ押 Ｏｈ熏 ｔｈａｔ蒺ｓ ｔｏｏ ｈｉｇｈ．
Ａ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ａｂｏｕｔ ｔｈ ｅ ｂｅｓｔ

这个我回头会跟总公司核

查一下。

这是你们的基准价吗？

是的。
好像贵了一点。
如果你大量订购， 我们可

以降价。

你能给我打折吗？

如果你单子下多一点， 我

们可以减价。
好吧，我考虑考虑吧。

１００ 个要 ４４． ８ 美元。

哦，太贵了。
那差不多是我们所能开出
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ｗｅ ｃａｎ ｄｏ ｏｎ ｔｈａｔ．
Ｂ押 Ｗｅ蒺ｌｌ ｈａｖｅ ｔｏ ｔａｌｋ ｉｔ

ｏｖｅｒ ｓｏｍｅ ｍｏｒｅ．

Ａ押 Ａｒｅ ｔｈｅｓ ｅ ｎｅｗ ｐｒｉｃｅｓ
ａｃｃｅｐｔａｂ ｌｅ芽

Ｂ押 Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｔｈｉｎｋ ｗｅ蒺ｌｌ ｂｅ
ａｂ ｌｅ ｔｏ ｐａｙ ｔｈｅｍ ．
Ｌｅｔ蒺ｓ ｔａｌｋ ａｂｏｕｔ ｉｔ
ｓｏｍｅ ｍｏｒｅ．

Ａ押 Ｗｅ ｍａｙ ｂｅ ａｂ ｌｅ ｔｏ
ｗｏｒｋ ｏｕｔ ａ ｂｅｔｔｅｒ ｄｅａｌ
ｆｏｒ ｙｏｕ．

的最低价了。
这个我们还得再谈一谈。

这些新价格可以接受吧？

这种价格我们恐怕没办法

接受。
我们再谈吧。

我们也许可以想出一个对

你有利的办法。
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常用来表示价格的短语有押
ｃ ｅ ｉｌｉｎ ｇ ｐ ｒｉｃ ｅ 最高价，顶价

ｍ ａ ｘｉｍ ｕｍ ｐ ｒｉｃ ｅ 最高价

ｍ ｉｎ ｉｍ ｕｍ ｐ ｒｉｃ ｅ 最低价

ａ ｖｅ ｒａ ｇ ｅ ｐ ｒｉｃ ｅ 平均价格

ｂ ａ ｓｅ ｐ ｒｉｃ ｅ 底价

ｒｏ ｃ ｋｂ ｏ ｔｔｏ ｍ ｐ ｒｉｃ ｅ 最低价

ｂ ｕｙｉｎ ｇ ｐ ｒｉｃ ｅ 买价

ｓｅ ｌｌｉｎ ｇ ｐ ｒｉｃ ｅ 卖价

ｐ ｒｅ ｓｅ ｎ ｔ ｐ ｒｉｃ ｅ 现价

ｏ ｒｉｇ ｉｎ ａ ｌ ｐ ｒｉｃ ｅ 原价

ｒｕ ｌｉｎ ｇ ｐ ｒｉｃ ｅ 目前的价格

ｐ ｒｅ ｖａ ｉｌｉｎ ｇ ｐ ｒｉｃ ｅ 现价

ｏ ｐ ｅ ｎ ｉｎ ｇ ｐ ｒｉｃ ｅ 开价，开盘价

ｃ ｌｏ ｓｉｎ ｇ ｐ ｒｉｃ ｅ 收盘价

ｅ ｘｃ ｅ ｐ ｔｉｏ ｎ ａ ｌ ｐ ｒｉｃ ｅ 特价

ｓｐ ｅ ｃ ｉａ ｌ ｐ ｒｉｃ ｅ 特价

ｗ ｈｏ ｌｅ ｓａ ｌｅ ｐ ｒｉｃ ｅ 批发价

ｒｅ ｔａ ｉｌ ｐ ｒｉｃ ｅ 零售价

ｍ ａ ｒｋｅ ｔ ｐ ｒｉｃ ｅ 市价

ｎｅ ｔ ｐ ｒｉｃ ｅ 净价

ｃ ｏ ｓｔ ｐ ｒｉｃ ｅ 成本价

ｇ ｒｏ ｓｓ ｐ ｒｉｃ ｅ 毛价

ｐ ｒｉｃ ｅ ｐ ｅ ｒ ｕｎ ｉｔ 单价

ｐ ｒｉｃ ｅ ｏ ｆ ｆａ ｃ ｔｏ ｒｙ 厂价
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Ｕｎｉｔ ５ 考虑一下

Ｉ蒺ｌｌ ｈａｖｅ ｔｏ ｃｈｅｃｋ ｗｉｔｈ ｍｙ ｂｏｓｓ． 穴 我 得 先 和 老 板 谈

谈。 雪 ， 这个句子并没有立刻否定对方的提议， 也没有马

上答应提出的要求， 还给自己留出时间自己仔细考虑，
是谈判策略的一种。 类似的句子还有很多哦！

Ｉ蒺ｌｌ ｈａｖｅ ｔｏ ｃｈｅｃｋ ｗｉｔｈ
ｍｙ ｂｏｓ ｓ ．
Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｍａｋｅ ａ ｄｅｃｉｓ ｉｏｎ
ｒｉｇｈｔ ｎｏｗ．
Ｉ ｊｕｓ ｔ ｎｅｅｄ ｓｏｍｅ ｔｉｍｅ ｔｏ
ｔｈｉｎｋ ｉｔ ｏｖｅｒ．
Ｗｅ ａｒｅ ｓ ｔｉｌｌ ａ ｌｉｔｔｌｅ ｕｎ -
ｓ ｕｒｅ ａｂｏｕｔ ｔｈｅ ｐｒｏｓ 鄄
ｐｅｃｔ熏 ｔｈｏｕｇｈ．
Ｉ蒺ｍ ａｆｒａｉｄ Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｇ ｉｖｅ
ｙｏｕ ａ ｄｅｆｉｎｉｔｅ ｒｅｐｌｙ
ｎｏｗ．
Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ｃｅｒｔａｉｎ ｐｏｉｎｔｓ
ｔｈａｔ Ｉ蒺ｌｌ ｈａｖｅ ｔｏ ｃｏｎｓ ｉｄｅｒ
ｖｅｒｙ ｃａｒｅｆｕｌｌｙ．

我得先和老板谈谈。

我现在无法做出决定。

我需要时间考虑考虑。

不过， 我们对于前景还是

有点不能确定。

恐 怕 我 现 在 无 法 给 你 一

个明确的答复。

有些问题我得慎重考虑。
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Ｔｈａｔ ｍａｙ ｗｅｌｌ ｂｅ ｓｏ．
Ｉ蒺ｍ ｎｏｔ ｓｕｒｅ．
Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｓａｙ ｆｏｒ ｃｅｒｔａｉｎ
ｏｆｆ鄄ｈａｎｄ．

情况很可能是这样， 但我

不敢确定。
我还不能马上说定。

Ａ押 Ｗｅ ｈａｄ ｅｘｐｅｃ ｔｅｄ
ｍｕｃｈ ｌｏｗｅｒ ｐｒｉｃｅｓ．

Ｂ押 Ｉ ｃａｎ 蒺ｔ ｍａｋｅ ａ ｄｅｃ ｉ-
ｓｉｏｎ ｒｉｇ ｈｔ ｎ ｏｗ． Ｉ蒺ｌ ｌ
ｈａｖｅ ｔｏ ｃｈｅｃｋ ｗｉｔｈ
ｍｙ ｂｏｓｓ．

Ａ押 Ｌｅｔ ｍｅ ｋｎｏｗ ａｓ ｓｏｏｎ
ａｓ ｙｏｕ ｇ ｅｔ ａｎ ａｎ-
ｓｗｅｒ．

Ａ押 Ｉ ｃａｎ ａｓｓｕｒｅ ｙｏｕ ｔｈｅ
ｐｒｉｃｅｓ ｗｅ ｏｆｆｅｒｅｄ ｙｏｕ
ａｒｅ ｖｅｒｙ ｆａｖｏｒａｂｌｅ．

Ｂ押 Ｂｕｔ ｔｈｅ ｍａｒｋｅｔ ｐｒｉｃｅｓ
ａｒｅ ｃｈａｎｇ ｉｎｇ ｆｒｅｑｕｅｎ鄄
ｔｌｙ． Ｉ ｊｕ ｓｔ ｎ ｅｅｄ ｓｏｍｅ

我们希望报价再低一些。

我现在无法做出决定。 我

得和老板先谈谈。

你有消息就通知我。

我敢保证我们向你提供的

价位是合理的。

但 是 市 场 价 格 随 时 都 在

变 化。
我需要时间考虑考虑。
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ｔｉｍｅ ｔｏ ｔｈｉｎｋ ｉｔ ｏｖｅｒ．

Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ａ ｊｏｉｎｔ ｖｅｎｔｕｒｅ
ｗｏｕｌｄ ｂｅ ｂｅｎｅｆｉｃ ｉａ ｌ ｔｏ
ｂｏｔｈ ｏｆ ｕｓ ． Ｐｌｅａ ｓｅ
ｇ ｉｖｅ ｕｓ ｙｏｕｒ ｐ ｒｏｐｏｓａ ｌ
ｉｆ ｙｏｕ蒺ｒｅ ｒｅａｄ ｙ ｆｏｒ
ｔｈａ ｔ．

Ｂ押 Ｗｅ ａｒｅ ｓ ｔｉｌｌ ａ ｌｉｔｔｌｅ
ｕｎｓ ｕ ｒｅ ａｂｏｕ ｔ ｔｈｅ
ｐ ｒｏｓ ｐｅｃ ｔ熏 ｔｈｏｕ ｇ ｈ．

Ａ押 Ｗｅ ａｒｅ ａ ｌｗ ａｙｓ ｗ ｉｌｌｉｎｇ
ｔｏ ｃｏｏｐｅｒａ ｔｅ ｗ ｉｔｈ
ｙｏｕ熏 ｓ ｏ ｗｅ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｙｏｕ
ｔｏ ｃｏｎｓ ｉｄｅｒ ｏｕｒ ｒｅ-
ｑｕｅｓ ｔ ｏｎｃｅ ａｇ ａ ｉｎ．

Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 Ｉ ｗ ｉｌｌ． Ｂｕｔ Ｉ蒺ｍ
ａ ｆｒａ ｉｄ Ｉ ｃ ａｎ蒺ｔ ｇ ｉｖｅ
ｙｏｕ ａ ｄｅｆｉｎｉｔｅ ｒｅｐ ｌｙ
ｎｏｗ ．

Ａ押 Ｉｓ ｔｈｅ ｍｅｔｈｏｄ ｏｆ ｐ ａｙ-
ｍｅｎｔ ａｃｃｅｐ ｔａｂ ｌｅ ｆｏｒ
ｙｏｕ芽

我认为合资经营对双方都

是有利的。
如 果 你 们 愿 意 做 合 资 经

营，请提出你的方案。

不过， 我们对于前景还是

有点不能确定。

我 们 总 是 愿 意 跟 贵 方 合

作， 所以希望贵方再次考

虑我们的要求。

我 会 的 。 但 是 恐 怕 我 现

在 无 法 给 你 一 个 明 确 的

答 复 。

你 们 认 为 结 算 方 式 合

适 吗 ？
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Ｂ押 Ｉ ｎｅｅｄ ｍｏｒｅ ｉｎｆｏｒｍａ-
ｔｉｏｎ． Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ｃｅｒ-
ｔａｉｎ ｐｏｉｎｔｓ ｔｈａｔ Ｉ蒺ｌｌ
ｈａｖｅ ｔｏ ｃｏｎｓ ｉｄｅｒ
ｖｅｒｙ ｃａｒｅｆｕ ｌｌｙ ．

Ａ押 Ｉｓ ｔｈｅｒｅ ａｎｙ ｃｈａｎｃｅ
ｔｈａｔ ｗｅ ｃａｎ ｆｉｎｄ ｙｏｕ ａ
ｓｕｂ ｓ ｔｉｔｕｔｅ ｆｏｒ ｔｈｉｓ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｎｏｔ ｓ ｕ ｒｅ． Ｉ蒺ｌｌ ｈａｖｅ
ｔｏ ｃｈｅｃｋ ｗ ｉｔｈ ｏｕｒ ｅｎ-
ｇ ｉｎｅｅｒｓ ． Ｗｈｙ ｄｏｎ蒺ｔ
ｗｅ ｔａｌｋ ａｇ ａｉｎ ｔｏｍｏｒ-
ｒｏｗ芽

Ａ押 Ｗｏｕｌｄ ｉｔ ｂ ｅ ｔｏｏ ｍｕｃｈ
ｔｏ ａｓｋ ｙｏｕ ｔｏ ｒｅｓｐｏｎｄ
ｔｏ ｍｙ ｑｕｅｓ ｔｉｏｎ ｂ ｙ ｔｈｉｓ
Ｗｅｄｎｅｓｄａｙ芽

Ｂ押 Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｓ ａｙ ｆｏｒ ｃｅｒｔａｉｎ
ｏｆｆ鄄ｈａｎｄ． Ｉ蒺ｖｅ ｇ ｏｔ ｔｏ
ｒｅｐｏｒｔ ｂａｃｋ ｔｏ ｔｈｅ
ｈｅａｄ ｏｆｆｉｃｅ．

我需要更多的信息。
有些问题我得慎重考虑。

你 们 认 为 结 算 方 式 合

适 吗 芽

我不敢确定。 我得请教工

程师才行。
这样吧， 我们明天再谈怎

么样芽

可 以 请 你 在 周 三 以 前 回

复 吗？

我还不能马上说定。
我还要回去向总部汇报情

况呢。
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ｃｏｎｓｉｄｅｒ、ｔｈｉｎｋ ａｂｏｕｔ、ｔｈｉｎｋ ｏｖｅｒ 都可以表示

“考虑”， 其中 ｃ ｏｎｓｉｄｅｒ 指以做决定为目的而进行考

虑；ｔｈｉｎｋ ａ ｂｏｕｔ 指考虑到；ｔｈｉｎｋ ｏｖｅｒ 指做决定之前

慎重思考。
谈判中有时不能马上做出决定， 需要考虑一下，

说明考虑的原因有以下几种押
Ｉ ｄ ｏｎ蒺ｔ ｌｉｋｅ ｔｈｅ ｉｄ ｅａ ｏｆ ｓｕｂｓｔｉｔｕｔｉｎｇ ． ． ． ｆｏｒ ｔｈｅ

ｐ ｏｒｔｉｏｎ ｕｎｄ ｅｌｉｖｅｒｅｄ ． 我不同意未交货部 分改用…
…代替。

Ｉ蒺ｍ ｔｏｔａ ｌｌｙ ａ ｇ ａ ｉｎｓｔ ｔｈｅ ｐ ｒｏｐ ｏｓａ ｌ ｏｆ． ． ． 我 完

全反对……的建议。
Ｉ ｄ ｏｎ蒺ｔ ｔｈ ｉｎｋ ｔｈ ａ ｔ蒺ｓ ｔｈｅ ｗ ａ ｙ ｗ ｉｔｈ ｉｔ． 我认为那

不是办法。
Ｉ ｄ ｏｎ蒺ｔ ｔｈ ｉｎｋ ｗ ｅ ｃ ａ ｎ ａ ｃ ｃ ｅｐ ｔ ｔｈｏｓｅ ｔｅｒｍ ｓ．

我想那些条件我们不能接受。
Ｉ ｒｅａ ｌｌｙ ｔｈ ｉｎｋ ｔｈ ｉｓ ｐ ｒｉｃ ｅ ｉｓ ｔｏｏ ｈ ｉｇ ｈ ． 我真的认

为这个价钱太高。
Ｏ ｕｒ ｏｒｄ ｅｒ ｓｐ ｅｃ ｉｆｉｅｄ “ｎｏ ｓｕｂｓｔｉｔｕｔｉｏｎｓ” ． Ｗｅ

ｊｕｓｔ ｃ ａ ｎ蒺ｔ ｕｓｅ ｔｈ ｉｓ ｏｎｅ． 我们订单上特别注明了“拒

收替代品”。 这样的我们不能用。
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Ｕｎｉｔ ６ 僵持不下

谈判中双方都会嚷嚷 “已经是价格的低限了”， 其实

这都是做做样子， 那么怎么才能知道对方是否真正接近

底线了呢？ 通常在对方逐渐降低要求幅度时， 就表明快

到价格底线了。 这时自己可以采取相应措施， 避免僵持

不下的场面。

……超出我的谈判限度。

……我不能接受。

上头命令我……

我 们 无 法 同 意 对 合 同 的

变动和修改。

这是国际惯例，我们不能

更改。

这 样 的 数 字 我 没 办 法 向

公司交差。
我 们 建 议 一 项 折 中 措 施

……

． ． ． ｉｓ ｂｅｙｏｎｄ ｍｙ ｎｅｇｏ-
ｔｉａ ｔｉｎｇ ｌｉｍｉｔ．
． ． ． ｉｓ ｎｏｔ ａ ｃｃｅｐｔａｂｌｅ ｔｏ
ｍｅ．
Ｉ蒺ｖｅ ｂｅｅｎ ｉｎｓｔｒｕｃｔｅｄ
ｔｏ． ． ．
Ｗｅ ｃａｎ蒺ｔ ａｇｒｅｅ ｗ ｉｔｈ ｔｈｅ
ａ ｌｔｅｒａ ｔｉｏｎｓ ｙｏｕ ｗａｎｔ ｔｏ
ｍａｋｅ ｔｏ ｔｈｅ ｃｏｎｔｒａ ｃｔ．
Ｔｈｅｓｅ ｔｅｒｍｓ ａ ｒｅ ｉｎｔｅｒ-
ｎａ ｔｉｏｎａ ｌ ｐｒａ ｃｔｉｃｅ． Ｗｅ
ｃａｎ蒺ｔ ｃｈａｎｇｅ ｔｈｅｍ．
Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｂｒｉｎｇ ｔｈｏｓｅ ｎｕｍ-
ｂｅｒｓ ｂａｃｋ ｔｏ ｍｙ ｏｆｆｉｃｅ．
Ｗｅ ｓｕｇｇｅｓｔ ａ ｃｏｍｐｒｏ-
ｍｉｓｅ． ． ．
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２５％ 超出我的谈判限度。

你有其他的方案吗？

我现在没办法决定。

我们明天再谈怎么样？

可以。

你的价格我不能接受。
如果按这个价格买进， 我

们实在难以推销。

如果你考虑一下质量， 你

就不会觉得我们的价格太

高了。

Ａ押 ２５％ ｉｓ ｂｅｙｏｎｄ ｍｙ
ｎｅｇｏｔｉａｔｉｎｇ ｌｉｍｉｔ．
Ｃａｎ ｙｏｕ ｍａｋｅ ａｎ鄄
ｏｔｈｅｒ ｏｆｆｅｒ芽

Ｂ押 Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｔｈｉｎｋ Ｉ ｃａｎ
ｍａｋｅ ａｎｙ ｃｈａｎｇｅｓ ｔｏ
ｏｕｒ ｏｆｆｅｒ ｒｉｇｈｔ ｎｏｗ ．
Ｗｈｙ ｄｏｎ蒺ｔ ｗｅ ｔａｌｋ
ａｇａｉｎ ｔｏｍｏｒｒｏｗ芽

Ａ押 Ｓｕｒｅ．

Ａ押 Ｙｏｕｒ ｐ ｒｉｃｅ ｉｓ ｎｏｔ ａｃ-
ｃｅｐ ｔａｂｌｅ ｔｏ ｍｅ． Ｉｔ
ｗｏｕｌｄ ｂｅ ｖｅｒｙ ｄｉｆｆｉｃｕｌｔ
ｆｏｒ ｕｓ ｔｏ ｐｕｓｈ ａｎｙ
ｓａｌｅｓ ｉｆ ｗｅ ｂｕｙ ｉｔ ａｔ
ｔｈｉｓ ｐ ｒｉｃｅ．

Ｂ押 Ｗｅｌｌ熏 ｉｆ ｙｏｕ ｔａｋｅ
ｑｕａｌｉｔｙ ｉｎｔｏ ｃｏｎｓｉｄｅｒ-
ａｔｉｏｎ熏 ｙｏｕ ｗｏｎ蒺ｔ ｔｈｉｎｋ
ｏｕｒ ｐ ｒｉｃｅ ｉｓ ｔｏｏ ｈｉｇｈ．
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按上头的指示， 我得驳回

你的提议。

真遗憾！ 或许还是可以找

出其他可行的办法。

希望如此。

我们无法同意对合同的变

动和修改。

我们就合同双方要承担的

义务方面有不同的意见。

这是国际惯例， 我们不能

更改。

很遗憾，贵方的价格猛涨，
比去年几乎高出 ２０％ 。

Ａ押 Ｉ蒺ｖｅ ｂｅｅｎ ｉｎｓｔｒｕｃｔｅｄ
ｔｏ ｒｅｊｅｃｔ ｔｈｅ ｎｕｍｂｅｒｓ
ｙｏｕ ｐ ｒｏｐ ｏｓｅｄ．

Ｂ押 Ｔｈａ ｔ蒺ｓ ｔｏ ｏ ｂａｄ选 Ｐｅｒ-
ｈａｐｓ ｗｅ ｃａｎ ｔｒｙ ｔｏ
ｃｏｍｅ ｕｐ ｗ ｉｔｈ ｓｏｍｅ-
ｔｈｉｎｇ ｅｌｓｅ．

Ａ押 Ｉ ｈｏｐｅ ｓｏ ．

Ａ押 Ｗｅ ｃａｎ蒺ｔ ａ ｇ ｒｅｅ ｗ ｉｔｈ
ｔｈｅ ａ ｌｔｅｒａ ｔｉｏ ｎｓ ｙｏ ｕ
ｗ ａｎｔ ｔｏ ｍａｋｅ ｔｏ ｔｈｅ
ｃｏ ｎｔｒａｃｔ．

Ｂ押 Ｗｅ ｈａｖｅ ｓｏｍｅ ｄｉｆｆｅｒ-
ｅｎｔ ｏｐ ｉｎｉｏｎｓ ａｂｏｕｔ ｔｈｅ
ｃｏｎｔｒａｃｔｕａ ｌ ｏｂｌｉｇ ａ-
ｔｉｏｎｓ ｏ ｆ ｂｏ ｔｈ ｐ ａ ｒｔｉｅｓ．

Ａ押 Ｂｕｔ ｔｈｅｓｅ ｔｅｒｍｓ ａｒｅ
ｉｎｔｅｒｎａ ｔｉｏ ｎａ ｌ ｐ ｒａｃ-
ｔｉｃｅ． Ｗｅ ｃａｎ蒺ｔ ｃｈａｎ鄄
ｇ ｅ ｔｈｅｍ．

Ａ押 Ｉ蒺ｍ ｓｏｒｒｙ ｔｏ ｓａｙ ｔｈａ ｔ
ｙｏｕｒ ｐ ｒｉｃｅ ｈａｓ ｓｏａ ｒ鄄
ｅｄ． Ｉｔ蒺ｓ ａ ｌｍｏｓｔ ２０％
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ｈｉｇｈｅｒ ｔｈａｎ ｌａｓｔ
ｙｅａｒ蒺ｓ．

Ｂ押 Ｗｅ蒺ｒｅ ｓｏ ｒｒｙ熏 ｂｕｔ ｗｅ蒺ｖｅ
ｈａｄ ｔｏ ｉｎｃ ｒｅａｓｅ ｏｕｒ
ｐｒｉｃｅｓ ｏｎ ｔｈｉｓ ｉｔｅｍ．

Ａ押 Ｂｕｔ Ｉ ｃａｎ蒺ｔ ｂ ｒｉｎｇ
ｔｈｏ ｓｅ ｎｕｍｂｅｒｓ ｂａｃｋ
ｔｏ ｍｙ ｏ ｆｆｉｃｅ．

Ａ押 Ｗｈａｔ蒺ｓ ｙｏｕｒ ｂｅｓｔ ｐｒｉｃｅ
ｆｏ ｒ ｔｈａｔ ｉｔｅｍ芽

Ｂ押 Ｔｈｅ ｕｎｉｔ ｐｒｉｃｅ ｉｓ
＄ ２９． ５０．

Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｔｈｅ ｐｒｉｃｅ ｉｓ ａ
ｌｉｔｔｌｅ ｈｉｇｈ熏 ｃａｎ ｙｏｕ
ｏ ｆｆｅｒ ｕｓ ａ ｐｒｉｃｅ
ｂ ｒｅａｋ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ａｆｒａｉｄ ｗｅ ｃａｎ蒺ｔ．
＄ ２９． ５０ ｉｓ ｏｕｒ ｒｏ ｃｋ鄄
ｂ ｏ ｔｔｏｍ ｐｒｉｃｅ．

Ａ押 Ｗｅ ｓｕｇｇｅｓｔ ａ ｃｏｍ-
ｐｒｏ ｍｉｓｅ—＄ ２０．

Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ａ ｂ ｉｇ ｃｈａｎｇｅ
ｆｒｏｍ ＄ ２９． ５０选 Ｉｔ蒺ｓ ｎｏ ｔ
ａｃｃｅｐｔａｂ ｌｅ ｔｏ ｕｓ．

对不起， 我们是不得已才

对这一产品加价的。

但是这样的数字我没办法

向公司交差呀。

这 种 货 你 们 最 低 价 是

多 少 ？
单价是 ２９． ５０ 美元。

我觉得这个价贵了点， 你

能不能低点？

恐怕不行， ２９． ５０ 美元是

我们的底价。

我们建议一个折中价， ２０
美元。
那 跟 ２９． ５０ 美 元 差 太

多 了 ！ 这 个 价 格 我 不 能

接 受 。
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ｒｏｃｋ鄄ｂｏｔｔｏｍ 意 为 “最 低 点”， 相 当 于 ｌｏｗｅｓｔ
ｐ ｏｉｎ ｔ，常 与 ｐ ｒｉｃ ｅ 相 搭 配，用 于 表 示 “最 低 价 格”或

“底 价”。
想 要 表 示 对 方 的 谈 判 条 件 “超 出 限 度， 超 过 底

限”，可 以 说 押
Ｉｔ ｉｓ ｂｅｙｏｎｄ ｍｙ ｎｅ ｇ ｏｔｉａ ｔｉｎ ｇ ｌｉｍｉｔ． 这 超 过

了 我 谈 判 的 限 度。
Ｉｔ ｉｓ ｏｕｔｓｉｄ ｅ ｗｈｅ ｒｅ Ｉ ｃ ａ ｎ ｇ ｏ． 这 超 出 我 的

底 线 了。
Ｉｔ ｉｓ ｂｅ ｙｏｎｄ ｔｈｅ ｌｉｍｉｔｓ ｏｆ ｗｈａ ｔ Ｉ ｃ ａ ｎ ｄ ｉｓ-

ｃ ｕｓｓ． 这 超 出 了 我 的 谈 判 底 限。
Ｉｔ ｉｓ ｎｏｔ ａ ｃ ｃ ｅ ｐ ｔａ ｂｌｅ ｔｏ ｍｅ ． 我 不 能 接 受。
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Ｕｎｉｔ ７ 相互让步

谈判陷入僵局， 怎么办？ 这时你可以说押 Ｌｅｔ蒺ｓ ｃｏｍ-
ｐｒｏｍｉｓｅ． 穴让我们还是各退一步吧。 雪 ， 然后提出新的建

议。 如果对方想继续谈下去的话， 相信他一定也会退一

步的。

Ｌｅｔ蒺ｓ ｍｅｅｔ ｅａｃｈ ｏｔｈｅｒ
ｈａｌｆｗ ａｙ．
Ｌｅｔ蒺ｓ ｃｏｍｐｒｏｍｉｓｅ．
Ｉｆ ｙｏｕ ｃａｎ． ． ．熏 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｗｅ
ｃａｎ ｄｉｓｃｕｓｓ ｔｈｉｓ ｆｕｒｔｈｅｒ．
Ｉ蒺ｍ ｓｕｒｅ ｔｈｅｒｅ ｉｓ ｓｏｍｅ
ｒｏｏｍ ｆｏｒ ｎｅｇｏｔｉａ ｔｉｏｎ．
Ｗｅ ａ ｒｅ ａ ｌｗ ａｙｓ ｗ ｉｌｌｉｎｇ ｔｏ
ｃｏｏｐｅｒａ ｔｅ ｗ ｉｔｈ ｙｏｕ ａｎｄ
ｉｆ ｎｅｃｅｓｓａ ｒｙ ｍａｋｅ ｓｏｍｅ
ｃｏｎｃｅｓｓｉｏｎｓ．
Ｗｅ ａ ｒｅ ｐｒｅｐａ ｒｅｄ ｔｏ ｒｅ-
ｃｏｎｓｉｄｅｒ ａｍｅｎｄｉｎｇ ｔｈｅ
ｃｏｎｔｒａｃｔ．

那咱们就各让一步吧。

我们还是各退一步吧。
如果能……，或许我们还

能继续再谈。
我肯定还有商量的余地。

我 们 总 是 愿 意 跟 你 们 合

作的，如果需要还可以做

些让步。

我 们 可 以 重 新 考 虑 修 改

合同。
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Ｉｆ ｙｏｕ ｗａｎｔ ｔｏ ｍａｋｅ ａｎｙ
ｃｈａｎｇｅｓ熏 ｍｉｎｏｒ ａｌｔｅｒ-
ａｔｉｏｎｓ ｃａｎ ｂｅ ｍａｄｅ
ｔｈｅｎ．

如果你有什么意见的话，
我 们 还 可 以 对 计 划 稍 加

修改。

Ａ押 Ｗｅ蒺ｒｅ ｎｏｔ ｇｏｉｎｇ ｔｏ ｂｅ
ａｂ ｌｅ ｔｏ ａｇｒｅｅ ｏｎ ｔｈｅ
ｐｒｉｃｅ．

Ｂ押 Ｌｅｔ蒺ｓ ｍｅｅｔ ｅａｃｈ
ｏｔｈｅｒ ｈａｌｆｗａｙ． Ｗｅ
ｃａｎ ｇｉｖｅ ｙｏｕ ａ ５％
ｄ ｉｓｃｏｕｎｔ．

Ａ押 Ｉｓ ｔｈａｔ ａｌｌ芽
Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｔｈａｔ ｉｓ ｔｈｅ ｂｅｓｔ

ｗｅ ｃａｎ ｄｏ．

Ａ押 Ｉ ｔｈｉｎｋ Ｉ ｈａｖｅ ａ ｐｒｏ鄄
ｂ ｌｅｍ ｈｅｒｅ．

Ｂ押 Ｗｈａｔ ｉｓ ｉｔ芽
Ａ押 Ｉ ｄ ｏｎ蒺ｔ ｔｈｉｎｋ ｗｅ蒺ｌｌ ｂｅ

ａｂ ｌｅ ｔｏ ｐａｙ ｔｈｅｓｅ

在价格上我们的看法无法

一致。

那咱们就各让一步吧。
我们给你 ５％ 的折扣。

只能这样吗？
是 的 ， 这 是 我 们 的 最 低

价 了 。

我想我这有个问题。

什么问题？
这种价格恐怕我们没办法

接受。
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ｐｒｉｃｅｓ．
Ｂ押 Ｌｅｔ蒺ｓ ｃｏｍｐｒｏｍｉｓｅ．

Ａ押 Ｉｆ ｙｏｕ ｃａｎ ｏｆｆｅｒ ｔｈｅ
ｓａｍｅ ｐｒｉｃｅ ａｓ ｌａｓｔ
ｔｉｍｅ熏 Ｉ ｔｈ ｉｎｋ ｗｅ ｃａｎ
ｄ ｉｓｃｕｓｓ ｔｈｉｓ ｆｕｒｔｈｅｒ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｌｌ ｈａｖｅ ｔｏ ｃｈｅｃｋ ｗｉｔｈ
ｍｙ ｂｏｓｓ． Ｉ蒺ｌｌ ｌｅｔ ｙｏｕ
ｋｎｏｗ ａｓ ｓｏｏｎ ａｓ Ｉ ｇ ｅｔ
ａｎ ａｎｓｗｅｒ．

Ａ押 Ｉｓ ｔｈｅ ｐｒｉｃｅ ｎｅｇ ｏ鄄
ｔｉａｂ ｌｅ芽

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｓｕｒｅ ｔｈｅｒｅ ｉｓ
ｓｏｍｅ ｒｏｏｍ ｆｏｒ ｎｅ-
ｇ ｏｔｉａｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｇｏｏｄ ． Ｌｅｔ蒺ｓ ｓｅｅ ｉｆ ｗｅ
ｃａｎ ｗｏｒｋ ｉｔ ｏｕｔ ｔｏ ｙｏｕｒ
ｓａｔｉｓｆａｃｔｉｏｎ．

Ａ押 Ｗｅ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｃｌｅａｒ ｕｐ
ｓｏｍｅ ｐｏｉｎｔｓ ｃｏｎｎｅｃｔ-
ｅｄ ｗｉｔｈ ｔｈｅ ｐｒｉｃｅ ｏｆ
ｔｈｅ ｃｏｎｔｒａｃｔ．

我们还是各退一步吧。

如果能保证和上次一样的

价格， 或许我们还能继续

再谈。

我得和老板先谈谈。
我 一 有 消 息 就 立 刻 通

知 你 。

价格还有商量的余地吗？

我肯定还有商量的余地。

好。 我来看看是否有什么

办法能让你满意。

我们希望弄清楚有关价格

的几个问题。
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Ｂ押 Ｉｆ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａｎｙ ｃｏｍ-
ｍｅｎｔ ａｂｏｕｔ ｔｈｅｓｅ
ｃｌａｕｓｅｓ 熏 ｄｏ ｎｏｔ ｈｅｓ ｉ-
ｔａｔｅ ｔｏ ｓ ｐｅａｋ ｕｐ ． Ｗｅ
ａｒｅ ａｌｗ ａｙｓ ｗ ｉｌｌｉｎｇ ｔｏ
ｃｏｏｐｅｒａｔｅ ｗ ｉｔｈ ｙｏｕ
ａｎｄ ｉｆ ｎｅｃｅｓ ｓ ａｒｙ
ｍａｋｅ ｓ ｏｍｅ ｃｏｎｃｅｓ -
ｓ ｉｏｎｓ ．

Ａ押 Ｉ ｓ ｔｉｌｌ ｈａｖｅ ｓｏｍｅ
ｑｕｅｓ ｔｉｏｎｓ ｃｏｎｃｅｒｎｉｎｇ
ｏｕｒ ｃｏｎｔｒａｃｔ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｖｅｒｙ ｗ ｉｌｌｉｎｇ ｔｏ ａｎ-
ｓｗｅｒ ａｎｙ ｑｕｅｓ ｔｉｏｎｓ
ｙｏｕ ｍａｙ ｈａｖｅ． Ａｎｄ
ｗ ｅ ａｒｅ ｐ ｒｅｐａｒｅｄ ｔｏ
ｒｅｃｏｎｓ ｉｄ ｅｒ ａｍｅｎｄ-
ｉｎｇ ｔｈｅ ｃｏｎｔｒａｃｔ．

Ａ押 Ｄｏ ｙｏｕ ｔｈｉｎｋ ｔｈｅｒｅ ｉｓ
ｓｏｍｅｔｈｉｎｇ ｗ ｒｏｎｇ ｗ ｉｔｈ
ｔｈｅ ｃｏｎｔｒａｃｔ芽 Ｉｆ ｙｏｕ
ｗ ａｎｔ ｔｏ ｍａｋｅ ａｎｙ
ｃｈａｎｇ ｅｓ 熏 ｍｉｎｏｒ

对这些条款有何意见， 请

尽管提，不必客气。

我们总是愿意跟你们合作

的， 如果需要还可以做些

让步。

就合同方面我还有些问题

要问。

我 很 乐 意 回 答 你 的 任 何

问 题。
而且我们可以重新考虑修

改合同。

你认为合同有问题吗？

如 果 你 有 什 么 意 见 的 话 ，
我 们 还 可 以 对 合 同 稍 加

修 改。
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ａｌｔｅｒａｔｉｏｎｓ ｃａｎ ｂｅ
ｍ ａｄｅ ｔｈｅｎ．

Ｂ押 Ｗｅ ｄｏｎ蒺ｔ ｈａｖｅ ａｎｙ
ｐ ｒｏｂ ｌｅｍｓ ｗ ｉｔｈ ｔｈｅ
ｃｏｎｔｒａｃ ｔｕａｌ ｏｂ ｌｉｇ ａｔｉｏｎｓ
ｏｆ ｂｏｔｈ ｐａｒｔｉｅｓ熏 ｂｕｔ
ｗｅ蒺ｌｌ ｈａｖｅ ｔｏ ｄ ｉｓｃｕｓｓ
ｔｈｅ ｔｏｔａｌ ｃｏｎｔｒａｃ ｔ
ｐ ｒｉｃｅ．

就合同双方要承担的义务

方面，我们没有什么问题。

但是我们不得不讨论一下

合同的总价格问题。
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在谈判中， 想要委婉否定对方的提议， 提出自己

的提议，可以用下面的表达押
Ｗｅ ｓｕｇ ｇ ｅ ｓｔ ａ ｃ ｏ ｍ ｐ ｒｏ ｍ ｉｓｅ ． ． ． 我们建议折中

一下……
Ｗｅ ｈａ ｖｅ ａ ｎ ｏ ｔｈ ｅ ｒ ｐ ｏ ｓｓｉｂ ｉｌｉｔｙ ． ． ． 我 们 还 可

以……
Ｗｅ ｓｕｇ ｇ ｅ ｓｔ ａ ｎ ｏ ｔｈ ｅ ｒ ａ ｐ ｐ ｒｏ ａ ｃ ｈ ． ． ． 我们提议

采纳另一种方式……
Ｗｅ ｐ ｒｏ ｐ ｏ ｓｅ ａ ｎ ａ ｌｔｅ ｒｎ ａ ｔｉｖ ｅ ． ． ． 我们提议一个

备选方案……
在谈判中，有时做出让步是必要的。 想要提出折

中方案，就可以说押
Ｉｆ ｙｏ ｕ ｃ ａ ｎ ． ． ． 熏 Ｉ ｔｈ ｉｎ ｋ ｗ ｅ ｃ ａ ｎ ｄ ｉｓｃ ｕ ｓｓ ｔｈ ｉｓ

ｆｕ ｒｔｈ ｅ ｒ． 如 果 你 们 能……我 觉 得 我 们 可 以 进 一 步

商 谈。
Ｉｆ ｙｏ ｕ ｃ ａ ｎ ． ． ．熏 ｍ ａ ｙｂ ｅ ｗ ｅ ｃ ａ ｎ ｔａ ｌｋ ｍ ｏ ｒｅ

ａ ｂ ｏ ｕ ｔ ｔｈ ｉｓ． 如果你们能……或许我们可以再谈谈。
Ｉｆ ｙｏ ｕ ｃ ａ ｎ ． ． ．熏 ｗ ｅ ｍ ａ ｙ ｂ ｅ ａ ｂ ｌｅ ｔｏ ａ ｇ ｒｅ ｅ ｔｏ

ｗ ｈａ ｔ ｙｏ ｕ 蒺ｒｅ ｐ ｒｏ ｐ ｏ ｓｉｎ ｇ ． 如果你们能……我们可能

会同意你们的提议。
Ｉｆ ｙｏ ｕ ｃ ａ ｎ． ． ．熏 ｐ ｅ ｒｈ ａ ｐ ｓ ｗ ｅ ｃ ａ ｎ ｄ ｉｓｃ ｕｓｓ ｔｈ ｉｓ

ｍ ｏ ｒｅ ． 如果你们能……或许我们可以再商谈一下。
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Ｕｎｉｔ ８ 签订合同

谈判结束，双方达成一致，终于可以签合同了。 先别

忙，如果还没有双方签约，一定不能彻底放松，所有之前

的努力和辛苦都为了能把这个合同拿下来， 在这最后一

个环节可千万不能有什么疏漏。 当然，合同签完后，我们

要好好放松一下，庆祝一番！

Ｉｓ ｔｈｅ ｃｏｎｔｒａｃｔ ａｃｃｅｐｔ-
ａｂｌｅ ｎｏｗ芽
Ｗｅ ｃａｎ蒺ｔ ｓｉｇｎ ｔｈｅ ｃｏｎ-
ｔｒａｃｔ ｙｅｔ．
Ｗｅ ｎｅｅｄ ｔｏ ｍａｋｅ ｓｏｍｅ
ｃｈａｎｇｅｓ ｔｏ ｔｈｉｓ ｃｏｎ-
ｔｒａｃｔ．
Ｗｅ ｈａｖｅ ａｇ ｒｅｅｄ ｏｎ ａｌｌ
ｏｆ ｔｈｅ ｔｅｒｍｓ ｉｎ ｔｈｅ ｃｏｎ-
ｔｒａｃｔ． Ｓｈａｌｌ ｗｅ ｓｉｇｎ ｉｔ
． ． ． 芽
Ａｒｅ ｙｏｕ ｒｅａｄｙ ｔｏ ｓｉｇｎ芽
Ｗｈｏ ｉｓ ｇｏｉｎｇ ｔｏ ｓｉｇｎ ｔｈｅ
ｃｏｎｔｒａｃｔ ｆｏｒ ｙｏｕｒ ｓｉｄｅ芽

合同现在这样可以了吧？

我 们 还 不 能 在 合 同 上

签 字 。
这 份 合 同 有 几 个 地 方 需

要修改。

我 们 对 合 同 各 项 条 款

全 无 异 议 ，…… 签 合 同

如 何 ？

准备好可以签名了吗？
谁 代 表 你 们 这 一 方

签 约 ？
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Ｗｈｅｒｅ ｄｏ ｙｏｕ ｗａｎｔ ｍｅ
ｔｏ ｓ ｉｇｎ芽
Ｊｕｓ ｔ ｓ ｉｇｎ ｔｈｅｒｅ ｏｎ ｔｈｅ
ｂｏｔｔｏｍ．
Ｈｅ ｒｅ 蒺ｓ ｍｙ ｓ ｉｇｎａｔｕｒｅ ．
Ｈｅｒｅ蒺ｓ ｙｏｕｒ ｃｏｐｙ ｏｆ ｔｈｅ
ｃｏｎｔｒａｃｔ．

你要我签在哪里？

就请在下面这里签个名。

我签好了。
这是你的那一份契约。

Ａ押 Ｉｓ ｔｈｅ ｃｏｎｔｒａｃ ｔ ａｃ-
ｃｅｐ ｔａｂ ｌｅ ｎｏｗ芽

Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 Ｉ ｔｈｉｎｋ ｓｏ．
Ａ押 Ａｌｌ ｗｅ ｈａｖｅ ｔｏ ｄｏ ｉｓ

ｓ ｉｇ ｎ ｔｈｅ ｃｏｎｔｒａｃ ｔ．
Ｂ押 Ｙｅｓ 熏 ｗｅ ｃａｎ ｄｏ ｔｈａｔ

ａｔ ｔｈｅ ｎｅｘｔ ｍｅｅｔｉｎｇ ．

Ａ押 Ｗｅ ｃａｎ蒺ｔ ｓ ｉｇ ｎ ｔｈｅ
ｃｏｎｔｒａｃ ｔ ｙｅｔ． Ｗｅ
ｎｅｅｄ ｔｏ ｍａｋｅ ｓ ｏｍｅ
ｃｈａｎｇ ｅｓ ｔｏ ｔｈｉｓ
ｃｏｎｔｒａｃ ｔ．

合同现在这样可以了吧？

是啊。
剩下的只要签订个契约就

行了。
是 的 。 我 们 下 次 开 会 就

签 吧 。

我 们 还 不 能 在 合 同 上 签

字。 这份合同有几个地方

需要修改。
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Ｂ押 Ｃａｎ ｗｅ ｄｏ ｉｔ ｒｉｇｈｔ
ｎｏｗ芽

Ａ押 Ｎｏ熏 Ｉ ｄｏｎ蒺ｔ ｔｈｉｎｋ ｓｏ．
Ｍａｙ Ｉ ｓ ｕｇｇｅｓ ｔ ｔｈａｔ ｗｅ
ｃｏｎｔｉｎｕｅ ｔｏｍｏｒｒｏｗ芽

Ａ押 Ｉｓ ｔｈｅｒｅ ａｎｙｔｈｉｎｇ ｅｌｓｅ
ｙｏｕ ｗａｎｔ ｔｏ ｂ ｒｉｎｇ ｕｐ
ｆｏｒ ｄｉｓ ｃｕｓ ｓ ｉｏｎ芽

Ｂ押 Ｗｅ ｈａｖｅ ａｇｒｅｅｄ ｏｎ
ａｌｌ ｏｆ ｔｈｅ ｔｅｒｍ ｓ ｉｎ
ｔｈｅ ｃｏｎｔｒａｃ ｔ． Ｓｈａｌｌ
ｗｅ ｓ ｉｇｎ ｉｔ ｎｅｘｔ Ｍｏｎ-
ｄａｙ芽

Ａ押 Ｆｉｎｅ． Ｌｅｔ蒺ｓ ｇｅｔ ｔｏ-
ｇｅｔｈｅｒ ａｇａｉｎ ｎｅｘｔ
Ｍｏｎｄａｙ．

Ａ押 Ａｒｅ ｙ ｏｕ ｒｅａｄｙ ｔｏ
ｓ ｉｇｎ芽

Ｂ押 Ｉ ｓ ｕｒｅ ａｍ ． Ｗｈｅｒｅ ｄｏ
ｙｏｕ ｗａｎｔ ｍ ｅ ｔｏ
ｓ ｉｇｎ芽

Ａ押 Ｊｕｓ ｔ ｓ ｉｇｎ ｔｈｅｒｅ ｏｎ
ｔｈｅ ｂｏｔｔｏｍ ． Ｈｅｒｅ蒺ｓ ａ

现在来修改可以吗？

我想不行。
明天再继续，好吗？

你还有什么问题要提出来

供双方讨论的吗？

我们对合同各项条款全无

异议，下周一签合同如何？

好的，下周一我们再聚。

准备好可以签名了吗？

可 以 签 了 。 你 要 我 签 在

哪 里 ？

就请在下面这里签个名。
这里有笔。

290



ｐｅｎ．
Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．

Ａ押 Ｈｅｒｅ ａ ｒｅ ｔｈｅ ｔｗ ｏ ｏ ｒｉｇ 鄄
ｉｎａ ｌｓ ｏ ｆ ｔｈｅ ｃｏｎｔｒａ ｃ ｔ
ｗｅ ｐｒｅｐａ ｒｅｄ ． Ｔｈｅ
ｃｏｎｔｒａ ｃ ｔ ｃ ｏｎｔａ ｉｎｓ ｂ ａ-
ｓ ｉｃ ａ ｌｌｙ ｅ ｖｅ ｒｙｔｈｉｎｇ ｗｅ
ｈａｖｅ ａｇ ｒｅ ｅｄ ｕｐｏｎ
ｄｕｒｉｎｇ ｏｕｒ ｎｅｇ ｏ ｔｉａ-
ｔｉｏ ｎｓ ．

Ｂ押 Ｗｅ ａｒｅ ｒｅ ａｄｙ ｔｏ ｓ ｉｇ ｎ
ｔｈｅ ａｇ ｒｅ ｅｍｅｎｔ．

Ａ押 Ｇｏｏｄ ． Ｗｈｏ ｉｓ ｇ ｏ ｉｎ ｇ
ｔｏ ｓ ｉｇ ｎ ｔｈ ｅ ｃｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ
ｆｏ ｒ ｙ ｏ ｕ ｒ ｓ ｉｄ ｅ芽

Ｂ押 Ｔｈｅ ｇ ｅｎｅ ｒａ ｌ ｍ ａｎａｇ ｅ ｒ．

Ａ押 Ｈｅｒｅ 蒺ｓ ｍ ｙ ｓ ｉｇ ｎ ａ ｔｕ ｒｅ．
Ｂ押 Ｇｏｏｄ ． Ｉ蒺ｍ ｇ ｌａｄ ｗｅ 蒺ｒｅ

ａ ｌｌ ｄ ｏｎｅ ．
Ａ押 Ｌｅ ｔ蒺ｓ ｇ ｏ ｏｕｔ ａｎｄ ｃｅ 鄄

ｌｅｂ ｒａ ｔｅ ．

Ａ押 Ｈｅｒｅ 蒺ｓ ｙ ｏ ｕ ｒ ｃ ｏ ｐｙ ｏ ｆ

谢谢。

这是我们准备好的两份合

同正本。
这 个 合 同 基 本 上 囊 括 了

所 有 我 们 在 谈 判 中 所 达

成 协 议。

我 们 已 经 准 备 好 了 签

合 同 。
好的。 谁代表你们这一方

签约？

我们总经理。

我签好了。
太好啦， 我真高兴一切都

搞定了。
我们到外面庆祝一下吧。

这是你的那一份契约。
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ｔｈｅ ｃｏｎｔｒａｃｔ．
Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｇ ｌａｄ ｏｕｒ ｎｅｇ ｏｔｉａ-

ｔｉｏｎｓ ｈａｖｅ ｃｏｍｅ ｔｏ ａ
ｓｕｃｃｅｓ ｓ ｆｕｌ ｃｏｎｃｌｕ-
ｓ ｉｏｎ．

Ａ押 Ｙｅｓ ． Ｉｔ蒺ｓ ｂ ｅｅｎ ａ ｐ ｌｅａ鄄
ｓ ｕｒｅ ｔｏ ｄｏ ｂｕｓ ｉｎｅｓ ｓ
ｗｉｔｈ ｙｏｕ．

Ｂ押 Ｔｈｅ ｐ ｌｅａｓｕｒｅ ｗａｓ
ｍ ｉｎｅ．

我 很 高 兴 这 次 洽 谈 圆 满

成 功。

是的。 跟你做生意真是我

的荣幸。

是我的荣幸才对。
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有关合同常用的短语有押
ｔｏ ｄ ｒａ ｆｔ ａ ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ 起草合同

ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔｏ ｒ 订约人，承包人

ｏ ｒｉｇ ｉｎ ａ ｌｓ ｏ ｆ ｔｈ ｅ ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ 合同正本

ｃ ｏ ｐ ｉｅ ｓ ｏ ｆ ｔｈ ｅ ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ 合同副本

ａ ｗ ｒｉｔ ｔｅ ｎ ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ 书面合同

ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ ｌｉｆｅ 合同有效期

ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ ｔｅ ｒｍ ｓ ／ ｃ ｌａ ｕｓｅ 合同条款

ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ ｐ ｒｏ ｖ ｉｓｉｏ ｎ ｓ ／ ｓｔ ｉｐ ｕ ｌａ ｔ ｉｏ ｎ ｓ 合同规定

ｔｏ ｂ ｒｉｎ ｇ ａ ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ ｉｎ ｔｏ ｅ ｆｆｅ ｃ ｔ 使合同生效

ｔｏ ｃ ａ ｒｒｙ ｏ ｕ ｔ ａ ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ 执行合同

ｔｏ ｂ ｒｅ ａ ｋ ｔｈ ｅ ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ 毁约

ｔｏ ｃ ａ ｎ ｃ ｅ ｌ ｔｈ ｅ ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ 撤销合同

ｔｏ ｔｅ ｒｍ ｉｎ ａ ｔｅ ｔｈ ｅ ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ 解除合同

ｔｏ ａ ｌｔｅ ｒ ｔｈ ｅ ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ 修改合同

ｔｏ ａ ｂ ｉｄ ｅ ｂ ｙ ｔｈ ｅ ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ 遵守合同

ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ ｏ ｆ ｅ ｍ ｐ ｌｏ ｙｍ ｅ ｎ ｔ 雇佣合同

ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ ｏ ｆ ｃ ａ ｒｒｉａ ｇ ｅ 运输合同

ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ ｆｏ ｒ ｇ ｏ ｏ ｄ ｓ 订货合同

ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ ｆｏ ｒ ｐ ｕ ｒｃ ｈａ ｓｅ 采购合同

ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ ｆｏ ｒ ｓｅ ｒｖ ｉｃ ｅ 劳务合同

ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ ｏ ｆ ｓａ ｌｅ 销售合同

ｃ ｏ ｎ ｔｒａ ｃ ｔ ｆｏ ｒ ｆｕ ｔｕ ｒｅ ｄ ｅ ｌｉｖ ｅ ｒｙ 期货合同
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Ａ押 Ｗｅｌｃｏｍｅ ｔｏ ｏｕｒ ｃ ｏｍ-
ｐａｎｙ熏 Ｍｒ． Ｂｒｏｗｎ．

Ｂ押 Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． Ｉｔ蒺ｓ ｖｅ ｒｙ
ｎｉｃ ｅ ｔｏ ｆｉｎａ ｌｌｙ ｍｅｅ ｔ
ｙｏｕ熏 Ｍｒ． Ｗｈｉｔｅ 熏 ａ ｆｔｅ ｒ
ｓ ｏ ｍ ａｎｙ ｐｈｏｎｅ ｃａ ｌｌｓ
ａｎｄ ｆａ ｘｅ ｓ ． Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｙｏｕ
ｔｏ ｈａｖｅ ｍｙ ｂｕｓ ｉｎｅ ｓ ｓ
ｃ ａ ｒｄ ．

Ａ押 Ｔｈａｎｋｓ ｖｅ ｒｙ ｍｕｃｈ 熏
Ｍｒ． Ｂｒｏｗｎ． Ｐｌｅ ａ ｓ ｅ
ａｃｃｅｐ ｔ ｍ ｉｎｅ ． Ｈｏｗ
ｗａｓ ｙｏｕｒ ｆｌｉｇ ｈｔ芽

Ｂ押 Ｎｏ ｔ ｂａｄ 熏 ｂｕｔ Ｉ蒺ｍ ａ
ｌｉｔｔｌｅ ｔｉｒｅｄ ．

Ａ押 Ｈｅｒｅ ｉｓ ａ ｃ ｏｐｙ ｏ ｆ ｔｈｅ
ｉｔｉｎｅ ｒａ ｒｙ ｗ ｅ ｈａｖｅ
ｗｏ ｒｋｅｄ ｏｕｔ ｆｏ ｒ ｙｏｕ．
Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｐ ｌｅ ａ ｓ ｅ
ｔａｋｅ ａ ｌｏ ｏｋ ａ ｔ ｉｔ芽

欢迎来到我们工厂， 布朗

先生。
谢谢。多次电话、传真往返

之后， 非常高兴终于见到

您，怀特先生。

请收下我的名片。

谢谢您，布朗先生。
也请收下我的名片。
您的旅途怎么样？

还行，不过有点累。

这是我们为您拟定的活动

日程安排。

请过目一下，好吗？

Ｕｎｉｔ ９ 谈判进行时
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Ｂ押 Ｉ ｃａｎ ｓｅｅ ｙｏｕ ｈａｖｅ
ｐｕｔ ａ ｌｏｔ ｏｆ ｔｉｍｅ ｉｎｔｏ
ｉｔ．

Ａ押 Ｉ ｒｅａｌｌｙ ｈｏｐｅ ｙｏｕ蒺ｌｌ
ｈａｖｅ ａ ｐ ｌｅａｓａｎｔ ｓｔａｙ
ｈｅｒｅ．

Ｂ押 Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ａｒｒａｎｇ ｅ ａ
ｍｅｅｔｉｎｇ ｗ ｉｔｈ ｙｏｕｒ
ｂｏｓｓ芽

Ａ押 Ｏ ｆ ｃｏｕｒｓｅ选 Ｉ蒺ｖｅ ａｒｒａｎ鄄
ｇ ｅｄ ｏｎｅ ａｔ １０ ｏ蒺ｃｌｏｃｋ
ｔｏｍｏｒｒｏｗ ｍｏｒｎｉｎｇ ．

Ｂ押 Ｗｅｌｌ熏 ｓｈａｌｌ ｗｅ ｇ ｅｔ
ｄｏｗｎ ｔｏ ｂｕｓｉｎｅｓｓ芽

Ａ押 Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｔｏ ｇ ｅｔ ｔｈｅ
ｂａｌｌ ｒｏｌｌｉｎｇ ｂｙ ｔａｌｋｉｎｇ
ａｂｏｕｔ ｐ ｒｉｃｅｓ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｍ ｒｅａｄｙ ｔｏ ａｎｓｗｅｒ
ａｎｙ ｑｕｅｓｔｉｏｎｓ ｙｏｕ
ｍａｙ ｈａｖｅ．

Ａ押 Ｙｏｕｒ ｐ ｒｉｃｅ ｉｓ ｎｏｔ
ａｃｃｅｐ ｔａｂ ｌｅ ｔｏ ｍｅ． Ｉｔ
ｗｏｕｌｄ ｂｅ ｖｅｒｙ ｄ ｉｆｆｉ-
ｃｕｌｔ ｆｏｒ ｕｓ ｔｏ ｐｕｓｈ
ａｎｙ ｓａｌｅｓ ｉｆ ｗｅ ｂｕｙ ｉｔ

我相信你在制定这个计划

上一定花了不少精力吧。

我真诚地希望你们在这里

过得愉快。

你能安排我跟你们老板见

个面吗？

当然可以， 我会安排在明

天早上 １０ 点钟。

那我们开始谈正事吧。

我 想 就 从 价 钱 方 面 开 始

谈 吧！

我很乐意答复任何问题。

你的价格我不能接受。
如果按这个价格买进， 我

们实在难以推销。
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ａｔ ｔｈｉｓ ｐｒｉｃｅ．
Ｂ押 Ｗｅｌｌ熏 ｉｆ ｙｏｕ ｔａｋｅ

ｑｕａ ｌｉｔｙ ｉｎｔｏ ｃ ｏｎｓｉｄｅｒ-
ａ ｔｉｏ ｎ熏 ｙｏｕ ｗｏｎ蒺ｔ ｔｈｉｎｋ
ｏｕｒ ｐｒｉｃ ｅ ｉｓ ｔｏ ｏ ｈｉｇ ｈ．

Ａ押 Ｉｔ ｉｓ ｔｏ ｏ ｈｉｇ ｈ．
Ｂ押 Ｙｏｕ ｍａｙ ｔｒｕｓｔ ｍｅ ｔｈａ ｔ

ａｎｙ ｍｏｎｅｙ ｓｐｅｎｔ ｎｏｗ
ｗ ｉｌｌ ｂ ｒｉｎｇ ｙｏｕ ｂ ｉｇ
ｐｒｏ ｆｉｔｓ ｉｎ ｔｈｅ ｆｕｔｕｒｅ ．

Ａ押 Ｙｏｕｒ ｐｒｏｄｕｃ ｔｓ ａ ｒｅ ｖｅ ｒｙ
ｇ ｏｏｄ ． Ｂｕｔ ｙｏｕ蒺ｒｅ
ａｓｋｉｎｇ ｔｏ ｏ ｍｕｃｈ ｆｏ ｒ
ｉｔ．

Ｂ押 Ｏｕｒ ｐｒｏｄ ｕｃ ｔ ｉｓ ｃ ｏｍ-
ｐｅ ｔｉｔｉｖｅ ｏｎ ｔｈｅ ｉｎｔｅ ｒ-
ｎａ ｔｉｏ ｎａ ｌ ｍ ａ ｒｋｅ ｔ． Ｏｎｅ
ｏ ｆ ｔｈｅ ｒｅ ａ ｌ ｐｌｕｓｅｓ ｏ ｆ
ｔｈｉｓ ｐｒｏｄ ｕｃ ｔ ｉｓ ｔｈａ ｔ ｉｔ
ｉｓ ｖｅ ｒｙ ｈｉｇ ｈ ｑｕａ ｌｉｔｙ
ａｎｄ ｈａｓ ａ ｃｏｍｐａｃ ｔ
ｓｉｚ ｅ ．

Ａ押 Ｉ ｋｎｏｗ ｙｏｕｒ ｒｅ ｓｅａ ｒｃｈ
ｃｏｓｔｓ ａ ｒｅ ｈｉｇ ｈ熏 ｂｕｔ
ｗｈａ ｔ Ｉ蒺ｄ ｌｉｋｅ ｉｓ ａ ３０％
ｄ ｉｓｃｏｕｎｔ．

如果你考虑一下质量， 你

就不会觉得我们的价格太

高了。

但确实很贵。
请您相信我， 今天投入的

资金以后会为您带来巨大

的利润。

贵公司的产品很出色， 但

是你们要价太高了。

我们的产品在国际市场上

具有竞争力。
这种产品的真正优点之一

就是高质量和小体积。

我 知 道 你 们 投 入 很 高 的

研 发 费 用 ，但 是 ，我 想 要

七 折。
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Ｂ押 Ｔｈａｔ ｓｅｅｍｓ ｔｏ ｂｅ ａ
ｌｉｔｔｌｅ ｈｉｇ ｈ． Ｉ ｄ ｏｎ蒺ｔ
ｋｎｏｗ ｈｏｗ ｗｅ ｃａｎ
ｍａｋｅ ａ ｐ ｒｏｆｉｔ ｗ ｉｔｈ
ｔｈｏｓｅ ｎｕｍｂｅｒｓ．

Ａ押 Ｗｈａｔ ａｒｅ ｙｏｕ ｐ ｒｏｐｏ鄄
ｓｉｎｇ 芽

Ｂ押 Ｉ ｓｕｇ ｇ ｅｓｔ ａ ｃｏｍｐｒｏ-
ｍｉｓｅ—１０％ ．

Ａ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ａ ｂｉｇ ｃｈａｎｇ ｅ
ｆｒｏｍ ３０％ 选 １０％ ｉｓ
ｔｏｏ ｍｕｃｈ．

Ｂ押 Ｉ蒺ｌｌ ｈａｖｅ ｔｏ ｃｈｅｃｋ ｗ ｉｔｈ
ｍｙ ｂｏｓｓ．

Ａ押 Ｍａｙ Ｉ ｓｕｇ ｇ ｅｓｔ ｔｈａｔ ｗｅ
ｃｏｎｔｉｎｕｅ ｔｏｍｏｒｒｏｗ芽

Ｂ押 Ｓｕｒｅ． Ｉ ｈｏｐｅ ｗｅ ｃａｎ
ｆｉｎｄ ｓｏｍｅ ｃｏｍｍｏｎ
ｇ ｒｏｕｎｄ ｏｎ ｔｈｉｓ．

Ａ押 Ｗｅ ｏｎｌｙ ｈａｖｅ ｏｎｅ
ｍｏｒｅ ｉｔｅｍ ｔｏ ｔａｋｅ ｃａｒｅ
ｏｆ．

Ｂ押 Ｔｈａｔ蒺ｓ ｒｉｇ ｈｔ押 ｗｅ ｈａｖｅ
ｔｏ ｗｏｒｋ ｏｕｔ ｔｈｅ ｆｉｎａｌ
ｐ ｒｉｃｅ．

这个折扣似乎多了点。
这样的价格， 我们公司怎

么能有利润可赚！

那你的建议是什么？

我建议双方各让一步——
九折。
那跟七折差太多了！
九折实在太少了。

我得先和老板谈谈。

我建议明天再继续，好吗？

好的。 希望我们能够达成

共同协议。

只剩下最后一项要谈了。

是的， 我们得把最后的价

格敲定。
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Ａ押 Ｉｔ蒺ｓ ｔｉｍｅ ｔｏ ｇｅｔ ｄｏｗｎ
ｔｏ ｂｕｓｉｎｅｓｓ ｎｏｗ．

Ｂ押 Ｌｅｔ蒺ｓ ｍｅｅｔ ｅａｃｈ ｏｔｈｅｒ
ｈａ ｌｆｗａｙ． Ｉ ｃ ａｎ ｇｉｖｅ
ｙｏｕ ａ ５％ ｄｉｓｃｏｕｎｔ．

Ａ押 Ｉｓ ｔｈａ ｔ ａ ｌｌ芽
Ｂ押 Ｙｅｓ熏 ｔｈａ ｔ ｉｓ ｔｈｅ ｂｅｓｔ

ｗｅ ｃａｎ ｄｏ．
Ａ押 ＯＫ熏 Ｉ蒺ｌｌ ａ ｃ ｃｅｐ ｔ ｔｈｅ

ｐ ｒｉｃｅ．
Ｂ押 Ｈｏｗ ｍａｎｙ ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ

ｌｉｋｅ ｔｏ ｏｒｄｅｒ芽
Ａ押 Ｈｏｗ ｄｏ ｔｈｅｙ ｃｏｍｅ

ｐａｃｋａｇｅｄ芽
Ｂ押 Ｉｎ ｃ ａｓｅｓ ｏｆ １００．
Ａ押 Ｉ蒺ｌｌ ｔａ ｋｅ ５００． Ｗｈｅｎ

ｃａｎ ｙｏｕ ｅｆｆｅｃ ｔ ｓｈｉｐ-
ｍｅｎｔ芽

Ｂ押 Ｗｅ ｃａｎ ｓｈｉｐ ｔｈｅｍ ｏｕｔ
ｔｈｉｓ ｍｏｎｔｈ ｏｒ ｅａ ｒｌｙ
ｎｅｘｔ ｍｏｎｔｈ ａ ｔ ｔｈｅ ｌａ 鄄
ｔｅｓｔ．

Ａ押 Ｔｈａ ｔ ｗｉｌｌ ｂ ｅ ｆｉｎｅ．
Ｂ押 Ｉｔ蒺ｓ ｂ ｅｅｎ ａ ｐ ｌｅａｓｕｒｅ ｔｏ

ｄｏ ｂｕｓｉｎｅｓｓ ｗｉｔｈ ｙｏｕ．
Ａ押 Ｔｈｅ ｐ ｌｅａｓｕｒｅ ｈａｓ ｂｅｅｎ

是进入正题的时候啦。

那咱们就各让一步吧。
我给你 ５％ 的折扣。

只能这样吗？
是 的 ， 这 是 我 们 的 最 低

价 了 。
行，我接受这个价格。

您要订多少？

货是怎样装的呢？

一箱装 １００ 个。
我要 ５００ 个。 你们什么时

候能交货？

我们最晚在这个月或下个

月初交货。

那很好。
跟 你 做 生 意 真 是 我 的

荣 幸 。
是我的荣幸才对。

298



ｍｉｎｅ．
Ｂ押 Ａｌｌ ｗｅ ｈａｖｅ ｔｏ ｄｏ ｉｓ

ｓ ｉｇｎ ｔｈｅ ｃｏｎｔｒａｃｔ．
Ａ押 Ｙｅｓ ． Ｗｅ ｃａｎ ｄ ｏ ｔｈａ ｔ

ａ ｔ ｔｈｅ ｎｅｘｔ ｍｅｅｔｉｎｇ．

剩下的只要签订个契约就

行了。
是 的 。 我 们 下 次 开 会 就

签 吧 。
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