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●第一部分 % %序

美国学者哈特 （ＪａｍｅｓＤＨａｒｔ）说：“大学

不可能伟大，除非这所大学有一个伟大的图书

馆。”（ＮｏＵｎｉｖｅｒｓｉｔｙｃａｎｂｅｇｒｅａｔｕｎｌｅｓｓｉｔｈａｓａ

ｇｒｅａｔｌｉｂｒａｒｙ）一个好的图书馆，除了具有高质

量的藏书、先 进 的 设 备、宏 伟 漂 亮 的 馆 舍 外，

最主要的是要有一批高水平的图书馆员为读者

提供高水平的服务。可以说，图书馆员的素质

和水平决定着图书馆服务的内容和质量。

随着信息技术的迅速发展，基于网络的新

的信息环境正在形成，图书馆行业与其他信息

服务行业的界线日渐模糊，图书馆事业正在发

生着深刻的变革，对图书馆员的评价标准也在

悄然发生着变化。一个图书馆员是否称职，不

只是看其提供了多少次服务，而是看其为读者



解决了多少问题；一个图书馆员是否优秀，不

只是取决于其能否依照某种方法快捷地找到读

者所要的一本书，而是取决于其能否以渊博的

学识和熟练的技能为读者解疑释难，让读者在

信息高速公路密如蛛网的路线中和无数转弯处

识别方向，让用户在任何时间、任何地点、按

照任何内容需要获取个性化的信息和知识。

随着中国经济的高速发展和对外开放力度

的进一步加大，越来越多的外国友人来中国投

资、学习、交流和工作，图书馆的外籍读者将

日益增加，为外籍读者服务将成为图书馆，特

别是高校图书馆工作的重要内容，这对图书馆

工作人员的外语能力和服务水平提出了更高的

要求，图书馆职工有必要掌握基本的外语服务

口语。北京 交 通 大 学 图 书 馆 的 馆 员 们 编 写 的

《图书馆服务英语》一书，正好适应了这种形势

的需要。

该书针对外籍师生的实际需要，介绍了图

书馆日常服务所涉及的图书馆知识。全书按情

景对话组织材料，采用英汉对照方式编排，有

很强的针对性和趣味性。语句短小、精炼，易



于学习，既可做高校图书馆服务口语的培训教

材，也适用于高校图书馆管理人员阅读。相信

该书的出版，对提高图书馆工作人员的英语表

达能力及对外籍人员的服务水平具有很好的促

进作用。

２００７年５月



●第一部分 % %编者的话
PREFACE

近年来国际交流与合作越来越活跃，高校

国际化的发展步伐越来越快。高等教育建设的

“质量工程”对图书馆的服务质量和水平提出了

新的要求，因此提高高校图书馆人员外语服务

能力成为迫切需要。为适应时代要求，北京交

通大学图书馆的工作人员编写了这本 《图书馆

服务英语》。

本书从图书馆直接面对 读 者 的 服 务 入 手，

设计情景对话，并较为全面地介绍了有关图书

分类、人员、物品等基本知识，以及馆藏概述、

各部门情况、藏书、信息检索、文献传递、课

题查新等。本书尽量使用较为短小、精炼的语

句，介绍日常口语及惯用语、句型等，能较明

确地表述图书馆的服务，易于学习者理解、记

忆和使用。本书的主要特点是：由长期从事高



校图书馆工作的馆员与长期从事大学英语教学

并有相当国外学习和生活经验的英语教师合作

编写，与实际工作结合紧密，实用性、针对性

较强；内容丰富、新颖；按情景对话组织材料，
采用英汉对照方式编排，易于组织学习和培训。
本书是在北京交通大学图书馆培训教材的基础

上编写的，其主要内容在实际应用中不断修改、
完善。

本书主要用于高校图书馆馆员英语口语培

训，也可作为其他类型图书馆馆员的学习参考

书，同时也适合图书馆等专业师生、书店工作

人员、出国人员等学习使用。
本书编写人员的分工如下：陈梅负责第一

部分情景对话 （一）至 （七），第二至五部分中

英文的编写及情景对话 （八）、（九）中文的编

写；李德娟负责第一部分情景对话 （八）、（九）
英文的编写及第一部分情景对话 （一）至 （七）
英文的一审；罗平负责第一部分情景对话 （十）
至 （十二）中英文的编写及全部稿件英文的一

审；郑雁负责全部稿件英文的二审；郑飞负责

全部稿件英文的终审。北京交通大学图书馆韩

宝明教授、郑兰副研究馆员为本书的编写做了

大量工作。



北京交通大学图书馆的各级领导对本书的

编写非 常 重 视，张 岳 强、宋 姣、魏 民、李 悦、
靳红曼、刘 迎 春、孟 宪 梅、李 红 梅、朱 亦 丹、
梁琦等老师对本书的编写工作给予了各种各样

的帮助，譬如介绍情况、提出建议、找参考书

等，在此对所有帮助和支持这项工作的同志表

示深深的感谢。同时，感谢北京交通大学出版

社郑光信社长、孙秀翠副总编、张利军编辑的

大力支持和帮助及细致、耐心的工作。
由于时间比较匆忙，作者水平有限，所以

书中难免会有一些不妥之处，敬请有关专家及

广大读者批评指正。希望本书的出版能对高校

图书馆的发展起到一定的促进作用。

作　者

２００７年于红果园
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书书书

第一部分 % %情景对话
Part One Dialogues

●

一、日常服务
Daily Service

（一） 出示证件
Showing Your Card

1. 对话 Dialogue

（一进门）

馆 员：您好！我可以帮助您吗？

Libr ar ian：Ｈｅｌｌｏ． Ｃａｎ ／ Ｍａｙ Ｉ ｈｅｌｐ ｙｏｕ？

（我能为您做什么吗？）

（Ｗｈａｔ ｃａｎ Ｉ ｄｏ ｆｏｒ ｙｏｕ？）

读 者：您好！我想看书。

Reader ： Ｈｅｌｌｏ． Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｒｅａｄ ｓｏｍｅ
ｂｏｏｋｓ．

馆 员：请出示您的一卡通。

Libr ar ian：Ｐｌｅａｓｅ ｓｈｏｗ（ｍｅ）ｙｏｕｒ ｅｃａｒｄ．
·1·



English 图书馆服务英语&

（您有一卡通吗？）

（Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａｎ ｅｃａｒｄ ／ ａ ｌｉｂｒａｒｙ
ｃａｒｄ？）

读 者：我没有。

Reader ：Ｓｏｒｒｙ，Ｉ ｄｏｎｔ ｈａｖｅ ｉｔ．
（Ｓｏｒｒｙ，Ｉ ｈａｖｅｎｔ． ）

馆 员：您有学生证或工作证吗？

Libr ar ian：Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｈｅ ｓｔｕｄｅｎｔ ｃａｒｄ ｏｒ
ｔｈｅ ｅｍｐｌｏｙｅｅ ｃａｒｄ？

读 者：对不起，我没有。

Reader ：Ｓｏｒｒｙ，Ｉ ｄｏｎｔ ｈａｖｅ ｉｔ．
（Ｓｏｒｒｙ，Ｉ ｈａｖｅｎｔ． ）

馆 员：您是我校的学生或教师吗？

Libr ar ian： Ａｒｅ ｙｏｕ ａ ｍｅｍｂｅｒ ｏｆ ｔｈｉｓ
ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ？

（Ａｒｅ ｙｏｕ ａ ｓｔｕｄｅｎｔ ｏｒ ａ ｔｅａｃｈｅｒ
ｈｅｒｅ？）

读 者：不，我不是。

Reader ：Ｎｏ，Ｉｍ ｎｏｔ．
馆 员：对不起。我们只为我们的学生

和工作人员服务。您先到办公

室交咨询费，才能看书。

Libr ar ian：Ｓｏｒｒｙ，ｗｅ ｏｎｌｙ ｓｅｒｖｅ ｏｕｒ ｓｔｕｄｅｎｔｓ
·2·
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ａｎｄ ｓｔａｆｆ． Ｂｕｔ ｙｏｕｌｌ ｂｅ ｐｅｒｍｉｔｔｅｄ
ｔｏ ｒｅａｄ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ ｂｏｏｋｓ ａｆｔｅｒ
ｐａｙｉｎｇ ａ ｓｍａｌｌ ｃｈａｒｇｅ ａｔ ｔｈｅ
Ｌｉｂｒａｒｙ Ｏｆｆｉｃｅ．

（Ａｆｔｅｒ ｙｏｕ ｐａｙ ｉｎｑｕｉｒｙ ｆｅｅ ａｔ ｔｈｅ
ｏｆｆｉｃｅ， ｙｏｕ ｃａｎ ｒｅａｄ ｏｕｒ
ｂｏｏｋｓ．）

读 者：办公室在哪里？

Reader ：Ｗｈｅｒｅ ｉｓ ｔｈｅ ｏｆｆｉｃｅ？

（Ｗｈｅｒｅ ｉｓ ｔｈｅ Ｌｉｂｒａｒｙ Ｏｆｆｉｃｅ？）

馆 员：① 一进图书馆，向右走的方向

就是。

Libr ar ian：Ａｆｔｅｒ ｅｎｔｅｒｉｎｇ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ， ｔｕｒｎ
ｒｉｇｈｔ，ａｎｄ ｙｏｕｌｌ ｆｉｎｄ ｉｔ ｏｎ ｔｈｅ
ｒｉｇｈｔｈａｎｄ ｓｉｄｅ．

（Ｗｈｅｎ ｙｏｕ ｅｎｔｅｒ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ，

ｔｕｒｎ ｒｉｇｈｔ ｔｏ ｔｈｅ ｏｆｆｉｃｅ． ）

② 坐 电 梯 到 二 层，穿 过 大 厅，

下楼梯，向左走就是。

Ｇｏ ｔｏ ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ ｂｙ
ｅｌｅｖａｔｏｒ． Ａｆｔｅｒ ｇｏｉｎｇ ｔｈｒｏｕｇｈ
ｔｈｅ Ｐｕｂｌｉｃ Ｈａｌｌ，ｇｏ ｄｏｗｎｓｔａｉｒｓ，
ｔｕｒｎ ｌｅｆｔ，ａｎｄ ｙｏｕｌｌ ｆｉｎｄ ｉｔ ｏｎ

·3·
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ｔｈｅ ｒｉｇｈｔｈａｎｄ ｓｉｄｅ．
（Ｇｏ ｔｏ ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ ｂｙ
ｅｌｅｖａｔｏｒ， ｔｈｒｏｕｇｈ ｔｈｅ ｐｕｂｌｉｃ
ｈａｌｌ，ｇｏ ｄｏｗｎ ｓｔａｉｒｓ ａｎｄ ｔｕｒｎ ｌｅｆｔ
ｔｏ ｔｈｅ ｏｆｆｉｃｅ． ）

读 者：谢谢！一会儿见！

Reader ：Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． Ｓｅｅ ｙｏｕ ｌａｔｅｒ！
馆 员：一会儿见！

Libr ar ian：Ｓｅｅ ｙｏｕ！

2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

图书馆：ｌｉｂｒａｒｙ 费用：ｃｈａｒｇｅ

读者：ｒｅａｄｅｒ 馆员：ｌｉｂｒａｒｉａｎ

学生证：ｓｔｕｄｅｎｔ ｃａｒｄ 工作证：ｅｍｐｌｏｙｅｅ ｃａｒｄ

图书证：ｌｉｂｒａｒｙ ｃａｒｄ 一卡通：ｅｃａｒｄ

二层：ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ 办公室：（ｌｉｂｒａｒｙ） ｏｆｆｉｃｅ

电梯：ｅｌｅｖａｔｏｒ；ｌｉｆｔ 希望，想要：ｗａｎｔ

给看，出示：ｓｈｏｗ 咨询费：ｉｎｑｕｉｒｙ ｆｅｅ；

大厅：Ｐｕｂｌｉｃ Ｈａｌｌ ｃｏｎｓｕｌｔｉｎｇ ｆｅｅ

（全体） 职员：ｓｔａｆｆ

·4·
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3. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1） 您有一卡通吗？

Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａｎ ｅｃａｒｄ ／ ａ ｌｉｂｒａｒｙ ｃａｒｄ？

（2） 请出示您的一卡通。

Ｐｌｅａｓｅ ｓｈｏｗ（ｍｅ）ｙｏｕｒ ｅｃａｒｄ．
（3） 您是我校的学生或教师吗？

Ａｒｅ ｙｏｕ ａ ｍｅｍｂｅｒ ｏｆ ｔｈｉｓ ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ？

（Ａｒｅ ｙｏｕ ａ ｓｔｕｄｅｎｔ ｏｒ ａ ｔｅａｃｈｅｒ ｈｅｒｅ？）

4. 扩展内容 Additional Expr essions

（1）

Ｇｏｏｄ ｍｏｒｎｉｎｇ． 早上好。

Ｍｏｒｎｉｎｇ． 早。

Ｇｏｏｄ ａｆｔｅｒｎｏｏｎ． 下午好。

Ｇｏｏｄ ｅｖｅｎｉｎｇ． 晚上好













。

（2）

Ｈｏｗ ａｒｅ ｙｏｕ？你好吗？

Ｆｉｎｅ，ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． Ａｎｄ ｙｏｕ？

我很好，谢谢。你呢？

Ｉｍ ｆｉｎｅ． Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．
我也很好。谢谢















。
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（3）

Ｓｅｅ ｙｏｕ ｌａｔｅｒ． 一会儿见。

Ｓｅｅ ｙｏｕ． 一会儿见。

Ｓｅｅ ｙｏｕ ａｇａｉｎ ｓｏｏｎ．
希望很快会再见面













。

Ｇｏｏｄｂｙｅ． 再见。

Ｂｙｅｂｙｅ． 再见{ 。

Ｎｉｃｅ ／ Ｇｌａｄ ｔｏ ｍｅｅｔ ／ ｓｅｅ ｙｏｕ．
很 高 兴 见到你。

Ｍｅ ｔｏｏ． 我也是。

Ｓａｍｅ ｗｉｔｈ ｍｅ． 我也是













。

（4） 问：

Ｍａｙ ／ Ｃａｎ Ｉ ｈｅｌｐ ｙｏｕ？

我 能 帮 您 吗？

Ｗｈａｔ ｃａｎ Ｉ ｄｏ ｆｏｒ ｙｏｕ？

我能为您做点什么













？

答：

Ｙｅｓ，ｐｌｅａｓｅ． 是的，可以。

Ｙｅｓ，ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． 是的，谢谢。

Ｎｏ，ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． 不需要，谢谢。

Ｔｈａｔｓ ｖｅｒｙ ｋｉｎｄ ｏｆ ｙｏｕ．
您真好 （别客气）。

Ｔｈａｎｋｓ ｆｏｒ ｙｏｕｒ ｈｅｌｐ．
谢谢您的帮助

















。

Ｙｏｕ ａｒｅ ｗｅｌｃｏｍｅ． 别客气。
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（5） Ｄｏ ｙｏｕ ｈａｖｅ

ａｎ ｅｃａｒｄ？您有一卡通吗？

ａ ｌｉｂｒａｒｙ ｃａｒｄ？

您有图书证吗？

ａ ｓｔｕｄｅｎｔ ｃａｒｄ？

您有学生证吗？

ａ ｔｉｃｋｅｔ？您有票吗？

ａ ｐａｓｓｐｏｒｔ？您有护照吗？

ａｎ ｅｍｐｌｏｙｅｅ ｃａｒｄ？

您 有 工作证吗





















？

Ｙｅｓ，Ｉ ｈａｖｅ． 是的，我有。

Ｓｏｒｒｙ，Ｉ ｈａｖｅｎｔ． 对不起，我没有{ 。

（6）

Ｐａｒｄｏｎ？能重复一下吗？

Ｉ ｂｅｇ ｙｏｕｒ ｐａｒｄｏｎ． 请您重复一遍。

（Ｏｎｅ ｍｏｒｅ ｔｉｍｅ． ）

（Ｐｌｅａｓｅ ａｇａｉｎ． ）

Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｓａｙ ｉｔ ａｇａｉｎ？

您能重说一遍吗















？

Ｐｌｅａｓｅ ｓｐｅａｋ ｌｏｕｄｌｙ ａｎｄ ｓｌｏｗｌｙ．
请大点声、说慢点。

（7） Ｃｏｍｅ ｗｉｔｈ ｍｅ，ｐｌｅａｓｅ．
请跟我来。

（8） 办公室在一层 117 房间。

Ｉｔ ／ Ｔｈｅ ｏｆｆｉｃｅ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ ｆｉｒｓｔ ｆｌｏｏｒ，Ｒｏｏｍ
117 ．
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5. 扩展词汇 Additional Wor ds

重复：ｐａｒｄｏｎ 护照：ｐａｓｓｐｏｒｔ

（二） 开关门时间
Opening /Closing Time

1. 对话 Dialogue

读 者：图书馆 （早上） 几点开门？

Reader ：Ｗｈａｔ ｔｉｍｅ ｄｏｅｓ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ ｏｐｅｎ
（ｉｎ ｔｈｅ ｍｏｒｎｉｎｇ）？

馆 员：图书馆 （早上） 8 点开门。

Libr ar ian：8 ｏｃｌｏｃｋ．
（Ｉｔ ｏｐｅｎｓ ａｔ 8 ｏｃｌｏｃｋ． ）

（Ｉｔ ｉｓ ｏｐｅｎｅｄ ａｔ 8 ｏｃｌｏｃｋ ／ ａ. ｍ. ）

读 者：图书馆 （晚上） 几点关门？

Reader ：Ｗｈａｔ ｔｉｍｅ ｄｏｅｓ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ ｃｌｏｓｅ
（ｉｎ ｔｈｅ ｅｖｅｎｉｎｇ）？

馆 员：图书馆 （晚上） 10 点关门。

Libr ar ian：10 ｏｃｌｏｃｋ．
（Ｉｔ ｗｉｌｌ ｂｅ ｃｌｏｓｅｄ ａｔ 10 ｐ. ｍ. ）

（Ｉｔ ｃｌｏｓｅｓ ａｔ 10 ｐ. ｍ. ）
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（Ｉｔ ｉｓ ｃｌｏｓｅｄ ａｔ 10 ｐ. ｍ. ）

读 者：请问图书馆的开放时间？

Reader ：Ｗｈａｔ ｉｓ ｔｈｅ ｏｐｅｎｉｎｇ ｔｉｍｅ ／ ｈｏｕｒｓ？

馆 员：图书馆开馆时间从早上 8 点到

晚上 10 点。

Libr ar ian：Ｔｈｅ ｏｐｅｎｉｎｇ ｔｉｍｅ ／ ｈｏｕｒｓ ｉｓ ｆｒｏｍ
8 ａ. ｍ. ｔｏ 10 ｐ. ｍ.

读 者：图书馆每天都开门吗？

Reader ：Ｄｏｅｓ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ ｏｐｅｎ ｅｖｅｒｙ ｄａｙ？

馆 员：不。 周 四 下 午 和 周 六 晚 上 不

开馆。

Libr ar ian：Ｎｏ． Ｉｔ ｃｌｏｓｅｓ ｏｎ Ｔｈｕｒｓｄａｙ ａｆｔｅｒ
ｎｏｏｎｓ ａｎｄ Ｓａｔｕｒｄａｙ ｅｖｅｎｉｎｇｓ．

（Ｉｔ ｉｓ ｃｌｏｓｅｄ ｏｎ Ｔｈｕｒｓｄａｙ ａｆｔｅｒ
ｎｏｏｎｓ ａｎｄ Ｓａｔｕｒｄａｙ ｅｖｅｎｉｎｇｓ． ）

读 者：我要去还书。流通部几点开门？

Reader ： Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｒｅｔｕｒｎ ｓｏｍｅ ｂｏｏｋｓ．
Ｗｈａｔ ｔｉｍｅ ｄｏｅｓ ｔｈｅ Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ
Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ｏｐｅｎ？

馆 员：流通部开馆时间是从早上 8 点
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到晚上 ８ 点。

Libr ar ian：Ｔｈｅ Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ｏｐｅｎｓ
ｆｒｏｍ 8 ａ. ｍ. ｔｏ 8 ｐ. ｍ.

读 者：谢谢！

Reader ：Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．

2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

开放：ｏｐｅｎ

关闭：ｃｌｏｓｅ

开馆时间：ｏｐｅｎｉｎｇ ｈｏｕｒｓ ／ ｔｉｍｅ

阅览部：Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

流通部：Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

电子阅览室：Ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ

东校区：Ｅａｓｔｅｒｎ Ｃａｍｐｕｓ

东校区分馆：Ｅａｓｔｅｒｎ Ｃｏｍｐｕｓ Ｂｒａｎｃｈ Ｌｉｂｒａｒｙ

3. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1） 图书馆 （早上） 几点开门？

Ｗｈａｔ ｔｉｍｅ ｄｏｅｓ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ ｏｐｅｎ（ｉｎ ｔｈｅ
ｍｏｒｎｉｎｇ）？

（2） 图书馆 （早上） 8 点开门。

8 ｏｃｌｏｃｋ．
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（Ｉｔ ｏｐｅｎｓ ａｔ 8 ｏｃｌｏｃｋ． ）

（Ｉｔ ｉｓ ｏｐｅｎｅｄ ａｔ 8 ｏｃｌｏｃｋ ／ ａ. ｍ. ）

（3） 图书馆 （晚上） 10 点关门。

10 ｏｃｌｏｃｋ ｐ. ｍ．
（Ｉｔ ｗｉｌｌ ｂｅ ｃｌｏｓｅｄ ａｔ 10 ｐ. ｍ. ）

（Ｉｔ ｃｌｏｓｅｓ ａｔ 10 ｐ. ｍ. ）

（Ｉｔ ｉｓ ｃｌｏｓｅｄ ａｔ 10 ｐ. ｍ. ）

（4） 周六晚上和周四下午不开馆。

Ｉｔ ｃｌｏｓｅｓ ｏｎ Ｔｈｕｒｓｄａｙ ａｆｔｅｒｎｏｏｎｓ ａｎｄ
Ｓａｔｕｒｄａｙ ｅｖｅｎｉｎｇｓ．

（Ｉｔ ｉｓ ｃｌｏｓｅｄ ｏｎ Ｔｈｕｒｓｄａｙ ａｆｔｅｒｎｏｏｎｓ
ａｎｄ Ｓａｔｕｒｄａｙ ｅｖｅｎｉｎｇｓ． ）

4. 扩展内容 Additional Expr essions

（1） 阅览部开门时间是从早上 8 点到晚上

10 点。

Ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ｏｐｅｎｓ ｆｒｏｍ 8

ａ. ｍ. ｔｏ 10 ｐ. ｍ.

（2） 电子阅览室开馆时间是从早上 8 点到

晚上 10 点。

Ｔｈｅ Ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｏｐｅｎｓ
ｆｒｏｍ 8 ａ. ｍ. ｔｏ 10 ｐ. ｍ.
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（3） 东校区分馆开馆时间是从早上 8 点到

晚上 10 点。

Ｔｈｅ Ｅａｓｔｅｒｎ Ｃａｍｐｕｓ Ｂｒａｎｃｈ Ｌｉｂｒａｒｙ
ｏｐｅｎｓ ｆｒｏｍ 8 ａ. ｍ. ｔｏ 10 ｐ. ｍ.

（4） 闭馆时间到了。

Ｉｔｓ ｔｉｍｅ ｔｏ ｌｅａｖｅ．
欢迎再来。

Ｗｅｌｃｏｍｅ ｔｏ（ｏｕｒ） ｌｉｂｒａｒｙ ａｇａｉｎ．
［Ｗｅｌｃｏｍｅ ｔｏ（ｏｕｒ）ｌｉｂｒａｒｙ ｎｅｘｔ ｔｉｍｅ． ］

（5） 现在几点了？

Ｗｈａｔ ｔｉｍｅ ｉｓ ｉｔ？
6 点 15 分。

Ｉｔｓ ｓｉｘ ｆｉｆｔｅｅｎ．
（6） 今天是几号？

Ｗｈａｔｓ ｔｈｅ ｄａｔｅ ｔｏｄａｙ？

今天是 8 月 10 日。

Ｔｏｄａｙ ｉｓ Ａｕｇｕｓｔ ｔｈｅ ｔｅｎｔｈ．
（7） 今天星期几？

Ｗｈａｔ ｄａｙ ｉｓ ｔｏｄａｙ？

（Ｗｈａｔ ｄａｙ ｏｆ ｔｈｅ ｗｅｅｋ ｉｓ ｉｔ ｔｏｄａｙ？）

今天星期一。

Ｔｏｄａｙ ｉｓ Ｍｏｎｄａｙ．
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5. 扩展词汇 Additional Wor ds

Ｍｏｎｄａｙ 星期一 Ｔｕｅｓｄａｙ 星期二

Ｗｅｄｎｅｓｄａｙ 星期三 Ｔｈｕｒｓｄａｙ 星期四

Ｆｒｉｄａｙ 星期五 Ｓａｔｕｒｄａｙ 星期六

Ｓｕｎｄａｙ 星期日

一月 Ｊａｎｕａｒｙ（Ｊａｎ．） 二月 Ｆｅｂｒｕａｒｙ（Ｆｅｂ．）
三月 Ｍａｒｃｈ（Ｍａｒ．） 四月 Ａｐｒｉｌ（Ａｐｒ．）
五月 Ｍａｙ 六月 Ｊｕｎｅ（Ｊｕｎ．）
七月 Ｊｕｌｙ（Ｊｕｌ．） 八月 Ａｕｇｕｓｔ（Ａｕｇ．）
九月 Ｓｅｐｔｅｍｂｅｒ（Ｓｅｐ． ／ Ｓｅｐｔ． ）

十月 Ｏｃｔｏｂｅｒ（Ｏｃｔ．）
十一月 Ｎｏｖｅｍｂｅｒ（Ｎｏｖ．）
十二月 Ｄｅｃｅｍｂｅｒ（Ｄｅｃ．）

（三） 禁止吸烟
No Smoking

1. 对话 Dialogue

读 者：我可以抽烟吗？（您是否介意

我在这儿抽烟？）

Reader ：Ｅｘｃｕｓｅ ｍｅ． Ｃａｎ Ｉ ｓｍｏｋｅ ｈｅｒｅ？
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（Ｄｏ ｙｏｕ ｍｉｎｄ ｉｆ Ｉ ｓｍｏｋｅ？）

（Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｍｉｎｄ ｍｙ ｓｍｏｋｉｎｇ
ｈｅｒｅ？）

馆 员： 不可以。您最好别在这儿吸烟。

（这里不准吸烟。）

Libr ar ian： Ｉ ｄｏｎｔ ｔｈｉｎｋ ｓｏ． Ｙｏｕｄ ｂｅｔｔｅｒ
ｎｏｔ ｓｍｏｋｅ ｈｅｒｅ．

（Ｎｏ ｓｍｏｋｉｎｇ ｉｓ ａｌｌｏｗｅｄ ｈｅｒｅ． ）

读 者： 这里有吸烟区吗？

Reader ： Ｉｓ ｔｈｅｒｅ ａ ｓｍｏｋｉｎｇ ｓｅｃｔｉｏｎ？

馆 员： 对不起。我们图书馆是没有吸

烟区的图书馆。

Libr ar ian： Ｓｏｒｒｙ． Ｗｅ ａｒｅ ｎｏｎｓｍｏｋｉｎｇ
ｌｉｂｒａｒｙ．

读 者： 我知道了。我不抽了。

Reader ： Ｉ ｓｅｅ． Ｉ ｗｉｌｌ ｎｏｔ ｓｍｏｋｅ．
馆 员： 谢谢你！你可以到图书馆外面

吸烟。

Libr ar ian：Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ． Ｙｏｕ ｃａｎ ｓｍｏｋｅ ｏｕｔ
ｏｆ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ．

·41·



English&第一部分 情景对话

2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

吸烟：ｓｍｏｋｅ

吸烟区：ｓｍｏｋｉｎｇ ｓｅｃｔｉｏｎ ／ ａｒｅａ

非吸烟区：ｎｏｎｓｍｏｋｉｎｇ ｓｅｃｔｉｏｎ ／ ａｒｅａ

3. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1） 你最好别在这儿吸烟。

Ｙｏｕｄ ｂｅｔｔｅｒ ｎｏｔ ｓｍｏｋｅ ｈｅｒｅ．
（2） 请不要吸烟。

Ｐｌｅａｓｅ ｓｔｏｐ ｓｍｏｋｉｎｇ．
（Ｄｏｎｔ ｓｍｏｋｅ ｐｌｅａｓｅ． ）

4. 扩展内容 Additional Expr essions

（1） 请不要吸烟好吗。

Ｉ ｗｏｕｌｄ ａｐｐｒｅｃｉａｔｅ ｉｆ ｙｏｕ ｄｏｎｔ ｓｍｏｋｅ．
（2） 我不得不要求你灭掉你的烟。

Ｉｌｌ ｈａｖｅ ｔｏ ａｓｋ ｙｏｕ ｔｏ ｐｕｔ ｏｕｔ ｙｏｕｒ
ｃｉｇａｒｅｔｔｅ．

（3） 允许在这儿抽烟吗？

Ａｍ Ｉ ａｌｌｏｗｅｄ ／ ｐｅｒｍｉｔｔｅｄ ｔｏ ｓｍｏｋｅ ｈｅｒｅ？

（4） 这里是非吸烟区。
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Ｈｅｒｅ ｉｓ ｎｏｎｓｍｏｋｉｎｇ ａｒｅａ．
（5） 你不能在这儿吸烟。

Ｙｏｕ ｃａｎｔ ｓｍｏｋｅ ｈｅｒｅ．
（6）请把烟灭了。

Ｐｕｔ ｏｕｔ ｙｏｕｒ ｃｉｇａｒｅｔｔｅ，ｐｌｅａｓｅ．
（7）灭火。

Ｐｕｔ ｏｕｔ ｔｈｅ ｆｉｒｅ．

5. 扩展词汇 Additional Wor ds

烟：ｃｉｇａｒｅｔｔｅ
雪茄：ｃｉｇａｒ
烟草：ｔｏｂａｃｃｏ

（四） 有关存包
No Bag In

1. 对话 Dialogue

馆 员：请不要把书包带进屋。

Libr ar ian：Ｐｌｅａｓｅ ｄｏｎｔ ｔａｋｅ ｙｏｕｒ ｂｏｏｋ ａｎｄ
ｂａｇ ｉｎ．

（Ｐｌｅａｓｅ ｄｏｎｔ ｔａｋｅ ｔｈｅｍ ｉｎ． ）

读 者：把它们放在哪里？
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Reader ：Ｗｈｅｒｅ ｓｈｏｕｌｄ ／ ｃａｎ Ｉ ｐｕｔ ｔｈｅｍ？

馆 员：你可以把包存到存包处。那里

可以免费存包。一进大门就可

以看见。

Libr ar ian：Ｐｌｅａｓｅ ｐｕｔ ｙｏｕｒ ｂａｇ ｉｎ ｔｈｅ
ｃｌｏａｋｒｏｏｍ．
Ｗｅ ｏｆｆｅｒ ｆｒｅｅ ｓｅｒｖｉｃｅ ｔｈｅｒｅ．
Ｙｏｕｌｌ ｆｉｎｄ ｉｔ ａｆｔｅｒ ｅｎｔｅｒｉｎｇ ｔｈｅ
ｌｉｂｒａｒｙ．

（Ｗｈｅｎ ｙｏｕ ｃｏｍｅ ｉｎ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ，

ｙｏｕ ｃａｎ ｓｅｅ ｉｔ． ）

读 者：我就一本书。

Reader ：Ｉ ｏｎｌｙ ｔａｋｅ ｏｎｅ ｂｏｏｋ ｗｉｔｈ ｍｅ．
我查点儿东西。

Ａｎｄ Ｉ ｊｕｓｔ ｗａｎｔ ｔｏ ｌｏｏｋ ｆｏｒ ｓｏｍｅ
ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ．
我很快就出来。

Ｉ ｗｉｌｌ ｃｏｍｅ ｏｕｔ ｓｏｏｎ．
你帮我看一下行不行？

Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｈｅｌｐ ｍｅ ｔｏ ｌｏｏｋ ａｆｔｅｒ
ｉｔ ｆｏｒ ａ ｗｈｉｌｅ？

馆 员：好吧。请把书给我，请您快点。

Libr ar ian：ＯＫ． Ｔｈｅｎ ｌｅａｖｅ ｍｅ ｙｏｕｒ ｂｏｏｋ
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ａｎｄ ｃｏｍｅ ｏｕｔ ｓｏｏｎ，ｐｌｅａｓｅ．
我们很忙。

Ｙｏｕ ｋｎｏｗ ｗｅ ａｒｅ ｖｅｒｙ ｂｕｓｙ．
读 者：好的，谢谢！

Reader ：Ａｌｌ ｒｉｇｈｔ ／ Ｓｕｒｅ． Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．

2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

包：ｂａｇ

免费：ｆｒｅｅ

存包处：ｃｌｏａｋｒｏｏｍ

传达室：ｒｅｃｅｐｔｉｏｎ ｏｆｆｉｃｅ；ｊａｎｉｔｏｒｓ ｒｏｏｍ

3. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1）请不要把书包带进屋。

Ｐｌｅａｓｅ ｄｏｎｔ ｔａｋｅ ｙｏｕｒ ｂｏｏｋ ａｎｄ ｂａｇ ｉｎ．
（Ｐｌｅａｓｅ ｄｏｎｔ ｔａｋｅ ｔｈｅｍ ｉｎ． ）

（2）你可以把包存到传达室。

Ｐｌｅａｓｅ ｐｕｔ ｙｏｕｒ ｂａｇ ｉｎ ｔｈｅ ｃｌｏａｋｒｏｏｍ．
（3）那里可以免费存包。

Ｗｅ ｏｆｆｅｒ ｆｒｅｅ ｓｅｒｖｉｃｅ ｔｈｅｒｅ．
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二、借还书
Borrowing and Returning Books

（五） 借 书
Borrowing Books

1. 对话 Dialogue

（这位读者找到了书，他要借。）

读 者：请问怎么借书？

Reader ：Ｅｘｃｕｓｅ ｍｅ． Ｈｏｗ ｃａｎ Ｉ ｂｏｒｒｏｗ
ｔｈｅｓｅ ｂｏｏｋｓ？

（Ｈｏｗ ｔｏ ｂｏｒｒｏｗ ｔｈｅｓｅ ｂｏｏｋｓ？）

馆 员：请到借书处。工作人员会帮助

你的。

Libr ar ian：Ｐｌｅａｓｅ ｇｏ ｔｏ ｔｈｅ ｌｏａｎ ｄｅｓｋ． Ｔｈｅ
ｌｉｂｒａｒｉａｎｓ ｗｉｌｌ ｈｅｌｐ ｙｏｕ．

读 者：我要借这本书。

Reader ：Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｂｏｒｒｏｗ ｔｈｉｓ ｂｏｏｋ．
馆 员：请给我你的一卡通和书。

Libr ar ian：Ｐｌｅａｓｅ ｇｉｖｅ ｍｅ ｙｏｕｒ ｅｃａｒｄ ａｎｄ
ｔｈｅ ｂｏｏｋ．

读 者：我一次可以借几本书？
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Reader ：Ｈｏｗ ｍａｎｙ ｂｏｏｋｓ ｃａｎ Ｉ ｂｏｒｒｏｗ
ｏｎｅ ｔｉｍｅ ／ ｏｎｃｅ ／ ｅａｃｈ ｔｉｍｅ？

馆 员：10 本。

Libr ar ian：Ｔｅｎ（ｂｏｏｋｓ）．
读 者：我可以借多长时间？

Reader ：Ｈｏｗ ｌｏｎｇ ｃａｎ Ｉ ｋｅｅｐ ｔｈｅｍ？

馆 员：中 文 图 书 借 期 为 28 天， 小 说

为 14 天，外文图书为 2 个月。

Libr ar ian：28 ｄａｙｓ ｆｏｒ Ｃｈｉｎｅｓｅ ｂｏｏｋｓ，14

ｄａｙｓ ｆｏｒ ｎｏｖｅｌｓ ａｎｄ 2 ｍｏｎｔｈｓ ｆｏｒ
ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ ｂｏｏｋｓ．

（Ｃｈｉｎｅｓｅ ｂｏｏｋｓ ｃａｎ ｂｅ ｋｅｐｔ ｆｏｒ
28 ｄａｙｓ，ｎｏｖｅｌｓ ｆｏｒ 14 ｄａｙｓ ａｎｄ
ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ ｂｏｏｋｓ ｆｏｒ 2

ｍｏｎｔｈｓ．）
（Ｔｈｅ ｄｅａｄｌｉｎｅ ｏｆ ｂｏｒｒｏｗｉｎｇ
Ｃｈｉｎｅｓｅ ｂｏｏｋｓ ｉｓ ｆｏｒ ｔｗｅｎｔｙ
ｅｉｇｈｔ ｄａｙｓ，ｎｏｖｅｌｓ ｆｏｒ ｆｏｕｒｔｅｅｎ
ｄａｙｓ， ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ ｂｏｏｋｓ
ｆｏｒ ｔｗｏ ｍｏｎｔｈｓ． ）

读 者：如果两个月我看不完怎么办？

Reader ：Ｗｈａｔ ｓｈａｌｌ Ｉ ｄｏ ｉｆ Ｉ ｃａｎｔ ｆｉｎｉｓｈ
ｒｅａｄｉｎｇ ｗｉｔｈｉｎ ｔｗｏ ｍｏｎｔｈｓ？
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馆 员：你可以在网上续借。

Libr ar ian： Ｙｏｕ ｃａｎ ｒｅｎｅｗ （ ｔｈｅ ｂｏｏｋ）

ｏｎｌｉｎｅ．
馆藏图书如果没有其他读者续

借，可续借一次。

Ｂｕｔ ｙｏｕ ｃａｎ ｏｎｌｙ ｒｅｎｅｗ ａ ｂｏｏｋ
ｏｎｅ ｔｉｍｅ ｉｆ ｎｏ ｏｔｈｅｒ ｐｅｏｐｌｅ
ｒｅｎｅｗ ｉｔ．

（ Ｉｆ ｎｏｂｏｄｙ ｅｌｓｅ ｒｅｎｅｗｓ ｔｈｅ
ｂｏｏｋ，ｙｏｕ ｃａｎ ｒｅｎｅｗ ｉｔ ｏｎｃｅ． ）

（Ｉｆ ｎｏ ｏｔｈｅｒ ｒｅａｄｅｒｓ ｒｅｎｅｗ ｔｈｅ
ｌｉｂｒａｒｙｓ ｃｏｌｌｅｃｔｉｏｎ ｂｏｏｋｓ，ｙｏｕ
ｃａｎ ｒｅｎｅｗ ｔｈｅｍ ｏｎｃｅ． ）

续借期限为 30 天。

（你可以借 30 天）

Ｉｆ ｉｔ ｉｓ ｓｕｃｃｅｓｓｆｕｌ，ｙｏｕ ｃａｎ ｋｅｅｐ
ｔｈｅ ｂｏｏｋ ａｎｏｔｈｅｒ 30 ｄａｙｓ．

（Ａｎｄ ｔｈｉｓ ｔｉｍｅ ｙｏｕ ｃａｎ ｋｅｅｐ ｉｔ
ｆｏｒ 30 ｄａｙｓ．）

（ Ｔｈｅ ｄｅａｄｌｉｎｅ ｏｆ ｒｅｎｅｗｉｎｇ
ｂｏｏｋｓ ｉｓ ｆｏｒ ｔｈｉｒｔｙ ｄａｙｓ． ）

续借手续必须在借阅期限未到

时办理。
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Ｙｏｕ ｍｕｓｔ ｒｅｎｅｗ ｔｈｅ ｂｏｏｋ
ｂｅｆｏｒｅ ｔｈｅ ｄｅａｄｌｉｎｅ．

［Ｙｏｕ ｍｕｓｔ ｒｅｎｅｗ ｔｈｅｓｅ ｂｏｏｋｓ
ｂｅｆｏｒｅ ｔｈｅ （ ｒｅａｄｉｎｇ ） ｄｅａｄ
ｌｉｎｅ． ］

［Ｙｏｕ ｍｕｓｔ ｇｏ ｔｈｒｏｕｇｈ ｔｈｅ
ｒｅｎｅｗｉｎｇ ｐｒｏｃｅｄｕｒｅ ｂｅｆｏｒｅ ｔｈｅ

（ｂｏｒｒｏｗｉｎｇ）ｄｅａｄｌｉｎｅ． ］

这本书从今天起 30 天到期。

Ｔｈｉｓ ｂｏｏｋ ｍｕｓｔ ｂｅ ｒｅｔｕｒｎｅｄ
ｗｉｔｈｉｎ 30 ｄａｙｓ．

（Ｙｏｕ ｃａｎ ｋｅｅｐ ｔｈｉｓ ｂｏｏｋ ｆｏｒ 30

ｄａｙｓ ｆｒｏｍ ｔｏｄａｙ ／ ｆｒｏｍ ｎｏｗ
ｏｎ．）
请别忘了按时还书。

Ｐｌｅａｓｅ ｄｏｎｔ ｆｏｒｇｅｔ ｔｏ ｒｅｔｕｒｎ
ｂｏｏｋｓ ｏｎ ／ ｉｎ ｔｉｍｅ．
如果你不能按时还书，那么就

得罚款。

Ｙｏｕｌｌ ｈａｖｅ ｔｏ ｐａｙ ｆｉｎｅｓ ｉｆ ｙｏｕ
ｃａｎｔ ｒｅｔｕｒｎ ｂｏｏｋｓ ｏｎ ／ ｉｎ ｔｉｍｅ．
一天一本中文书罚 5 分，外文

书一天罚 1 角。
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Ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ ｐａｙ 5 ｆｅｎ ａ ／ ｐｅｒ ／
ｏｎｅ ｄａｙ ｆｏｒ ａ Ｃｈｉｎｅｓｅ ｂｏｏｋ，10

ｆｅｎ ｐｅｒ ／ ｏｎｅ ｄａｙ ｆｏｒ ａ ｆｏｒｅｉｇｎ
ｌａｎｇｕａｇｅ ｂｏｏｋ．
罚金在 5 元之内不影响借书。

Ａｎｄ ｙｏｕ ｃａｎ （ｍａｉｎｔａｉｎ ｔｏ）

ｂｏｒｒｏｗ ｂｏｏｋｓ ｗｉｔｈｉｎ ａ ｆｉｎｅ ｏｆ 5

ｙｕａｎ．
读 者：我知道了。谢谢！

Reader ：Ｉ ｓｅｅ，ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．

2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

借：ｂｏｒｒｏｗ 还：ｒｅｔｕｒｎ

手续：ｐｒｏｃｅｄｕｒｅ 续借：ｒｅｎｅｗ

小说：ｎｏｖｅｌ 罚款：ｆｉｎｅ

忘记：ｆｏｒｇｅｔ 期限：ｄｅａｄｌｉｎｅ

中文图书：Ｃｈｉｎｅｓｅ ｂｏｏｋｓ

外文图书：ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ ｂｏｏｋｓ

借书处：ｌｏａｎ ｄｅｓｋ；ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ

3. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1） 请到借书处。
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Ｐｌｅａｓｅ ｇｏ ｔｏ ｔｈｅ ｌｏａｎ ｄｅｓｋ．
（2） 中 文 图 书 借 期 为 28 天， 小 说 为 14

天，外文图书为 2 个月。

28 ｄａｙｓ ｆｏｒ Ｃｈｉｎｅｓｅ ｂｏｏｋｓ，14 ｄａｙｓ ｆｏｒ
ｎｏｖｅｌｓ ａｎｄ 2 ｍｏｎｔｈｓ ｆｏｒ ｆｏｒｅｉｇｎ
ｌａｎｇｕａｇｅ ｂｏｏｋｓ．

（Ｃｈｉｎｅｓｅ ｂｏｏｋｓ ｃａｎ ｂｅ ｋｅｐｔ ｆｏｒ 28

ｄａｙｓ，ｎｏｖｅｌｓ ｆｏｒ 14 ｄａｙｓ ａｎｄ ｆｏｒｅｉｇｎ
ｌａｎｇｕａｇｅ ｂｏｏｋｓ ｆｏｒ 2 ｍｏｎｔｈｓ．）

（Ｔｈｅ ｄｅａｄｌｉｎｅ ｏｆ ｂｏｒｒｏｗｉｎｇ Ｃｈｉｎｅｓｅ
ｂｏｏｋｓ ｉｓ ｆｏｒ ｔｗｅｎｔｙｅｉｇｈｔ ｄａｙｓ，ｎｏｖｅｌｓ
ｆｏｒ ｆｏｕｒｔｅｅｎ ｄａｙｓ， ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ
ｂｏｏｋｓ ｆｏｒ ｔｗｏ ｍｏｎｔｈｓ．）

（3） 你自己可以在网上续借。

Ｙｏｕ ｃａｎ ｒｅｎｅｗ（ｔｈｅ ｂｏｏｋ）ｏｎｌｉｎｅ．
（4） 馆藏图书如果没有其他读者续借，可

续借一次。

Ｂｕｔ ｙｏｕ ｃａｎ ｏｎｌｙ ｒｅｎｅｗ ａ ｂｏｏｋ ｏｎｅ
ｔｉｍｅ ｉｆ ｎｏ ｏｔｈｅｒ ｐｅｏｐｌｅ ｒｅｎｅｗ ｉｔ．

（Ｉｆ ｎｏｂｏｄｙ ｅｌｓｅ ｒｅｎｅｗｓ ｔｈｅ ｂｏｏｋ，ｙｏｕ
ｃａｎ ｒｅｎｅｗ ｉｔ ｏｎｃｅ． ）

（Ｉｆ ｎｏ ｏｔｈｅｒ ｒｅａｄｅｒｓ ｒｅｎｅｗ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙｓ
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ｃｏｌｌｅｃｔｉｏｎ ｂｏｏｋｓ，ｙｏｕ ｃａｎ ｒｅｎｅｗ ｔｈｅｍ
ｏｎｃｅ．）

（5） 续借期限为 30 天。

Ｉｆ ｉｔ ｉｓ ｓｕｃｃｅｓｓｆｕｌ，ｙｏｕ ｃａｎ ｋｅｅｐ ｔｈｅ
ｂｏｏｋ ｆｏｒ ａｎｏｔｈｅｒ 30 ｄａｙｓ．

（Ａｎｄ ｔｈｉｓ ｔｉｍｅ ｙｏｕ ｃａｎ ｋｅｅｐ ｉｔ ｆｏｒ 30

ｄａｙｓ．）
（Ｔｈｅ ｄｅａｄｌｉｎｅ ｏｆ ｒｅｎｅｗｉｎｇ ｂｏｏｋｓ ｉｓ ｆｏｒ
ｔｈｉｒｔｙ ｄａｙｓ． ）

（6） 如 果 你 不 能 按 时 还 书， 那 么 就 得 罚

款。

Ｙｏｕｌｌ ｈａｖｅ ｔｏ ｐａｙ ｆｉｎｅｓ ｉｆ ｙｏｕ ｃａｎｔ
ｒｅｔｕｒｎ ｂｏｏｋｓ ｏｎ ／ ｉｎ ｔｉｍｅ．

（7） 一天一本中文书罚 5 分。外文书一天

罚 1 角。

Ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ ｐａｙ 5 ｆｅｎ ａ ／ ｏｎｅ ／ ｐｅｒ ｄａｙ
ｆｏｒ ａ Ｃｈｉｎｅｓｅ ｂｏｏｋ，10 ｆｅｎ ａ ／ ｏｎｅ ／ ｐｅｒ
ｄａｙ ｆｏｒ ａ ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ ｂｏｏｋ．

（8） 罚金在 5 元之内不影响借书。

Ａｎｄ ｙｏｕ ｃａｎ （ｍａｉｎｔａｉｎ ｔｏ） ｂｏｒｒｏｗ
ｂｏｏｋｓ ｗｉｔｈｉｎ ａ ｆｉｎｅ ｏｆ 5 ｙｕａｎ．

·52·



English 图书馆服务英语&

4. 扩展内容 Additional Expr essions

（1）你能帮我个忙吗？

Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｄｏ ｍｅ ａ ｆａｖｏｒ？

（2） 我很愿意。什么事？

Ｉｄ ｂｅ ｇｌａｄ ｔｏ． Ｗｈａｔ ｉｓ ｉｔ？

（六） 还 书
Returning Books

1. 对话 Dialogue

读 者：我要还书。

Reader ：Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｒｅｔｕｒｎ ｔｈｅｓｅ ｂｏｏｋｓ．

馆 员：① 请 把 书 给 我 ⋯⋯ 好 了 （书

还完了）。

Libr ar ian：Ｐｌｅａｓｅ ｇｉｖｅ ｍｅ ｙｏｕｒ ｂｏｏｋｓ . . .

Ｔｈａｔｓ ｆｉｎｅ．

② 可您的书已经过期 31 天。

Ｏｈ，ｂｕｔ ｙｏｕｒ ｂｏｏｋ ｉｓ 31 ｄａｙｓ

ｏｖｅｒｄｕｅ．

超期一天一本书罚 5 分钱。

Ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ ｐａｙ（ａ ｆｉｎｅ ｏｆ） 5

ｆｅｎ ａ ｂｏｏｋ ｆｏｒ ｏｎｅ ｄａｙ ｏｖｅｒｄｕｅ．
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（Ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ ｐａｙ 5 ｆｅｎ ｐｅｒ ｄａｙ

ｆｏｒ ａｎ ｏｖｅｒｄｕｅ ｂｏｏｋ． ）

你一共交一元五角五分罚款。

Ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ ｐａｙ ａ ｆｉｎｅ ｏｆ ｏｎｅ

ｙｕａｎ ａｎｄ 55 ｆｅｎ ｉｎ ｔｏｔａｌ．

读 者：对不起。我周六来还书你们没

开门。

Reader ：Ｗｅｌｌ ／ Ｓｏｒｒｙ． Ｔｈｅ Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ

Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ （ｗａｓ） ｃｌｏｓｅｄ ｏｎ

Ｓａｔｕｒｄａｙ ｗｈｅｎ Ｉ ｃａｍｅ ｔｏ ｒｅｔｕｒｎ

ｂｏｏｋｓ．

馆 员：是的。我们周六、日闭馆。

Libr ar ian：Ｙｅｓ． Ｔｈｅ Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

ｃｌｏｓｅｓ ／ ｉｓ ｃｌｏｓｅｄ ｏｎ Ｓａｔｕｒｄａｙｓ

ａｎｄ Ｓｕｎｄａｙｓ．

不过你可以把书放到还书箱里。

Ｂｕｔ ｙｏｕ ｃａｎ ｐｕｔ ｔｈｅ ｂｏｏｋｓ ｉｎ ｔｈｅ

ｃｈｅｓｔ ｆｏｒ ｒｅｔｕｒｎｉｎｇ ｂｏｏｋｓ．

还书箱闭馆时使用。

Ｙｏｕ ｃａｎ ｕｓｅ ｔｈｅ ｃｈｅｓｔ ｆｏｒ

ｒｅｔｕｒｎｉｎｇ ｂｏｏｋｓ ｗｈｅｎ ｌｉｂｒａｒｙ ｉｓ

ｃｌｏｓｅｄ．
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读 者：好的，谢谢！

Reader ：Ｉ ｓｅｅ，ｔｈａｎｋｓ．

2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

超期：ｏｖｅｒｄｕｅ

罚金，罚款：ｆｉｎｅ

还书箱：ｃｈｅｓｔ ｆｏｒ ｒｅｔｕｒｎｉｎｇ ｂｏｏｋｓ

3. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1） 你的书已经过期 31 天。

Ｙｏｕｒ ｂｏｏｋ ｉｓ 31 ｄａｙｓ ｏｖｅｒｄｕｅ．
（2） 超期一天一本书罚 5 分钱。

Ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ ｐａｙ （ａ ｆｉｎｅ ｏｆ） 5 ｆｅｎ ａ
ｂｏｏｋ ｆｏｒ ｏｎｅ ｄａｙ ｏｖｅｒｄｕｅ．

（Ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ ｐａｙ 5 ｆｅｎ ｐｅｒ ｄａｙ ｆｏｒ ａｎ
ｏｖｅｒｄｕｅ ｂｏｏｋ． ）

（3） 你一共交一元五角五分罚款。

Ｙｏｕ ｈａｖｅ ｔｏ ｐａｙ ａ ｆｉｎｅ ｏｆ ｏｎｅ ｙｕａｎ ａｎｄ
55 ｆｅｎ ｉｎ ｔｏｔａｌ．

（4） 你可以把书放到还书箱里。

Ｙｏｕ ｃａｎ ｐｕｔ ｔｈｅ ｂｏｏｋｓ ｉｎ ｔｈｅ ｃｈｅｓｔ ｆｏｒ
ｒｅｔｕｒｎｉｎｇ ｂｏｏｋｓ．
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（七） 有关新书
About New Books

1. 对话 Dialogue

读 者：老师，哪里能借新书？

Reader ：Ｅｘｃｕｓｅ ｍｅ． Ｗｈｅｒｅ ｃａｎ Ｉ ｂｏｒｒｏｗ
ｎｅｗ ｂｏｏｋｓ？

馆 员：三 层 流 通 部 的 第 一 开 架 厅 可

以借。

Libr ar ian： Ｙｏｕ ｃａｎ ｂｏｒｒｏｗ ｎｅｗ ｂｏｏｋｓ ａｔ
ｔｈｅ Ｆｉｒｓｔ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ ｏｆ ｔｈｅ
Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ｏｎ ｔｈｅ
ｔｈｉｒｄ ｆｌｏｏｒ．

读 者：我想借 3 本新书。

Reader ：Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｂｏｒｒｏｗ ｔｈｒｅｅ ｎｅｗ ｂｏｏｋｓ．
馆 员：对不起。一人只能借 2 本新书。

Libr ar ian：Ｗｅｌｌ， ｏｎｅ ｒｅａｄｅｒ ｃａｎ ｏｎｌｙ
ｂｏｒｒｏｗ ｔｗｏ ｎｅｗ ｂｏｏｋｓ．
借期为 7 天。

Ａｎｄ ｔｈｅｓｅ ｂｏｏｋｓ ｃａｎ ｂｅ ｋｅｐｔ ｆｏｒ
ｓｅｖｅｎ ｄａｙｓ ｏｎｌｙ．

（Ｔｈｅ ｄｅａｄｌｉｎｅ ｏｆ ｂｏｒｒｏｗｉｎｇ ｉｓ
ｆｏｒ ｓｅｖｅｎ ｄａｙｓ． ）
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过期罚金为一本书 1. 00 元 ／ 天。

Ｔｈｅ ｏｖｅｒｄｕｅ ｆｉｎｅ ｉｓ ｏｎｅ ｙｕａｎ ａ ／
ｐｅｒ ｄａｙ ｆｏｒ ｏｎｅ ｂｏｏｋ．

（Ｔｈｅ ｏｖｅｒｄｕｅ ｆｉｎｅ ｉｓ ｏｎｅ ｙｕａｎ ａ
ｂｏｏｋ ｆｏｒ ｏｎｅ ｄａｙ． ）

读 者：新书是否可以续借？

Reader ：Ｍａｙ ／ Ｃａｎ Ｉ ｒｅｎｅｗ ｎｅｗ ｂｏｏｋｓ？

馆 员：对不起，你不能借。新书不能

续借或预约。

Libr ar ian：Ｗｅｌｌ，ｙｏｕ ｃａｎｔ． Ｎｅｗ ｂｏｏｋｓ
ｃａｎｔ ｂｅ ｒｅｎｅｗｅｄ ｏｒ ｒｅｓｅｒｖｅｄ．

（Ｓｏｒｒｙ， ｙｏｕ ｃａｎｔ． Ｙｏｕ ｃａｎｔ
ｒｅｎｅｗ ｏｒ ｒｅｓｅｒｖｅ ｎｅｗ ｂｏｏｋｓ． ）

读 者：那我借 2 本。

Reader ：Ｔｈｅｎ，Ｉ ｂｏｒｒｏｗ ｔｗｏ ｂｏｏｋｓ．

2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

续借：ｒｅｎｅｗ
预约：ｂｏｏｋ；ｒｅｓｅｒｖｅ；ｏｒｄｅｒ
过期罚金：ｏｖｅｒｄｕｅ ｆｉｎｅ
三层：ｔｈｉｒｄ ｆｌｏｏｒ
第一开架厅：Ｆｉｒｓｔ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ
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3. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1） 三层流通部的第一开架厅可以借。

Ｙｏｕ ｃａｎ ｂｏｒｒｏｗ ｎｅｗ ｂｏｏｋｓ ａｔ ｔｈｅ Ｆｉｒｓｔ
Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ ｏｆ ｔｈｅ Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ
Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ｏｎ ｔｈｅ ｔｈｉｒｄ ｆｌｏｏｒ．

（2） 一人只能借 2 本新书。

Ｗｅｌｌ，ｏｎｅ ｒｅａｄｅｒ ｃａｎ ｏｎｌｙ ｂｏｒｒｏｗ ｔｗｏ
ｎｅｗ ｂｏｏｋｓ．

（3） 借期为 7 天。

Ａｎｄ ｔｈｅｓｅ ｂｏｏｋｓ ｃａｎ ｂｅ ｋｅｐｔ ｆｏｒ ｓｅｖｅｎ
ｄａｙｓ．

（八） 馆际互借
Inter library Loan

1. 对话 Dialogue

读 者：老师，我想借用一下馆际互借证。

Reader ：Ｅｘｃｕｓｅ ｍｅ． Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｂｏｒｒｏｗ
ｔｈｅ ｉｎｔｅｒｌｉｂｒａｒｙ ｌｏａｎ ｃａｒｄ．

馆 员：可以。

Libr ar ian：ＯＫ．
读 者：这个证可以用多长时间？怎么用？

Reader ：Ｈｏｗ ｌｏｎｇ ｃａｎ Ｉ ｋｅｅｐ ｔｈｉｓ ｃａｒｄ？

·13·



English 图书馆服务英语&

Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｓｈｏｗ ｍｅ ｈｏｗ ｔｏ ｕｓｅ
ｉｔ？

馆 员：这个证可以按借书的方式借给你。

Libr ar ian： Ｔｈｉｓ ｃａｒｄ ｗｉｌｌ ｂｅ ｌｅｎｔ ｉｎ ｔｈｅ
ｓａｍｅ ｗａｙ ａｓ ａ ｂｏｏｋ．
与普通中文借期一样。

Ｉｔｓ ｄｅａｄｌｉｎｅ ｉｓ ｔｈｅ ｓａｍｅ ａｓ ｔｈｅ
ｏｒｄｉｎａｒｙ Ｃｈｉｎｅｓｅ ｂｏｏｋｓ．
可以续借一次。

Ａｎｄ ｉｔ ｃａｎ ｂｅ ｒｅｎｅｗｅｄ ｏｎｃｅ．
与本人证件同时使用。

Ｙｏｕ ｃａｎ ｕｓｅ ｉｔ ｗｉｔｈ ｙｏｕｒ ｏｔｈｅｒ
ｃａｒｄｓ．
例 如 身 份 证、 学 生 证、 工 作

证、一卡通等。

Ｆｏｒ ｅｘａｍｐｌｅ，ｔｈｅ ＩＤ ｃａｒｄ，ｔｈｅ
ｓｔｕｄｅｎｔ ｃａｒｄ， ｔｈｅ ｅｍｐｌｏｙｅｅ
ｃａｒｄ，ｔｈｅ ｅｃａｒｄ ａｎｄ ｓｏ ｏｎ．
还证时，证 内 得 保 证 无 欠 书、

欠费。

Ｂｅｆｏｒｅ ｙｏｕ ｒｅｔｕｒｎ ｔｈｉｓ ｃａｒｄ，ｙｏｕ
ｍｕｓｔ ｍａｋｅ ｓｕｒｅ ｔｈａｔ ｔｈｅｒｅ ｉｓ ｎｏ
ｂｏｏｋ ｏｒ ｆｉｎｅ ｉｎ ｉｔ．
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请遵守成员馆的规章制度。

Ｐｌｅａｓｅ ｏｂｅｙ ｔｈｅ ｒｕｌｅｓ ｏｆ ｔｈｅ
ｍｅｍｂｅｒ ｌｉｂｒａｒｙ． （Ｐｌｅａｓｅ ｏｂｅｙ
ｔｈｅｉｒ ｒｕｌｅｓ． ）

读 者：我明白了，谢谢老师！

Reader ：Ｉ ｓｅｅ． Ｔｈａｎｋｓ ａ ｌｏｔ！

2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

馆际互借： ｉｎｔｅｒｌｉｂｒａｒｙ ｌｏａｎ

馆际互借证： ｉｎｔｅｒｌｉｂｒａｒｙ ｌｏａｎ ｃａｒｄ

成员馆：ｍｅｍｂｅｒ ｌｉｂｒａｒｙ

规章制度：ｒｕｌｅ；ｒｅｇｕｌａｔｉｏｎ

3. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1） 与本人证件同时使用。

Ｙｏｕ ｃａｎ ｕｓｅ ｉｔ ｗｉｔｈ ｙｏｕｒ ｏｔｈｅｒ ｃａｒｄｓ．
（2） 还证时，证内得保证无欠书、欠费。

Ｂｅｆｏｒｅ ｙｏｕ ｒｅｔｕｒｎ ｔｈｉｓ ｃａｒｄ，ｙｏｕ ｍｕｓｔ
ｍａｋｅ ｓｕｒｅ ｔｈａｔ ｔｈｅｒｅ ｉｓ ｎｏ ｂｏｏｋ ｏｒ ｆｉｎｅ
ｉｎ ｉｔ．
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（九） 预约图书
Reserving Books

1. 对话 Dialogue

读 者：老师，我想预约图书。

Reader ：Ｅｘｃｕｓｅ ｍｅ． Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｒｅｓｅｒｖｅ ａ
ｂｏｏｋ．

馆 员：你可以在网上自己约。

Ｙｏｕ ｃａｎ ｂｏｏｋ ｉｔ ｏｎｌｉｎｅ ｂｙ
ｙｏｕｒｓｅｌｆ．

Libr ar ian：我 们 收 到 归 还 的 预 约 图 书 后，

就会给您发电子邮件通知。

Ｗｅ ｗｉｌｌ ｉｎｆｏｒｍ ｙｏｕ ｂｙ ｅｍａｉｌ
ｗｈｅｎ ｔｈｅ ｒｅｓｅｒｖｅｄ ｂｏｏｋ ｒｅｔｕｒｎｓ．
预约图书保留 3 天。

Ａｎｄ ｉｔ ｗｉｌｌ ｂｅ ｋｅｐｔ ｔｈｒｅｅ ｄａｙｓ
ｆｏｒ ｙｏｕ．

读 者：好的，谢谢！

Reader ：Ｉ ｇｅｔ ｉｔ． Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ．
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2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

预约：ｏｒｄｅｒ；ｂｏｏｋ；ｒｅｓｅｒｖｅ

3. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1） 我们收到归还的预约图书后，就会给

您发电子邮件通知。

Ｗｅ ｗｉｌｌ ｉｎｆｏｒｍ ｙｏｕ ｂｙ ｅｍａｉｌ ｗｈｅｎ ｔｈｅ
ｒｅｓｅｒｖｅｄ ｂｏｏｋ ｒｅｔｕｒｎｓ．

（2） 未借出的图书不可预约。

Ｉｆ ｔｈｅ ｂｏｏｋｓ ａｒｅｎｔ ｌｅｎｔ ｏｕｔ，ｔｈｅｙ ｃａｎｔ
ｂｅ ｒｅｓｅｒｖｅｄ．

三、参考咨询工作
Reference Service

（十） 咨询台常见问题
The Frequently Asked

Questions at Consultation Desk

1. 对话 Dialogue

（电话铃响）
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（ Ｔｈｅ ｐｈｏｎｅ ｉｓ ｒｉｎｇｉｎｇ．）
读 者：您好，是咨询台吗？

Reader ：Ｈｅｌｌｏ， ｉｓ ｔｈａｔ ｔｈｅ ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ
ｄｅｓｋ？

馆 员：是的，这里是北京交通大学图

书馆咨询台，请问您想咨询什

么问题？

Libr ar ian：Ｙｅｓ． Ｔｈｉｓ ｉｓ ｔｈｅ ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ
ｏｆ Ｂｅｉｊｉｎｇ Ｊｉａｏｔｏｎｇ Ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ
Ｌｉｂｒａｒｙ． Ｃａｎ Ｉ ｈｅｌｐ ｙｏｕ？

读 者：请问咨询台的服务时间？

Reader ：Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｐｌｅａｓｅ ｔｅｌｌ ｍｅ ｔｈｅ
ｗｏｒｋｉｎｇ ｔｉｍｅ ｏｆ ｙｏｕｒ ｄｅｓｋ？

馆 员： 上 午 8：00 — 12：00， 下 午

2：00 — 5：30，周末除外。

Libr ar ian：Ｆｒｏｍ 8：00 ａ. ｍ. ｔｏ 12：00 ａｔ
ｎｏｏｎ ａｎｄ 2：00 ｐ. ｍ. ｔｏ 5：30

ｐ. ｍ. ｅｖｅｒｙ ｄａｙ，ｅｘｃｅｐｔ ｆｏｒ ｔｈｅ
ｗｅｅｋｅｎｄｓ．

读 者：请问， 新 生 现 在 可 以 借 书 吗？

怎样借？

Reader ：Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ ｋｎｏｗ ｉｆ ｉｔ ｉｓ ｒｅａｄｙ ｆｏｒ
ｎｅｗｌｙ ｅｎｒｏｌｌｅｄ ｓｔｕｄｅｎｔｓ ／ ｆｒｅｓｈｍｅｎ

·63·



English&第一部分 情景对话

ｔｏ ｕｓｅ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ ｎｏｗ，ａｎｄ ｈｏｗ
ｔｏ ｂｏｒｒｏｗ ｂｏｏｋｓ ｆｒｏｍ ｔｈｅ
ｌｉｂｒａｒｙ．

馆 员：如 果 您 是 我 校 正 式 注 册 的 学

生，并已拿到一卡通，请到 三

楼流通部开架书库，选择您需

要的图书，然后到借阅台办理

借阅手续。

Libr ar ian：Ｉｆ ｙｏｕ ａｒｅ ａ ｒｅｇｉｓｔｅｒｅｄ ｓｔｕｄｅｎｔ ｏｆ
ｏｕｒ ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ ａｎｄ ａｌｒｅａｄｙ ｈａｖｅ
ｇｏｔ ｙｏｕｒ ｅｃａｒｄ，ｙｏｕ ｃａｎ ｃｈｏｏｓｅ
ｔｈｅ ｂｏｏｋｓ ｙｏｕ ｎｅｅｄ ｉｎ ｔｈｅ Ｏｐｅｎ
Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ ｉｎ ｔｈｅ Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ
Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ｏｎ ｔｈｅ ｔｈｉｒｄ ｆｌｏｏｒ，
ａｎｄ ｔｈｅｎ ｇｏ ｔｏ ｔｈｅ ｌｏａｎ ｄｅｓｋ ｆｏｒ
ｔｈｅ ｂｏｒｒｏｗｉｎｇ ｐｒｏｃｅｄｕｒｅ．

读 者：谢谢老师，怎样才能尽快找到

自己所需要的图书？

Reader ：Ｔｈａｎｋｓ． Ｂｕｔ ｈｏｗ ｃａｎ Ｉ ｆｉｎｄ ｔｈｅ
ｂｏｏｋｓ Ｉ ｎｅｅｄ ｒａｐｉｄｌｙ？

馆 员：请先在检索机上查询您所需图

书的分类号，然后按图书分类

号查找即可。分类号在书脊的
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下端。

Libr ar ian：Ｐｌｅａｓｅ ｇｅｔ ｔｈｅ ｃａｔａｌｏｇ ｎｕｍｂｅｒ ｏｆ
ｔｈｅ ｂｏｏｋ ｙｏｕ ｗａｎｔ ｔｏ ｂｏｒｒｏｗ ｏｎ
ｔｈｅ ｉｎｄｅｘｉｎｇ ｃｏｍｐｕｔｅｒｓ ｆｉｒｓｔ，
ａｎｄ ｔｈｅｎ ｆｉｎｄ ｔｈｅ ｂｏｏｋ ａｃｃｏｒｄｉｎｇ
ｔｏ ｔｈｅ ｃａｔａｌｏｇ ｎｕｍｂｅｒ ／ ｃａｌｌ ｎｕｍ
ｂｅｒ． Ｅａｃｈ ｂｏｏｋ ｉｎ ｏｕｒ ｌｉｂｒａｒｙ
ｈａｓ ｉｔｓ ｃａｔａｌｏｇ ｎｕｍｂｅｒ ａｔｔａｃｈｅｄ
ｏｎ ｔｈｅ ｌｏｗｅｒ ｐａｒｔ ｏｆ ｔｈｅ ｓｐｉｎｅ ｏｆ
ｔｈｅ ｂｏｏｋ．

读 者：怎样查询书目呢？

Reader ：Ｈｏｗ ｃａｎ Ｉ ｆｉｎｄ ｔｈｅ ｃａｔａｌｏｇ ｏｆ ｔｈｅ
ｌｉｂｒａｒｙ ｃｏｌｌｅｃｔｉｏｎｓ？

馆 员：登录图书馆主页，在 “资源查

询” 栏目下点击馆藏目录，然

后输 入 账 号 和 密 码。 账 号 为：

大写的 Ｓ 加您的学号，初始密

码为 666 （建 议 您 及 时 修 改 密

码）。 登 录 后， 在 检 索 框 内 输

入要 查 询 的 书 目 信 息， 如 题

名、著者等，即可查询。

Libr ar ian： Ｐｌｅａｓｅ ｖｉｓｉｔ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ ｈｏｍｅ
ｐａｇｅ， ｃｌｉｃｋ ｔｈｅ “Ｃａｔａｌｏｇ ｏｆ
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Ｃｏｌｌｅｃｔｉｏｎｓ” ｂｕｔｔｏｎ ｕｎｄｅｒ ｔｈｅ
ｍｅｎｕ “ Ｒｅｓｏｕｒｃｅ Ｉｎｑｕｉｒｙ ”．
Ｉｎｐｕｔ “Ｕｓｅｒ ＩＤ” ａｎｄ ｐａｓｓｗｏｒｄ
ｉｎ ｔｈｅ ｃｏｒｒｅｓｐｏｎｄｉｎｇ ｄｉａｌｏｇ ｂｏｘ
ｔｏ ａｃｃｅｓｓ ｔｈｅ ｃａｔａｌｏｇ ｏｆ ｏｕｒ
ｌｉｂｒａｒｙ ｃｏｌｌｅｃｔｉｏｎｓ． Ｔｈｅ Ｕｓｅｒ ＩＤ
ｉｓ ａｎ ｕｐｐｅｒｃａｓｅ “Ｓ” ｆｏｌｌｏｗｅｄ
ｂｙ ｙｏｕｒ ｓｔｕｄｅｎｔ ｎｕｍｂｅｒ， ａｎｄ
ｔｈｅ ｉｎｉｔｉａｌ ｐａｓｓｗｏｒｄ ｗａｓ ｓｅｔ ａｓ
ｔｒｉｐｌｅ ｓｉｘ． （Ｉ ｓｕｇｇｅｓｔ ｔｈａｔ ｙｏｕ
ｓｈｏｕｌｄ ｃｈａｎｇｅ ｙｏｕｒ ｐａｓｓｗｏｒｄ ａｓ
ｓｏｏｎ ａｓ ｐｏｓｓｉｂｌｅ． ） Ａｆｔｅｒ ｌｏｇｇ
ｉｎｇ ｉｎ，ｙｏｕ ｃａｎ ｓｅａｒｃｈ ｂｏｏｋｓ
ｂｙ ｔｙｐｉｎｇ ｔｈｅ ｒｅｌａｔｅｄ ｉｎｆｏｒ
ｍａｔｉｏｎ ｏｆ ｔｈｅ ｂｏｏｋｓ， ｓｕｃｈ ａｓ
ｔｈｅ ｔｉｔｌｅ，ｔｈｅ ａｕｔｈｏｒ，ｅｔｃ． ｉｎ ｔｈｅ
ｓｅａｒｃｈｉｎｇ ｄｉａｌｏｇ ｂｏｘ．

读 者：老师，忘记密码怎么办？

Reader ：Ｗｈａｔ ｓｈｏｕｌｄ Ｉ ｄｏ ｉｆ Ｉ ｆｏｒｇｅｔ ｍｙ
ｐａｓｓｗｏｒｄ？

馆 员：请 携 带 一 卡 通 到 三 楼 办 证 处

查询。

Libr ar ian： Ｐｌｅａｓｅ ｂｒｉｎｇ ｙｏｕｒ ｅｃａｒｄ ｗｉｔｈ
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ｙｏｕ ａｎｄ ｇｏ ｔｏ ｔｈｅ ｃａｒｄ ｉｓｓｕｅ
ｄｅｓｋ ／ ｄｅｓｋ ｆｏｒ ｃａｒｄ ｏｎ ｔｈｅ ｔｈｉｒｄ
ｆｌｏｏｒ ｔｏ ｒｅｓｅｔ ｙｏｕｒ ｐａｓｓｗｏｒｄ．

读 者：您能简单介绍一下图书馆的基

本布局吗？

Reader ： Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｐｌｅａｓｅ ｔｅｌｌ ｍｅ ｔｈｅ
ｂａｓｉｃ ｌａｙｏｕｔ ｏｆ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ？

馆 员：可 以， 一 楼 119 房 间 是 存 包

处。借书或上机之前，请先 存

包。二楼有两个自习室和两个

阅览室。

Libr ar ian：Ｏｋａｙ． Ｔｈｅ ｃｌｏａｋｒｏｏｍ ／ ｂａｃｋｐａｃｋ
ｃｈｅｃｋｒｏｏｍ ｉｓ ｉｎ Ｒｏｏｍ 119 ｏｎ
ｔｈｅ ｆｉｒｓｔ ｆｌｏｏｒ． Ｙｏｕ ｓｈｏｕｌｄ ｐｕｔ ／
ｃｈｅｃｋ ｙｏｕｒ ｂａｇ ｔｈｅｒｅ ｂｅｆｏｒｅ
ｂｏｒｒｏｗｉｎｇ ｂｏｏｋｓ ｏｒ ｕｓｉｎｇ ｏｕｒ
ｃｏｍｐｕｔｅｒｓ． Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ｔｗｏ ｓｔｕｄｙ
ｒｏｏｍｓ ａｎｄ ｔｗｏ ｒｅａｄｉｎｇ ｒｏｏｍｓ ｏｎ
ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ．

读 者：我们可以在自习室上自习吗？

Reader ：Ｍａｙ Ｉ ｄｏ ｍｙ ｉｎｄｉｖｉｄｕａｌ ｓｔｕｄｙ ｉｎ
ｔｈｅ ｓｔｕｄｙ ｒｏｏｍｓ？

馆 员：当 然 可 以， 自 习 室 从 早 7：30
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一直开到晚 １０：00。

Libr ar ian：Ｃｅｒｔａｉｎｌｙ． Ｔｈｅ ｓｔｕｄｙ ｒｏｏｍｓ
ｏｐｅｎ ｆｒｏｍ ｓｅｖｅｎ ｔｈｉｒｔｙ ａ. ｍ. ｔｉｌｌ
ｔｅｎ ｐ. ｍ.

读 者：您说二楼有两个阅览室？

Reader ： Ｙｏｕ ｊｕｓｔ ｍｅｎｔｉｏｎｅｄ ｔｈａｔ ｔｈｅｒｅ
ａｒｅ ｔｗｏ ｒｅａｄｉｎｇ ｒｏｏｍｓ ｏｎ ｔｈｅ
ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ？

馆 员：是的，一上 二 楼，往 右 手 方 向

是科技图书阅览室，往左手方

向是科技期刊阅览室，阅览室

只供阅览，不提供外借服务。

Libr ar ian：Ｙｅｓ． Ｗｈｅｎ ｙｏｕ ｅｎｔｅｒ ｔｈｅ Ｐｕｂｌｉｃ
Ｈａｌｌ ｏｎ ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ， ｔｈｅ
Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ ａｎｄ
Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ Ｂｏｏｋｓ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ
ｒｉｇｈｔ ｓｉｄｅ， ａｎｄ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ
Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ ａｎｄ
Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ ｉｓ ｏｎ
ｔｈｅ ｌｅｆｔ ｓｉｄｅ． Ｔｈｅ ｍａｔｅｒｉａｌｓ
ｃｏｌｌｅｃｔｅｄ ｉｎ ｔｈｅ ｒｅａｄｉｎｇ ｒｏｏｍｓ
ａｒｅ ｊｕｓｔ ｆｏｒ ｒｅａｄｉｎｇ． Ｔｈｅｙ ｃａｎｔ
ｂｅ ｃｈｅｃｋｅｄ ｏｕｔ．
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读 者：我知道了。

Reader ：Ｉ ｓｅｅ．
馆 员：三层是开架书库，你可以借阅

各种馆藏图书。

Libr ar ian：Ｔｈｅ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ
ｔｈｉｒｄ ｆｌｏｏｒ， ｗｈｅｒｅ ｙｏｕ ｃａｎ
ｂｏｒｒｏｗ ｖａｒｉｏｕｓ ｋｉｎｄｓ ｏｆ ｂｏｏｋｓ
ｃｏｌｌｅｃｔｅｄ ｂｙ ｏｕｒ ｌｉｂｒａｒｙ．

读 者：太好了，我一会就去借书。

Reader ： Ｍａｒｖｅｌｏｕｓ ／ Ｔｅｒｒｉｆｉｃ． Ｉ ｗｉｌｌ ｂｅ
ｔｈｅｒｅ ｖｅｒｙ ｓｏｏｎ ａｎｄ ｂｏｒｒｏｗ
ｓｏｍｅ ｂｏｏｋｓ．

馆 员：四层分别是文艺报刊阅览室和

社科图书、工具书及学位论文

阅览 室， 以 及 咨 询 部 和 技 术

部。

Libr ar ian：Ｏｎ ｔｈｅ ｆｏｕｒｔｈ ｆｌｏｏｒ， ｔｈｅｒｅ ａｒｅ
ａｎｏｔｈｅｒ ｔｗｏ ｒｅａｄｉｎｇ ｒｏｏｍｓ，ｏｎｅ
ｆｏｒ Ｎｅｗｓｐａｐｅｒｓ ａｎｄ Ｌｉｔｅｒａｒｙ
Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ， ａｎｏｔｈｅｒ ｏｎｅ ｆｏｒ
Ｓｏｃｉａｌ Ｓｃｉｅｎｃｅ Ｂｏｏｋｓ， Ｒｅｆｅｒ
ｅｎｃｅ Ｂｏｏｋｓ ａｎｄ Ｔｈｅｓｅｓ． Ｔｗｏ
ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔｓ ａｒｅ： ｔｈｅ Ｃｏｎｓｕｌｔａ
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ｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ａｎｄ ｔｈｅ Ｔｅｃｈ
ｎｉｃａｌ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ．

读 者：阅览室可以复印资料吗？

Reader ：Ｃａｎ Ｉ ｍａｋｅ ｐｈｏｔｏｃｏｐｉｅｓ ／ ｄｕｐｌｉ
ｃａｔｉｏｎｓ ｉｎ ｔｈｅ ｒｅａｄｉｎｇ ｒｏｏｍ？

馆 员：不 可 以， 复 印 室 在 一 层 153

房间。

Libr ar ian： Ｓｏｒｒｙ， ｙｏｕ ｃａｎｔ． Ｔｈｅ ｃｏｐｙ
ｒｏｏｍ ｉｓ ｉｎ Ｒｏｏｍ 153 ｏｎ ｔｈｅ
ｆｉｒｓｔ ｆｌｏｏｒ．

馆 员：五层是电子阅览室？

Libr ar ian：Ｔｈｅ Ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｉｓ
ｏｎ ｔｈｅ ｆｉｆｔｈ ｆｌｏｏｒ．

读 者：电子阅览室？

Reader ： Ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ？

馆 员：是的，那里有 100 台电脑供读

者进行网上学习。六层为数字

资源部。

Libr ar ian：Ｒｉｇｈｔ． Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ｔｏｔａｌｌｙ 100

ｃｏｍｐｕｔｅｒｓ ｆｏｒ ｕｓｅｒｓ ｔｏ ｓｔｕｄｙ
ｏｎｌｉｎｅ ｔｈｅｒｅ． Ｔｈｅ ｄｉｇｉｔａｌ ｒｅ
ｓｏｕｒｃｅｓ ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ
ｓｉｘｔｈ ｆｌｏｏｒ．

·34·



English 图书馆服务英语&

读 者：去 电 子 阅 览 室 需 要 办 理 哪 些

手续？

Reader ：Ｗｈａｔ ｍｕｓｔ ｂｅ ｄｏｎｅ ｂｅｆｏｒｅ ｖｉｓｉｔ
ｉｎｇ ｔｈｅ Ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ Ｒｅａｄｉｎｇ
Ｒｏｏｍ？

馆 员：带一卡通即可。

Libr ar ian：Ｏｎｌｙ ｅｃａｒｄ ｉｓ ｎｅｅｄｅｄ．
读 者：图书馆有这么多资源可以利用！

Reader ：Ｈａ，ｓｏ ｍａｎｙ ｖａｌｕａｂｌｅ ｍａｔｅｒｉａｌｓ
ｃａｎ ｂｅ ｕｓｅｄ ｉｎ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ．

馆 员：欢迎常来图书馆。有问题欢迎

咨询。我们可以提供 Ｅｍａｉｌ 咨

询、电话咨询和当面咨询。我

们的 Ｅｍａｉｌ 地址是：ｂｆｔｓｇｚｘ@

ｂｊｔｕ． ｅｄｕ． ｃｎ，读 者 有 问 题 可 以

发邮件给我们，我们将通过邮

件尽快解答。我们的咨询电话

是：51688293。咨 询 台 设 在 图

书馆 二 楼 大 厅， 很 高 兴 为 您

解答。

Libr ar ian：Ｗｅｌｃｏｍｅ ｔｏ ｖｉｓｉｔｉｎｇ ｌｉｂｒａｒｙ ｆｒｅ
ｑｕｅｎｔｌｙ． Ｉｆ ｙｏｕ ｈａｖｅ ａｎｙ
ｑｕｅｓｔｉｏｎ，ｐｌｅａｓｅ ｃｏｎｔａｃｔ ｕｓ ｆｏｒ
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ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎｓ ｖｉａ ｅｍａｉｌ，ｐｈｏｎｅ，

ｏｒ ｆａｃｅ ｔｏ ｆａｃｅ． Ｏｕｒ ｅｍａｉｌ
ａｄｄｒｅｓｓ ｉｓ ｂｆｔｓｇｚｘ@ ｂｊｔｕ． ｅｄｕ． ｃｎ．
Ｒｅａｄｅｒｓ ｃａｎ ｓｅｎｄ ｅｍａｉｌ ｔｏ ｕｓ
ｆｏｒ ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎｓ ａｎｄ ｗｅ ｗｉｌｌ
ｒｅｐｌｙ ｔｈｅ ｍａｉｌ ａｓ ｓｏｏｎ ａｓ
ｐｏｓｓｉｂｌｅ． Ｏｕｒ ｐｈｏｎｅ ｎｕｍｂｅｒ ｉｓ
51688293． Ｔｈｅ ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ
ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ Ｐｕｂｌｉｃ Ｈａｌｌ ｏｎ ｔｈｅ
ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ． Ｉｔ ｉｓ ｍｙ ｇｒｅａｔ
ｐｌｅａｓｕｒｅ ｔｏ ａｎｓｗｅｒ ｙｏｕｒ ｑｕｅｓ
ｔｉｏｎｓ．

读 者：谢谢您。

Reader ：Ｔｈａｎｋ ｙｏｕ ｖｅｒｙ ｍｕｃｈ．
馆 员：不客气，再见！

Libr ar ian：Ｙｏｕ ａｒｅ ｗｅｌｃｏｍｅ． Ｂｙｅ．

2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

技术部：Ｔｅｃｈｎｉｃａｌ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

办证处：ｃａｒｄ ｉｓｓｕｅ ｄｅｓｋ；ｄｅｓｋ ｆｏｒ ｃａｒｄ

分类号：ｃａｔａｌｏｇ ｎｕｍｂｅｒ；ｃａｌｌ ｎｕｍｂｅｒ
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咨询台：ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ

自习室：ｓｔｕｄｙ ｒｏｏｍ

新生：ｎｅｗｌｙ ｅｎｒｏｌｌｅｄ ｓｔｕｄｅｎｔ；ｎｅｗ ｓｔｕｄｅｎｔ；

ｆｒｅｓｈｍａｎ

咨询部：Ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

馆藏目录：ｃａｔａｌｏｇ ｏｆ ｃｏｌｌｅｃｔｉｏｎｓ

开架书库：Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ

二楼大厅：Ｐｕｂｌｉｃ Ｈａｌｌ ｏｎ ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ

电子阅览室：Ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ

图书馆主页： ｌｉｂｒａｒｙ ｈｏｍｅ ｐａｇｅ

数字资源部：Ｄｉｇｉｔａｌ Ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

（十一） 数据库及信息检索
Online Databases and

Information Searching

1. 对话 Dialogue

读 者：请问图书馆主页的网址？

Reader ： Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｐｌｅａｓｅ ｔｅｌｌ ｍｅ ｔｈｅ
ｌｉｂｒａｒｙ ｈｏｍｅ ｐａｇｅ？

馆 员： 我 馆 的 网 址 是： ｈｔｔｐ：／ ／ ｌｉｂ．
ｎｊｔｕ. ｅｄｕ. ｃｎ ／ ｉｎｄｅｘ. ｈｔｍ 或 ｈｔｔｐ：／ ／
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202 ． 112. 150. 129 ／ ｉｎｄｅｘ． ｈｔｍ．
Libr ar ian：Ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ ｈｏｍｅ ｐａｇｅ ｉｓ ｈｔｔｐ：／ ／

ｌｉｂ． ｎｊｔｕ． ｅｄｕ． ｃｎ ／ ｉｎｄｅｘ． ｈｔｍ ｏｒ
ｈｔｔｐ：／ ／ 202. 112. 150. 129 ／ ｉｎｄｅｘ．
ｈｔｍ．

读 者：老师，我是 大 一 新 生，不 熟 悉

数据库的检索方法，如何获得

帮助？

Reader ：Ｅｘｃｕｓｅ ｍｅ，Ｉ ａｍ ａ ｎｅｗ ｓｔｕｄｅｎｔ ／
ｆｒｅｓｈｍａｎ ａｎｄ ｄｏ ｎｏｔ ｋｎｏｗ ｈｏｗ
ｔｏ ｓｅａｒｃｈ ｔｈｅ ｏｎｌｉｎｅ ｄａｔａｂａｓｅｓ．
Ｈｏｗ ｃａｎ Ｉ ｇｅｔ ｈｅｌｐ？

馆 员：每学期我们均对全校本科生及

研究 生 开 设 “文 献 检 索 课”，

欢迎 选 修。另 外，图 书 馆 已 编

写 了 一 系 列 数 据 库 的 检 索 指

南，存放在咨询台，读者可 以

免费索取。同时，每个数据 库

都配有中文使用说明，读者在

检索某数据库前可以点击 “使

用说明” 得到帮助。您还可随

时通过咨询台获得帮助。

Libr ar ian：Ｗｅ ｇｉｖｅ ａ ｃｏｕｒｓｅ ｔｉｔｌｅｄ“Ｌｉｔｅｒａ
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ｔｕｒｅ Ｓｅａｒｃｈｉｎｇ” ｔｏ ａｌｌ ｔｈｅ ｕｎｄｅｒ
ｇｒａｄｕａｔｅ ａｎｄ ｇｒａｄｕａｔｅ ｓｔｕｄｅｎｔｓ
ｅａｃｈ ｓｅｍｅｓｔｅｒ． Ｗｅｌｃｏｍｅ ｔｏ
ｔａｋｉｎｇ ｔｈｅ ｃｏｕｒｓｅ． Ａｄｄｉｔｉｏｎａｌｌｙ，

ｏｕｒ ｌｉｂｒａｒｙ ｈａｓ ｅｄｉｔｅｄ ａ ｓｅｒｉｅｓ ｏｆ
ｇｕｉｄｅｓ ｆｏｒ ｄａｔａｂａｓｅ ｓｅａｒｃｈｉｎｇ．
Ｒｅａｄｅｒｓ ｃａｎ ｇｅｔ ｔｈｅ ｇｕｉｄｅｓ ｆｏｒ
ｆｒｅｅ ａｔ ｔｈｅ ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ．
Ｍｅａｎｗｈｉｌｅ， ａｎ ｏｎｌｉｎｅ ｈｅｌｐ ｉｎ
Ｃｈｉｎｅｓｅ ｉｓ ａｖａｉｌａｂｌｅ ｆｏｒ ｅａｃｈ
ｄａｔａｂａｓｅ． Ｒｅａｄｅｒｓ ｃａｎ ｇｅｔ ｔｈｅ
ｏｎｌｉｎｅ ｈｅｌｐ ｂｙ ｃｌｉｃｋｉｎｇ ｔｈｅ

“Ｕｓｅｒｓ Ｇｕｉｄｅ” ｂｕｔｔｏｎ ｂｅｆｏｒｅ
ｕｓｉｎｇ ｔｈｅ ｄａｔａｂａｓｅ． Ｍｏｒｅｏｖｅｒ，
ｙｏｕ ｃａｎ ｇｅｔ ａｓｓｉｓｔａｎｃｅ ｆｒｏｍ
ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ ｄｕｒｉｎｇ ｗｏｒｋｉｎｇ
ｔｉｍｅ．

读 者：“文 献 检 索 课” 是 一 门 什 么 样

的课程？

Reader ：Ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｐｌｅａｓｅ ｇｉｖｅ ｍｅ ａ ｂｒｉｅｆ
ｉｎｔｒｏｄｕｃｔｉｏｎ ｔｏ ｔｈｅ “Ｌｉｔｅｒａｔｕｒｅ
Ｓｅａｒｃｈｉｎｇ Ｃｏｕｒｓｅ”？

馆 员：主 要 是 培 养 学 生 的 信 息 意 识，
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提高学生获取、评价和利用专

业文 献 信 息 的 能 力。 通 过 学

习，学生可以熟悉与本专业相

关的 常 用 数 据 库 的 使 用 方 法；

学会分析课题及如何获取原始

文献， 对 以 后 的 学 习、 科 研、

工作都有很大帮助。

Libr ar ian：Ｔｈｅ ｍａｉｎ ｐｕｒｐｏｓｅ ｏｆ ｔｈｅ ｃｏｕｒｓｅ
ｉｓ ｔｏ ｆｏｓｔｅｒ ｔｈｅ ｓｔｕｄｅｎｔｓ ａｂｉｌｉｔｙ
ｔｏ ａｃｑｕｉｒｅ，ｅｖａｌｕａｔｅ，ａｎｄ ｆｕｌｌｙ
ｕｔｉｌｉｚｅ ｔｈｅ ｓｐｅｃｉａｌｉｚｅｄ ｍａｔｅｒｉａｌｓ
ｉｎ ｔｈｅ ｌｉｔｅｒａｔｕｒｅ ｄａｔａｂａｓｅｓ，ａｎｄ
ｔｏ ｒａｉｓｅ ｔｈｅ ｓｔｕｄｅｎｔｓ ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ
ｃｏｎｓｃｉｏｕｓｎｅｓｓ． Ｂｙ ｔａｋｉｎｇ ｔｈｉｓ
ｃｏｕｒｓｅ，ｓｔｕｄｅｎｔ ｃａｎ ｂｅ ｆａｍｉｌｉａｒ
ｗｉｔｈ ｔｈｅ ｕｓａｇｅ ｏｆ ｆｒｅｑｕｅｎｔｌｙ
ｕｓｅｄ ｄａｔａｂａｓｅｓ ｒｅｌａｔｅｄ ｔｏ ｏｎｅｓ
ｓｐｅｃｉａｌｔｙ，ａｎｄ ｌｅａｒｎ ｈｏｗ ｔｏ ｅｎｔｅｒ
ｔｈｅ ｒｅｓｅａｒｃｈ ｔｏｐｉｃ ａｎｄ ｈｏｗ ｔｏ ｇｅｔ
ｔｈｅ ｏｒｉｇｉｎａｌ ｌｉｔｅｒａｔｕｒｅｓ，ｗｈｉｃｈ ｉｓ
ｈｅｌｐｆｕｌ ｔｏ ｔｈｅ ｆｕｔｕｒｅ ｓｔｕｄｙ ａｎｄ
ｒｅｓｅａｒｃｈ ｗｏｒｋ．

读 者：怎样选修这门课？
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Reader ：Ｈｏｗ ｔｏ ｔａｋｅ ｉｔ ａｓ ａｎ ｅｌｅｃｔｉｖｅ
ｃｏｕｒｓｅ？

馆 员：本科生可以登陆北京交通大学

选修课系统，按相应的规定报

名和选修。研究生在研究生院

报名。 本 科 生 课 程 为 1 学 分，

研究生课程为 2 学分。

Libr ar ian：Ｕｎｄｅｒｇｒａｄｕａｔｅ ｓｔｕｄｅｎｔｓ ｃａｎ ｔａｋｅ
ｔｈｉｓ ｃｏｕｒｓｅ ｂｙ ｌｏｇｇｉｎｇ ｉｎ ｔｈｅ
ｃｏｕｒｓｅ ｅｌｅｃｔｉｏｎ ｓｙｓｔｅｍ ｏｎ ｔｈｅ
ｈｏｍｅ ｐａｇｅ ｏｆ Ｂｅｉｊｉｎｇ Ｊｉａｏｔｏｎｇ
Ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ ａｎｄ ｆｏｌｌｏｗｉｎｇ ｔｈｅ
ｒｅｌａｔｅｄ ｐｒｅｓｃｒｉｐｔｉｏｎｓ． Ｇｒａｄｕａｔｅ
ｓｔｕｄｅｎｔｓ ｃａｎ ｃｈｏｏｓｅ ｔｈｉｓ ｃｏｕｒｓｅ
ｉｎ ｔｈｅ ｏｆｆｉｃｅ ｏｆ Ｇｒａｄｕａｔｅ Ｓｃｈｏｏｌ．
Ｔｈｅ ｃｒｅｄｉｔ ｈｏｕｒ ｏｆ ｔｈｉｓ ｃｏｕｒｓｅ ｉｓ
ｏｎｅ ｆｏｒ ｕｎｄｅｒｇｒａｄｕａｔｅ ｓｔｕｄｅｎｔｓ
ａｎｄ ｔｗｏ ｆｏｒ ｇｒａｄｕａｔｅ ｓｔｕｄｅｎｔｓ．

读 者：我们从哪里可以得到图书馆的

培训通知？

Reader ：Ｗｈｅｒｅ ｃａｎ ｗｅ ｆｉｎｄ ｔｈｅ ｔｒａｉｎｉｎｇ
ｎｏｔｉｃｅ ｉｓｓｕｅｄ ｂｙ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ？

馆 员：可以从图书馆主页、咨询台信

·05·



English&第一部分 情景对话

息栏及图书馆门前的通知中获

知培训内容和时间安排。

Libr ar ian：Ｙｏｕ ｃａｎ ｇｅｔ ｔｈｅ ｔｒａｉｎｉｎｇ ｐｒｏ
ｇｒａｍ ｔｏｇｅｔｈｅｒ ｗｉｔｈ ｔｈｅ ｓｃｈｅｄｕｌｅ
ｆｒｏｍ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ ｈｏｍｅ ｐａｇｅ，ｔｈｅ
ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ ｂｏａｒｄ ａｔ ｔｈｅ ｃｏｎ
ｓｕｌｔａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ， ｏｒ ｔｈｅ ｎｏｔｉｃｅ
ｂｏａｒｄ ｉｎ ｆｒｏｎｔ ｏｆ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ
ｂｕｉｌｄｉｎｇ．

读 者：老师，我想知道图书馆网上能

提供哪些资源？

Reader ：Ｗｈａｔ ｋｉｎｄ ｏｆ ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ ｃａｎ Ｉ ｇｅｔ
ｄｉｒｅｃｔｌｙ ｆｒｏｍ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ ｈｏｍｅ
ｐａｇｅ？

馆 员：图书馆网上主要提供联机公共

目录 （ＯＰＡＣ） 查 询， 即 查 询

我馆 馆 藏 的 中 外 文 图 书、 期

刊；中外文数据库检索包括电

子期刊、电子图书及相关文章

的下载。

Libr ar ian：Ｙｏｕ ｃａｎ ｆｉｎｄ ｔｈｅ Ｏｎｌｉｎｅ Ｐｕｂｌｉｃ
Ａｃｃｅｓｓ Ｃａｔａｌｏｇｓ （ＯＰＡＣ） ｏｎ
ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ ｈｏｍｅ ｐａｇｅ， ｆｒｏｍ
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ｗｈｉｃｈ ｙｏｕ ｃａｎ ｓｅａｒｃｈ ｔｈｅ ｂｏｏｋｓ
ａｎｄ ｊｏｕｒｎａｌｓ ｉｎ ｅｉｔｈｅｒ Ｃｈｉｎｅｓｅ ｏｒ
ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅｓ ｉｎ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ
ｃｏｌｌｅｃｔｉｏｎ． Ｙｏｕ ａｌｓｏ ｃａｎ ｆｉｎｄ
ｓｏｍｅ ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ ｒｅｓｏｕｒｃｅ ｄａｔａｂａｓｅｓ
ｉｎ ｅｉｔｈｅｒ Ｃｈｉｎｅｓｅ ｏｒ ｆｏｒｅｉｇｎ
ｌａｎｇｕａｇｅｓ， ｗｈｅｒｅ ｙｏｕ ｃａｎ
ｓｅａｒｃｈ ｔｈｅ ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ ｊｏｕｒｎａｌｓ
ａｎｄ ｄｏｗｎｌｏａｄ ｓｏｍｅ ａｒｔｉｃｌｅｓ ａｎｄ
ｂｏｏｋｓ ｉｎ ｄｉｇｉｔａｌ ｆｏｒｍａｔ．

读 者：从校园网上可以检索图书馆的

哪些 数 据 库？ 需 要 办 理 什 么

手续？

Reader ：Ｗｈｉｃｈ ｄａｔａｂａｓｅｓ ｃａｎ ｂｅ ａｃｃｅｓｓｅｄ
ｆｒｏｍ ｔｈｅ ｃａｍｐｕｓ ｎｅｔｗｏｒｋ？Ａｎｄ
ｗｈａｔ ｓｈｏｕｌｄ Ｉ ｄｏ ｉｆ Ｉ ｗａｎｔ ｔｏ
ａｃｃｅｓｓ ｔｈｅ ｄａｔａｂａｓｅｓ？

馆 员：我 校 图 书 馆 主 页 的 “电 子 资

源” 栏目下列出的数据库 （约

140 个） 均可通过校园网检索，

不需要办理任何手续。

Libr ar ian： Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ａｂｏｕｔ 140 ｄａｔａｂａｓｅｓ
ｌｉｓｔｅｄ ｕｎｄｅｒ ｔｈｅ “ Ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ

·25·



English&第一部分 情景对话

Ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ”ｍｅｎｕ ｏｎ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ
ｈｏｍｅ ｐａｇｅ． Ａｌｌ ｔｈｅ ｌｉｓｔｅｄ ｄａｔａ
ｂａｓｅｓ ｃａｎ ｂｅ ｆｒｅｅｌｙ ａｃｃｅｓｓｅｄ ｏｎ
ｔｈｅ ｃａｍｐｕｓ ｎｅｔｗｏｒｋ．

读 者：为什么我的 ＩＰ 是校园网范围内

的，却无法访问图书馆的许多

资源？

Reader ：Ｂｕｔ ａ ｌｏｔ ｏｆ ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ
ｃａｎｔ ｂｅ ａｃｃｅｓｓｅｄ ｂｙ ｕｓｉｎｇ ｍｙ
ｃａｍｐｕｓ ｎｅｔｗｏｒｋ ＩＰ ａｄｄｒｅｓｓ，

ｗｈｙ？

馆 员：可能 有 三 方 面 的 原 因。 其 一，

您的 ＩＰ 可能是新增的。图书馆

在购买数据库资源时，这些 ＩＰ
还没有列入数据库商的放行范

围，需要重新报送，我们会 尽

快与数据库商联系。其二，网

络通信或数据库服务器故障问

题。其三，可能是具体的设 置

出 了 问 题， 例 如： 是 否 在

Ｉｎｔｅｒｎｅｔ 选项中对安全、隐私进

行特殊设 置，妨碍了数据库 资

源的正常 使用。如果确定不 是
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ＩＰ、机器 和 网 络 问 题，请 与 图

书馆 技 术 部 联 系， 联 系 电 话

是：51688598。

Libr ar ian：Ｔｈｅ ｐｏｓｓｉｂｌｅ ｔｈｒｅｅ ｒｅａｓｏｎｓ ｆｏｒ
ｔｈｉｓ ｋｉｎｄ ｏｆ ｐｒｏｂｌｅｍ ａｒｅ ａｓ
ｆｏｌｌｏｗｓ． Ｆｉｒｓｔｌｙ，ｙｏｕｒ ＩＰ ａｄｄｒｅｓｓ
ｃｏｕｌｄ ｂｅ ｎｅｗｌｙ ｉｓｓｕｅｄ ａｎｄ ｎｏｔ
ａｄｄｅｄ ｉｎ ｔｈｅ ｕｓｅｒ ｌｉｓｔｓ ｏｆ ｔｈｅ
ｄａｔａｂａｓｅ ｐｒｏｖｉｄｅｒｓ ｙｅｔ． Ｗｅ ｗｉｌｌ
ｃｏｎｔａｃｔ ｗｉｔｈ ｔｈｅ ｄａｔａｂａｓｅ
ｐｒｏｖｉｄｅｒｓ ａｓ ｓｏｏｎ ａｓ ｐｏｓｓｉｂｌｅ
ａｎｄ ａｄｄ ａｌｌ ｔｈｅ ｉｓｓｕｅｄ ＩＰ
ａｄｄｒｅｓｓｅｓ ｉｎ ｔｈｅｉｒ ｕｓｅｒ ｌｉｓｔｓ．
Ｓｅｃｏｎｄｌｙ， ｔｈｅ ｎｅｔｗｏｒｋ ｏｒ ｔｈｅ
ｄａｔａｂａｓｅ ｓｅｒｖｅｒ ｆａｉｌｕｒｅｓ ａｌｓｏ ｃａｎ
ｐｒｏｈｉｂｉｔ ｙｏｕ ｆｒｏｍ ｔｈｅ ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ
ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ． Ｔｈｅ ｔｈｉｒｄ ｐｏｓｓｉｂｌｅ
ｒｅａｓｏｎ ｉｓ ｔｈａｔ ｙｏｕｒ ｎｅｔｗｏｒｋ ｓｅｔｕｐ
ｈａｓ ｓｏｍｅ ｐｒｏｂｌｅｍｓ，ｓｕｃｈ ａｓ ｔｈｅ
ｓｐｅｃｉａｌ ｓｅｔｕｐ ｆｏｒ ｓｅｃｕｒｉｔｙ ａｎｄ
ｐｒｉｖａｃｙ ｉｎ ｔｈｅ ｉｎｔｅｒｎｅｔ ｏｐｔｉｏｎ，

ｗｈｉｃｈ ｃａｎ ｏｂｓｔｒｕｃｔ ｙｏｕ ｆｒｏｍ
ａｃｃｅｓｓｉｎｇ ｔｈｅ ｄａｔａｂａｓｅｓ ｐｒｏｐｅｒｌｙ．
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Ｉｆ ｉｔ ｉｓ ｓｕｒｅ ｔｈａｔ ｔｈｅ ｐｒｏｂｌｅｍ ｉｓ
ｎｏｔ ｉｎｄｕｃｅｄ ｂｙ ｔｈｅ ｒｅａｓｏｎｓ
ｍｅｎｔｉｏｎｅｄ ａｂｏｖｅ，ｐｌｅａｓｅ ｃｏｎｔａｃｔ
ｗｉｔｈ ｔｈｅ Ｔｅｃｈｎｉｃａｌ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
ｏｆ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ． Ｔｈｅ ｐｈｏｎｅ ｎｕｍ
ｂｅｒ ｉｓ 51688598 ．

读 者：老师，为什么我在数据库中下

载文章无法打开全文？

Reader ：Ｓｏｍｅｔｉｍｅｓ Ｉ ｃａｎ ｎｏｔ ｏｐｅｎ ｔｈｅ
ａｒｔｉｃｌｅｓ ｄｏｗｎｌｏａｄｅｄ ｆｒｏｍ ｔｈｅ
ｄａｔａｂａｓｅｓ，ｗｈｙ？

馆 员：本馆大部分数据库中的文章需

要借助专门的浏览器才能打开

全文，例如：打开中国期刊 网

中的论文需要 ＣＡＪ 浏览器，打

开 维 普 数 据 库 中 的 论 文 需 要

Ａｄｏｂｅ Ｒｅａｄｅｒ 浏 览 器，打 开 万

方 数 据 库 中 的 论 文 需 要

Ａｃｒｏｂａｔ Ｒｅａｄｅｒ 浏 览 器 等。 因

此，在下载文章前要先下载和

安装相应的浏览器才能看到全

文。

Libr ar ian：Ｔｏ ｖｉｅｗ ｔｈｅ ｆｕｌｌｌｅｎｇｔｈ ａｒｔｉｃｌｅｓ
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ｉｎ ｍｏｓｔ ｏｆ ｔｈｅ ｄａｔａｂａｓｅｓ ｃｏｌｌｅｃｔ
ｅｄ ｂｙ ｏｕｒ ｌｉｂｒａｒｙ ｎｅｅｄｓ ｓｐｅｃｉａｌ
ｂｒｏｗｓｅｒ ｓｏｆｔｗａｒｅ． Ｆｏｒ ｅｘａｍｐｌｅ，

ｔｏ ｏｐｅｎ ｔｈｅ ａｒｔｉｃｌｅｓ ｏｎ Ｃｈｉｎｅｓｅ
Ａｃａｄｅｍｉｃ Ｊｏｕｒｎａｌ Ｎｅｔ ｎｅｅｄｓ
ＣＡＪ Ｖｉｅｗｅｒ，ｗｈｉｌｅ ｔｈｅ Ａｄｏｂｅ
Ｒｅａｄｅｒ ｉｓ ｒｅｑｕｉｒｅｄ ｔｏ ｖｉｅｗ ｔｈｅ
ａｒｔｉｃｌｅｓ ｉｎ ＶＩＰ ｄａｔａｂａｓｅ， ａｎｄ
Ａｃｒｏｂａｔ Ｒｅａｄｅｒ ｉｓ ｎｅｅｄｅｄ ｔｏ
ｏｐｅｎ ｔｈｅ ａｒｔｉｃｌｅｓ ｉｎ ＷＡＮＦＡＮＧ
ＤＡＴＡ． Ｓｏ， ｔｏ ｖｉｅｗ ｔｈｅ ｆｕｌｌ
ｌｅｎｇｔｈ ａｒｔｉｃｌｅｓ ｄｏｗｎｌｏａｄｅｄ ｆｒｏｍ
ｔｈｅ ｄａｔａｂａｓｅｓ， ｉｔ ｉｓ ｎｅｃｅｓｓａｒｙ
ｔｈａｔ ｔｈｅ ｃｏｒｒｅｓｐｏｎｄｉｎｇ ｂｒｏｗｓｅｒ
ｂｅ ｄｏｗｎｌｏａｄｅｄ ａｎｄ ｉｎｓｔａｌｌｅｄ ｉｎ
ｙｏｕｒ ｃｏｍｐｕｔｅｒ ｂｅｆｏｒｅ ｙｏｕ ｏｐｅｎ
ｔｈｅ ａｒｔｉｃｌｅ．

读 者：为什么中国知网中的优秀硕博

论文不能下载？

Reader ：Ｗｈｙ ｃａｎｎｏｔ ｔｈｅ ｏｕｔｓｔａｎｄｉｎｇ
ｔｈｅｓｅｓ ｆｏｒ Ｍａｓｔｅｒｓ ａｎｄ Ｄｏｃｔｏｒａｌ
ｄｅｇｒｅｅｓ ｉｎ Ｃｈｉｎｅｓｅ Ｎａｔｉｏｎａｌ
Ｋｎｏｗｌｅｄｇｅ Ｉｎｆｒａｓｔｒｕｃｔｕｒｅ ｂｅ ｄｏｗｎ

·65·



English&第一部分 情景对话

ｌｏａｄｅｄ？

馆 员：由 于 中 国 知 网 （ＣＮＫＩ） 是 一

个公共网站，只供检索或查看

论文 的 摘 要， 不 能 下 载 全 文。

但我们购买了 “清华同方中国

学术期刊” 数据库，其中的中

国 优 秀 博 硕 士 论 文 全 文 数 据

库，以及万方中国学位论文全

文数据库都可以下载全文，您

不妨试试。

Libr ar ian：Ｂｅｃａｕｓｅ Ｃｈｉｎｅｓｅ Ｎａｔｉｏｎａｌ Ｋｎｏｗ
ｌｅｄｇｅ Ｉｎｆｒａｓｔｒｕｃｔｕｒｅ（ＣＮＫＩ）ｉｓ ａ
ｐｕｂｌｉｃ ｎｅｔｗｏｒｋ，Ｙｏｕ ｃａｎ ｏｎｌｙ
ｓｅａｒｃｈ ｏｒ ｖｉｅｗ ｔｈｅ ｔｉｔｌｅｓ ａｎｄ ｔｈｅ
ａｂｓｔｒａｃｔｓ ｏｆ ｔｈｅ ｔｈｅｓｉｓ． Ｂｕｔ ｗｅ
ｐａｉｄ ｆｏｒ ａｃｃｅｓｓｉｎｇ ｔｈｅ ｆｕｌｌｌｅｎｇｔｈ
ｄａｔａｂａｓｅ ｏｆ“Ｃｈｉｎｅｓｅ Ｔｈｅｓｅｓ ｆｏｒ
Ｍａｓｔｅｒｓ ａｎｄ Ｄｏｃｔｏｒａｌ Ｄｅｇｒｅｅｓ”
ｏｆ ＴＳＩＮＧＨＵＡ ＴＯＮＧＦＡＮＧ
Ｃｈｉｎｅｓｅ Ａｃａｄｅｍｉｃ Ｊｏｕｒｎａｌ Ｄａｔａ
ｂａｓｅ，ａｎｄ ｔｈｅ ｆｕｌｌ ｌｅｎｇｔｈ ｄａｔａ
ｂａｓｅ ｏｆ “ＷＡＮＦＡＮＧ Ｃｈｉｎｅｓｅ
ｔｈｅｓｅｓ”． Ｙｏｕ ａｌｓｏ ｃａｎ ｄｏｗｎｌｏａｄ
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ｔｈｅ ｆｕｌｌｌｅｎｇｔｈ ａｒｔｉｃｌｅ ｆｒｏｍ ｔｈｅｓｅ
ｔｗｏ ｄａｔａｂａｓｅｓ． Ｐｌｅａｓｅ ｔｒｙ ｔｈｅｍ
ｆｏｒ ｔｈｅ ｔｈｅｓｅｓ ｙｏｕ ｗａｎｔ ｔｏ ｄｏｗｎ
ｌｏａｄ．

读 者：老师，我从图书馆的文摘数据

库中检索到一篇文章，怎样才

能获取全文？

Reader ： Ｉ ｇｏｔ ｔｈｅ ａｂｓｔｒａｃｔ ｏｆ ａｎ ａｒｔｉｃｌｅ
ｆｒｏｍ ｔｈｅ Ａｂｓｔｒａｃｔ Ｄａｔａｂａｓｅ．
Ｈｏｗ ｃａｎ Ｉ ｇｅｔ ｔｈｅ ｆｕｌｌｌｅｎｇｔｈ
ａｒｔｉｃｌｅ？

馆 员：获取 全 文 有 三 种 途 径。 第 一，

从本馆获取。从图书馆主页上

的 “资源查询” 中检索本馆是

否收藏有该文献。第二，从 本

馆 提 供 的 全 文 型 数 据 库 中 检

索。第三，进行馆际互借或 文

献传递。对于本馆未收藏的文

献，可与咨询部联系，通过 馆

际互借或文献传递等方式获取。

Libr ar ian：Ｙｏｕ ｍａｙ ｇｅｔ ｔｈｅ ｆｕｌｌｌｅｎｇｔｈ
ａｒｔｉｃｌｅｓ ｂｙ ｕｓｉｎｇ ｏｎｅ ｏｆ ｔｈｅ
ｆｏｌｌｏｗｉｎｇ ｔｈｒｅｅ ｗａｙｓ． Ｆｉｒｓｔｌｙ，
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ｙｏｕ ｃａｎ ｆｉｎｄ ｉｆ ｔｈｅ ａｒｔｉｃｌｅ ｉｓ
ｃｏｌｌｅｃｔｅｄ ｉｎ ｏｕｒ ｌｉｂｒａｒｙ ｕｎｄｅｒ ｔｈｅ

“Ｒｅｓｏｕｒｃｅ Ｉｎｑｕｉｒｙ”ｍｅｎｕ ｏｎ ｔｈｅ
ｌｉｂｒａｒｙ ｈｏｍｅ ｐａｇｅ． Ｉｆ ｉｔ ｉｓ
ｓｕｃｃｅｓｓｆｕｌ，ｙｏｕ ｃａｎ ｄｏｗｎｌｏａｄ ｉｔ
ｄｉｒｅｃｔｌｙ． Ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ｗａｙ ｉｓ ｔｏ
ｓｅａｒｃｈ ｔｈｅ ａｒｔｉｃｌｅ ｉｎ ｔｈｅ ｆｕｌｌ
ｌｅｎｇｔｈ ａｒｔｉｃｌｅ ｄａｔａｂａｓｅｓ ｐｒｏｖｉｄｅｄ
ｂｙ ｏｕｒ ｌｉｂｒａｒｙ． Ｔｈｅ ｔｈｉｒｄ ｗａｙ ｔｏ
ｇｅｔ ｆｕｌｌｌｅｎｇｔｈ ａｒｔｉｃｌｅｓ ｉｓ ｂｙ ｕｓｉｎｇ
ｔｈｅ ｉｎｔｅｒｌｉｂｒａｒｙ ｌｏａｎ ｏｒ ｄｏｃｕｍｅｎｔ
ｔｒａｎｓｆｅｒ ｓｅｒｖｉｃｅ ｐｒｏｖｉｄｅｄ ｂｙ ｏｕｒ
ｌｉｂｒａｒｙ． Ｆｏｒ ｔｈｅ ａｒｔｉｃｌｅｓ ｔｈａｔ
ｃａｎｎｏｔ ｂｅ ｆｏｕｎｄ ｉｎ ｏｕｒ ｌｉｂｒａｒｙ，

ｐｌｅａｓｅ ｃｏｎｔａｃｔ ｗｉｔｈ Ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ
Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ， ｗｅ ｗｉｌｌ ｇｅｔ ｔｈｅ
ａｒｔｉｃｌｅｓ ｆｏｒ ｙｏｕ ｖｉａ ｉｎｔｅｒｌｉｂｒａｒｙ
ｌｏａｎ ｏｒ ｄｏｃｕｍｅｎｔ ｔｒａｎｓｆｅｒ．

读 者：顺便问一下，文献传递如何收

费？图书馆另收服务费吗？

Reader ： Ｂｙ ｔｈｅ ｗａｙ，ｃｏｕｌｄ ｙｏｕ ｐｌｅａｓｅ
ｔｅｌｌ ｍｅ ｔｈｅ ｐｒｉｃｅ ｆｏｒ ｄｏｃｕｍｅｎｔ
ｔｒａｎｓｆｅｒ？Ａｎｙ ａｄｄｉｔｉｏｎａｌ ｓｅｒｖｉｃｅ

·95·



English 图书馆服务英语&

ｆｅｅ ｗｉｌｌ ｂｅ ｃｈａｒｇｅｄ ｂｙ ｔｈｅ
ｌｉｂｒａｒｙ？

馆 员：电子版每页 0. 50 元，1 2 个

工 作 日 可 到， 纸 版 每 页 1. 00

元，需另加邮寄费。图书馆 不

收取任何服务费。

Libr ar ian：Ｔｈｅ ｅｘｐｅｎｓｅ ｆｏｒ ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ ｄｏｃｕ
ｍｅｎｔｓ ｉｓ 0. 5 ｙｕａｎ ｐｅｒ ｐａｇｅ，ａｎｄ
ｔｈｅ ｄｏｃｕｍｅｎｔ ｗｉｌｌ ｂｅ ａｖａｉｌａｂｌｅ
ｗｉｔｈｉｎ ｏｎｅ ｏｒ ｔｗｏ ｄａｙｓ ａｆｔｅｒ
ｓｕｂｍｉｓｓｉｏｎ ｏｆ ｔｈｅ ｒｅｑｕｉｒｅｍｅｎｔ．
Ｆｏｒ ｈａｒｄｃｏｐｉｅｓ，1 ｙｕａｎ ｐｅｒ ｐａｇｅ
ｐｌｕｓ ｐａｙａｂｌｅ ｐｏｓｔａｇｅ ｗｉｌｌ ｂｅ
ｃｈａｒｇｅｄ． Ｏｕｒ ｌｉｂｒａｒｙ ｄｏｅｓｎｔ
ｃｈａｒｇｅ ａｎｙ ａｄｄｉｔｉｏｎａｌ ｓｅｒｖｉｃｅ ｆｅｅ
ｆｏｒ ｄｏｃｕｍｅｎｔ ｔｒａｎｓｆｅｒ．

读 者：请问校外读者怎样查询我馆的

电子资源？

Reader ： Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｐｌｅａｓｅ ｔｅｌｌ ｍｅ ｔｈｅ
ｗａｙ ｆｏｒ ａｎ ｅｘｔｅｒｎａｌ ｃｕｓｔｏｍｅｒ ｔｏ
ａｃｃｅｓｓ ｔｈｅ ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ ｉｎ
ｏｕｒ ｌｉｂｒａｒｙ？

馆 员：根据版权规定，我校电子资源
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只能在校园网范围内使用。校

外读者可到我馆电子阅览室付

费上网查询；如需查找已确定

的论文全文，也可以通过原文

传递方式得到帮助。联系电话

是： 51688293， Ｅｍａｉｌ 地 址

是：ｂｆｔｓｇｚｘ@ ｂｊｔｕ． ｅｄｕ． ｃｎ。

Libr ar ian：Ｔｈｅ ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ ｃａｎ
ｏｎｌｙ ｂｅ ａｃｃｅｓｓｅｄ ｗｉｔｈｉｎ ｔｈｅ
ｓｃｏｐｅ ｏｆ ｃａｍｐｕｓ ｎｅｔｗｏｒｋ ｄｕｅ ｔｏ
ｔｈｅ ｃｏｐｙｒｉｇｈｔ ｌｅｇｉｓｌａｔｉｏｎ． Ｅｘｔｅｒ
ｎａｌ ｃｕｓｔｏｍｅｒｓ ｃａｎ ａｃｃｅｓｓ ｔｈｅ
ｅｒｅｓｏｕｒｃｅｓ ｉｎ Ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ Ｒｅａｄ
ｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｉｎ ｏｕｒ ｌｉｂｒａｒｙ ｂｙ
ｐａｙｉｎｇ ｔｈｅ ａｐｐｌｉｃａｂｌｅ ｃｈａｒｇｅｓ．
Ａｎ ｅｘｔｅｒｎａｌ ｃｕｓｔｏｍｅｒ ｃａｎ ａｌｓｏ
ｇｅｔ ａ ｓｐｅｃｉｆｉｃ ｆｕｌｌｌｅｎｇｔｈ ａｒｔｉｃｌｅ
ｂｙ ｕｓｉｎｇ ｏｕｒ ｄｏｃｕｍｅｎｔ ｔｒａｎｓｆｅｒ
ｓｅｒｖｉｃｅ． Ｏｕｒ ｐｈｏｎｅ ｎｕｍｂｅｒ ｉｓ
51688293，ａｎｄ ｔｈｅ ｅｍａｉｌ ａｄｄｒｅｓｓ
ｉｓ ｂｆｔｓｇｚｘ@ｂｊｔｕ． ｅｄｕ． ｃｎ．
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2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

主页，网址：ｈｏｍｅ ｐａｇｅ

信息检索： ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ ｓｅａｒｃｈｉｎｇ

数据库：ｄａｔａｂａｓｅ

学分：ｃｒｅｄｉｔ ｈｏｕｒ

另外：ａｄｄｉｔｉｏｎａｌｌｙ

检索指南：ｇｕｉｄｅｓ ｆｏｒ ｄａｔａｂａｓｅ ｓｅａｒｃｈｉｎｇ

使用说明：ｕｓｅｒｓ ｇｕｉｄｅ

文献检索 （课）：Ｌｉｔｅｒａｔｕｒｅ Ｓｅａｒｃｈｉｎｇ

（Ｃｏｕｒｓｅ）

选修课系统：ｃｏｕｒｓｅ ｅｌｅｃｔｉｏｎ ｓｙｓｔｅｍ

信息栏： ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ ｂｏａｒｄ

校园网：ｃａｍｐｕｓ ｎｅｔｗｏｒｋ

电子资源：ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ

ＩＰ 地址：ＩＰ ａｄｄｒｅｓｓ

数据库商：ｄａｔａｂａｓｅ ｐｒｏｖｉｄｅｒ

专门的浏览器：ｓｐｅｃｉａｌ ｂｒｏｗｓｅｒ ｓｏｆｔｗａｒｅ

版权法：ｃｏｐｙｒｉｇｈｔ ｌｅｇｉｓｌａｔｉｏｎ

中国期刊网：Ｃｈｉｎｅｓｅ Ａｃａｄｅｍｉｃ Ｊｏｕｒｎａｌ Ｎｅｔ

维普数据库：ＶＩＰ ｄａｔａｂａｓｅ

资源查询：ｒｅｓｏｕｒｃｅ ｉｎｑｕｉｒｙ

文献传递：ｄｏｃｕｍｅｎｔ ｔｒａｎｓｆｅｒ

校外读者：ｅｘｔｅｒｎａｌ ｃｕｓｔｏｍｅｒ
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联机公共目录（ＯＰＡＣ）：Ｏｎｌｉｎｅ Ｐｕｂｌｉｃ Ａｃｃｅｓｓ

Ｃａｔａｌｏｇｓ

中 国 知 网： Ｃｈｉｎｅｓｅ Ｎａｔｉｏｎａｌ Ｋｎｏｗｌｅｄｇｅ

Ｉｎｆｒａｓｔｒｕｃｔｕｒｅ

优秀 硕 博 论 文：ｏｕｔｓｔａｎｄｉｎｇ ｔｈｅｓｅｓ ｆｏｒ Ｍａｓｔｅｒ

ａｎｄ Ｄｏｃｔｏｒａｌ ｄｅｇｒｅｅｓ

（十二） 查新及查收查引工作
Novelty，Indexed and Cited

Status Ver ifications

1. 对话 Dialogue

读 者：什么是科技查新？

Reader ：Ｗｏｕｌｄ ｙｏｕ ｐｌｅａｓｅ ｔｅｌｌ ｍｅ ｗｈａｔ
ｉｓ ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ？

馆 员：科技查新是指查新机构根据查

新委托人提供的有关科研资料

查证其研究的结果是否具有新

颖性，并做出结论。

Libr ar ian：Ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ ｉｓ ｔｏ ｖｅｒｉｆｙ
ｔｈｅ ｎｏｖｅｌｔｙ ｏｆ ａ ｓｐｅｃｉｆｉｃ ｒｅｓｅａｒｃｈ
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ｒｅｓｕｌｔ ｏｒ ｔｏｐｉｃ ｂａｓｅｄ ｏｎ ｔｈｅ
ｍａｔｅｒｉａｌｓ ｐｒｏｖｉｄｅｄ ｂｙ ｔｈｅ ｃｌｉｅｎｔ，
ａｎｄ ａ ｆｏｒｍａｌ ｄｏｃｕｍｅｎｔ ｓｈｏｕｌｄ
ｂｅ ｃｏｎｃｌｕｄｅｄ ｂｙ ａ ｑｕａｌｉｆｉｅｄ
ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ ａｇｅｎｔ．

读 者：图书馆能提供查新服务吗？

Reader ：Ｃａｎ ｏｕｒ ｌｉｂｒａｒｙ ｐｒｏｖｉｄｅ ｔｈｅ
ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ ｓｅｒｖｉｃｅ？

馆 员：可 以， 我 们 可 以 提 供 科 研 立

项，科 技 成 果 的 鉴 定、 评 估、

验收、奖励及博士生开题等方

面的查新服务。

Libr ar ian：Ｙｅｓ， ｗｅ ｃａｎ ｐｒｏｖｉｄｅ ｎｏｖｅｌｔｙ
ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ ｓｅｒｖｉｃｅ ｆｏｒ ｂａｃｋｉｎｇ
ｕｐ ａ ｒｅｓｅａｒｃｈ ｐｒｏｐｏｓａｌ， ｔｈｅ
ａｐｐｒａｉｓａｌ ａｎｄ ａｗａｒｄ ａｐｐｌｉｃａｔｉｏｎ
ｏｆ ａ ｒｅｓｅａｒｃｈ ａｃｈｉｅｖｅｍｅｎｔ，ａｎｄ
ｓｅｌｅｃｔｉｏｎ ｏｆ ａ ｄｏｃｔｏｒａｌ ｒｅｓｅａｒｃｈ
ｔｏｐｉｃ．

读 者：申请查新需要办理什么手续？

Reader ：Ｈｏｗ ｔｏ ａｐｐｌｙ ｔｈｅ ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉ
ｃａｔｉｏｎ？

馆 员：请在图书馆主页上下载一份查
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新委 托 单， 按 要 求 填 写 完 毕，

通过电子邮件发送到图书馆邮

箱， 邮 箱 地 址 为： ｂｆｔｓｇｚｘ @

ｂｊｔｕ． ｅｄｕ． ｃｎ，并 需 预 付 一 定 数

额的押金，地点是：图书馆 四

层咨询部。

Libr ar ian：Ｐｌｅａｓｅ ｄｏｗｎｌｏａｄ ａ ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉ
ｆｉｃａｔｉｏｎ ａｐｐｌｉｃａｔｉｏｎ ｆｏｒｍ ｆｒｏｍ
ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ ｗｅｂｐａｇｅ ａｎｄ ｆｉｌｌ ｉｔ
ａｃｃｏｒｄｉｎｇ ｔｏ ｔｈｅ ｒｅｑｕｉｒｅｍｅｎｔｓ，

ｔｈｅｎ ｓｕｂｍｉｔ ｔｈｅ ｆｉｌｌｅｄ ｆｏｒｍ ｔｏ
ｂｆｔｓｇｚｘ@ｂｊｔｕ． ｅｄｕ． ｃｎ ｖｉａ ｅｍａｉｌ，
ａｎｄ ｐａｙ ｔｈｅ ａｐｐｌｉｃａｂｌｅ ｄｅｐｏｓｉｔ ａｔ
Ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ｏｎ ｔｈｅ
ｆｏｕｒｔｈ ｆｌｏｏｒ ｏｆ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ．

读 者：如何收费？

Reader ：Ｈｏｗ ｍｕｃｈ ｗｉｌｌ ｉｔ ｃｏｓｔ？
馆 员：国内外查 新，每 个 750 元，10

个工作日完成；国内查新，每

个 500 元，5 7 个 工 作 日 完

成。

Libr ar ian：Ｆｏｒ ｗｏｒｌｄｗｉｄｅ ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａ
ｔｉｏｎｓ，ｔｈｅ ｐｒｉｃｅ ｉｓ 750 ｙｕａｎ ｆｏｒ
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ｅａｃｈ ｉｔｅｍ， ａｎｄ ｉｔ ｗｉｌｌ ｂｅ
ｆｉｎｉｓｈｅｄ ｗｉｔｈｉｎ 10 ｗｏｒｋｄａｙｓ． Ｉｔ
ｃｏｓｔｓ 500 ｙｕａｎ ｆｏｒ ｅａｃｈ ｄｏ
ｍｅｓｔｉｃ ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ ｉｔｅｍ，

ａｎｄ 5 ｔｏ 7 ｗｏｒｋｄａｙｓ ａｒｅ ｎｅｅｄｅｄ．
读 者：通过查新，我们能获得什么帮

助？

Reader ： Ｗｈａｔ ｂｅｎｅｆｉｔ ｃｏｕｌｄ ｗｅ ｇｅｔ ｆｒｏｍ
ｔｈｅ ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎｓ？

馆 员：查新是以文献为基础，以文献

检索和情报调研为手段。通过

查新能为科研立项，科技成果

的鉴定、评 估、验 收、奖 励 等

提供客观依据，也能为科技人

员进行研究开发提供快捷、可

靠、丰富的信息。

Libr ar ian：Ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ ｉｓ ｂａｓｅｄ ｏｎ
ｌｉｔｅｒａｔｕｒｅｓ ａｎｄ ｆｕｌｆｉｌｌｅｄ ｂｙ
ｓｅａｒｃｈｉｎｇ ｔｈｅ ｒｅｌａｔｅｄ ｌｉｔｅｒａｔｕｒｅｓ
ａｎｄ ｉｎｖｅｓｔｉｇａｔｉｎｇ ｔｈｅ ｒｅｌａｔｅｄ
ｍａｔｅｒｉａｌｓ． Ｔｈｅ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ ｄｏｃｕ
ｍｅｎｔ ｃａｎ ｂｅ ｓｅｒｖｅｄ ａｓ ａ ｓｕｐｐｏｒｔ
ｉｎｇ ｆｉｌｅ ｏｆ ａ ｒｅｓｅａｒｃｈ ｐｒｏｐｏｓａｌ，
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ａｐｐｒａｉｓａｌ ａｎｄ ａｗａｒｄ ａｐｐｌｉｃａｔｉｏｎ
ｏｆ ａ ｒｅｓｅａｒｃｈ ａｃｈｉｅｖｅｍｅｎｔ． Ｉｔ
ｃａｎ ａｌｓｏ ｐｒｏｖｉｄｅ ｑｕｉｃｋ，ｒｅｌｉａｂｌｅ，

ａｎｄ ａｂｕｎｄａｎｔ ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ ｆｏｒ
ｒｅｓｅａｒｃｈ ａｎｄ ｄｅｖｅｌｏｐｍｅｎｔ ａｃｔｉｖｉ
ｔｉｅｓ．

读 者：我还想了解一下有关查收查引

的相关知识。

Reader ：Ｂｙ ｔｈｅ ｗａｙ， Ｉ ａｌｓｏ ｗａｎｔ ｔｏ
ｋｎｏｗ ｓｏｍｅｔｈｉｎｇ ａｂｏｕｔ ｉｎｄｅｘｅｄ
ａｎｄ ｃｉｔｅｄ ｓｔａｔｕｓ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎｓ．

馆 员：查收查引又称科研评价，以公

认 的 权 威 数 据 库 （如 ＳＣＩ、
ＳＳＣＩ、ＥＩ、 ＩＳＴＰ、ＣＡ 等） 作

为检索工具，检索个人 或 团 体

所发表的论文或某种期刊被权

威检索工具收录和被引用情况。

Libr ar ian：Ｉｎｄｅｘｅｄ ａｎｄ ｃｉｔｅｄ ｓｔａｔｕｓ ｖｅｒｉｆｉ
ｃａｔｉｏｎ ｉｓ ａ ｋｉｎｄ ｏｆ ａｐｐｒａｉｓａｌ ｏｆ
ｔｈｅ ｒｅｓｅａｒｃｈ ａｃｈｉｅｖｅｍｅｎｔｓ ｂｙ
ｆｉｎｄｉｎｇ ｏｕｔ ｔｈｅ ｃｏｌｌｅｃｔｉｏｎ ａｎｄ
ｃｉｔｅｄ ｓｔａｔｕｓ ｏｆ ａｒｔｉｃｌｅｓ ｗｒｉｔｔｅｎ ｂｙ
ａ ｓｐｅｃｉｆｉｃ ａｕｔｈｏｒ ｏｒ ｏｒｇａｎｉｚａｔｉｏｎ，

·76·



English 图书馆服务英语&

ｏｒ ｐｕｂｌｉｓｈｅｄ ｏｎ ａ ｃｅｒｔａｉｎ ｊｏｕｒｎａｌ
ｔｈｒｏｕｇｈ ｓｅａｒｃｈｉｎｇ ｔｈｅ ｗｉｄｅｌｙ
ａｃｃｅｐｔｅｄ ａｕｔｈｏｒｉｔａｔｉｖｅ ｉｎｄｅｘ ｄａｔａ
ｂａｓｅｓ，ｓｕｃｈ ａｓ ＳＣＩ，ＳＳＣＩ，ＥＩ，
ＩＳＴＰ，ＣＡ，ａｎｄ ｓｏ ｏｎ．

读 者：怎样收费呢？

Reader ：Ｈｏｗ ｍｕｃｈ ｉｓ ｔｈｅ ｐｒｉｃｅｓ ｆｏｒ
ｉｎｄｅｘｅｄ ａｎｄ ｃｉｔｅｄ ｓｔａｔｕｓ ｖｅｒｉｆｉ
ｃａｔｉｏｎｓ？

馆 员：ＳＣＩ、ＳＳＣＩ、ＥＩ、 ＩＳＴＰ 等 每 检

中一 条 3 元， 证 明 费 每 份 20

元，ＳＣＩ 另加开库费 10 元。

Libr ar ian： 3 ｙｕａｎ ｆｏｒ ｅａｃｈ ａｆｆｉｒｍｅｄ ｉｔｅｍ
ｆｏｕｎｄ ｉｎ ｔｈｅ ｉｎｄｅｘ ｄａｔａｂａｓｅｓ，ａｎ
ａｄｄｉｔｉｏｎａｌ ｆｅｅ ｏｆ 10 ｙｕａｎ ｉｓ
ａｐｐｌｉｃａｂｌｅ ｆｏｒ ａｃｃｅｓｓｉｎｇ ｔｈｅ ＳＣＩ
ｄａｔａｂａｓｅ． Ａ ｃｅｒｔｉｆｙｉｎｇ ｄｏｃｕｍｅｎｔ
ｗｉｔｈ ａｌｌ ｔｈｅ ａｆｆｉｒｍｅｄ ｉｔｅｍｓ ｃｏｓｔｓ
20 ｙｕａｎ．

读 者：申请程序及联系方式是怎样的？

Reader ： Ｈｏｗ ｔｏ ａｐｐｌｙ ｆｏｒ ｉｎｄｅｘｅｄ ａｎｄ
ｃｉｔｅｄ ｓｔａｔｕｓ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎｓ？Ｗｈａｔ
ｉｓ ｔｈｅ ｃｏｎｔａｃｔ ｍａｎｎｅｒ？
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馆 员：请先在图书馆主页下载并填写

一份查收查引委托单，发送到

ｂｆｔｓｇｚｘ @ ｂｊｔｕ． ｅｄｕ． ｃｎ。 地 点

为：图 书 馆 二 楼 大 厅 咨 询 台，

电话为：51688293。

Libr ar ian： Ｐｌｅａｓｅ ｄｏｗｎｌｏａｄ ａｎ ａｐｐｌｉｃａｔｉｏｎ
ｆｏｒｍ ｆｏｒ ｉｎｄｅｘｅｄ ａｎｄ ｃｉｔｅｄ
ｓｔａｔｕｓ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎｓ， ｆｉｌｌ ｉｎ ｔｈｅ
ｆｏｒｍ，ａｎｄ ｓｅｎｄ ｉｔ ｔｏ ｂｆｔｓｇｚｘ@

ｂｊｔｕ． ｅｄｕ． ｃｎ ｂｙ ｅｍａｉｌ． Ｔｈｅ
ａｄｄｒｅｓｓ ｏｆ ｔｈｅ ｒｅｃｅｐｔｉｏｎ ｄｅｓｋ ｉｓ
ａｔ ｔｈｅ ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ ｉｎ ｔｈｅ
Ｐｕｂｌｉｃ Ｈａｌｌ ｏｎ ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ
ｏｆ ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ． Ｔｈｅｉｒ ｐｈｏｎｅ
ｎｕｍｂｅｒ ｉｓ 51688293 ．

2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

科技查新：ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ

委托单：ａｐｐｌｉｃａｔｉｏｎ ｆｏｒｍ

委托人：ｃｌｉｅｎｔ

评估：ａｐｐｒａｉｓａｌ
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查收查引：ｃｉｔｅｄ ｓｔａｔｕｓ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ

国内查新：ｄｏｍｅｓｔｉｃ ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ

国外查新：ｗｏｒｌｄｗｉｄｅ ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ

权威数据库：ａｕｔｈｏｒｉｔａｔｉｖｅ ｉｎｄｅｘ ｄａｔａｂａｓｅｓ
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第二部分 % %人员的称呼
Part Two Forms of Address

●

1. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

1） 工作人员 Ｔｈｅ Ｓｔａｆｆ

馆 长：ｄｉｒｅｃｔｏｒ；ｃｈｉｅｆ ｌｉｂｒａｒｉａｎ
副馆长：ａｓｓｏｃｉａｔｅ ｌｉｂｒａｒｉａｎ；ｄｅｐｕｔｙ ｌｉｂ

ｒａｒｉａｎ
秘 书：ｓｅｃｒｅｔａｒｙ
办事员：ｏｆｆｉｃｅ ｗｏｒｋｅｒ；ｃｌｅｒｋ
出纳员：ｃａｓｈｉｅｒ
会 计：ａｃｃｏｕｎｔａｎｔ
经 理：ｍａｎａｇｅｒ
馆 员：ｌｉｂｒａｒｉａｎ
阅览部主任：ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔ

ｍｅｎｔ
咨询部主任：ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ

Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
流通部主任：ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ
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Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

采编部主任：ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ａｃｑｕｉｓｉｔｉｏｎ ａｎｄ
Ｃａｔａｌｏｇｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

办公室主任：ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｏｆｆｉｃｅ

数 字 资 源 部 主 任：ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｄｉｇｉｔａｌ
Ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ Ｄｅｐａｒｔ
ｍｅｎｔ

阅览部副主任：ｖｉｃｅ ／ ｄｅｐｕｔｙ ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ
Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

2） 读者 Ｒｅａｄｅｒｓ

读 者：ｒｅａｄｅｒ

女 士：ｌａｄｙ；ｍａｄａｍ

先 生：ｍｉｓｔｅｒ（Ｍｒ. ）；ｇｅｎｔｌｅｍａｎ；ｓｉｒ

学 生：ｓｔｕｄｅｎｔ

研 究 生： ｐｏｓｔｇｒａｄｕａｔｅ ｓｔｕｄｅｎｔ；ｇｒａｄｕａｔｅ
ｓｔｕｄｅｎｔ

硕 士：ｍａｓｔｅｒ

博 士：ｄｏｃｔｏｒ

博士后：ｐｏｓｔｄｏｃｔｏｒａｌ ｓｔｕｄｅｎｔ；ｒｅｓｅａｒｃｈｅｒ

老 师：ｔｅａｃｈｅｒ

讲 师：ｌｅｃｔｕｒｅ

教 授：ｐｒｏｆｅｓｓｏｒ
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副教授：ａｓｓｏｃｉａｔｅ ｐｒｏｆｅｓｓｏｒ
导 师：ｔｕｔｏｒ；ｓｕｐｅｒｖｉｓｏｒ

2. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1）他是馆长。

Ｈｅ ｉｓ ａ ｄｉｒｅｃｔｏｒ．
（2）这是我们馆长。

Ｔｈｉｓ ｉｓ ｏｕｒ ｄｉｒｅｃｔｏｒ．
（3）我们馆长叫 ⋯⋯

Ｏｕｒ ｄｉｒｅｃｔｏｒｓ ｎａｍｅ ｉｓ ． ． ．
（4）我是⋯⋯

Ｍｙ ｎａｍｅ ｉｓ ． ． ．
（5）我是馆员。

Ｉ ａｍ ａ ｌｉｂｒａｒｉａｎ．
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第三部分 % %图书分类
Part Three Book Classification

●

1. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

Ａ． 马克思主义：Ｍａｒｘｉｓｍ

列宁主义：Ｌｅｎｉｎｉｓｍ

毛泽东思想：Ｍａｏ Ｚｅｄｏｎｇ Ｔｈｏｕｇｈｔ
Ｂ． 哲 学：ｐｈｉｌｏｓｏｐｈｙ
Ｃ． 社会科学总论：ｓｏｃｉａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ（ｇｅｎｅｒａｌ）
Ｄ． 政 治：ｐｏｌｉｔｉｃｓ

法 律：ｌａｗ
Ｅ． 军 事：ｍｉｌｉｔａｒｙ ａｆｆａｉｒｓ
Ｆ． 经 济：ｅｃｏｎｏｍｙ
Ｇ． 文 化：ｃｕｌｔｕｒｅ

科 学：ｓｃｉｅｎｃｅ

教 育：ｅｄｕｃａｔｉｏｎ

体 育：ｐｈｙｓｉｃａｌ ｃｕｌｔｕｒｅ
Ｈ． 语 言：ｌａｎｇｕａｇｅ

文 字：ｗｒｉｔｔｅｎ ｌａｎｇｕａｇｅ
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Ｉ． 文 学：ｌｉｔｅｒａｔｕｒｅ
Ｊ． 艺 术：ａｒｔ
Ｋ． 历 史：ｈｉｓｔｏｒｙ

地 理：ｇｅｏｇｒａｐｈｙ
Ｎ． 自然科学总论：ｎａｔｕｒａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ（ｇｅｎｅｒａｌ）
Ｏ． 数理科学和化学：ｍａｔｈｅｍａｔｉｃｓ，ｐｈｙｓｉｃｓ

（ｓｃｉｅｎｃｅｓ）ａｎｄ ｃｈｅｍｉｓ
ｔｒｙ

Ｐ． 天文学：ａｓｔｒｏｎｏｍｙ
地球科学：ｇｅｏｓｃｉｅｎｃｅｓ

Ｑ． 生物科学：ｂｉｏｓｃｉｅｎｃｅ
Ｒ． 医药卫生：ｍｅｄｉｃａｌ ｈｙｇｉｅｎｅ
Ｓ． 农业科学：ａｇｒｉｃｕｌｔｕｒｅ ｓｃｉｅｎｃｅｓ
Ｔ． 工业技术：ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ
ＴＢ． 一般工业技术：ｇｅｎｅｒａｌ ｉｎｄｕｓｔｒｉａｌ ｔｅｃｈ

ｎｏｌｏｇｙ
ＴＨ． 机械、仪表工业：ｍｅｃｈａｎｉｃａｌ ｅｎｇｉｎｅｅｒｉｎｇ

ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ
ＴＮ． 无线电电子学：ｒａｄｉｏ ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃｓ

电 讯 技 术： ｔｅｌｅｃｏｍｍｕｎｉｃａｔｉｏｎｓ ｔｅｃｈ
ｎｏｌｏｇｙ

ＴＰ． 自动化技术：ａｕｔｏｍａｔｉｏｎ ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ
ＴＵ． 建筑科学：ａｒｃｈｉｔｅｃｔｕｒａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ
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Ｕ． 交 通 运 输： ｃｏｍｍｕｎｉｃａｔｉｏｎｓ ａｎｄ ｔｒａｎｓ
ｐｏｒｔａｔｉｏｎ

Ｖ． 航 空 航 天： ａｖｉａｔｉｏｎ，ｓｐａｃｅｆｌｉｇｈｔ；ａｅｒｏ
ｎａｕｔｉｃｓ ａｎｄ ａｓｔｒｏｎａｕｔｉｃｓ

Ｘ． 环境科学：ｅｎｖｉｒｏｎｍｅｎｔａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ
Ｚ． 综合性图书：ｇｅｎｅｒａｌｉａ （ｇｅｎｅｒａｌｉｔｉｅｓ）

2. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1） 这本书是哪一类书？

Ｗｈａｔ ｋｉｎｄ ｏｆ ｂｏｏｋ ｉｓ ｔｈｉｓ？

（2） 这本书属于 Ｕ 类。

Ｔｈｉｓ ｂｏｏｋ ｂｅｌｏｎｇｓ ｔｏ Ｕ ｋｉｎｄ．
（3） 表示符号是 Ｕ。

Ｔｈｅ ｍａｒｋ ｉｓ Ｕ．
（4） 字母 Ｕ 代表交通运输。

Ｔｈｅ ｌｅｔｔｅｒ Ｕ ｒｅｐｒｅｓｅｎｔｓ ／ ｓｔａｎｄｓ ｆｏｒ ｃｏｍ
ｍｕｎｉｃａｔｉｏｎｓ ａｎｄ ｔｒａｎｓｐｏｒｔａｔｉｏｎ．

（5） 分类号是 Ｕ1 ／ 1。

Ｔｈｅ ｃａｌｌ ｎｕｍｂｅｒ ｉｓ Ｕ1 ／ 1 ．
（6） 这本书的分类号是 Ｕ1 ／ 1。

Ｔｈｅ ｂｏｏｋｓ ｃａｌｌ ｎｕｍｂｅｒ ｉｓ Ｕ1 ／ 1 ．
（7） 计算机的书属于 ＴＰ 类。
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Ｔｈｅ ｂｏｏｋｓ ｏｎ ｃｏｍｐｕｔｅｒ ｂｅｌｏｎｇ ｔｏ ＴＰ
ｋｉｎｄ．

3. 扩展内容 Additional Expr essions

本馆馆藏文献都是按中国图书馆图书分类

法分类的，共分为 22 大类。

Ｔｈｉｓ ｌｉｂｒａｒｙｓ ｃｏｌｌｅｃｔｉｏｎ ｃｌａｓｓｉｆｉｃａｔｉｏｎ ｗａｓ
ｂａｓｅｄ ｏｎ ｔｈｅ Ｂｏｏｋ Ｃｌａｓｓｉｆｉｃａｔｉｏｎ Ｓｙｓｔｅｍ ｏｆ
Ｃｈｉｎｅｓｅ Ｌｉｂｒａｒｙ． Ｉｔ ｗａｓ ｃａｔａｌｏｇｕｅｄ ｉｎｔｏ 22

ｋｉｎｄｓ．

4. 扩展词汇 Additional Wor ds

一般：ｇｅｎｅｒａｌ
类：ｃａｔｅｇｏｒｙ
符号：ｍａｒｋ
中 国 图 书 馆 图 书 分 类 法：Ｂｏｏｋ Ｃｌａｓｓｉ

ｆｉｃａｔｉｏｎ Ｓｙｓｔｅｍ ｏｆ Ｃｈｉｎｅｓｅ Ｌｉｂｒａｒｙ
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第四部分 % %有北京交通大学
图书馆简介●

Part Four
Brief Introduction to Beijing
Jiaotong University Library

一、全馆概述
Brief Introduction to the Library

1. 短文 Passage

北京交 通 大 学 图 书 馆 位 于 北 京 市 西 直 门

外，是一座大学图书馆。它由 7 个部门 构 成，

分别是：办公 室、流 通 部、阅 览 部、采 编 部、

数字资源部、咨询部、技术部，以及东校区分

馆。

办公室在一层 117 房间。密集图书库在一

层。采编部也在图书馆一层。阅览部有 4 个阅

览室，分别在二层和四层。流通部位于三 层。

咨询部在四层。技术部在四层。数字资源部在

六层。外文储备书库在七层。
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Ｂｅｉｊｉｎｇ Ｊｉａｏｔｏｎｇ Ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ Ｌｉｂｒａｒｙ ｉｓ
ｌｏｃａｔｅｄ ａｔ Ｘｉｚｈｉｍｅｎｗａｉ ｏｆ Ｂｅｉｊｉｎｇ． Ｉｔ ｉｓ ａ ｕｎｉｖｅｒ
ｓｉｔｙ ｌｉｂｒａｒｙ． Ｔｈｅ ｌｉｂｒａｒｙ ｉｎｃｌｕｄｅｓ ｓｅｖｅｎ ｄｅｐａｒｔ
ｍｅｎｔｓ． Ｔｈｅｙ ａｒｅ： ｔｈｅ Ｏｆｆｉｃｅ， ｔｈｅ Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ
Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ， ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ， ｔｈｅ
Ａｃｑｕｉｓｉｔｉｏｎ ａｎｄ Ｃａｔａｌｏｇｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ， ｔｈｅ
Ｄｉｇｉｔａｌ Ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ，ｔｈｅ Ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ，
ｔｈｅ Ｔｅｃｈｎｉｃａｌ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ａｎｄ ｔｈｅ Ｅａｓｔｅｒｎ
Ｃａｍｐｕｓ Ｂｒａｎｃｈ Ｌｉｂｒａｒｙ．

Ｔｈｅ Ｏｆｆｉｃｅ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ ｆｉｒｓｔ ｆｌｏｏｒ，Ｒｏｏｍ 117 ．
Ｔｈｅ Ｃｏｍｐａｃｔ Ｓｔｏｒａｇｅ ｏｆ Ｂｏｏｋｓ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ ｆｉｒｓｔ
ｆｌｏｏｒ． Ｔｈｅ Ａｃｑｕｉｓｉｔｉｏｎ ａｎｄ Ｃａｔａｌｏｇｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔ
ｍｅｎｔ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ ｆｉｒｓｔ ｆｌｏｏｒ ｔｏｏ． Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ｆｏｕｒ
ｒｅａｄｉｎｇ ｒｏｏｍｓ ｉｎ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ，
ｗｈｉｃｈ ａｒｅ ｏｎ ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ａｎｄ ｔｈｅ ｆｏｕｒｔｈ ｆｌｏｏｒ．
Ｔｈｅ Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ ｔｈｉｒｄ
ｆｌｏｏｒ． Ｔｈｅ Ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ
ｆｏｕｒｔｈ ｆｌｏｏｒ． Ｔｈｅ Ｔｅｃｈｎｉｃａｌ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ｉｓ ｏｎ
ｔｈｅ ｆｉｆｔｈ ｆｌｏｏｒ． Ｔｈｅ Ｄｉｇｉｔａｌ Ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ
ｓｉｘｔｈ ｆｌｏｏｒ． Ｔｈｅ Ｆｏｒｅｉｇｎ Ｂｏｏｋｓ Ｒｅｓｅｒｖｅｓ ｉｓ ｏｎ
ｔｈｅ ｓｅｖｅｎｔｈ ｆｌｏｏｒ．
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2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

北京交通大学图书馆：Ｂｅｉｊｉｎｇ Ｊｉａｏｔｏｎｇ Ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ

Ｌｉｂｒａｒｙ

大学图书馆：ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ ｌｉｂｒａｒｙ

办公室：ｏｆｆｉｃｅ

技术部：Ｔｅｃｈｎｉｃａｌ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

阅览部：Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

流通部：Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

采编部：Ａｃｑｕｉｓｉｔｉｏｎ ａｎｄ Ｃａｔａｌｏｇｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

咨询部：Ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

数字资源部：Ｄｉｇｉｔａｌ Ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

电子阅览室：Ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ

东校区分馆：Ｅａｓｔｅｒｎ Ｃａｍｐｕｓ Ｂｒａｎｃｈ Ｌｉｂｒａｒｙ

密集图书库：Ｃｏｍｐａｃｔ Ｓｔｏｒａｇｅ ｏｆ Ｂｏｏｋｓ

外文储备书库：Ｆｏｒｅｉｇｎ Ｂｏｏｋｓ Ｒｅｓｅｒｖｅｓ

使⋯⋯坐落于： ｌｏｃａｔｅ

相 关 （与 此 相 关 的 事 物）： ｔｈｉｎｇｓ ｃｏｒｒｅｌａｔｅｄ

ｗｉｔｈ ｔｈｉｓ

采购：ｐｕｒｃｈａｓｅ

部门：ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

3. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1） 阅览部有 4 个阅览室。
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Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ｆｏｕｒ ｒｅａｄｉｎｇ ｒｏｏｍｓ ｉｎ ｔｈｅ
Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ．

（2） 办公室在哪儿？

Ｗｈｅｒｅ ｉｓ ｔｈｅ Ｏｆｆｉｃｅ？

（3） 办公室在一层 117 房间。

Ｉｔ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ ｆｉｒｓｔ ｆｌｏｏｒ，Ｒｏｏｍ 117 ．

二、部门情况简介
Brief Introduction to the

Depar tments

A. 流 通 部
The Circulation Depar tment

1. 短文 Passage

流通部由 4 部分组成，分别是：第一开架

厅、第二开架厅、第三开架厅和密集图书 库。

第一开架厅存有 Ａ Ｉ 类图书。第二开架厅存

有 Ｉ Ｚ 类图书。第三开架厅有中外文原版书

及 Ａ、Ｉ、Ｕ、ＴＮ、ＴＵ 类旧号书。密集图书库

存有旧号图书。这里的书都可以借阅。

·18·



English 图书馆服务英语&

Ｔｈｅ Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ ｉｎｃｌｕｄｅｓ ｆｏｕｒ
ｓｔａｃｋ ｒｏｏｍｓ． Ｔｈｅｙ ａｒｅ ｔｈｅ Ｆｉｒｓｔ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ，
ｔｈｅ Ｓｅｃｏｎｄ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ， ｔｈｅ Ｔｈｉｒｄ Ｏｐｅｎ
Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ ａｎｄ ｔｈｅ Ｃｏｍｐａｃｔ Ｓｔｏｒａｇｅ ｏｆ Ｂｏｏｋｓ．
Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ Ａ ｔｏ Ｉ ｋｉｎｄｓ ｏｆ ｂｏｏｋｓ ｉｎ ｔｈｅ Ｆｉｒｓｔ Ｏｐｅｎ
Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ． Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ Ｉ ｔｏ Ｚ ｋｉｎｄｓ ｏｆ ｂｏｏｋｓ ｉｎ ｔｈｅ
Ｓｅｃｏｎｄ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ． Ｔｈｅ Ｔｈｉｒｄ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ
Ｈａｌｌ ｈｏｌｄｓ Ｃｈｉｎｅｓｅ ａｎｄ ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ ｂｏｏｋｓ
ａｎｄ Ａ，Ｉ，Ｕ，ＴＮ，ＴＵ ｋｉｎｄｓ ｏｆ ｏｌｄ ｃａｌｌ ｎｕｍｂｅｒ
ｂｏｏｋｓ． Ｔｈｅ Ｃｏｍｐａｃｔ ｓｔｏｒａｇｅ ｏｆ ｂｏｏｋｓ ｈｏｌｄｓ ｏｌｄ
ｃａｌｌ ｎｕｍｂｅｒ ｂｏｏｋｓ． Ｔｈｅｓｅ ｓｔａｃｋ ｒｏｏｍｓ ｐｒｏｖｉｄｅ
ｐｌａｃｅ ｆｏｒ ｂｏｒｒｏｗｉｎｇ ａｎｄ ｒｅｔｕｒｎｉｎｇ ｂｏｏｋｓ．

（Ｂｏｏｋｓ ｈｅｒｅ ｃａｎ ｂｅ ｂｏｒｒｏｗｅｄ． ）

2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

开架厅：Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ

第一开架厅：Ｆｉｒｓｔ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ

第二开架厅：Ｓｅｃｏｎｄ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ

第三开架厅：Ｔｈｉｒｄ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ

种类：ｋｉｎｄ

部：ｄｉｖｉｓｉｏｎ；ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

旧号书：ｏｌｄ ｃａｌｌ ｎｕｍｂｅｒ ｂｏｏｋ
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中外 文 原 版 书：Ｃｈｉｎｅｓｅ ａｎｄ ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ

ｂｏｏｋｓ

书库：ｓｔａｃｋ ｒｏｏｍ

3. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1） Ａ Ｉ 类的书在第一开架厅。

Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ Ａ ｔｏ Ｉ ｋｉｎｄｓ ｏｆ ｂｏｏｋｓ ｉｎ ｔｈｅ
Ｆｉｒｓｔ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ．

（2） Ｉ Ｚ 类的书在第二开架厅。

Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ Ｉ ｔｏ Ｚ ｋｉｎｄｓ ｏｆ ｂｏｏｋｓ ｉｎ ｔｈｅ
Ｓｅｃｏｎｄ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ．

4. 扩展内容 Additional Expr essions

（1） 计算机类的书在本室。

Ｔｈｅ ｂｏｏｋｓ ｏｎ ｃｏｍｐｕｔｅｒ ｉｓ ｈｅｌｄ ｉｎ ｔｈｉｓ
ｒｏｏｍ．

（2） ＴＰ 类的书在本室。

ＴＰ ｋｉｎｄ ｏｆ ｂｏｏｋｓ ｉｓ ｈｅｌｄ ｉｎ ｔｈｉｓ ｒｏｏｍ．
（3） 请到阅览部。阅览部在二层。

Ｐｌｅａｓｅ ｇｏ ｔｏ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ． Ｉｔ
ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ．
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（4） 借书处在第一开架厅。

Ｔｈｅ ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ ｉｓ ｉｎ ｔｈｅ Ｆｉｒｓｔ Ｏｐｅｎ
Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ．

（5） 这是第一开架厅。

Ｔｈｉｓ ｉｓ ｔｈｅ Ｆｉｒｓｔ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ．

5. 扩展词汇 Additional Wor ds

还书处：ｒｅｔｕｒｎ ｄｅｓｋ；ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ
办证处：ｃａｒｄ ｉｓｓｕｅ ｄｅｓｋ；ｄｅｓｋ ｆｏｒ ｃａｒｄ

B. 阅 览 部

The Reading Depar tment

1. 短文 Passage

阅览部 有 4 个 阅 览 室， 分 别 在 二 层 和 四

层。二层 有 科 技 期 刊 阅 览 室 和 科 技 图 书 阅 览

室。科技期刊阅览室在大厅西侧。有中、外文

期刊 2 700 种。这个室的外文期刊主要是英文

期刊，还有日、德、法、俄文期刊。科技图书

阅览室在大厅东侧。这里存有 Ｎ Ｚ 类图书。

四层有两个阅览室：社科图书、工具书及学位
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论文阅览室和文艺报刊阅览室。社科图书、工

具书及学位论文阅览室在四层西侧。这个室里

有 Ａ Ｋ 类 图 书 及 字 典、工 具 书、学 位 论 文

等。四层东侧有文艺报刊阅览室。文艺报刊阅

览室是一个娱乐性的阅览室，有许多报纸和文

艺期刊。

Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ｆｏｕｒ ｒｅａｄｉｎｇ ｒｏｏｍｓ ｉｎ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ
Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ． Ｔｈｅｙ ａｒｅ ｏｎ ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ａｎｄ ｔｈｅ
ｆｏｕｒｔｈ ｆｌｏｏｒｓ． Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ
Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ ａｎｄ Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ ａｎｄ ｔｈｅ
Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ ａｎｄ Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ
Ｂｏｏｋｓ ｏｎ ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ． Ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ
ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ ａｎｄ Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ ｉｓ ｏｎ
ｔｈｅ ｗｅｓｔ ｏｆ ｔｈｅ Ｐｕｂｌｉｃ Ｈａｌｌ． Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ 2 700

ｋｉｎｄｓ ｏｆ Ｃｈｉｎｅｓｅ ａｎｄ ｆｏｒｅｉｇｎ ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ ｉｎ ｔｈｉｓ
ｒｏｏｍ． Ｉｎ ｔｈｅ ｒｅａｄｉｎｇ ｒｏｏｍ，ｔｈｅ ｍａｊｏｒ ｆｏｒｅｉｇｎ
ｌａｎｇｕａｇｅ ｊｏｕｒｎａｌｓ ａｒｅ Ｅｎｇｌｉｓｈ ｏｎｅｓ． Ｏｔｈｅｒｓ
ｉｎｃｌｕｄｅ Ｊａｐａｎｅｓｅ，Ｇｅｒｍａｎ，Ｆｒｅｎｃｈ ａｎｄ Ｒｕｓｓｉａｎ
ｊｏｕｒｎａｌｓ． Ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ ａｎｄ
Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ Ｂｏｏｋｓ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ ｅａｓｔ ｏｆ ｔｈｅ Ｐｕｂｌｉｃ
Ｈａｌｌ． Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ Ｎ ｔｏ Ｚ ｋｉｎｄｓ ｏｆ ｂｏｏｋｓ ｉｎ ｔｈｉｓ
ｒｅａｄｉｎｇ ｒｏｏｍ． Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ｔｗｏ ｒｅａｄｉｎｇ ｒｏｏｍｓ ｏｎ
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ｔｈｅ ｆｏｕｒｔｈ ｆｌｏｏｒ． Ｔｈｅｙ ａｒｅ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ
Ｓｏｃｉａｌ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ Ｂｏｏｋｓ，Ｒｅｆｅｒｅｎｃｅ Ｂｏｏｋｓ ａｎｄ
Ｔｈｅｓｅｓ ａｓ ｗｅｌｌ ａｓ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ
Ｎｅｗｓｐａｐｅｒｓ ａｎｄ Ｌｉｔｅｒａｒｙ Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ． Ｔｈｅ
Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｏｃｉａｌ Ｓｃｉｅｎｃｅ Ｂｏｏｋｓ，

Ｒｅｆｅｒｅｎｃｅ Ｂｏｏｋｓ ａｎｄ Ｔｈｅｓｅｓ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ ｗｅｓｔ ｏｆ ｔｈｅ
ｆｏｕｒｔｈ ｆｌｏｏｒ． Ｉｔ ｈｏｌｄｓ Ａ ｔｏ Ｋ ｋｉｎｄｓ ｏｆ ｂｏｏｋｓ，

ｄｉｃｔｉｏｎａｒｙ，ｒｅｆｅｒｅｎｃｅ ｂｏｏｋｓ ａｎｄ ｍａｓｔｅｒｓ ｔｈｅｓｅｓ
ａｎｄ ｓｏ ｏｎ． Ｔｈｅｒｅ ｉｓ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ
Ｎｅｗｓｐａｐｅｒｓ ａｎｄ Ｌｉｔｅｒａｒｙ Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ ｏｎ ｔｈｅ ｅａｓｔ
ｏｆ ｔｈｅ ｆｏｕｒｔｈ ｆｌｏｏｒ， ｗｈｉｃｈ ｉｓ ａ ｒｅｃｒｅａｔｉｏｎａｌ
ｒｅａｄｉｎｇ ｒｏｏｍ． Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ ｍａｎｙ ｋｉｎｄｓ ｏｆ
ｎｅｗｓｐａｐｅｒｓ ａｎｄ ｌｉｔｅｒａｔｕｒｅ ｍａｇａｚｉｎｅｓ ｉｎ ｉｔ．

2. 单词、词组 Wor ds and Phr ases

科技期 刊 阅 览 室：Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ

ａｎｄ Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ

科技图 书 阅 览 室：Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ

ａｎｄ Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ Ｂｏｏｋｓ

文艺报刊阅览室：Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｎｅｗｓｐａｐｅｒｓ

ａｎｄ Ｌｉｔｅｒａｒｙ Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ
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社科图书、工具书及学位论文阅览室：Ｒｅａｄｉｎｇ

Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｏｃｉａｌ Ｓｃｉｅｎｃｅ Ｂｏｏｋｓ，Ｒｅｆｅｒｅｎｃｅ

Ｂｏｏｋｓ ａｎｄ Ｔｈｅｓｅｓ

期刊，杂志： ｊｏｕｒｎａｌ；ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌ；ｍａｇａｚｉｎｅ

中文期刊：Ｃｈｉｎｅｓｅ ｍａｇａｚｉｎｅ

外文期刊：ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ ｍａｇａｚｉｎｅ

研究生论文：ｍａｓｔｅｒｓ ｔｈｅｓｉｓ

娱乐的，消遣的：ｒｅｃｒｅａｔｉｏｎａｌ

字典：ｄｉｃｔｉｏｎａｒｙ

工具书：ｒｅｆｅｒｅｎｃｅ ｂｏｏｋｓ

学位论文：ｔｈｅｓｉｓ；ｄｉｓｓｅｒｔａｔｉｏｎ

日语：Ｊａｐａｎｅｓｅ

英语：Ｅｎｇｌｉｓｈ

德语：Ｇｅｒｍａｎ

法语：Ｆｒｅｎｃｈ

俄语：Ｒｕｓｓｉａｎ

技术：ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ

3. 重点句型 Impor tant Expr essions

（1） 科技图书阅览室在二层。

Ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ ａｎｄ
Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ Ｂｏｏｋｓ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ
ｆｌｏｏｒ．
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（2） 文艺报刊阅览室在四层。

Ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｎｅｗｓｐａｐｅｒｓ ａｎｄ
Ｌｉｔｅｒａｒｙ Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ ｆｏｕｒｔｈ
ｆｌｏｏｒ．

（3）Ｎ Ｚ 类的书在科技图书阅览室。

Ｔｈｅｒｅ ａｒｅ Ｎ ｔｏ Ｚ ｋｉｎｄｓ ｏｆ ｂｏｏｋｓ ｉｎ ｔｈｅ
Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ ａｎｄ
Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ Ｂｏｏｋｓ．

（Ｎ ｔｏ Ｚ ｋｉｎｄｓ ｏｆ ｂｏｏｋｓ ａｒｅ ｈｅｌｄ ｉｎ ｔｈｅ
Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ ａｎｄ
Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ Ｂｏｏｋｓ． ）

4. 扩展内容 Additional Expr essions

（1）请到流通部。流通部在三层。

Ｐｌｅａｓｅ ｇｏ ｔｏ ｔｈｅ Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ．
Ｉｔ ｉｓ ｏｎ ｔｈｅ ｔｈｉｒｄ ｆｌｏｏｒ．

（2）这本书在科技图书阅览室。

Ｔｈｉｓ ｂｏｏｋ ｉｓ ｈｅｌｄ ｉｎ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ
ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ ａｎｄ Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ Ｂｏｏｋｓ．

（3）它的分类号是 Ｕ1 ／ 1。

Ｉｔｓ ｃａｌｌ ｎｕｍｂｅｒ ｉｓ Ｕ1 ／ 1 ．
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5. 扩展词汇 Additional Wor ds

教学参考阅览室：Ｒｅｆｅｒｅｎｃｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ
特种 文 献 阅 览 室：Ｓｐｅｃｉａｌ Ｃａｔｅｇｏｒｉｅｓ ｏｆ

Ｄｏｃｕｍｅｎｔｓ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ
习题集：ｅｘｅｒｃｉｓｅ ｂｏｏｋ
现刊：ｃｕｒｒｅｎｔ ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌ
过刊：ｂａｃｋ ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌ；ｂａｃｋ ｎｕｍｂｅｒｓ
检索期刊：ｒｅｔｒｉｅｖａｌ ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌ
国家标准：Ｎａｔｉｏｎａｌ Ｓｔａｎｄａｒｄ ｏｆ Ｃｈｉｎａ
国际会议录：ｉｎｔｅｒｎａｔｉｏｎａｌ ｃｏｎｆｅｒｅｎｃｅ

ｐｒｏｃｅｅｄｉｎｇｓ
分类号：ｃａｌｌ ｎｕｍｂｅｒ；ｃｌａｓｓｉｆｉｃａｔｉｏｎ

ｎｕｍｂｅｒ；ｃａｔａｌｏｇ ｎｕｍｂｅｒ
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第五部分 % %词 汇 表
Part Five Glossary

●

一、英汉词汇表
English-Chinese Glossary

A

ａｃｃｏｕｎｔａｎｔ 会计

Ａｃｑｕｉｓｉｔｉｏｎ ａｎｄ Ｃａｔａｌｏｇｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ 采编部

ａｄｄｉｔｉｏｎａｌｌｙ 另外

ａｇｒｉｃｕｌｔｕｒｅ ｓｃｉｅｎｃｅｓ 农业科学

ａｐｐｌｉｃａｔｉｏｎ ｆｏｒｍ 委托单

ａｐｐｒａｉｓａｌ 评估

Ａｐｒｉｌ 四月

ａｒｃｈｉｔｅｃｔｕｒａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ 建筑科学

ａｒｔ 艺术

ａｓｓｏｃｉａｔｅ ｌｉｂｒａｒｉａｎ；ｄｅｐｕｔｙ ｌｉｂｒａｒｉａｎ 副馆长

ａｓｓｏｃｉａｔｅ ｐｒｏｆｅｓｓｏｒ；ｖｉｃｅ ｐｒｏｆｅｓｓｏｒ 副教授

ａｓｔｒｏｎｏｍｙ 天文学
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Ａｕｇｕｓｔ 八月

ａｕｔｈｏｒｉｔａｔｉｖｅ ｉｎｄｅｘ ｄａｔａｂａｓｅｓ 权威索引数据库

ａｕｔｏｍａｔｉｏｎ ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ 自动化技术

ａｖｉａｔｉｏｎ， ｓｐａｃｅｆｌｉｇｈｔ； ａｅｒｏｎａｕｔｉｃｓ ａｎｄ ａｓｔｒｏ
ｎａｕｔｉｃｓ 航空航天

B

ｂａｃｋ ｎｕｍｂｅｒｓ；ｂａｃｋ ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌ 过刊

ｂａｇ 包

Ｂｅｉｊｉｎｇ Ｊｉａｏｔｏｎｇ Ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ Ｌｉｂｒａｒｙ 北 京 交 通

大学图书馆

ｂｉｏｓｃｉｅｎｃｅ 生物科学

Ｂｏｏｋ Ｃｌａｓｓｉｆｉｃａｔｉｏｎ Ｓｙｓｔｅｍ ｏｆ Ｃｈｉｎｅｓｅ Ｌｉｂｒａｒｙ
中国图书馆图书分类法

ｂｏｒｒｏｗ 借

C

ｃａｌｌ ｎｕｍｂｅｒ； ｃｌａｓｓｉｆｉｃａｔｉｏｎ ｎｕｍｂｅｒ； ｃａｔａｌｏｇ
ｎｕｍｂｅｒ 分类号

ｃａｍｐｕｓ ｎｅｔｗｏｒｋ 校园网

ｃａｒｄ ｉｓｓｕｅ ｄｅｓｋ；ｄｅｓｋ ｆｏｒ ｃａｒｄ 办证处

ｃａｓｈｉｅｒ 出纳员

ｃａｔａｌｏｇ ｏｆ ｃｏｌｌｅｃｔｉｏｎｓ 馆藏目录
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ｃｈａｒｇｅ 费用

ｃｈｅｓｔ ｆｏｒ ｒｅｔｕｒｎｉｎｇ ｂｏｏｋｓ 还书箱

ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ａｃｑｕｉｓｉｔｉｏｎ ａｎｄ Ｃａｔａｌｏｇｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔ
ｍｅｎｔ 采编部主任

ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ 流 通 部

主任

ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ 咨 询 部

主任

ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｄｉｇｉｔａｌ Ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ 数字

资源部主任

ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｏｆｆｉｃｅ 办公室主任

ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ 阅览部主任

Ｃｈｉｎｅｓｅ Ａｃａｄｅｍｉｃ Ｊｏｕｒｎａｌ Ｎｅｔ 中国期刊网

Ｃｈｉｎｅｓｅ ａｎｄ ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ ｂｏｏｋｓ 中外文原

版书

Ｃｈｉｎｅｓｅ ｂｏｏｋｓ 中文图书

Ｃｈｉｎｅｓｅ ｍａｇａｚｉｎｅｓ 中文期刊

Ｃｈｉｎｅｓｅ Ｎａｔｉｏｎａｌ Ｋｎｏｗｌｅｄｇｅ Ｉｎｆｒａｓｔｒｕｃｔｕｒｅ
中国知网

ｃｉｇａｒ 雪茄

ｃｉｇａｒｅｔｔｅ 烟

Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ 流通部

ｃｉｔｅｄ ｓｔａｔｕｓ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ 查收查引
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ｃｌｉｅｎｔ 委托人

ｃｌｏａｋｒｏｏｍ 存包处

ｃｌｏｓｅ 关闭

ｃｏｍｍｕｎｉｃａｔｉｏｎｓ ａｎｄ ｔｒａｎｓｐｏｒｔａｔｉｏｎ 交通运输

Ｃｏｍｐａｃｔ Ｓｔｏｒａｇｅ ｏｆ Ｂｏｏｋｓ 密集图书库

ｃｏｍｐｕｔｅｒ ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ 计算机技术

Ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ 咨询部

ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ 咨询台

ｃｏｐｙｒｉｇｈｔ ｌｅｇｉｓｌａｔｉｏｎ 版权法

ｃｏｕｒｓｅ ｅｌｅｃｔｉｏｎ ｓｙｓｔｅｍ 选修课系统

ｃｒｅｄｉｔ ｈｏｕｒ 学分

ｃｕｌｔｕｒｅ 文化

ｃｕｒｒｅｎｔ ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌ 现刊

D

ｄａｔａｂａｓｅ 数据库

ｄａｔａｂａｓｅ ｐｒｏｖｉｄｅｒ 数据库商

ｄｅａｄｌｉｎｅ 期限

Ｄｅｃｅｍｂｅｒ （Ｄｅｃ．） 十二月

ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ；ｄｉｖｉｓｉｏｎ 部门

ｄｉｃｔｉｏｎａｒｙ 字典

Ｄｉｇｉｔａｌ Ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ 数字资源部

ｄｉｒｅｃｔｏｒ；ｃｈｉｅｆ ｌｉｂｒａｒｉａｎ 馆长
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ｄｏｃｔｏｒ 博士

ｄｏｍｅｓｔｉｃ ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ 国内查新

E

Ｅａｓｔｅｒｎ Ｃａｍｐｕｓ 东校区

Ｅａｓｔｅｒｎ Ｃａｍｐｕｓ Ｂｒａｎｃｈ Ｌｉｂｒａｒｙ 东校区分馆

ｅｃａｒｄ 一卡通

ｅｃｏｎｏｍｙ 经济

ｅｄｕｃａｔｉｏｎ 教育

Ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ 电子阅览室

ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ 电子资源

ｅｌｅｖａｔｏｒ；ｌｉｆｔ 电梯

ｅｍｐｌｏｙｅｅ ｃａｒｄ 工作证

Ｅｎｇｌｉｓｈ 英语

ｅｎｖｉｒｏｎｍｅｎｔａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ 环境科学

ｅｘｅｒｃｉｓｅ ｂｏｏｋ 习题集

ｅｘｔｅｒｎａｌ ｃｕｓｔｏｍｅｒ 校外读者

F

Ｆｅｂｒｕａｒｙ （Ｆｅｂ．） 二月

ｆｉｌｅ ｔｒａｎｓｆｅｒ 文献传递

ｆｉｎｅ 罚款

Ｆｉｒｓｔ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ 第一开架厅
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Ｆｏｒｅｉｇｎ Ｂｏｏｋｓ Ｒｅｓｅｒｖｅｓ 外文储备书库

ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ ｂｏｏｋｓ 外文图书

ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ ｍａｇａｚｉｎｅ 外文期刊

ｆｏｒｇｅｔ 忘记

ｆｒｅｅ 免费

Ｆｒｅｎｃｈ 法语

Ｆｒｉｄａｙ 星期五

G

ｇｅｎｅｒａｌ 一般

ｇｅｎｅｒａｌ ｉｎｄｕｓｔｒｉａｌ ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ 一般工业技术

ｇｅｎｅｒａｌｉａ （ｇｅｎｅｒａｌｉｔｉｅｓ） 综合性图书

ｇｅｏｇｒａｐｈｙ 地理

ｇｅｏｓｃｉｅｎｃｅｓ 地球科学

Ｇｅｒｍａｎ 德语

ｇｕｉｄｅｓ ｆｏｒ ｄａｔａｂａｓｅ ｓｅａｒｃｈｉｎｇ 检索指南

H

ｈｉｓｔｏｒｙ 历史

ｈｏｍｅ ｐａｇｅ 主页，网址

I

ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ ｂｏａｒｄ 信息栏
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ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ ｓｅａｒｃｈｉｎｇ 信息检索

ＩＰ ａｄｄｒｅｓｓ ＩＰ 地址

ｉｎｑｕｉｒｙ ｆｅｅ；ｃｏｎｓｕｌｔｉｎｇ ｆｅｅ 咨询费

ｉｎｔｅｒｌｉｂｒａｒｙ ｌｏａｎ 馆际互借

ｉｎｔｅｒｌｉｂｒａｒｙ ｌｏａｎ ｃａｒｄ 馆际互借证

ｉｎｔｅｒｎａｔｉｏｎａｌ ｃｏｎｆｅｒｅｎｃｅ ｐｒｏｃｅｅｄｉｎｇｓ 国际会议录

ｉｎｔｒｏｄｕｃｔｉｏｎ 总论

J

Ｊａｎｕａｒｙ（Ｊａｎ．） 一月

Ｊａｐａｎｅｓｅ 日语

Ｊｏｕｒｎａｌ；ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌ；ｍａｇａｚｉｎｅ 期刊，杂志

Ｊｕｌｙ（Ｊｕｌ．） 七月

Ｊｕｎｅ（Ｊｕｎ．） 六月

K

ｋｉｎｄ 种类

L

ｌａｄｙ；ｍａｄａｍ 女士

ｌａｎｇｕａｇｅ 语言

ｌａｗ 法律

ｌｅｃｔｕｒｅｒ 讲师
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Ｌｅｎｉｎｉｓｍ 列宁主义

ｌｉｂｒａｒｉａｎ 馆员

ｌｉｂｒａｒｙ 图书馆

ｌｉｂｒａｒｙ ｃａｒｄ 图书证

ｌｉｂｒａｒｙ ｈｏｍｅ ｐａｇｅ 图书馆主页

ｌｉｔｅｒａｔｕｒｅ 文学

Ｌｉｔｅｒａｔｕｒｅ Ｓｅａｒｃｈｉｎｇ（Ｃｏｕｒｓｅ） 文献检索 （课）

ｌｏａｎ ｄｅｓｋ；ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ 借书处

ｌｏｃａｔｅ 使⋯⋯坐落于

M

ｍａｎａｇｅｒ 经理

Ｍａｏ Ｚｅｄｏｎｇ Ｔｈｏｕｇｈｔ 毛泽东思想

Ｍａｒｃｈ（Ｍａｒ．） 三月

ｍａｒｋ 符号

Ｍａｒｘｉｓｍ 马克思主义

ｍａｓｔｅｒ 硕士

ｍａｓｔｅｒｓ ｔｈｅｓｉｓ 研究生论文

ｍａｔｈｅｍａｔｉｃｓ，ｐｈｙｓｉｃｓ（ｓｃｉｅｎｃｅｓ）ａｎｄ ｃｈｅｍｉｓｔｒｙ
数理科学和化学

Ｍａｙ 五月

ｍｅｃｈａｎｉｃａｌ ｅｎｇｉｎｅｅｒｉｎｇ ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ 机 械 仪 表

工业
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ｍｅｄｉｃａｌ ｈｙｇｉｅｎｅ 医药卫生

ｍｅｍｂｅｒ ｌｉｂｒａｒｙ 成员馆

ｍｉｌｉｔａｒｙ ａｆｆａｉｒｓ 军事

ｍｉｓｔｅｒ（Ｍｒ．）；ｇｅｎｔｌｅｍａｎ；ｓｉｒ 先生

Ｍｏｎｄａｙ 星期一

N

Ｎａｔｉｏｎａｌ Ｓｔａｎｄａｒｄ ｏｆ Ｃｈｉｎａ 国家标准

ｎａｔｕｒａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ 自然科学

ｎａｔｕｒａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ（ｇｅｎｅｒａｌ） 自然科学总论

ｎｅｗｌｙ ｅｎｒｏｌｌｅｄ ｓｔｕｄｅｎｔ；ｎｅｗ ｓｔｕｄｅｎｔ；ｆｒｅｓｈｍａｎ
新生

ｎｏｎｓｍｏｋｉｎｇ ｓｅｃｔｉｏｎ ／ ａｒｅａ 非吸烟区

ｎｏｖｅｌ 小说

ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ 科技查新

Ｎｏｖｅｍｂｅｒ（Ｎｏｖ．） 十一月

O

Ｏｃｔｏｂｅｒ（Ｏｃｔ．） 十月

ｏｆｆｉｃｅ 办公室

ｏｆｆｉｃｅ ｗｏｒｋｅｒ；ｃｌｅｒｋ 办事员

ｏｌｄ ｃａｌｌ ｎｕｍｂｅｒ ｂｏｏｋ 旧号书

Ｏｎｌｉｎｅ Ｐｕｂｌｉｃ Ａｃｃｅｓｓ Ｃａｔａｌｏｇｓ（ＯＰＡＣ） 联机公
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共目录

ｏｐｅｎ 开放

Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ 开架厅

ｏｐｅｎｉｎｇ ｈｏｕｒｓ ／ ｔｉｍｅ 开馆时间

ｏｕｔｓｔａｎｄｉｎｇ ｔｈｅｓｅｓ ｆｏｒ Ｍａｓｔｅｒ ａｎｄ Ｄｏｃｔｏｒａｌ
ｄｅｇｒｅｅｓ 优秀硕博论文

ｏｖｅｒｄｕｅ 超期

ｏｖｅｒｄｕｅ ｆｉｎｅ 过期罚金

P

ｐａｒｄｏｎ 重复

ｐａｓｓｐｏｒｔ 护照

ｐｈｉｌｏｓｏｐｈｙ 哲学

ｐｈｙｓｉｃａｌ ｃｕｌｔｕｒｅ 体育

ｐｏｌｉｔｉｃｓ 政治

ｐｏｓｔｄｏｃｔｏｒａｌ ｓｔｕｄｅｎｔ；ｒｅｓｅａｒｃｈｅｒ 博士后

ｐｏｓｔｇｒａｄｕａｔｅ ｓｔｕｄｅｎｔ；ｇｒａｄｕａｔｅ ｓｔｕｄｅｎｔ 研究生

ｐｒｏｃｅｄｕｒｅ 手续

ｐｒｏｆｅｓｓｏｒ 教授

Ｐｕｂｌｉｃ Ｈａｌｌ 大厅

Ｐｕｂｌｉｃ Ｈａｌｌ ｏｎ ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ 二楼大厅

ｐｕｒｃｈａｓｅ 采购
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R

ｒａｄｉｏ ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃｓ 无线电电子学

ｒｅａｄｅｒ 读者

Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ 阅览部

Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｎｅｗｓｐａｐｅｒｓ ａｎｄ Ｌｉｔｅｒａｒｙ
Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ 文艺报刊阅览室

Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｏｃｉａｌ Ｓｃｉｅｎｃｅ Ｂｏｏｋｓ，

Ｒｅｆｅｒｅｎｃｅ Ｂｏｏｋｓ ａｎｄ Ｔｈｅｓｅｓ 社 科 图 书、工

具书及学位论文阅览室

Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ ａｎｄ Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ
Ｂｏｏｋｓ
科技图书阅览室

Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ ａｎｄ Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ
Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ 科技期刊阅览室

ｒｅｃｅｐｔｉｏｎ ｏｆｆｉｃｅ；ｊａｎｉｔｏｒｓ ｒｏｏｍ 传达室

ｒｅｃｒｅａｔｉｏｎａｌ 娱乐的，消遣的

ｒｅｆｅｒｅｎｃｅ ｂｏｏｋｓ 工具书

Ｒｅｆｅｒｅｎｃｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ 教学参考阅览室

ｒｅｎｅｗ 续借

ｒｅｓｅｒｖｅ；ｏｒｄｅｒ；ｂｏｏｋ 预约

ｒｅｓｏｕｒｃｅ ｉｎｑｕｉｒｙ 资源查询

ｒｅｔｒｉｅｖａｌ ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌ 检索期刊
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ｒｅｔｕｒｎ 还

ｒｅｔｕｒｎ ｄｅｓｋ；ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ 还书处

ｒｕｌｅ；ｒｅｇｕｌａｔｉｏｎ 规章制度

Ｒｕｓｓｉａｎ 俄语

S

Ｓａｔｕｒｄａｙ 星期六

ｓｃｉｅｎｃｅ 科学

ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ 二层

Ｓｅｃｏｎｄ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ 第二开架厅

ｓｅｃｒｅｔａｒｙ 秘书

Ｓｅｐｔｅｍｂｅｒ（Ｓｅｐ. ／ Ｓｅｐｔ． ） 九月

ｓｈｏｗ 给看，出示

ｓｍｏｋｅ 吸烟

ｓｍｏｋｉｎｇ ｓｅｃｔｉｏｎ ／ ａｒｅａ 吸烟区

ｓｏｃｉａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ 社会科学

ｓｏｃｉａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ（ｇｅｎｅｒａｌ） 社会科学总论

ｓｐｅｃｉａｌ ｂｒｏｗｓｅｒ ｓｏｆｔｗａｒｅ 专门的浏览器

Ｓｐｅｃｉａｌ Ｃａｔｅｇｏｒｉｅｓ ｏｆ Ｄｏｃｕｍｅｎｔｓ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ
特种文献阅览室

ｓｔａｃｋ ｒｏｏｍ 书库

ｓｔａｆｆ （全体） 职员

ｓｔｕｄｅｎｔ 学生
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ｓｔｕｄｅｎｔ ｃａｒｄ 学生证

ｓｔｕｄｙ ｒｏｏｍ 自习室

Ｓｕｎｄａｙ 星期日

T

ｔｅａｃｈｅｒ 老师

Ｔｅｃｈｎｉｃａｌ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ 技术部

ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ 工业技术

ｔｅｌｅｃｏｍｍｕｎｉｃａｔｉｏｎｓ ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ 电讯技术

ｔｈｅｓｉｓ；ｄｉｓｓｅｒｔａｔｉｏｎ 学位论文

ｔｈｉｎｇｓ ｃｏｒｒｅｌａｔｅｄ ｗｉｔｈ ｔｈｉｓ 相关 （与此相关的

事物）

ｔｈｉｒｄ ｆｌｏｏｒ 三层

Ｔｈｉｒｄ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ 第三开架厅

Ｔｈｕｒｓｄａｙ 星期四

ｔｏｂａｃｃｏ 烟草

Ｔｕｅｓｄａｙ 星期二

ｔｕｔｏｒ；ｓｕｐｅｒｖｉｓｏｒ 导师

U

ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ ｌｉｂｒａｒｙ 大学图书馆

ｕｓｅｒｓ ｇｕｉｄｅ 使用说明
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V

ｖｉｃｅ ／ ｄｅｐｕｔｙ ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
阅览部副主任

ＶＩＰ ｄａｔａｂａｓｅ 维普数据库

W

ｗａｎｔ 希望，想要

Ｗｅｄｎｅｓｄａｙ 星期三

ｗｒｉｔｔｅｎ ｌａｎｇｕａｇｅ 文字

ｗｏｒｌｄｗｉｄｅ ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ 国外查新

二、汉英词汇表
Chinese-English Glossary

B

八月 Ａｕｇｕｓｔ（Ａｕｇ．）
办公室 ｏｆｆｉｃｅ
办公室主任 ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｏｆｆｉｃｅ
版权法 ｃｏｐｙｒｉｇｈｔ ｌｅｇｉｓｌａｔｉｏｎ
办事员 ｏｆｆｉｃｅ ｗｏｒｋｅｒ；ｃｌｅｒｋ
办证处 ｃａｒｄ ｉｓｓｕｅ ｄｅｓｋ；ｄｅｓｋ ｆｏｒ ｃａｒｄ
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包 ｂａｇ
北京交通大学图书馆 Ｂｅｉｊｉｎｇ Ｊｉａｏｔｏｎｇ Ｕｎｉｖｅｒ

ｓｉｔｙ Ｌｉｂｒａｒｙ
博士 ｄｏｃｔｏｒ
博士后 ｐｏｓｔｄｏｃｔｏｒａｌ ｓｔｕｄｅｎｔ；ｒｅｓｅａｒｃｈｅｒ
部门 ｄｉｖｉｓｉｏｎ；ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ

C

采编部 Ａｃｑｕｉｓｉｔｉｏｎ ａｎｄ Ｃａｔａｌｏｇｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
采编部主任 ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ａｃｑｕｉｓｉｔｉｏｎ ａｎｄ Ｃａｔａ

ｌｏｇｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
采购 ｐｕｒｃｈａｓｅ
查收查引 ｃｉｔｅｄ ｓｔａｔｕｓ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ
超期 ｏｖｅｒｄｕｅ
成员馆 ｍｅｍｂｅｒ ｌｉｂｒａｒｙ
重复 ｐａｒｄｏｎ
出纳员 ｃａｓｈｉｅｒ
传达室 ｒｅｃｅｐｔｉｏｎ ｏｆｆｉｃｅ；ｊａｎｉｔｏｒｓ ｒｏｏｍ
存包处 ｃｌｏａｋｒｏｏｍ

D

大厅 Ｐｕｂｌｉｃ Ｈａｌｌ
大学图书馆 ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ ｌｉｂｒａｒｙ
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导师 ｔｕｔｏｒ
德语 Ｇｅｒｍａｎ
地理 ｇｅｏｇｒａｐｈｙ
第二开架厅 Ｓｅｃｏｎｄ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ
地球科学 ｇｅｏｓｃｉｅｎｃｅｓ
第三开架厅 Ｔｈｉｒｄ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ
第一开架厅 Ｆｉｒｓｔ Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ
电梯 ｅｌｅｖａｔｏｒ；ｌｉｆｔ
电讯技术 ｔｅｌｅｃｏｍｍｕｎｉｃａｔｉｏｎｓ ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ
电子阅览室 Ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ
电子资源 ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ
东校区 Ｅａｓｔｅｒｎ Ｃａｍｐｕｓ
东校区分馆 Ｅａｓｔｅｒｎ Ｃａｍｐｕｓ Ｂｒａｎｃｈ Ｌｉｂｒａｒｙ
读者 ｒｅａｄｅｒ

E

二层 ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ
二楼大厅 ｐｕｂｌｉｃ ｈａｌｌ ｏｎ ｔｈｅ ｓｅｃｏｎｄ ｆｌｏｏｒ
二月 Ｆｅｂｒｕａｒｙ（Ｆｅｂ．）
俄语 Ｒｕｓｓｉａｎ

F

罚金，罚款 ｆｉｎｅ
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法律 ｌａｗ
法语 Ｆｒｅｎｃｈ
非吸烟区 ｎｏｎｓｍｏｋｉｎｇ ｓｅｃｔｉｏｎ ／ ａｒｅａ
费用 ｃｈａｒｇｅ
分类号 ｃａｌｌ ｎｕｍｂｅｒ； ｃｌａｓｓｉｆｉｃａｔｉｏｎ ｎｕｍｂｅｒ；

ｃａｔａｌｏｇ ｎｕｍｂｅｒ
副馆长 ａｓｓｏｃｉａｔｅ ｌｉｂｒａｒｉａｎ；ｄｅｐｕｔｙ ｌｉｂｒａｒｉａｎ
符号 ｍａｒｋ
副教授 ａｓｓｏｃｉａｔｅ ｐｒｏｆｅｓｓｏｒ；ｖｉｃｅ ｐｒｏｆｅｓｓｏｒ

G

给看，出示 ｓｈｏｗ
工具书 ｒｅｆｅｒｅｎｃｅ ｂｏｏｋｓ
工业技术 ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ
工作证 ｅｍｐｌｏｙｅｅ ｃａｒｄ
关闭 ｃｌｏｓｅ
馆藏目录 ｃａｔａｌｏｇ ｏｆ ｃｏｌｌｅｃｔｉｏｎｓ
馆际互借 ｉｎｔｅｒｌｉｂｒａｒｙ ｌｏａｎ
馆际互借证 ｉｎｔｅｒｌｉｂｒａｒｙ ｌｏａｎ ｃａｒｄ
馆员 ｌｉｂｒａｒｉａｎ
馆长 ｄｉｒｅｃｔｏｒ；ｃｈｉｅｆ ｌｉｂｒａｒｉａｎ
规章制度 ｒｕｌｅ；ｒｅｇｕｌａｔｉｏｎ
国际会议录 ｉｎｔｅｒｎａｔｉｏｎａｌ ｃｏｎｆｅｒｅｎｃｅ ｐｒｏｃｅｅｄｉｎｇｓ
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国家标准 Ｎａｔｉｏｎａｌ Ｓｔａｎｄａｒｄ ｏｆ Ｃｈｉｎａ
过刊 ｂａｃｋ ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌ；ｂａｃｋ ｎｕｍｂｅｒｓ
国内查新 ｄｏｍｅｓｔｉｃ ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ
过期罚金 ｏｖｅｒｄｕｅ ｆｉｎｅ
国外查新 ｗｏｒｌｄｗｉｄｅ ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ

H

航空航天 ａｖｉａｔｉｏｎ，ｓｐａｃｅｆｌｉｇｈｔ；ａｅｒｏｎａｕｔｉｃｓ ａｎｄ
ａｓｔｒｏｎａｕｔｉｃｓ

护照 ｐａｓｓｐｏｒｔ
还 ｒｅｔｕｒｎ
环境科学 ｅｎｖｉｒｏｎｍｅｎｔａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ
还书箱 ｃｈｅｓｔ ｆｏｒ ｒｅｔｕｒｎｉｎｇ ｂｏｏｋｓ

I

ＩＰ 地址 ＩＰ ａｄｄｒｅｓｓ

J

教授 ｐｒｏｆｅｓｓｏｒ
教学参考阅览室 Ｒｅｆｅｒｅｎｃｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ
交通运输 ｃｏｍｍｕｎｉｃａｔｉｏｎｓ ａｎｄ ｔｒａｎｓｐｏｒｔａｔｉｏｎ
教育 ｅｄｕｃａｔｉｏｎ
建筑科学 ａｒｃｈｉｔｅｃｔｕｒａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ
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讲师 ｌｅｃｔｕｒｅｒ
计算机技术 ｃｏｍｐｕｔｅｒ ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ
技术 ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ
技术部 Ｔｅｃｈｎｉｃａｌ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
机械仪表工业 ｍｅｃｈａｎｉｃａｌ ａｎｄ ｉｎｓｔｒｕｍｅｎｔ

ｉｎｄｕｓｔｒｙ
检索期刊 ｒｅｔｒｉｅｖａｌ ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌ
检索指南 ｇｕｉｄｅｓ ｆｏｒ ｄａｔａｂａｓｅ ｓｅａｒｃｈｉｎｇ
借 ｂｏｒｒｏｗ
借书处 ｌｏａｎ ｄｅｓｋ；ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ
经济 ｅｃｏｎｏｍｙ
经理 ｍａｎａｇｅｒ
旧号书 ｏｌｄ ｃａｌｌ ｎｕｍｂｅｒ ｂｏｏｋ
九月 Ｓｅｐｔｅｍｂｅｒ（Ｓｅｐ. ／ Ｓｅｐｔ． ）

军事 ｍｉｌｉｔａｒｙ ａｆｆａｉｒｓ

K

开放 ｏｐｅｎ
开馆时间 ｏｐｅｎｉｎｇ ｈｏｕｒｓ ／ ｔｉｍｅ
开架书库 Ｏｐｅｎ Ｓｈｅｌｆ Ｈａｌｌ
科技查新 ｎｏｖｅｌｔｙ ｖｅｒｉｆｉｃａｔｉｏｎ
科技期刊阅览室 Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ

ａｎｄ Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ
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科技图书阅览室 Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｃｉｅｎｔｉｆｉｃ
ａｎｄ Ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｉｃａｌ Ｂｏｏｋｓ

科学 ｓｃｉｅｎｃｅ
会计 ａｃｃｏｕｎｔａｎｔ

L

老师 ｔｅａｃｈｅｒ
类 ｃａｔｅｇｏｒｙ
历史 ｈｉｓｔｏｒｙ
联机公 共 目 录 Ｏｎｌｉｎｅ Ｐｕｂｌｉｃ Ａｃｃｅｓｓ Ｃａｔａｌｏｇｓ

（ＯＰＡＣ）

列宁主义 Ｌｅｎｉｎｉｓｍ
另外 ａｄｄｉｔｉｏｎａｌｌｙ
流通部 Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
流通部主任 ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｃｉｒｃｕｌａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
六月 Ｊｕｎｅ（Ｊｕｎ．）

M

马克思主义 Ｍａｒｘｉｓｍ
毛泽东思想 Ｍａｏ Ｚｅｄｏｎｇ Ｔｈｏｕｇｈｔ
秘书 ｓｅｃｒｅｔａｒｙ
密集图书库 Ｃｏｍｐａｃｔ Ｓｔｏｒａｇｅ ｏｆ Ｂｏｏｋｓ
免费 ｆｒｅｅ
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N

农业科学 ａｇｒｉｃｕｌｔｕｒｅ ｓｃｉｅｎｃｅｓ
女士 ｌａｄｙ；ｍａｄａｍ

P

评估 ａｐｐｒａｉｓａｌ

Q

期刊，杂志 ｊｏｕｒｎａｌ；ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌ；ｍａｇａｚｉｎｅ
期限 ｄｅａｄｌｉｎｅ
七月 Ｊｕｌｙ（Ｊｕｌ．）
权威数据库 ａｕｔｈｏｒｉｔａｔｉｖｅ ｉｎｄｅｘ ｄａｔａｂａｓｅｓ

R

日语 Ｊａｐａｎｅｓｅ

S

三层 ｔｈｉｒｄ ｆｌｏｏｒ
三月 Ｍａｒｃｈ（Ｍａｒ．）
四月 Ａｐｒｉｌ（Ａｐｒ．）
社会科学 ｓｏｃｉａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ
社会科学总论 ｓｏｃｉａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ（ｇｅｎｅｒａｌ）
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社科图书、工具书及学位论文阅览室 Ｒｅａｄｉｎｇ
Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｓｏｃｉａｌ Ｓｃｉｅｎｃｅ Ｂｏｏｋｓ，Ｒｅｆｅｒｅｎｃｅ
Ｂｏｏｋｓ ａｎｄ Ｔｈｅｓｅｓ

生物科学 ｂｉｏｓｃｉｅｎｃｅ
使用说明 ｕｓｅｒｓ ｇｕｉｄｅ
十月 Ｏｃｔｏｂｅｒ（Ｏｃｔ．）
十二月 Ｄｅｃｅｍｂｅｒ（Ｄｅｃ．）
十一月 Ｎｏｖｅｍｂｅｒ（Ｎｏｖ．）
使⋯⋯坐落于 ｌｏｃａｔｅ
手续 ｐｒｏｃｅｄｕｒｅ
数据库 ｄａｔａｂａｓｅ
数据库商 ｄａｔａｂａｓｅ ｐｒｏｖｉｄｅｒ
书库 ｓｔａｃｋ ｒｏｏｍ
数理科学和化学 ｍａｔｈｅｍａｔｉｃｓ，ｐｈｙｓｉｃｓ（ｓｃｉｅｎｃｅｓ）

ａｎｄ ｃｈｅｍｉｓｔｒｙ
数字资源部 Ｄｉｇｉｔａｌ Ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
数字资源部主任 ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｄｉｇｉｔａｌ Ｒｅｓｏｕｒｃｅｓ

Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
硕士 ｍａｓｔｅｒ

T

特种文 献 阅 览 室 Ｓｐｅｃｉａｌ Ｃａｔｅｇｏｒｉｅｓ ｏｆ Ｄｏｃｕ
ｍｅｎｔｓ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ

·111·



English 图书馆服务英语&

体育 ｐｈｙｓｉｃａｌ ｃｕｌｔｕｒｅ
天文学 ａｓｔｒｏｎｏｍｙ
图书馆 ｌｉｂｒａｒｙ
图书馆主页 ｌｉｂｒａｒｙ ｈｏｍｅ ｐａｇｅ
图书证 ｌｉｂｒａｒｙ ｃａｒｄ

W

外文储备书库 Ｆｏｒｅｉｇｎ Ｂｏｏｋｓ Ｒｅｓｅｒｖｅｓ
外文期刊 ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ ｍａｇａｚｉｎｅ
外文图书 ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ ｂｏｏｋ
忘记 ｆｏｒｇｅｔ
维普数据库 ＶＩＰ ｄａｔａｂａｓｅ
委托单 ａｐｐｌｉｃａｔｉｏｎ ｆｏｒｍ
委托人 ｃｌｉｅｎｔ
文化 ｃｕｌｔｕｒｅ
文献检索 （课） Ｌｉｔｅｒａｔｕｒｅ Ｓｅａｒｃｈｉｎｇ（Ｃｏｕｒｓｅ）
文献传递 ｆｉｌｅ ｔｒａｎｓｆｅｒ
文学 ｌｉｔｅｒａｔｕｒｅ
文艺报刊阅览室 Ｒｅａｄｉｎｇ Ｒｏｏｍ ｆｏｒ Ｎｅｗｓｐａｐｅｒｓ

ａｎｄ Ｌｉｔｅｒａｒｙ Ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌｓ
文字 ｗｒｉｔｔｅｎ ｌａｎｇｕａｇｅ
无线电电子学 ｒａｄｉｏ ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃｓ
五月 Ｍａｙ

·211·



English&第五部分 词 汇 表

X

习题集 ｅｘｅｒｃｉｓｅ ｂｏｏｋ
希望，想要 ｗａｎｔ
吸烟 ｓｍｏｋｅ
吸烟区 ｓｍｏｋｉｎｇ ｓｅｃｔｉｏｎ ／ ａｒｅａ
小说 ｎｏｖｅｌ
校外读者 ｅｘｔｅｒｎａｌ ｃｕｓｔｏｍｅｒ
校园网 ｃａｍｐｕｓ ｎｅｔｗｏｒｋ
现刊 ｃｕｒｒｅｎｔ ｐｅｒｉｏｄｉｃａｌ
先生 ｍｉｓｔｅｒ（Ｍｒ．）；ｇｅｎｔｌｅｍａｎ；ｓｉｒ
相关 （与此相关的事物） ｔｈｉｎｇｓ ｃｏｒｒｅｌａｔｅｄ

ｗｉｔｈ ｔｈｉｓ
新生 ｎｅｗｌｙ ｅｎｒｏｌｌｅｄ ｓｔｕｄｅｎｔ； ｎｅｗ ｓｔｕｄｅｎｔ；

ｆｒｅｓｈｍａｎ
信息检索 ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ ｓｅａｒｃｈｉｎｇ
信息栏 ｉｎｆｏｒｍａｔｉｏｎ ｂｏａｒｄ
星期二 Ｔｕｅｓｄａｙ
星期六 Ｓａｔｕｒｄａｙ
星期日 Ｓｕｎｄａｙ
星期三 Ｗｅｄｎｅｓｄａｙ
星期四 Ｔｈｕｒｓｄａｙ
星期五 Ｆｒｉｄａｙ
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星期一 Ｍｏｎｄａｙ
续借 ｒｅｎｅｗ
选修课系统 ｃｏｕｒｓｅ ｅｌｅｃｔｉｏｎ ｓｙｓｔｅｍ
学分 ｃｒｅｄｉｔ ｈｏｕｒ
雪茄 ｃｉｇａｒ
学生 ｓｔｕｄｅｎｔ
学生证 ｓｔｕｄｅｎｔ ｃａｒｄ
学位论文 ｔｈｅｓｉｓ；ｄｉｓｓｅｒｔａｔｉｏｎ

Y

烟 ｃｉｇａｒｅｔｔｅ
烟草 ｔｏｂａｃｃｏ
研究生 ｐｏｓｔｇｒａｄｕａｔｅ ｓｔｕｄｅｎｔ；ｇｒａｄｕａｔｅ ｓｔｕｄｅｎｔ
研究生论文 ｍａｓｔｅｒｓ ｔｈｅｓｉｓ
一般 ｇｅｎｅｒａｌ
一般工业技术 ｇｅｎｅｒａｌ ｉｎｄｕｓｔｒｉａｌ ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ
一卡通 ｅｃａｒｄ
艺术 ａｒｔ
一月 Ｊａｎｕａｒｙ（Ｊａｎ．）
医药卫生 ｍｅｄｉｃａｌ ｈｙｇｉｅｎｅ
英语 Ｅｎｇｌｉｓｈ
优秀硕博士论文 ｏｕｔｓｔａｎｄｉｎｇ ｔｈｅｓｅｓ ｆｏｒ Ｍａｓｔｅｒｓ

ａｎｄ Ｄｏｃｔｏｒａｌ ｄｅｇｒｅｅｓ
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娱乐的，消遣的 ｒｅｃｒｅａｔｉｏｎａｌ
阅览部 Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
阅 览 部 副 主 任 ｖｉｃｅ ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ

Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
阅览部主任 ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｒｅａｄｉｎｇ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
语言 ｌａｎｇｕａｇｅ
预约 ｒｅｓｅｒｖｅ；ｏｒｄｅｒ；ｂｏｏｋ

Z

字典 ｄｉｃｔｉｏｎａｒｙ
自动化技术 ａｕｔｏｍａｔｉｏｎ ｔｅｃｈｎｏｌｏｇｙ
自然科学 ｎａｔｕｒａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ
自然科学总论 ｎａｔｕｒａｌ ｓｃｉｅｎｃｅｓ（ｇｅｎｅｒａｌ）
自习室 ｓｔｕｄｙ ｒｏｏｍ
咨询部 Ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
咨询部主任 ｃｈｉｅｆ ｏｆ ｔｈｅ Ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ Ｄｅｐａｒｔｍｅｎｔ
咨询费 ｉｎｑｕｉｒｙ ｆｅｅ；ｃｏｎｓｕｌｔｉｎｇ ｆｅｅ
咨询台 ｃｏｎｓｕｌｔａｔｉｏｎ ｄｅｓｋ
资源查询 ｒｅｓｏｕｒｃｅ ｉｎｑｕｉｒｅ
综合性图书 ｇｅｎｅｒａｌｉａ（ｇｅｎｅｒａｌｉｔｉｅｓ）
总论 ｉｎｔｒｏｄｕｃｔｉｏｎ
哲学 ｐｈｉｌｏｓｏｐｈｙ
政治 ｐｏｌｉｔｉｃｓ
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（全体） 职员 ｓｔａｆｆ
种类 ｋｉｎｄ
中国期刊网 Ｃｈｉｎｅｓｅ Ａｃａｄｅｍｉｃ Ｊｏｕｒｎａｌ Ｎｅｔ
中 国 图 书 馆 图 书 分 类 法 Ｂｏｏｋ Ｃｌａｓｓｉｆｉｃａｔｉｏｎ

Ｓｙｓｔｅｍ ｏｆ Ｃｈｉｎｅｓｅ Ｌｉｂｒａｒｙ
中 国 知 网 Ｃｈｉｎｅｓｅ Ｎａｔｉｏｎａｌ Ｋｎｏｗｌｅｄｇｅ Ｉｎｆｒａ

ｓｔｒｕｃｔｕｒｅ
中外 文 原 版 书 Ｃｈｉｎｅｓｅ ａｎｄ ｆｏｒｅｉｇｎ ｌａｎｇｕａｇｅ

ｂｏｏｋｓ
中文期刊 Ｃｈｉｎｅｓｅ ｍａｇａｚｉｎｅ
中文图书 Ｃｈｉｎｅｓｅ ｂｏｏｋｓ
主页，网址 ｈｏｍｅ ｐａｇｅ
专门的浏览器 ｓｐｅｃｉａｌ ｂｒｏｗｓｅｒ ｓｏｆｔｗａｒｅ
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